UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THO Poc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 417 /QD-UBND Phii Tho, ngay 23 thang 07 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh trong
cac linh vue van hoa, thé thao va du lich thugc tham quyén
gidi quyet cta cac cap chinh quyén tinh Phi The

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé thyc
hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cura lién thong tai Bo phdan Mot
cira va cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thwe hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tu;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Van héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
$6 06/TT r-SVHTTDL ngay 10/7/2025 vé viéc phé dé nghi cong bé quy trinh néi bé
giadi quyet thu tuc hanh chinh md&i ban hanh, thu tuc hanh chinh sira doi bo sung,
thay thé linh vire van hoa, thé thao va du lich thuéc tham gidi quyét ciia cdc cdp
chinh quyén tinh Phii Tho.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 173 quy trinh noi bo giai quyet
d6i véi 173 thu tyc hanh chinh Iinh vyre van hoa, thé thao va du lich thudc thim quyén
giai quyét ctia cac cap chinh quyén tinh Phu Tho, trong d6: 166 quy trinh noi bo
giai quyét thi tuc hanh chinh cip tinh; 07 quy trinh noi b giai quyét thu tuc hanh
chinh cip xa (chi tiét tai Phu luc kém theo).

Diéu 2. Té chirc thwe hién.

1. Giao Giam dbc S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich chu tri, phdi hop voi
Giam doc S& Khoa hoc va Cong nghé trén co s¢ quy trinh no1i by dugc phé duyét
tai Diéu 1 Quyet dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh;
cap nhat day du, chinh xac, kip thoi trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh cta tinh va huéng dan cac co quan cé lién quan van hanh, khai thac, sir dung
theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap
cua quy trinh dién tur giai quyet tht tuc hanh chinh duogc xiy dung, thiét 1ap trén
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.


https://www.bing.com/ck/a?!&&p=d7781f96ce5935dae905e218fbdbaee9bfd736ff908f7b4d2b35adacbfaa3d06JmltdHM9MTc1MjAxOTIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=1b88ea32-4c1d-6623-2539-ff4e4de7670e&psq=ngh%E1%BB%8B+%C4%91%E1%BB%8Bnh+118%2f2021%2fn%C4%91-cp&u=a1aHR0cHM6Ly90aHV2aWVucGhhcGx1YXQudm4vdmFuLWJhbi9WaS1waGFtLWhhbmgtY2hpbmgvTmdoaS1kaW5oLTExOC0yMDIxLU5ELUNQLWh1b25nLWRhbi1MdWF0LVh1LWx5LXZpLXBoYW0taGFuaC1jaGluaC00Nzc5NjkuYXNweA&ntb=1

Diéu 3. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh k¢ tir ngdy ky va thay thé cac
Quyét dinh d3 ban hanh trudc day vé quy trinh nodi bo giai quyet 601 v0i cac thu
tuc hanh chinh linh vyc van hoa, thé thao va du lich thudc thim quyén giai quyét
clia cac cap chinh quyén tinh Pha Tho.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam ddc cac Sé: Van hoa, Thé thao
va Du lich; Khoa hoc va Cong ngh¢; Thu truédng cac So, ban, nganh; UBND cac
x4, phudng, cac co quan, td chirc va ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; ... PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC-VPCP; )
- CT, cac PCT UBND tinh;
- CVP, PCVP (O. Thanh);

- VNPT Phu Tho;

- TT Phuc vu HCC;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, HCC.

g“yegbﬁm A

Co quan: Tinh Phi
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QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC VAN HOA, THE THAO
VA DU LICH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CUA CAC CAP CHINH QUYEN
TREN PIA BAN TINH PHU THQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 417 /OP-UBND ngay 23 07 /2025 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT Tén thu tuc hanh chinh Trang
A | TTHC CAP TINH 13
Al | Linh vuce Bao chi 13
1 | Chip thuan thay ddi noi dung ghi trong gidy phép hoat dong béo chi ddi v6i co quan bao chi cia dia phuong 13
2 | Cép gidy phép xuat ban thém an pham d6i véi co quan béo chi ciia dia phuong 15
3 Cép giéy phép sira d6i, bd sung nhitng ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban thém an pham ddi vdi co quan bao chi 17
cua dia phuong
4 | Chap thuan thay doi ndi dung ghi trong giay phép xuat ban thém an pham béo chi doi v6i co quan bdo chi cia dja | |
phuong
5 | Cap gidy phép xuét ban phu truong ddi v6i co quan béo chi cta dia phuong 21
6 Cap gidy phép stra doi, bo sung nhitng ndi dung gidy phép xuit ban phy truong dbi voi co quan bao chi cia dia 73
phuong
7 | Chap thuan thay d6i noi dung ghi trong gidy phép xuét ban phu truong ddi voi co quan bao chi cua dia phuong 25
8 | Cap gidy phép xuét ban dic san ddi v6i cac co quan, t6 chiic & dia phuong 27
9 | Chap thuan thay d6i ndi dung trong gidy phép xuat ban dic san dbi véi cac co quan, to chirc & dia phuong 29
10 | Tiép nhan dang ky danh muc bao chi nhap khau 31
11 | Cap Gidy phép xuit ban ban tin (dia phuong) 32
12 | Vin ban chap thuan thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban ban tin (dia phuong) 34
13 | Cho phép hop béo (trong nudc) 35
14 | Cho phép hop bdo (nudc ngoai) 37
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TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
A2 | Linh vie xuét ban, in va phat hanh 38
1 Cép gidy phép thzinh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuét ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuit ban 33
pham nudc ngoai
) Cép lai gidy phép thénh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cta Nha xudt ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat 40
ban pham nudc ngoai
3 Gia har} giéy phép th.'c‘mh 1ap van phong dai di¢n tai Viét Nam cua Nha xuét ban nudc ngoai, t6 chirc phat hanh xuat 42
ban pham nudc ngoai
4 Diéu chinh, b6 sung thong tin trong glay phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nudc 44
ngoai, to chirc phat hanh xuat ban phadm nudc ngoai
5 | Cap gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh 46
6 | Cap gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuét ban pham 48
7 | Cép lai gidy x4c nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban pham 50
8 | Cip gidy phép to chirc trién 1dm, hdi chg xuét ban pham 52
9 | Cép gidy phép hoat dong in xuit ban phim 54
10 | Cép lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham 55
11 | Cép ddi gidy phép hoat dong in xuit ban pham 56
12 | Cép gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nudc ngoai 57
13 | Cap gidy phép hoat dong in 58
14 | Cap lai gidy phép hoat dong in 59
15 | X4c nhan dang ky hoat dong co s& in 60
16 | X4c nhan thay ddi thong tin ding ky hoat dong co sé in 61
17 | Cép gidy phép nhap khau xuit ban phim khong kinh doanh 62
A3 | Linh vyc phat thanh truyén hinh va théng tin dién tir 63
1 | Cép gidy xac nhan théng bo cung cap dich vu mang xa hoi 63
2 | Stra doi, bo sung gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hoi 65
3 | Cap lai Gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hoi 67




TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
4 | Cép dang ky thu tin hiéu truyén hinh nuéc ngoai truc tiép tir vé tinh 69
5 | Cp sira ddi, bd sung Gidy chimg nhan diang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh 70
6 | Cap Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop 71
7 | Cap stra doi, bo sung Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop 72
8 | Cip gia han Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop 73
9 | Cép lai Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop 74
10 | Cép Gidy chimg nhan cung cap dich vu trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang 75
11 Cép stra doi, bo sung Giéiy chirng nhan cung cép dich vu tro choi dién tr G2, G3, G4 trén mang 76
12 | Cép gia han Gidy chimg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang 77
13 | Cép lai Gidy chimg nhén cung cp dich vu trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang 78
14 Cép Giéy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang 79
15 | Cép stra d6i, bo sung Gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang 80
16 | Cap lai Gidy xac nhan thong bao phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang 81

A4 | Linh vue Théng tin ddi ngoai 82
1 Tru’ng b%ly tranh, anh va cac hinh thirc thong tin khic bén ngoai tru s& co quan dai dién nudc ngoai, to chic nudc 22

ngoai (dia phuong)

AS | Linh vwe Di san van hoa 84
1 | Cong nhan bao vat qudc gia d6i v6i bao tang cap tinh, ban hodc trung tim quan 1y di tich 84
) Cong qhén bao vat qudc gia ddi véi bao tang ngoai cong 1ap, td chirc, c nhan 1a chu s& hitu hodc dang quan 1y hop 26

phép hién vat
3 | Cép gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap 88
4 | Cap giay phép khai quat khan cép 89
5 Cho phép ggubi Viét .Nz'im dinh cu & nudc ngoai, to chirc, ca nhan nude ngoai tién hanh nghién ctru suu tAm di san 91
van hoéa phi vat the tai dia phuong
6 | Xac nhan du diéu kién dugc cp gidy phép hoat dong bao ting ngoai cong lap 93




TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
7 | Dang ki di vat, c6 vat, bao vat quic gia. 94
8 | Cip chung chi hanh nghé mua ban di vat, c6 vit, bao vat qudc gia. 95
9 | Cép gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vt 96
10 | Cap lai gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat. 97
11 | Cap ching chi hanh nghé tu bo di tich. 98
12 | Cép lai chimg chi hanh nghé tu bo di tich. 99
13 | Cép gidy chirng nhan du diéu kién hanh nghé tu bo di tich. 100
14 | Cép lai gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé tu b di tich 101
15 Chq phép ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, to chirc, ca nhan nudc ngoai tién hanh nghién ctru, swu tam di san 102

tu liéu (dia phuong)

Cép phép nhap khau di vat, c6 vat khéng nham muc dich kinh doanh cép tinh 105
16 | 16.1. Truong hop hé so hop 1é 105

16.2. Truong hop can xin ¥ kién ciia co quan c6 lién quan 106

A6 | Linh vuc Van hoa 108
* | Bién anh 108
1 | Cép Giay phép phén loai phim 108
* | My Thudt, Nhiép dnh va trién lam 109
2 | Tiép nhan thong bao to chirc thi sang tac tac pham my thuat (thAm quyén ciia S& Vian héa, Thé thao va Du lich) 109
3 | Cép gidy phép trién 1dm my thuét (thAm quyén ctia Uy ban nhan dan cép tinh): 110
4 | Cap gidy phép sao chép tac phAm my thuat vé danh nhan vin héa, anh hung dan toc, lanh tu 112
5 | Cip gidy phép xay dung twong dai, tranh hoanh trang 113

5.1. Poi véi cdc cong trinh, tranh hoanh trang khéng phdi ¢é ¥ kién ciia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich 113
5.2. P6i véi cdc cong trinh, tranh hodnh trang phdi ¢6 y kién ciia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich. 114
6 | Cap gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic (tham quyén cta Uy ban nhan dan cép tinh) 116
7 | Cép gidy phép trién 1am tac pham nhiép anh tai Viét Nam ( UBND tinh) 117




TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
8 | Cép gidy phép dua tic pham nhiép anh tir Viét nam ra nudc ngoai trién 1am ( UBND tinh) 118
9 | Cip Gidy phép to chirc trién 13m do cac to chirc,ca nhan tai dia phuong dira ra nudc ngoai khong vi mucdich thuong mai 119

9.1. Treong hop khéng phai thanh Idp héi dong tham dinh 119
9.2. Truong hop phai thanh ldp Hoi dong tham dinh do trién lam c6 noi dung khong thugc linh viee chuyén mon cua nganh
120
Vin hoa, Thé thao va Du lich; trién lam c6 quy mé quoc gia, quoc té hodic néi dung phirc tap
10 | Cép Gidy phép to chirc trién 1dm do ca nhan nudc ngoai to chirc tai dia phuong khéng vi muc dich thwong mai 121
10.1 Truong hop khéng phdi thanh ldp héi dong tham dinh: 121
10.2. Truong hop phdi thanh ldgp Hoi dong tham dinh do trién lam c6 néi dung khéng thudc linh viee chuyén mon ciia
\ - r A \ . . A ~ ’ A A . A A - A ’ 122
nganh Van hoa, Thé thao va Du lich; trién lam co quy mo quoc gia, quoc té hodac ngi dung phic tap:
1 Cép lai Gidy phép to chuc trién 1dm do céc t6 chirc, ca nhan tai dia phuong dua ra nudc ngoai khong vi muc dich 123
thuong mai
11.1. Truong hop khéng phdi thanh ldp hi dong tham dinh 123
11.2. Trwong hop phdi thanh Igp héi dong tham dinh do trién lam cé ndi dung khéng thuée linh viee chuyén mén
, . . 2 R . 2 aa , S J S S I , 124
cua nganh Van hoa, Thé thao va Du lich; trién lam co quymo quoc gia, quoc té hodc noi dung phirc tap:
12 | Cép lai Gidy phép t6 chirc trién 1dm do ca nhan nudc ngoai to chire tai dia phuong khongvi muc dich thuong mai 125
12.1. Truong hop khéng phdi thanh Idp héi dong tham dinh 125
12.2. Truong hop phdi thanh Idp héi dong tham dinh do trién lam cé ndi dung khéng thuée linh viecchuyén mén ciia
\ - I A < . . A ~ ’ A A . A A - A ’ 126
nganh Van hoa, Thé thao va Du lich; trién lam co quy mo quoc gia, quoc té hodc noi dung phuc tap
13 Thong bao td chure trién 1am do t6 chuc & dia phuong hoac c4 nhan t6 chuc tai dia phuong khong vi muc dich 127
thuong mai
13.1. Truong hop khéng phdi thanh ldp hi dong tham dinh 127
13.2. Truwong hop phdi thanh Igp hoi dong tham dinh do trién lam c¢é néi dung khéng thuée linh viee chuyén mén ciia 198
nganh Van héa, Thé thao va Du lich, trién lam c6 quy mé quoc gia, quoc té hodc ndi dung phitc tap
* | Nghé thudt biéu dién 130




TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
Tht tuc T6 chire biéu dién ngh¢ thudt trén dia ban quan ly (khong thudc truong hop trong khuén khé hop tac qubc :cé
14 | cua cac hoi chuyén nganh vé ngh¢ thuat biu dien thudc Trung uong, don vi sy nghi€p cong lap co6 chirc nang bicu 130
dién ngh¢ thuat thudc Trung vong)
Thu tuc TH chﬁq cuOc thi, lién I}oan Erén dia ban quan ly (khong thudc truong hop toan quéc va quéc té cﬁa~céc hoi
15 | chuyén nganh vé nghé thuat biéu dién thudoc Trung wong, don vi su nghié€p cong lap cd chiic nang biéu dien nghé 131
thuat thugc Trung wong
16 | T6 chirc cude thi nguoi dep, ngudi mau 132
17 | Ra nudc ngoai du thi nguoi dep, ngudi mau 133
* | Van hoa co so 135
18 | Thong bao t6 chirc 1& hoi (thim quyén ctia UBND cap tinh) 135
19 | Pang ky to chirc 18 hoi (tham quyén ciia UBND cap tinh) 136
20 | Cép gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cap tinh 139
21 | Cép gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii truong 142
22 | Cép gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cép tinh 144
23 | Cép gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii trudong 146
24 | Thu tuc Thong bao san pham quang céo 148
25 | Thi tuc Thong bao t6 chic doan nguoi thuc hién quang cdo 149
26 | Cép gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ctia doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam 150
27 | Cap sira d6i, bo sung Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién cua doanh nghiép quang cao nudc ngoai tai Viét Nam 152
28 | Cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua doanh nghiép quang cao nudc ngodi tai Viét Nam 154
* | Hoat ddng mua ban hang héa quéc té chuyén nganh van héa 155
29 | Thu tuc théng bao nhap khau vin hoa pham (trir di vat, c¢d vat) khéng nhadm muc dich kinh doanh cip tinh 155
29.1. Trueong hop dam bdo di diéu kién nhdp khau (Gidy bién nhdn Théng bdo nhdp khau van héa pham) 155
29.2. Trieong hop phdt hién van héa pham cam xudt khau, cam nhdp khdu 156
30 | Thu tuc kiém tra chuyén nganh vin héa pham khong nham muc dich kinh doanh trude khi xuat khau cép tinh 157
31 | Xéc nhan danh myc san pham nghe nhin c6 noi dung vui choi giai tri nhap khau cap tinh 158




TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
* | Linh vuc Thi dua khen thuong 160
32 | Xét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé 160
33 | X¢ét tang danh hi¢u “Ngh¢ nhan uu ta” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé 163
34 | Xét tang danh hiéu Nghé si nhan dan (d6i v6i Hoi dong cap co sé tai dia phuong) 166
35 | Xét tang danh hiéu “Nghé sy wu ta” (d6i voi Hoi dong cap co s6 tai dia phuong) 169
36 | Xét tang “Giai thudng Ho Chi Minh” vé van hoc, ngh¢ thuat 172
37 | Xét tang “Giai thudng Nha nuoc” v& van hoc, ngh¢ thuat 175
* | Linh viwee Hop tic Quéc té 178
38 | Thu tuc Cap Gidy chirng nhan thanh 1ap va hoat dong ctia chi nhanh co so vin héa nudc ngoai tai Viét Nam 178
39 | Thu tuc Céip lai Giéy ching nhan thanh 13p va hoat dong cua chi nhanh co s¢ van héa nudc ngoai tai Viét 179
40 | Thu tuc Gia han Giéy ching nhan thanh 13p va hoat dong ctia chi nhanh co s¢ van héa nude ngoai tai Viét Nam 181
A7 | Linh vwe Gia dinh 182
1 ;li“hlil tuc cdp lan dau Gidy ching nhan dang ky thanh 1ap co s& cung cdp dich vu tro gitp phong, chéng bao luc gia 182
in
2 | Tha tuc cép lai Giéy ching nhan dang ky thanh 14p co s¢ cung cép dich vu trg giup phong, chéng bao lyc gia dinh 183
3 | Tha tuc cap d6i gidy chirmg nhan ding ky thanh 1ap co s& cung cap dich vu trg giup phong, chéng bao luc gia dinh 184
A8 | Linh viee Thé duc thé thao 185
1 | Piang cai to chirc giai thi dau vo dich timg mén thé thao cua tinh, thanh phd truc thudc trung wong 185
, | Dang cai giai thi dau, tran thi dau thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phé truc thudc trung 187
uong to chue
3 De“}ng cai giai thi d4u, tran thi diu do lién doan thé thao qudc gia hoidc lién doan thé thao qudc té to chirc hodc ding 189
cai to chirc
4 | Cép Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao 191
5 | Cip Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao cta cu lac bo thé thao chuyén nghiép 192
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TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
5 Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truong hop thay ddi ndi dung ghi trong 193
Giay ching nhan
7 Cép lai Giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong truong hop bi mét hodc hu hong 194
8 | Céap Gidy chung nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Dau kiém thé thao 195
9 | Cap Gidy chtng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao dbi voi mén Bong ném 196
10 | Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao di véi mén Wushu 197
11 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Leo niii thé thao 198
12 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mén Bong 1o 199
13 | Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Yoga 200
14 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mon Golf 201
15 Cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i voi mon Cau long 202
16 | Céap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao déi v6i mon Taekwondo 203
17 | Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Karate 204
18 | Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao di v6i mén Boi, Lin 205
19 | Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Billiards & Snooker 206
20 | Cap Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi vdi mon Bong ban 207
21 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mén Du luon va Diéu bay 208
22 | Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi voi mon Khiéu vii thé thao 209
23 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi vi mén Thé duc thim my 210
24 | Cép Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao di véi mén Judo 211
25 | Cép Giéy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Thé duc thé hinh va Fitness 212
26 | Céap Giy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao déi véi mon Lan Su Rong 213
27 | Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi vdi mon Vil dao thé thao giai tri 214
28 | Cép Giay chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Quyén anh 215
29 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén V& 6 truyén, Vovinam 216
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TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
30 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat déng thé thao ddi v6i mon Bong da 217
31 Cép Giéy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Quﬁn vot 218
32 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon Patin 219
33 | Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi v6i mon Ban sung thé thao 220
A9 | Linh vue Du lich 221
1 | Cong nhan Khu du lich cap tinh 221
2 | Cong nhan Piém du lich 222
3 | Cép gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh n6i dia 224
4 | Cép lai gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh n6i dia 225
5 | Cip d6i gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia 226
Thu héi gidy phép kinh doanh dich vu Iir hanh ndi dia trong trudng hop doanh nghiép cham dut hoat dong kinh
6 doanh dich vu lir hanh 227
7 | Thu héi gidy phép kinh doanh dich vy lir hanh ndi dja trong trudng hop doanh nghiép giai thé 228
Thu héi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia trong trudng hop doanh nghiép pha san 229
Cham dut hoat dong ctia Van phong dai di¢n tai Viét Nam ctia doanh nghi¢p kinh doanh dich vu Iitr hanh nudc ngoai 230
10 | Cép Giay chimg nhan khoa cap nhat kién thirc cho huéng dan vién du lich noi dia va huéng dan vién du lich qudc té 231
11 | Cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir hanh nuéc ngoai 232
1 Cép‘ lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai di¢n tai Viét Nam ctia doanh nghi¢p kinh doanh dich vu It hanh nuse | .,
ngoai trong truong hop chuyén dia diém dat tru s¢ ctia Van phong dai di¢n
13 Cép lai Giéy phép thanh lap Vian phong dai di¢n tai Viét Nam cua dOE}nh nghi¢p kinh doanh dich vu It hanh nudce 235
ngoai trong truong hgp Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién bi mat, bi huy hoai, bi hu hong hoac bi tiéu huy
14 Diéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu 1i hanh 236

nudc ngoai
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TT Tén thi tuc hanh chinh Trang
15 Gia ‘han Giéy phép thanh 1ap Van phong dai dién tai Viét Nam ctia doanh nghi¢p kinh doanh dich vu It hanh nudc 38
ngoai
16 | Cép thé hudng dan vién du lich tai diém 239
17 | Cép thé hudng dan vién du lich qudc té 240
18 | Cép thé hudng din vién du lich noi dia 241
19 | Cép doi thé hudng dan vién du lich quéc té, thé huéng dan vién du lich noi dia 242
20 | Cép lai thé hudng din vién du lich 243
21 | Cong nhan co sé kinh doanh dich vy thé thao dat tiéu chuan phuc vu khach du lich 244
22 | Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuin phuc vu khach du lich 245
23 | Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu cham soc suc khoe dat tiéu chuan phuc vu khach du lich 246
24 | Cong nhan co so kinh doanh dich vu mua sam dat tiéu chuin phuc vu khach du lich 247
25 | Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu an uéng dat tiéu chuan phuc vu khach du lich 248
2% C(?ng nhén,hang'co sO luu tra du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao dbi v&i khach san, biét thy du lich, can ho du lich, tau 249
thuy luu tra du lich
B | TTHC CAP XA 250
Al | Linh vue Van hoa 250
1 | Tiép nhén hd so dang ky 18 hoi quy mo cép xa 250
A2 | Linh vie phat thanh truyén hinh va théng tin dién tir 251
1 | Cép gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong 251
2 | Stra doi, bo sung gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cp dich vu trd choi dién tir cong cong 252
3 | Gia han gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong 254
4 | Cap lai gidy chting nhan du diéu kién hoat dong diém cung cap dich vu trd choi dién tir cong cong 255
A3 | Linh vuc Gia dinh 256
1 | Cam tiép xtic theo Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap xa 256
2 | Hay bé Quyét dinh cdm tiép xtc theo don dé nghi 257
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Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Al. Linh vuc Bao Chi

1. Thi tuc chip thuén thay doi ndi dung ghi trong gidy phép hoat dong bao chi ddi véi co quan bio chi ciia dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, huéqg dan, tiép nhan h§) SO, quét ‘(scan) sré - Trung tdam Phuc vu Hanh
hoa va luu trir ho so dién tur, chuyén xtr 1y hoé so (Poi | chinh cong tinh;

Buse 1 véi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | - Trung tdm Phuc vu Hanh 0.5 nedv 1am vice
chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh) ) | chinh cong cap xa noi nhén ho > NEaY i
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét | so
hd so (n€u co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: dugc phan cong tham dinh

Bude 2 - Truong hep 1: HO6 so khong ding theo quy dinh (Tham
mueu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so). - TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- Truong hop 2: HO so ding theo quy dinh (Tham - TH2: 3,0 ngay lam vi¢c
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thién ho so

Buéce 3 Xet duyét va trinh 1anh dao S& phé duy¢t két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngay lam vice
dinh TTHC

Buéc 4 i‘le; }?uy@t két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S& 0.25 ngay lam vicc

Buse 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan mot cua ciia S Vin thu So 0.25 ngdy lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trép phr;in mém vé két qua da | - Trung tdm PVHCC tinh;

Budc 6 co, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho | - Trung tim PVHCC cap xa 0,25 ngay lam viéc

noi nhan ho so
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co quan, t0 churc hoac chuyén cho Trung tdam phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chiic

Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1¢

. Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB U
Budce 3 dinh TTHC 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xétduyét ket qua TTHC tai So, chuyén Van thu S¢ phathanh | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Buge 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan mot cua ciia S6 Vin thu So 0,5 ngay lam viée

, Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chuc cua So N e A
Budc 6 tai Trung tdm PVHCC tinh 0,5 ngdy lam viéc
Budc 7 Van phong UBND tinh

Bude 7.1 Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xuw ly ho so T rung Atam 7Phuc vu Hanh 0.5 ngay lam viéc

chinh cong tinh

Buée 7.0 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viée

Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Zzzh dao Van phong UBND 0.5 ngay lam viéc

Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh!, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (so0 héa doi véi cdc két qua TTHC | Van thw Vin phong UBND

, chwa dwoc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo | tinh g

Buge 7.5 phan Tiép nhan va tra két qua cua S6 VHTTDL tai 0.3 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua dé | - Trung tam PVHCC tinh;

Budce 8 0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cap xa 0.5 ngay lam viéc

co quan, t0 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chuc

noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

1Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chép thuan
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2. Thi tuc cAp gidy phép xuit ban thém 4n phiam doi véi co quan bao chi ciia dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ng¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 50, quet (scan) s,é) - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy h6 so (D61 | cong tinh;

Bude 1 Vgl truong Flrlop tiep nh;l{l/ guc "{jrun%l tam PVHCC xa thi | _ . g tam Phuc vu Hanh chinh
chuyen ve 1rung tam . t11} ) - .« <% ...|coOngcap xanoinhan ho so
- Thong bao bod sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo ting Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: ‘ dugc phan cong tham dinh - TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- Trwong hep 1: HO so khong dung theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay lam viéc
Buoc 2 (Tham muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho
S0).
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu gidi quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
, Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay 1am viéc
Budc 3 )
dinh TTHC
. Xeét duyét ket qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S& 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 1
phat hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B phan mot ctra cia So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phén mém vé ké:t qua da | . Trung tdm PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 cO, luu kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC | Trung tam PVHCC cép xi noi

cho co quan, t6 churc hoac chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chure

nhan ho so

Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1¢
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. Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 3 )
dinh TTHC
. Xét duyét ket qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam vi¢c
Budc 4 1
phat hanh
Phat hanh, chuyén B phan moét ctra cua So Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Budc 5
Budce 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuec, vién chiic cua S¢ tai 0,5 ngay lam vi¢c
Trung tdm PVHCC tinh
Buée 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
) cong tinh
Buée 7.2 | Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bude 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh?, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Van thuw Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cac két qua TTHC
Buéce 7.5 | chwa dwoc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo
phan Tiép nhan va tra két qua ciia S6& VHTTDL tai
Trung tdam PVHCC tinh
Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Budce 8 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC - Trung tim PVHCC cAp xi noi 0,5 ngay lam viéc

cho co quan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam phyc
vy hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan, t chirc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhén dii ho so hop 1@ theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

2K ét qua giai quyét TTHC: Giay phép xuat ban thém 4n pham bao chi.
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3. Thii tuc cip gidy phép sira ddi, bd sung nhitng ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban thém 4n phim ddi véi co quan
bao chi cua dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan h§) 80, quét (scan) 5,6 - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xur ly h6 so (D61 | cong tinh;

Buse1 | VO trAuonig hop tlefz nhan tai TmPg tam PVHCC xa thi | Trung tim Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tdam PVHCC tinh) A SR
N . X < A . .« . z. ...|congcapxanoinhan ho so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tirng Chuyén vién Phong QLBCXB dugc
truong hop: ‘ phan cong tham dinh - TH1: 0,5 ngay lam viéc
- Truong hop 1: HO6 so khong dung theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay lam viéc
Budc 2 | (Tham muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho
S0).
- Trwong hop 2: H6 so dung theo quy dinh (Tham
mueu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
. Xét duyét va trinh lanh dao S phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam vi¢c
Budce 3 )
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S& 0,25 ngay lam vi¢c
Budce 4 1
phét hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt cira ctia S& Van thu So 0,25 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tam PVHCC cAp x3 noi

cho co quan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tdm phuc

vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan, t6 chirc

nhan ho so
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Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1é

. Xét duyét va trinh lanh dao S6 phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 .
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S& 1,0 ngay lam vi¢c
Budce 4 1
phat hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt cira ctia S& Van thu So 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chirc cia So tai 0,5 ngay lam vi¢c
Trung tam PVHCC tinh
Bugc 7 | Van phong UBND tinh
Bube 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
' cong tinh
Buce 7.2 | Xy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buée 7.3 Duyeét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh3, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (s0 héa doi vdi cdc két quda TTHC | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bube 7.5 chwa duwgc ky so phdat hanh), chuyén két qua cho bo
' phan Tiép nhén va tra két qua cia S6 VHTTDL tai
Trung tam PVHCC tinh
Nhan ket qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Busc 8 | % luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ rung tim PVHCC cAp xd noi 0.5 ngay lam viéc

cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc

vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chure

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to churc, cd nhdn)

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

3Két qua giai quyét TTHC: Giay phép stra ddi, bd sung nhitng ndi dung ghi trong gidy phép xuat ban thém dn pham bao chi
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4. Thit tuc chip thuén thay déi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban thém 4n pham bao chi dbi véi co quan bao chi
cua dia phuong

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/Nogi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sb
hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so (D6i
v6i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh)

- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
ho so (néu co)

- Trung tdm Phuc vy Hanh
chinh cOng tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong cap xa noi nhan
ho so

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting
truong hop:

- Truwong hop 1: HO so khong dung theo quy dinh
(Tham muwu vin ban théng bdo yéu cau hoan thién ho
50).

- Truong hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham
muu gidi quyét TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién Phong
QLBCXB dugc phan cong
tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- TH2: 3,0 ngay lam viéc

Truong hop 1: Hoé so khong dung theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so

Budc 3

Xét duyét va trinh lanh dao S phé duyét két qua tham
dinh TTHC

Lanh dao Phong QLBCXB

0,25 ngay lam viéc

Buoc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Vin thu S& phat
hanh

Lanh dao S&

0,25 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh, chuyén Bo phan mét cira ctia S¢

Van thu So

0,25 ngay lam viéc

Buoc 6

Nhan két qué; xac nhan trén phén mém vé két qua da
c6, Iuu kho, thong béao tra két qua giai quyét TTHC cho
CO quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh coéng cap x4 dé tra cho co quan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap x4
noi nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Truwong hop 2: Ho so day di, hop 1¢
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. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 3 )
dinh TTHC
Budc 4 i(‘ét Iiluyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
an
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua S¢ Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Budce 6 Chuyén h6 so dén Vin phong UBND tinh C@ng churc, vién chirc cia So 0,5 ngay lam viéc
tai Trung tam PVHCC tinh
Budce 7 Vian phong UBND tinh
Bude 7.1 7 ’ 7 ‘ Trung tam Phuc vu Hanh 0,5 ngay lam viéc
) Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu Iy ho so chinh cong tinh
Buwée 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Bube 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Ldi;lh dao Van phong UBND 0,5 ngay lam viéc
tin
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh*, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Van thu Van phong UBND 0,5 ngay lam viéc
Phdt hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qua TTHC | tinh
Buéc 7.5 | chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bo
phan Tiép nhan va tra két qua cia S& VHTTDL tai
Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tim PVHCC tinh;
Budc 8 c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tim PVHCC chp xa 0,5 ngay lam viéc

co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vu
hanh chinh coéng cap x4 dé tra cho co quan, t6 chirc

noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyet

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké ti ngay nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian b6 sung hoan thién hoé so cua to chirc, cda nhan)

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

4Két qua giai quyét TTHC: Vian ban chép thuan
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5. Thi tuc cAp gidy phép xuét ban phu trwong doi véi co quan bao chi ciia dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/Ngi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so, quét (scan) sé hoa
va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi véi truong
hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung
tam PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd
so (néu c6)

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting truong
hop:

- Trwong hop 1: Hb so khong dung theo quy dinh (Tham
muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so).

- Truong hep 2: Ho so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién Phong QLBCXB
dugc phan cong tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam viéc
- TH2: 3,0 ngay lam viéc

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

., | Xét duyét va trinh 1anh dao S6 phé duyét két qua thim dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 TTHC
Buge 4 | Xet duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Vin thu S¢ phét | Lanh dao SO 0,25 ngay lam viéc
hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cuia So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | - Trung tdm PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc

Budc 6

Iwu kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho co quan,
to chtirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa de tra cho co quan, to chuc

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1¢
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., | Xét duyét va trinh lanh dao Sé phé duyét két qua tham dinh | Linh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viéc
Budce 3 TTHC
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Vian thu S phat | Lanh dao So 1,0 ngay lam viéc
hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 Chuyén h6 so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chiic cua S¢ tai 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Buge 7 | Van phong UBND tinh
Buoc 7 ’ ? . Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
7.1 | Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so cong tinh

Buéc | Xik Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
7.2
Buéc | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
7.3
Buéc | Ky duyét két qud tham dinh®, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
7.4
] ] ] Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bude Phat hanh van ban, (so hoa doivai cac két qua TTHC chwa
75 duwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho b phan Tiép
' nhén va tra két qua cua S6 VHTTDL tai Trung tdm PVHCC
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Budce 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, | Trung tim PVHCC cép x noi 0,5 ngdy lam viéc

t6 chtc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

SKét qua giai quyét TTHC: Gidy phép xuat ban phu truong
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6. Thii tuc cAp gidy phép sira d6i, bo sung nhirng ndi dung gidy phép xuit ban phu truwong ddi véi co quan bzo chi ciia dia

phuong
DVT: Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan h§ 80, quét (scan) s,(A) - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
hoa va luu trir ho so dién tr, chuyén xu ly ho so (D01 | cong tinh;
Buée 1 Vgl tr;rong hop tlerj nhIe;m Elz: Emn%l tam PVHCC xa thi | . g tém Phuc vu Hanh chinh
chuyeh ve Tmng tam PV A m} ) .« .. ...|congcap xanoinhan ho so
- Thpng bao bo sung, hoan thi¢n hoac tr choi gidi
quyét ho so (néu cb)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: ‘ dugc phan cong tham dinh - TH1: 0,5 ngay lam viéc
- Truong hop 1: H6 so khong dung theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay lam vi¢c
Budc 2 (Tham muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho
50).
- Truomg hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hoan thi¢n ho so
Buée 3 Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
dinh TTHC
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S& 0,25 ngay lam viéc
phét hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt ctra ctia S& Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhéan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Budce 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cAp xi noi

cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cip xd dé tra cho co quan, to chirc

nhan ho so

Trwong hop 2: Ho so ddy du, hop 1é
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. Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 3 :
dinh TTHC
. Xét duyét ket qua TTHC tai So, chuyén Van thu Sé | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 LA
phat hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan moét ctra cua So Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chiic cua S¢ tai 0,5 ngay lam vi¢c
Trung tdm PVHCC tinh
Bude 7 Vian phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 7.1 .2 A A R s g7 A A ,
Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu Iy ho so cong tinh
Buée 7.2 | X I ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinhS, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Van thuw Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (so héa doi véi cac két qua TTHC
Bucc 7.5 | chwa dwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo
phan Ti€p nhan va tra két qua cua S6& VHTTDL tai
Trung tdam PVHCC tinh
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém veé keftt qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 8 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cép x noi 0,5 ngay lam viée

cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan, to chirc

nhan ho so

Tong thoi gian glal quyet

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam
viéc

6K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép stra ddi, bo sung nhitng ndi dung gidy phép xuat ban phu truong.
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7. Thii tuc chip thuén thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban phu trwong doi véi co quan bao chi ciia dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 80, quét (scan) s’(A') - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xur Iy ho so (D61 | ¢ong tinh;

Bude 1 Vo1 trxu(mig hop tleP nhan tai TrEng tam PVHCC xa thi | Trung tim Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh) A oo e 1A 1A
A ey . . S T <. | cong cap xa noi nhan hoé so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choéi giai quyét
ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: ‘ dugc phan cong tham dinh - TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- Truong hep 1: HO6 so khong dung theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay lam vi¢c
Budc 2 (Tham muwu van ban thong bdo yéu cau hoan thién ho
50).
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu gidi quyét TTHC theo quy dinh).
Truong hop 1: Hoé so khong dung theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so
. Xét duyét va trinh ldnh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 )
dinh TTHC
Bude 4 Xét duyet ket qua TTHC tai So, chuyén Van thu S phat | Lanh dao So 0,25 ngay lam viéc
hanh
Buéde 5 Phét hanh, chuyén Bo phan mét cira cia SO Van thu S& 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tam PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 co, luu kh(z, th(?ng bz’io tra ké} qua giai quyéE TTHC cho | _ Trung tim PVHCC cép xd noi
co quan, t6 chire hodc chuyén cho Trung tam phuc vu nhan ho so
hanh chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chirc )
Truwong hop 2: Ho so day di, hop I¢
Bude 3 Xét duyét va trinh lanh dao SO phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam vi¢c

dinh TTHC
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Buge4 | Xetduyét két qua TTHC tai So, chuyén Vian thu So phat | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
hanh
Buéde 5 Phat hanh, chuyén Bd phén mot ctra ciia S& Van thu So 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chitrc, vién chuc cua So tai 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Budce 7 Van phong UBND tinh
Bube 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
] cong tinh
Buée 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyet hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh’, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
] ] ] Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van bcgn, (so hoa doi voi qdc kf?t qua TTHC
Bucdc 7.5 | chwa dwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho b
phan Ti€p nhén va tra két qua cia S& VHTTDL tai
Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 8 c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tim PVHCC cAp xi noi 0.5 ngay lam viéc

co quan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc vu
hanh chinh coéng cap x4 dé tra cho co quan, t6 chirc

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké ti ngay nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam
viéc

TKét qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan.
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8. Thii tuc cAp gidy phép xuit ban dic san ddi véi cic co quan, to chire & dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 80, quét (scan) s’(*) - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xur Iy ho so (D61 | ¢ong tinh;

Bude 1 Vo1 trxu(mig hop thP nhan tai TrEng tam PVHCC xa thi | Trung tim Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh) A oo e 1A 1A
A ey . . S T <. | cong cap xa noi nhan hoé so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choéi giai quyét
ho so (n€u co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung Chuyén vién Phong QLBCXB
truong hop: ‘ dugc phan cong tham dinh - TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- Truong hep 1: HO6 so khong dung theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay lam vi¢c
Budc 2 (Tham muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho
50).
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham
muu gidi quyét TTHC theo quy dinh).
Truong hop 1: Hoé so khong dung theo quy dinh, can hoan thi¢n hé so
. Xét duyét va trinh ldnh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 )
dinh TTHC
Bude 4 Xét duyet ket qua TTHC tai So, chuyén Van thu S phat | Lanh dao So 0,25 ngay lam viéc
hanh
Buéde 5 Phét hanh, chuyén Bo phan mét cira cia SO Van thu S& 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tam PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 co, luu kh(z, th(?ng bz’io tra ké} qua giai quyéE TTHC cho | _ Trung tim PVHCC cép xd noi
co quan, t6 chire hodc chuyén cho Trung tam phuc vu nhan ho so
hanh chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chirc )
Truwong hop 2: Ho so day di, hop I¢
Bude 3 Xét duyét va trinh lanh dao SO phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam vi¢c

dinh TTHC
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Bugea | Xetduyétket qua TTHC tai So, chuyén Van thu So phét | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
hanh
Buéde 5 Phét hanh, chuyén Bo phan mot cira cia SO Van thu So 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 6 Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Cong chitrc, vién chuc cua So tai 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Budce 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 ) ) 7 i Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
) Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xiwr ly ho so cong tinh
Buée 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyet hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyet két qua tham dinhS, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Phdt hanh van ban, (s6 héa déi vdi cic két qui TTHC | Van thu Vn phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bube 7.5 chwa dwgc ky so phat hanh), chuyén két qua cho bo
’ phan Ti€p nhén va tra két qua cia S6& VHTTDL tai
Trung tdim PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
’ cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho | _ Trung tim PVHCC cAp xa noi o
Budc 8 co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vu 0,5 ngay lam viéc

hanh chinh céng cép xi dé tra cho co quan, t6 chirc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam
viéc

8K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép xuat ban dic san
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9. Thii tuc chip thuin thay ddi ndi dung trong gidy phép xuit ban dic san doi véi cic co quan, to chirc & dia phwong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan ho so, quét (scan) sO | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xtr Iy ho so (D61 voi | ¢ong tinh;

Bude 1 tru(m;g h?p tiep rAlhan tai Truqng tam PVHCC xa thi | Trung tam Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A 2 omo s 1A 1A
A L 1A . A Nt ., | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai quyet
ho so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo tung truong | Chuyén vién Phong QLBCXB | - THI: 0,5 ngay lam viéc
hop: dugc phan cong tham dinh - TH2: 2 ngay lam viéc
. - Truwong hop 1: HO so khong ding theo quy dinh (Tham
Budce 2 Lo, . . A A . i 12
muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so).
- Truomg hep 2: HO so ding theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, cin hoan thién ho so
. Xét duyét va trinh ldnh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 .
dinh TTHC
Bude 4 Xét duyét ket qua TTHC tai So, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B§ phén mot ctra ciia S& Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém \(é két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 luu kh(z, th(,)ng bflO tra k§:t qua giai quyAet TTHC cho‘ €O | _ Trun ¢ tim PVHCC cAp x3 noi
quan, t6 chire hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chuc i
Truwong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
Bude 3 Xét duyét va trinh ldnh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0, 25 ngay lam viéc

dinh TTHC
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Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Vin thu so phat | Lanh dao S& 0,5 ngay lam vi¢c
hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén Bd phén mot ctra ciia S& Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Budce 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chure, vién chtic cua S¢ tai 0,25 ngay lam viéc
Trung tdim PVHCC tinh
Budc 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
) cong tinh
Bube 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Bube 7.4 Ky duyét két qua tham dinh®, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cic két qui TTHC | Van thie Vin phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Bude 7.5 chuwa dwgc ky 56 phdt hanh), chuyén két qua cho bg phén
' Tiép nhan va trd két qua cia S VHTTDL tai Trung tam
PVHCC tinh
Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, | - Trung tam PVHCC tinh;
luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co | _ A Aoox
7’ ) - Trung tam PVHCC cap xa no1
Budce 8 quan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh Vi P 0,25 ngay lam viéc

chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chuc

nhan ho so

Tf)ng thoi glan giai quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

- TH1: 2 ngay lam viéc
- TH2: 7 ngay lam viéc

9Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan.
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10. Thii tuc tiép nhan diing Ky danh muc bao chi nhip khau

DVT: Gio hanh chinh

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hf) 80, quét (scan) s,c‘) - Trung tdm Phuc vu Hanh G106 hanh chinh
hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xu 1y ho so (D61 | chinh cong tinh;
Bude 1 vO1 trAu:(mig hop tleP nhan tai Tr?ng tam PVHCC x4 thi | Trung tam Phuc vu Hanh
chuyén vé Trung tdam PVHCC tinh) hi A A o . A
o LR PR SN Y .. | chinh cong cap xa noi nhan
- Théng bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét hd so
ho so (néu co)
Tham dinh ho so Chuyén vién Phong G106 hanh chinh
Budc 2 QLBCXB dugc phan cong
tham dinh
. Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB Gi0 hanh chinh
Budc 3 )
dinh TTHC
Budc 4 Xeét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu s phat | Lanh dao S& G106 hanh chinh
hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So Gi0 hanh chinh
Bude 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuec, vién chuc cia S& G106 hanh chinh
tai Trung tam PVHCC tinh
Budce 7 Van phbng UBND tinh
Bude 7.1 ) ) ? . Trung tam Phuc vu Hanh G106 hanh chinh
) Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so chinh cong tinh
Buée 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc G106 hanh chinh
Bube 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND Gi0 hanh chinh
] tinh
Buce 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh'®, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh Gio hanh chinh

10K ét qua giai quyét TTHC: Vian ban chép thuan.
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] ] ] Van thw Van phong UBND Gi0 hanh chinh
Phat hanh van b@n, (so hoa doi voi c:dc kg”t qua TTHC | tinh
Bucdc 7.5 | chwa dwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho b
phan Ti€p nhéan va tra két qua cia S& VHTTDL tai
Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 8 co, luu kh(z, th(?ng balo tra ke} qua giai quye‘E TTHC cho | _ Trung tam PVHCC cép xa Gis hanh chinh
co quan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc vu noi nhan hd so
hanh chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chirc )
Tong thoi gian glal quyét Khong quy dinh
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién ho so cia t6 chire, cd nhdn)
11. Thii tuc cip Gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong)
DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiég nhan ho 50, quét (scan) sO hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
luu trir ho so dién tir, chuyén xir ly ho so (D01 voi trudng hop | ¢ong tinh;
Bude 1 gs;)HnC}%n :calil Trung tdam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh
. t11’1 ) 2 Cen N 2. . x | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bod sung, hoan thién hoac tir choi giai quyét ho
so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 10 ngay
Budce 2 A A g
dugc phan cong tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1 ngay
Budce 3 TTHC
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu s phat hanh | Lanh dao So 1 ngay
Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,5 ngay

Buoc 5
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Bude 6 Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Cong chure, vién chuc cua S¢ tai 0,5 ngay
Trung tdm PVHCC tinh
Buée 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 7 Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
' Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu Iy ho so cong tinh
Bude 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2,0 ngay
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,5 ngay
Bube 7.4 Ky duyét két qua tham dinh'!, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,5 ngay
] ) ] Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh ydn ban, (so hoa dél: Vol ,cdc két qua TTHC chu”a
Budc 7.5 | dwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho by phan Tiép
nhan va tra két qua cua S6 VHTTDL tai Trung tdim PVHCC
tinh
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua da co, lu'l} - Trung tdm PVHCC tinh;
Budce 8 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 | Trung tim PVHCC cép xd noi 0,5 ngay
chie hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong .
nhan ho so
cap x4 dé tra cho co quan, t6 chic
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)

11K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép xuat ban ban tin.
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12. Thii tuc viin ban chap thuin thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban ban tin (dia phwong)

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quet (scan) s0 hoa va | _ Trung tdm Phyc vu Hanh chinh 0,5 ngay
Iuru trir ho so dién tir, chuyén xir 1y ho so (D01 voi truong hop | cong tinh;
Buse 1 E?Hn(ljlén ta;1 Trung tam PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
n tlfl ) 2 . i i A e < . | cong cap xa noi nhan hoé so
- Thong bdo bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hod
s0 (n€u co)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 7,0 ngay
Budce 2 duoc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1,0 ngay
Budce 3 TTHC
Bube 4 Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu s phat hanh | Lanh dao S& 1,0 ngay
ugc
Phét hanh, chuyén Bo phan mot cira cia SO Vian thu So 0,5 ngay
Bude 5
) Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chtrc, vién chuc cua So tai 0,5 ngay
Bude 6 Trung tim PVHCC tinh
Van phong UBND tinh
Bude 7
) 9 , 7 ‘ Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
Buoc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy hé so cong tinh
Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay

Bwoc 7.2
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Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1,0 ngay
Buoc 7.3
Ky duyét két qua tham dinh'?, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Buoc 7.4
] ] ] Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh ydn ban, (so hoa dél: Vol ,cdc két qua TTHC chtg’a
Buoc 7.5 | dwoce ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bd phan Tiép
nhén va tra két qua cua S6 VHTTDL tai Trung tam PVHCC
tinh
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mem vé két qua da co, luu | - Trung tam PVHCC tinh;
Budce 8 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, to - Trung tim PVHCC cAp xi noi 0.5 ngay
chue hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh cong A LA
nhan ho so
cap xa dé tra cho co quan, to chirc
Tong thoi gian gidi quyét . 15 ngay
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh diwoc tinh ké ti ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chire, ca nhan)

13. Thu tuc cho phép hop bao (trong nwéc)

DVT: Gio lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuce hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quet (scan) 50 | - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xtr Iy ho so (D61 vO1 | ¢ong tinh;

Buse 1 tru:onxg hg’p tiép 1A1han tai Truflg tam PVHCC xa thi | Trung tam Phuc vu Hanh chinh Gid lam vide
chuyén vé Trung tdim PVHCC tinh) A 2 om o oA 1A :

R L LA . A e e . <. | cong cap xa noi nhan ho so

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi gidi quyét
hé so (n€u co)

Bude 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB Gior 1am viée

dugc phan cong tham dinh

12K ét qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan
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Bude 3 Xet duy¢t va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB Gio lam viée
dinh TTHC
Budc 4 i(éle;hduyc;t két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu s¢ phat | Lanh dao So Gior 1am viée
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan moét ctra cua So Van thu So Gio 1am viéc
Budce 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuec, vién chiic cua S¢ tai Gid 1am viee
Trung tam PVHCC tinh i
Buée 7 Van phong UBND tinh
Buée 7.1 Kiem tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so T rung 7tam Phuc vu Hanh chinh Gio: lam viée
cong tinh
Bube 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc Gic lam viée
Bube 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh Gio lam viée
Bude 7.4 Ky duyét két qua tham dinh'3, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh Gic lam viée
Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cic két qui TTHC
. chwa dwoc ky so phat hanh), chuyén két qua cho bo phan | Van thu Van phong UBND tinh A ga o ea
Budc 7.5 Tiép nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai Trung tam Gio lam vige
PVHCC tinh
Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, | - Trung tam PVHCC tinh;
Budce 8 luu kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho t6 | Trung tim PVHCC cép x noi Gio lam viéc

chire, cong dan hoic chuyén cho Trung tim phuc vy hanh
chinh cong cap xa dé tra cho t6 churc, cong dan

nhan ho so

Téng thoi glan giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhan)

Khong quy dinh

13K ét qua giai quyét TTHC: Vin ban chép thuan

* Ghi cha: Truong hop khong c6 van ban tra 101, t6 chrc, cong dan duogc tién hanh hop bao. N¢i dung hop bao khong c6 thong tin quy dinh tai cac khoan 1,2, 3,4,5,6,7, 8,

9 Piéu 9 Luat bao chi va phai dung vdi ndi dung da thong bao véi co quan quan Iy nha nude vé bao chi.
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14. Thu tuc cho phép hop bao (nuwdc ngoai)

DPVT: Gio lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 | - Trung tAm Phuc vu Hanh chinh
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xur Iy ho so (D01 voi | cong tinh;
Buse 1 truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi | . Trung tAm Ph}_lc vu Hanh chinh I gior 1am viée
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) cong cap x4 noi nhan hd so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
hd so (néu cd)
Buse 2 Tham dinh ho so Chuyén vien Phoxng QLBCXB 2.5 i lam viee
dugc phan cong tham dinh
Bude 3 Xet duyét va trinh 1anh dao S¢é phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB I gid lam viée
dinh TTHC
Bude 4 i(ae;hduyet két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu s¢ phat | Lanh dao So 1.5 gir lam viée
, Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So s n
Budc 5 1 gio lam viéc
Buée 6 Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chitrc, vién chuc cua So tai | oidr lam via
toe Trung tdm PVHCC tinh glolam viee
Budce 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 7 ’ 7 ‘ Trung tam Phuc vu Hanh chinh | i 13 n
woe . Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xiw ly ho so cong tinh glolam viee
Bude 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2.5 gios 1am viée
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh I gid lam viée
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Buse 7.4 | KY duyét két qua tham dinh', chuyén phdt hanh Lénh dao UBND tinh 15 gids lam viee
Phat hanh vin bdn, (sé héa déi véi cdc két qua TTHC
Bué6c 7.5 | chwa dwoe ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bo phan | Van thwe Vin phong UBND tinh 1 gio 1am viéc
Tiép nhan va tra két qua cia S VHTTDL tai Trung tim
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da co, | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 8 luu kho, théng bao tra két qua giai quyét TTHC cho co | Trung tim PVHCC cap x4 noi I gior 1am vide
quan, to chuc hoac chuyen cho Trung tam phuc vu hanh | nhan ho so
chinh cong cp x dé tra cho co quan, to chirc '
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong 16 gio lam viéc
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhan) (2 ngay lam viéc)

A2. Linh vye xuat ban, in va phat hanh
1. Thi tuc cip gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuit ban nwéc ngoai, té chirc phat hanh xuat
ban phim nwéc ngoai

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va | _ Trung tdm Phuc vu Hanh
luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Dm vOi truong hop | chinh cong tinh;
tiép nhan tai Trung tdm PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tam

Bude 1 PUHC et - Trung tdm Phyc vy Hanh 0,25 ngay lam viéc
N ) 2 NP e L e + . | chinh cong cap xa noi nhan
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho | |

s0 (néu co)

14K ét qua giai quyét TTHC: Két qua giai quyét TTHC: Van ban chap thuan
* Ghi chu: Truong hop khong ¢ van ban tra 101, t6 chire, cong dan duge tién hanh hop bao. Noi dung hop bao khong c6 thong tin quy dinh tai cac khoan 1, 2,3, 4,5, 6,7, 8,
9 Diéu 9 Luét bao chi va phai diing véi ndi dung da thong bao vdi co quan quan 1y nha nude vé bao chi.
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Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting truong

hop:
- Truomg hop 1: Ho so khong ding theo quy dinh (Tham

Chuyén vién Phong
QLBCXB duoc phan cong
tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam vi¢c

Buoe 2 mueu van ban théng bdo yéu cau hoan thién hé so). - TH2: 2 ngay lam viéc
- Truong hep 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu gidi
quyét TTHC theo quy dinh).
Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, can hoan thién ho so
Buée 3 %(;tH d(ljlye_:t va trinh lanh dao S& phé duy¢t két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.25 ngdy lam viéc
Budc 4 Xét duyet két qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S& phat hanh | Lanh dao S¢ 0.5 ngay lam viéc
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan mot ctra cia So Van thu So 0,25 ngdy lam viéc
Nhan két qua; x4c nhén trén phan m,ém vé két qua da co, lu‘g - Trung tdm PVHCC tinh;
Bude 6 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 | _ Trung tam PVHCC cép xa 0.25 ngay lam viéc
chue hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh cong 1~ 1A
noi nhan ho so
cap xa dé tra cho co quan, to chirc
Truwong hop 2: Ho so diing theo quy dinh
Bude 3 ?F(;tH délytit va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.5 ngay lam viée
Budc 4 Xeét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu s¢ phat hanh | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt ctra ctia S& Van thu So 0,25 ngay lam viée
. Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chiic cia S& N A ia
Budc 6 tai Trung tdm PVHCC tinh 0,25 ngay lam vige
Bude 7 Van phong UBND tinh
Bube 7.1 Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so T rung fam !’huc vu Hanh 0,25 ngay lam viéc
chinh cong tinh
Bube 7.2 Xut Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lim viéc
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Bube 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky

Lanh dgo Van phong UBND
tinh

0,5 ngay lam viéc

Buce 7.4 | KV duyét két qua tham dinh', chuyén phdt hanh

Lanh dao UBND tinh

1,0 ngay lam viéc

Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cic két qui TTHC chwa | Van thu Vin phong UBND
dwogc ky so phdat hanh), chuyén két qua cho bd phan Tiép | tinh

Budc 7.5 | 1 han va tra két qua ciia S& VHTTDL tai Trung tim PVHCC 0,23 ngay lam viée
tinh
Nhén ket qua; xac nhén trén phan mﬁm vé két qua da co, lu’l} - Trung tdm PVHCC tinh;
Bude 8 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 | Trung tim PVHCC cép xa 0,25 ngay lam viéc

cip x4 dé tra cho co quan, t6 chuc

chire hoac chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong

noi nhan ho so

Tong thoi glan giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

- TH1: 2 ngay lam viéc
- TH2: 7 ngay lam viéc

2. Thii tuc cap lai gidy phép thanh lap viin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuit bian nuéc ngoai, to chirc phat

hanh xuat ban pham nwéc ngoai

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thuce hién

- Kiém tra, huéng ddn, tiép nhan ho so, quét (scan) sb
héa va luu trit ho so dién tir, chuyén xu 1y ho so (D61 véi
truong hop ti€ép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh;

0,25 ngay lam viéc

) - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
Buge 1 chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) NG tam TAUe VU 54
. L, 4 . N o <. | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hoac tir chdi gidi quyét
ho so (n€u co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting trudong | Chuyén vién Phong QLBCXB | - THI1: 0,5 ngay lam vi¢c

hop:

dugc phan cong tham dinh

- TH2: 1,5 ngay lam viéc

15K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép thanh lap vian phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
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- Trudng hop 1: Ho so khong dang theo quy dinh (Tham
mueu vin ban théng bdo yéu cau hoan thién hé so).

- Truomg hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham muu
gidi quyét TTHC theo quy dinh).

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

. Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam vi¢c
Budce 3 .
dinh TTHC
. Xét duyét ket qua TTHC tai So, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém \(é két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 luu kh(z, th(,)ng bflO tra k?t qua giai quyAet TTHC cho‘ €O | _ Trun ¢ tim PVHCC cAp x3 noi
quan, t6 chire hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chuc i
Truwong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
, Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 .
dinh TTHC
Budc 4 Xeét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu sé phat | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,25 ngay lam vi¢c
Budce 6 Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Cong chure, vién chtrc cua S¢ tai 0,25 ngay lam viéc
Trung tam PVHCC tinh
Budc 7 Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vy Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
Buoc 7.1 2 A A R s g7 A A ,
Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so cong tinh
Buée 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc

Bwoc 7.3

Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky

Lanh dao Van phong UBND tinh

0,25 ngay lam viéc




42

Buwoc 7.4

Ky duyét két qua tham dinh'S, chuyén phat hanh

Lanh dao UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Bwoc 7.5

Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qua TTHC
chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bo phan
Tiép nhén va tra két qua caa S& VHTTDL tai Trung tim
PVHCC tinh

Van thu Van phong UBND tinh

0,25 ngay lam viéc

Budc &

Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém Vé két qua da ¢,
luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co
quan, to chirc hodc chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong cp xd dé tra cho co quan, to chirc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

- TH1: 2 ngay lam viéc
- TH2: S ngay lam viéc

3. Thii tuc gia han gidy phép thanh lap viin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuét ban nwéc ngoai, to chirc phat hanh
xuat ban phAm nwéc ngoai

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 80, quét (scan) s,é) - Trung tdm Phyc vy Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 | ¢ong tinh;

Bude 1 vOi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi - Trung tim Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A 2 oomo s 1A 1A

e . <, | cong cap xa noi nhan ho so

- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir chéi giai quyét
ho so (néu co)

Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo ting Chuyén vién Phong QLBCXB | - THI: 0,5 ngay lam viéc

truong hop:

duoc phan coéng tham dinh

- TH1: 1,5 ngay lam vi¢c

16K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép thanh lap vian phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuat ban nudc ngoai, to chire phat hanh xuat ban pham nudc ngoai
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- Truwong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh
(Tham muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho
50).

- Trudmg hop 2: HO so ding theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 )
dinh TTHC
Budc 4 Xeét duyét ket qua TTHC tai So, chuyén Van thu S phat | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tam PVHCC cAp xi noi
co quan, t6 chirc hogc chuyen cho Trung tam phuc vu nhan hd so
hanh chinh cong cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc i
Truong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
, Xét duyét va trinh lanh dao SO phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 .
dinh TTHC
. Xét duyet ket qua TTHC tai S&, chuyén Van thu s& phat | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 hanh
Phat hanh, chuyén Bo phan mét ctra ctia S& Van thu S¢/Chuyén vién Phong 0,25 ngay lam viéc
Bude 5 QLBCXB dugc phan cong tham
dinh
. Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chuec, vién chic cia So tai 0,25 ngay lam viéc
Budce 6
Trung tdm PVHCC tinh
Bude 7 Vian phong UBND tinh
Bude 7.1 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc

Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xuw ly ho so

cong tinh

Bwoc 7.2

Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét

Chuyén vién theo doi linh vuc

0,5 ngay lam viéc
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Buée 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Bube 7.4 | K duyét két qua tham dinh', chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc

Phat hanh van ban, (s6 héa déi véi cdc két qua TTHC
Bué6c 7.5 | chwa dwoc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo
phan Tiép nhan va tra két qua caa S6 VHTTDL tai
Trung tdm PVHCC tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | _ Trung tdm PVHCC tinh;
co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho
CO quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh coéng cap x4 dé tra cho co quan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC cﬁp X4 noi 0,25 ngay lam viéc
nhan ho so

Buoc 8

Tong thoi gian giai quyét - TH1: 2 ngay lam viéc
(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng | - TH2: 5 ngay lam viéc
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chike, cd nhdn)

4. Thii tuc diéu chinh, bo sung thong tin trong gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha xuit ban nwéc
ngoai, to chirc phat hanh xuit ban phim nwéc ngoai

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sb | . Trung tAm Phuc vy Hanh chinh 0,25 ngay lam vi¢c

hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xit Iy ho so (DOi | ¢ong tinh;
v6i truong hop ti€p nhén tai Trung tdim PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu cb)

Buoc 1 - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh

cong cap xa noi nhan ho so

17Két qua giai quyét TTHC: Phu luc kém theo Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nuéc
ngoai
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Budc 2

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting
truong hop:

- Trwong hop 1: Hd so khong dung theo quy dinh
(Tham mueu van ban théng bdo yéu cau hoan thién ho
50).

- Truong hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham
mueu giai quyét TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién Phong QLBCXB
duogc phan cong tham dinh

- THI1: 0,5 ngay lam viéc
- TH2: 1,5 ngay lam viéc

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can

hoan thién ho so

Budc 3

Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua thim
dinh TTHC

Lanh dao Phong QLBCXB

0,25 ngay lam vi¢c

Buoc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu S&
phat hanh

Lanh dao So

0,5 ngay lam viéc

Buoce 5

Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So

Van thu So

0,25 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc

vy hanh chinh cong cip xi dé tra cho co quan, to chirc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap xa noi
nhan ho so

0,25 ngay lam vi¢c

Truwong hop 2: Ho so diing theo quy dinh

Budc 3

Xét duyét va trinh linh dao S¢ phé duyét két qua tham
dinh TTHC

Lanh dao Phong QLBCXB

0,25 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Vin thu s
phat hanh

Lanh dao So

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 5

Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So

Vian thu S6/Chuyén vién Phong
QLBCXB dugc phan cong tham
dinh

0,25 ngay lam viéc

Budc 6

Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh

Cong chure, vién chirc cia S¢ tai
Trung tdm PVHCC tinh

0,25 ngay lam viéc

Budc 7

Van phong UBND tinh
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Trung tam Phuc vu Hanh chinh

0,25 ngay lam viéc

Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so cong tinh
Buée 7.2 | X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Bube 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND 0,25 ngay lam viéc
) tinh
Buce 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh'®, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (s6 héa déi vii cdc két qua TTHC | Vin thw Vin phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Bube 7.5 chwa dwoc ky sé phit hanh), chuyén két qua cho bo
’ phan Tiép nhan va tra két qua ctia S¢ VHTTDL tai
Trung tdam PVHCC tinh
Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 8 co, luu kho, thong bédo tra két qua giai quyét TTHC | Trung tim PVHCC cép xi noi 0,25 ngay lam viée

cho co quan, t6 churc hoac chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chuc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

- TH1: 2 ngay lam viéc
- TH2: S ngay lam viéc

5. Thi tuc cAp gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhén ho so, quét (scan) sO | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xir ly ho so (D61 voi | ¢ong tinh;

Bude 1 truong hop ti€p nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh

chuyén vé Trung tim PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét

hd so (néu co)

cong cap xa noi nhan ho so

18K ét qua giai quyét TTHC: Phu luc x4c nhan diéu chinh, thay doi thong tin thay ddi vao gidy phép thanh lap van phong dai dién
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Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting truong

hop:
- Trwong hop 1: HO so khong dung theo quy dinh (Tham

Chuyén vién Phong QLBCXB
duoc phan cong tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam viéc
- TH2: 3,0 ngay lam vi¢c

Buge 2 muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so).
- Truong hep 2: HO so dung theo quy dinh (Tham muru
giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
. Xét duyét va trinh l1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 :
dinh TTHC
Budc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 0,25 ngay lam viéc
hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém V,é két qua da ¢0, | - Trung tim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 lu'l% kho, thong b"c}O travket qua giai quyeét T"l:HC cho t0 | Trung tim PVHCC cép xi noi
chtrc, doanh nghi¢p hodc chuyén cho Trung tam phuc vu A 1A
\ , ~ J4 ~ A 47 2 , P n nhan ho so
hanh chinh cong cap xa dé trd cho t6 chirc, doanh nghiép
Truwong hop 2: Ho so day du, hop 1é
, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viéc
Budc 3 :
dinh TTHC
. Xeét duyét ket qua TTHC tai Sé, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 hanh
Phét hanh, chuyén Bo phan mot cira cia SO Van thu S6/Chuyén vién Phong 0,5 ngay lam viéc
Bude 5 QLBCXB dugc phan cong tham
dinh
Bude 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chure, vién chirc cua S¢ tai 0,5 ngay lam viéc

Trung tam PVHCC tinh

Budc 7

Vian phong UBND tinh
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Trung tam Phuc vu Hanh chinh

0,5 ngay lam viéc

Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so cong tinh
Bube 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND 0,5 ngay lam viéc

tinh

Bude 7.4 Ky duyét két qua tham dinh'®, chuyén phat hanh

Lanh dao UBND tinh

1,0 ngay lam viéc

PVHCC tinh

Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cic két qui TTHC
Bucdc 7.5 | chwa dwgc ky so phat hanh), chuyén két qua cho bo phan
Tiép nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai Trung tam

Van thw Van phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 8

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co,
luu kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho t6
chure, doanh nghiép hoac chuyen cho Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cip xa dé tra cho to chirc, doanh nghlep

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tim PVHCC cap x4 noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi glan giai quyet

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so ciia té chire, cd nhan)

- TH 1: 02 ngay lam viéc
- TH 2: 10 ngay lam viéc

6. Thii tuc cip gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuét ban phim

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thue hién

Budc 1

chuyén vé Trung tam PVHCC tinh)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd
hoa va Iuu trit ho so dién tir, chuyén xur Iy ho so (P61 véi
truong hop ti€ép nhan tai Trung tim PVHCC xa thi

- Trung tdm Phuyc vu Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa noi nhan hd so

0,25 ngay lam viéc

19K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh
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- Thong bao bo sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét
ho so (néu cb)

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting truong

hop:
- Trwong hep 1: HO so khong ding theo quy dinh (Tham

Chuyén vién Phong QLBCXB
dugc phan cong tham dinh

- TH1: 0,5 ngay lam vi¢c
- TH2: 1,5 ngay lam viéc

Bude 2 muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so).
- Truong hop 2: HO so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, can hoan thién ho so
. Xét duyét va trinh ldnh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 :
dinh TTHC
Bude 4 Xét duyéet ket qua TTHC tai S¢, chuyén Vén thu S& phat | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phén mot ctra ciia S& Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qui; xac nhan trén phan mém \{é két qua di co, | - Trung tdim PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
. luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co A Ao
Budc 6 2 < X R . - Trung tam PVHCC cap xa noi
quan, t6 chire hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh nhan ho so
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chuc i
Truong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 .
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu sé phat | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 hanh
Phét hanh, chuyén Bo phan mét cira cia SO Van thu S¢/Chuyén vién Phong 0,25 ngay lam viéc
Budce 5 QLBCXB dugc phan cong tham
dinh
Bude 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chitrc, vién chuc cua So tai 0,25 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Budc 7 Vian phong UBND tinh
Bude 7.1 Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc

Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu Iy ho so

cong tinh
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Buéc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh®, chuyén phdt hanh Ldnh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Phdt hanh vin ban, (s6 héa déi véi cic két qua TTHC
Buéc 7.5 | chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bo phan
Tiép nhan va tra két qua ctia S6 VHTTDL tai Trung tdm
PVHCC tinh
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém \fé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co | Trung tim PVHCC cép xd noi 0,25 ngay lam viéc

quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chirc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

- TH1: 2,0 ngay lam viéc
- TH2: 5,0 ngay lam viéc

7. Thii tuc cép lai gidy xac nhin ding ky hoat dong phat hanh xuét ban pham

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
hoa va luu triv ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (D6i voi cong tinh;

Bude 1 truong hop tiép nhan tai Trung tdim PVHCC x3 thi - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A . o~ e 1A 1A

cong cap xa noi nhan ho so

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
hd so (néu co)

Budce 2 Tham dinh hd so, tham muu giai quyét theo timg truong | Chuyén vién Phong QLBCXB | - TH1: 0,5 ngay lam viéc

hop:

duoc phan cong tham dinh

- TH2: 1,5 ngay lam viéc

20K ét qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuat ban phim
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- Trudng hop 1: Ho so khong dang theo quy dinh (Tham
mueu vin ban théng bdo yéu cau hoan thién hé so).

- Truomg hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham muu
gidi quyét TTHC theo quy dinh).

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

. Xét duyét va trinh ldnh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 )
dinh TTHC
Bude 4 Xét duyét ket qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 0,5 ngay lam vi¢c
hanh
Buéde 5 Phat hanh, chuyén Bo phan mt cira ctia S& Vin thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém \fé két qua da co, | - Trung tdm PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 luu khoﬂ, th(j)ng bf’to tra kf:t qua giai quyAét TTHC cho‘ Co | Trung tim PVHCC cép xi noi
quan, t6 chire hodc chuyén cho Trung tdm phyc vy hanh nhan ho so
chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chirc )
Truong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
, Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 .
dinh TTHC
Budce 4 Xeét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu s& phat | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
hanh
Phét hanh, chuyén Bo phan mot cira cia SO Van thu S6/Chuyén vién Phong 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 QLBCXB dugc phan cong tham
dinh
Budce 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chure, vién chirc cua Sé tai 0,25 ngay lam viéc
Trung tam PVHCC tinh
Buée 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc

Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so

cong tinh

Buwoc 7.2

Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét

Chuyén vién theo doi linh vuc

0,5 ngay lam viéc




52

Duyét ho so, trinh linh dao UBND tinh ky

Lanh dao Van phong UBND

0,25 ngay lam viéc

Buoc 7.3 sinh
Bude 7.4 | KV duyét két qud tham dinh?!, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
] ] ] Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Phat hanh van lgdn, (so hoa doi vo‘t cc?c két qua TTHC
Bucdc 7.5 | chwa dwgc ky s6 phdt hanh), chuyén két qua cho bo phén
Ti€p nhan va tra két qua cua S6 VHTTDL tai Trung tam
PVHCC tinh
Nhan két ql,]:é; xé? nh%n t{én p171€1n. vrpém \;]é két qua da c0, | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co | Trung tim PVHCC cép xi noi 0,25 ngay lam viéc

quan, to chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

Tong thoi gian giai quyét

- TH1: 2,0 ngay lam viéc
- TH2: 5,0 ngay lam viéc

8. Thii tuc cap gidy phép to chirc trién 1am, hi cho xuat ban pham

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhénqh(*) 50, quét (scan) s,(A) hoa | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
va luu trir ho so dién tu, chuyén xur ly h6 so (Doi voi | cong tinh;

Bude 1 tr}rong hqu tiép nhan talq Trung tdim PVHCC x4 thi chuyén | _ Trung tm Phuc vu Hanh chinh
v€ Trung tam PVHCC tinh) A Z o ox s 1A 1A

o . 1A . n i g A e <, | cong cap xa noi nhan ho so

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur choéi giai quyet
ho so (néu co)

Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo tung truong | Chuyén vién Phong QLBCXB | - THI: 0,5 ngay lam viéc

hop:

dugc phan cong tham dinh

- TH2: 1,5 ngay lam vi¢c

21K ét qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham
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- Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham
mueu vin ban théng bdo yéu cau hoan thién hé so).

- Truomg hop 2: Ho so ding theo quy dinh (Tham muu
gidi quyét TTHC theo quy dinh).

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

. Xét duy¢t va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 TTHC
Buge4 | Xet duyét két qua TTHC tai So, chuyén Vin thu So phat | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
hanh
Buéde 5 Phat hanh, chuyén Bo phan mt cira ctia S& Van thu S¢ 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua di co, | - Trung tdm PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tm PVHCC cAp x4 noi
quan, to chirc hodc chuyen cho Trung tdm phuc vu hanh nhan ho so
chinh cong cp x3 dé tra cho co quan, to chirc )
Truong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 TTHC
Buge 4 | Xet duyét két qua TTHC tai So, chuyén Vin thu sé phat | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
hanh
Phét hanh, chuyén Bo phan mot cira cia SO Vian thu S6/Chuyén vién Phong 0,25 ngay lam viéc
Budc 5 QLBCXB dugc phan cong tham
dinh
Budce 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chure, vién chiic cua S¢ tai 0,25 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Buée 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc

Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so

cong tinh

Buwoc 7.2

Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét

Chuyén vién theo doi linh vuc

0,5 ngay lam viéc
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Duyét ho so, trinh linh dao UBND tinh ky

Lanh dao Van phong UBND

0,25 ngay lam viéc

Buoc 7.3 tinh
Bude 7.4 | KV duyét két qud tham dinh??, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
] ] ] Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Phat hanh van l?dn, (so hoa doi vo’t céc két qua TTHC
Budc 7.5 | chwa dwgc ky 5o phdt hanh), chuyén két qua cho bo phan
Ti€p nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai Trung tdm
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém v¢é két qua da co, | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tm PVHCC cAp x4 noi 0,25 ngay lam viéc

quan, to chirc hodc chuyen cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cp xa dé tra cho co quan, to chirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

Tong thoi gian giai quyét

- TH1: 2,0 ngay lam viéc
- TH2: 5,0 ngay lam viéc

9. Cip gidy phép hoat dong in xuit ban phim

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) sO hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
Iwu trit hd so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Dm voi truong hop | cong tinh;
Bude 1 E?Hnélén tai1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
o tl? ) 2 . . e A g <. . | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
s0 (néu o)
Bude 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB & ngay

dugc phan cong tham dinh

2K ét qua giai quyét TTHC: Gidy phép t6 chirc trién 13m, hoi cho xuét ban pham
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, Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 3,0 ngay
Budce 3
TTHC
, Xét duyét két qua TTHC? tai S6, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S& 2,5 ngay
Budc 4 \
hanh
Bude 5 Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu So 0,5 ngay
tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da ¢, vy | - Trung tdm PVHCC tinh; 0,5 ngay
Bude 6 kh(’), thérng b:cio trévkét qué;giéi quyeét TTHAC cho co quan, o | Trung tm PVHCC cép xi noi
chuc, ca nhap hoacq chuyén cho Trung tdam phuc vu hanh nhan hd so
chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 churc, ¢4 nhan )
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

10. Cip lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) so hoava | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
Iuru trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Dm voi truong hop | cong tinh;
Bude 1 gepHn(}jlén tai1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
v . tlfl ) 2 N Ny 1.+ x | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyet ho
s0 (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Budc 2 A A PN
dugc phan cong tham dinh
Bude 3 Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.5 ngay lam viéc

TTHC

23 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in
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Buge4 | Xét duyét két qua TTHC? tai S6, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao So 1,0 ngay lam viéc
hanh
Budce 5 Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, 111'qu. - Trung tdm PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 kho, thong bdo trd két qua giai quyét TTHC cho co quan, t0 | Trung tim PVHCC cép xd noi
chire hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong | - he so
cip x4 dé tra cho co quan, t6 chic )

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)

5 ngay lam viéc

11. Cép d6i gidy phép hoat dong in xuit ban pham

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thai gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhém7h6 50, quét (scan) sré hoa | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so (D61 voi | ¢ong tinh;

Bude 1 tr}rf}ng hQ‘pA tleg \r/ﬂIl{a(rjl (tjal” T}ll'ung tam PVHCC xa thi chuyén | Trung tam Phuc vu Hanh chinh
ve 'rung t?m 2 t1n‘ ) A e L As g <, | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chdi giai quyet
ho so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2 ngay lam vi¢c
Budce 2 A A g
dugc phan cong tham dinh
Buée 3 %(;télgyet va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viec
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC? tai So, chuyén Van thu Sé phat | Lanh dao S 1 ngay lam viéc

hanh

E Ké:t qua giai quyét TTHC: Gie‘:ly phép hoat dong in
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Budce 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, | . Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tim PVHCC cAp xa noi

quan, to churc hodc chuyen cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop Ié theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

Tong thoi gian giai quyét

S ngay lam viéc

12. Cép gidy phép in gia cong xuit ban phim cho nwéc ngoai

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, huong dan, tiég nhan ho 50, quét (scan) s6 hoa va | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
lyu trir ho so dién tir, chuyén xu Iy h6 so (D61 voi truong hop | ¢ong tinh;
Bude 1 gi})Hn(}jlgn }ail Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh
. tl? ) 2 e e 4 e e +. . | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
s0 (néu o)
, Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 5,0 ngay
Budc 2 A A 2 e
dugc phan cong tham dinh
Bude 3 Xét duyét va trinh 1anh dao SO phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1,5 ngay
TTHC
, Xét duyét két qua TTHC? tai SO, chuyén Vian thu So phat | Lanh dao So 2,0 ngay
Budc 4 \
hanh
Bude 5 Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay

tinh

26 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai
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Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da co, 1u'g - Trung tdm PVHCC tinh; 0,5 ngay
Bude 6 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 | Trung tim PVHCC cép xi noi
chie hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong A A
nhan ho so
cap x dé tra cho co quan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)
13. Thii tuc cip Gidy phép hoat dong in
DVT: Ngay
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
Iuru trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Dm voi truong hop | cong tinh;
Buse 1 gepHn(}jlén tai1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
v ) tlfl ); . o N <. . » | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyet ho
s0 (n€u co)
Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 8 ngay
Buac 2 dugc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 3,0 ngay
Budce 3 TTHC
Xét duyét két qua TTHC?? tai S6, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao So 2,5 ngay
Budc 4 hanh

27 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in
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Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay
Budc 5 tinh

Nhan két qua; xac nhén trén phan rpém vé két qua dé o, luu | _ Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay
Budc 6 kho, Ehéng béo tra kéAt qua giai quy‘ét TTHP chcg to cl}frc }1052 - Trung tim PVHCC cAp xi noi

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa dé A A

) P nhan ho so
tra cho t0 chitrc
Tong thoi gian gidi quyet 15 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop Ié theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhan)

14. Thii tuc cép lai Gidy phép hoat dong in

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) so hoava | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
Iuru trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (1301 voi truong hop | cong tinh;
Bude 1 g:;)Hn(ljlén tai1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
3 tlfl ) 2 . o N <. . » | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyet ho
s0 (néu co)
Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 3,5 ngay lam viéc
Buac 2 dugc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB
Budc 3 TTHC 1,0 ngay lam viéc
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Xét duyét két qua TTHC? tai S¢, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S&

1,0 ngay lam vi¢c

Budc 4 hanh

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 tinh

Nhan két qua; xac nhén trén phan rpém vé két qua dé o, luu | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 6 kho, thong bao tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chire hoac | Trung tim PVHCC cép xi noi

chuyén cho Trung tdim phuc vu hanh chinh céng cp xa dé

tra cho t0 chuc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhédn di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh

Tong thoi gian giai quyét

thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhan)

7,0 ngay lam viéc

15. Thu tuc Xac nhan dang ky hoat dong co s& in

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian thywe hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sb
hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xu Iy hd so (Ddi
v6i trudong hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC x4 thi
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu cd)

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Tham dinh ho so

Chuyén vién Phong QLBCXB
dugc phan cong tham dinh

1,0 ngay lam viéc

28 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép hoat dong in
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Xét duyét va trinh 1inh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB

Buoc 3 dinh TTHC 0,25 ngay lam viéc

Xét duyét két qua TTHC? tai S&, chuyén Vin thu S¢ | Lanh dao SO 0,5 ngay lam viéc
Budéc 4 phat hanh

Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu SO 0,5 ngay lam viéc
Budce 5 PVHCC tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Bude 6 cO, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | Trung tim PVHCC cép xi noi

cho t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc vy hanh

, . N I nhén ho so
chinh cong cap xa dé trd cho t6 chirc

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhédn dii ho so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

3,0 ngay lam viéc

16. Thii tuc Xdc nhan thay d6i thong tin ding ky hoat dong co sé in

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so (D01 voi truong hop | cong tinh;

Buse 1 tiép nhén tai Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh

PVHCC tinh) ) L
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tir chdi gidi quyét ho
s0 (n€u co)

cong cap xa noi nhan ho so

29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan dang ky hoat dong in
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Tham dinh ho so

Chuyén vién Phong QLBCXB

1,0 ngay lam vi¢c

Busc 2 duoc phan céng tham dinh
) Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB R,
Budc 3 0,25 ngay lam viéc
TTHC
, Xét duyét két qua TTHC3? tai So, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Budce 4 ;
hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 tinh
in
Nhan két qua; xac nhan trén phan rpém vé két qua dé o, luu | _ Trung tam PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chirc hodc | Trung tam PVHCC c¢ép X noi

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cp xa dé
trd cho t6 chiic

nhan ho so

Tong thoi glan giai quyet

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéong tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

3,0 ngay lam viéc

17. Thi tuc Cép gidy phép nhap khau xuit ban pham khong kinh doanh

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiég nhan ho 50, quét (scan) s hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
luu trir ho so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 voi truong hop | ¢ong tinh;
Buse 1 tiep nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tdm | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh

PVHCC tinh) , o
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tir chdi gidi quyét ho
s0 (n€u co)

cong cap xa noi nhan hoé so

30 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan dang ky hoat dong in
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. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 8 ngay
Busc 2 dugc phan cong tham dinh
, Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 3,0 ngay
Budce 3
TTHC
, Xét duyét két qua TTHC3! tai So, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S& 2,5 ngay
Budce 4 ;
hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Van thu S¢ 0,5 ngay
Budc 5 tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, vy | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay
Budc 6 kh(?, thérng b:élo trévkét quéxgiéi quyeét TTHAC cho co quan, to| rung tm PVHCC cAp xi noi
chtrc, ¢4 nhan hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh A WA
, A £ ~ 3R o X nhan ho so
chinh cong cap xa dé trd cho co quan, t6 chirc, ca nhan
Tong thoi gian giai quyét 15 ngay
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéong tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

A3. Linh vue phat thanh truyén hinh va thong tin dién tir

1. Thi tuc cip gidy xdc nhan théng bAo cung cip dich vu mang xi hdi

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) so hoa | . Trung tdm Phuc vu Hanh chinh | 0,25 ngdy lam viéc
va luu trir ho so dién tir, chuyén xur 1y ho so (D01 VOi truong | cong tinh;

Buse 1 hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung - Trung tim Phuc vu Hanh chinh

tam PVHCC tinh) , o
- Thong bao b sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu co)

cong cap xa noi nhan ho so

31 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép nhap khau xuat ban pham khong kinh doanh
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Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo timg truong

Chuyén vién Phong QLBCXB

- TH1: 0,5 ngay lam

hop: ‘ duoc phan coéng tham dinh vige
. - Truwdong hgp 1: HO so khong ding theo quy dinh (Tham - TH2: 1,5 ngay lam
Budc 2 .o, . . A A . a1 2 A
muu van ban thong bdo yéu cau hoan thién ho so). viéc
- Truong hep 2: Ho so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh, cdn hoan thién ho so
, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 TTHC
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Vian thu S phat | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B6 phan moét ctra ciia S¢ Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua di co, | - Trung tdm PVHCC tinh; 0,25 ngay lam viéc
’ lru kho, thong bao tra két qua giai quyet TTHC cho co | Trung tim PVHCC cép xd noi
Budc 6 quan, t6 chtrc, doanh nghiép hodc chuyén cho Trung tam A LA
nhén ho so
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chic, i
doanh nghiép
Truwong hop 2: Ho so dung theo quy dinh
. Xét duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Budce 3 TTHC
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai S6, chuyén Vin thu s phat | Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
hanh
Phat hanh, chuyén Bo phan mot ctra ctia S& Van thu S¢/Chuyén vién Phong 0,25 ngay lam viéc
Budce 5 QLBCXB dugc phan cong tham
dinh
Budce 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chtre, vién chirc cua So tai 0,25 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Budc 7 Vién phong UBND tinh
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Trung tam Phuc vy Hanh chinh

0,25 ngay lam viéc

Budc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so cong tinh
Budée 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Buée 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh?, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cic két qui TTHC chwa | Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Bude 7.5 duwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo phan Tiép
' nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai Trung tim PVHCC
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém v¢é k&t qua da ¢d, | - Trung tam PVHCC tinh;
luu kho, thong bao tra két qua giai quyet TTHC cho co T A Aoox
- Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc 8 quan, t6 chirc, doanh nghiép hodc chuyén cho Trung tam Z bx 0,25 ngay lam viéc

phuc vu hanh chinh cong cip x4 dé tra cho co quan, to chrc,
doanh nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop Ié theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chire, ca nhan)

- TH1: 2,0 ngay lam
viée

- TH2: 5,0 ngay lam
viéc

2. Thii tuc sira ddi, bo sung gidy xac nhin thong bio cung cap dich vu mang xa hoi

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

- K1em tra, huéng déan, tiép nhan ho so, quét (scan) | - Trung t4m Phuc vu Hanh chinh
s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so cong tinh;

0,25 ngay lam viéc

32K ét qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hoi
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(D6i véi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC
xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hoidc tir chdi giai
quyét ho so (péu co)

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so

Tham dinh ho so

Chuyén vién Phong QLBCXB

1,5 ngay lam viéc

Budc 2 dugc phan cong tham dinh
Xet duy€t va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB 0,25 ngay lam viéc
Bu6c3 | tham dinh TTHC
Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén Vin thu s | Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
Buoc 4 phat hanh
Phét hanh, chuyén Bo phan mot cira cua SO Van thu So 0,25 ngay lam viéc
Bude 5
Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chtrc, vién chuc cua So tai 0,25 ngay lam viéc
Budc 6 Trung tdm PVHCC tinh
Van phong UBND tinh
Buéce 7
7 , 7 ‘ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
Buwoc 7.1 | Kiém tra, tiép nhéan, chuyén xir Iy ho so cong tinh
Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo déi linh vuec 0,5 ngay lam viéc
Buoc 7.2

Bwoc 7.3

Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky

Lanh dao Van phong UBND tinh

0,25 ngay lam viéc
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Ky duyét két qua tham dinh®3, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buoc 7.4

Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Phdt hanh van ban, (sé héa déi véi cdc két qua
Buéc 7.5 | TTHC chwa dwoc ky so phdt hanh), chuyén két qua
cho bd phan Tiép nhan va tra két qua cua S&
VHTTDL tai Trung tdm PVHCC tinh

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua dd | - Trung tim PVHCC tinh;
c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
Budc 8 cho co quan, t chtrc, doanh nghiép hoac chuyen cho
Trung tim phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho
co quan, t6 chic, doanh nghiép

- Trung tim PVHCC cép xa noi

nhén hé so 0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 5,0 ngay lam viéc
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

3. Thii tuc cép lai gidy xac nhin thong bao cung cip dich vu mang xa hdi

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién

- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, queét (scan) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
s6 hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xur 1y ho cong tinh;

so (D6i vé6i truong hop tiép nhan tai Trung tim

) - Trung tam Phuc vu Hanh chinh ay lam vié
Buge 1 PVHCC xa thi chuyen vé Trung tam PVHCC tinh) | . § tam Thue vil Tt 0,25 ngdy lam viée
cong cap xa noi nhan hoé so
- Thong bao bd sung, hoan thién hogc tir chdi giai
quyét ho so (néu cd)
Bude 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 0.25 ngay lam viéc

dugc phan cong tham dinh

BKét qua giai qquyé'tq TTHC: Gidy x4c nhan thong bao cung cap dich vu mang x hoi sau khi cap nhat cac ndi dung sira ddi, bo sung va ghi rd ngay cip Gidy xac nhéan lan dau,
ngay cap sua doi, bo sung
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. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLBCXB U
Budc 3 tham dinh TTHC 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 X?et dlrlyq két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu | Lanh dao S& 0.25 ngay lam viée

s phat hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan moét ctra cua So Vian thu So 0,25 ngay 1am viéc

. Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuec, vién chiic cua S¢ tai NPT
Budc 6 Trung tim PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Buée 7 Vian phong UBND tinh

. Trung tam Phuc vu Hanh chinh « g aa
Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so cong tinh 0,25 ngay lam viéc
Bude 7.2 2(3;} e{)t/ ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé | Chuyén vién theo doi linh vuc 0,25 ngay lam viée
Buée 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viée

’ A~ A > A . 34 A ’ < ~ ”
Bude 7.4 Ky duyét két qua tham dinh’?, chuyén phat hanh | Lanh dao UBND tinh 0,25 ngay lam viée
] ] ] Van thu Van phong UBND tinh
Phat hanh van ban, (so hoa doi voi cdac kéf qu{i
Bucdce 7.5 | TTHC chwa dwgc ky so phdt hanh), chuyén ket 0,25 ngay lam viéc
qua cho bo phan Ti€p nhan va tra két qua cua S&
VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC tinh;
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét T A £ oo
’ ’ . - tam PVHCC o
Budc 8 TTHC cho co quan, t6 chirc, doanh nghi¢p hodc g tam cap xd 1ol 0,25 ngay lam vi¢c

chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho co quan, t6 churc, doanh nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

3 ngay lam viéc

MK ét qua giai qquyé'tq TTHC: Gidy x4c nhan thong bao cung cap dich vu mang x hoi sau khi cap nhat cac ndi dung sira ddi, bo sung va ghi rd ngay cip Gidy xac nhéan lan dau,

ngay cap sua doi, bo sung
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4. Cép diang ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai true tiép tir vé tinh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
I trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D01 voi truong hop | cong tinh;
Bude 1 gs})Hn(ljlén ta;l Trung tam PVHCC xa thi chuyen vé Trung tam | Trun g tam Phuc vu H‘e‘lnh chinh
) tlfl ) p . o A T < . x| cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tir chdi gidi quyét ho
s0 (n€u o)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 7,0 ngay lam vi¢c
Bude 2 duoc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1,5 ngay lam vi¢c
Budc 3 TTHC
Xét duyét két qua TTHC3S tai So, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao So 2,0 ngay lam viéc
Budc 4 hanh
Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mem vé két qua da co, lvu | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Buéce 6 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 - Trung tim PVHCC cAp xa noi

chirc, c4 nhan hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 churc, ¢4 nhan

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

12 ngay lam viéc

35 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chig nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh
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5. Cap sira doi, bé sung Gidy chirng nhan diing ky thu tin hiéu truyén hinh nwéc ngoai true tiép tir vé tinh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiég nhan ho 50, quét (scan) sd hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
luu trir ho so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 voi truong hop | cong tinh;

Buse 1 gs;)Hnélgn :cail Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam | _ Trung tim Phuc vu Hanh chinh
) tlfl ); . o N <. . » | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai quyét ho
so (n€u o)
, Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 4,0 ngay lam viéc
Budce 2 A A 2 e
duogc phan cong tham dinh
Buée 3 %(;;I d(l:lyct va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 1.0 ngay lam viéc
Buged | et duyét két qua TTHC3¢ tai S&, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 1,5 ngay lam viéc
Hoe hanh
Bude 5 Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu So 0,5 ngay lam viéc
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu | - Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chue, cd | Trung tim PVHCC c¢ép xa noi

nhan hoic chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong
cap xa d¢ tra cho t0 chirc, ca nhan

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tuw ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

8,0 ngay lam viéc

36 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chig nhan dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai truc tiép tir vé tinh.
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6. Cap Giay phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
I trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D01 voi truong hop | cong tinh;
Buse 1 gs})Hn(ljlén ta;l Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
. tlfl ) 2 N i 4 Ae e £+ x | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tir chdi gidi quyét ho
s0 (n€u o)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 5,5 ngay lam vi¢c
Bude 2 duoc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB )
Budc 3 TTHC 1,0 ngay lam viéc
Xét duyét két qua TTHC? tai S6, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao So 2,0 ngay lam viéc
Budc 4 hanh
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mem vé két qua da co, lvu | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
’ kho, théng bao tra két qua giai quyet TTHC cho co quan, to - Trung tim PVHCC cAp xa noi
Budc 6 chuc, doanh nghi€p hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu

hanh chinh cong cap xi dé tra cho co quan, to chirc, doanh
nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhén di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

10 ngay lam viéc

37 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
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DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ng¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
Iuru trit ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so (D01 Vol truong hop | cong tinh;
Buse 1 E?Hnélén ta;1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tAm - Trung tim Phuc vu Hanh chinh
. tlfl ) 2 Cn Y 1., x | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bdo bo sung, hoan thién hoac tir choi gidi quyét ho
so (néu co)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Buéc 2 dugc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB '
Budc 3 TTHC 0,5 ngay lam viéc
Xét duyét két qua TTHC3® tai S, chuyén Vian thu S¢ phat | Lanh dao So 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 hanh
Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc
Budce 5 tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, lvu | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam vi¢c
’ kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6 | _ Trung tim PVHCC cép x& noi
Budc 6 chtre, doanh nghi€p hoac chuyen cho Trung tam phuc vu

hanh chinh cong cap xi dé tra cho co quan, to chic, doanh
nghiép

nhan ho so

Tong thoi glan giai quyet

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so cia t6 chire, cd nhdn)

5,0 ngay lam viéc

38 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
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8. Gia han Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
I trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D01 voi truong hop | cong tinh;
Buse 1 gs})Hn(ljlén ta;l Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
. tlfl ) 2 N i 4 Ae e £+ x | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tir chdi gidi quyét ho
s0 (n€u o)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam vi¢c
Bude 2 duoc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB )
Budc 3 TTHC 0,5 ngay lam viéc
Xét duyét két qua TTHC? tai S6, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao So 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 hanh
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mem vé két qua da co, lvu | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
’ kho, théng bao tra két qua giai quyet TTHC cho co quan, to - Trung tim PVHCC cAp xa noi
Budc 6 chuc, doanh nghi€p hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu

hanh chinh cong cap xi dé tra cho co quan, to chirc, doanh
nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhén di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

5,0 ngay lam viéc

39 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
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9. Cap lai Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir tong hop

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiég nhan ho 80, quét (scan) sd hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
luu trir ho so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 voi truong hop | cong tinh;

Buse 1 gi})Hnélgn :caL Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam | _ rung tam Phuc vu Hanh chinh
A tl{l ); N N <. . » | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai quyet ho
so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam vi¢c
Budc 2 A A X e
dugc phan cong tham dinh
Buéce 3 ?F(;tH (glyﬁ va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam vice
Buge 4 | Xet duyét két qua TTHC* tai S&, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
hanh
Bude 5 Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu So 0,5 ngay lam viéc
tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mem vé két qua da co, lvu | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
kho, thong bao tra két qua giai quyet TTHC cho co quan, t6 T A Aos
- Trung tam PVHCC cap xa noi
Buéce 6 chure, doanh nghiép hoacqchuyen cho Trung tam phuc vu 3 b X

hanh chinh coéng cap xi dé tra cho co quan, té chic, doanh
nghiép

nhan ho so

T6ng thoi glan glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién hé so cua té chire, cd nhin)

5,0 ngay lam viéc

40 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép thiét lap trang thong tin dién tir tong hop
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10. Cap Gidy chirng nhén cung cép dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
I trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D01 voi truong hop | cong tinh;
Bude 1 gs})Hn(ljlén ta;l Trung tam PVHCC xa thi chuyen vé Trung tam | Trun g tam Phuc vu H‘e‘lnh chinh
A tl{l ) 2 \ . i 4 A e < . x| cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tir chdi gidi quyét ho
s0 (n€u o)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 8,0 ngay
Bude 2 duoc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 3 ngay
Budc 3 TTHC
Xét duyét két qua TTHC#! tai So, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao So 2,5 ngay
Budc 4 hanh
Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S& 0,5 ngay
Budc 5 tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mémrvé két qua da co, luu | Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay
Buéce 6 khoiAth(Snwg bao t;ré két qua gifli quyeét TTHC chf) doaAlnh - Trung tim PVHCC cAp xa noi
nghi¢p hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh cong nhan hd so
cap xa dé tra cho doanh nghiép )
Tong thoi gian gidi quyet 15 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

41 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 50, queét (scan) sO | - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xr Iy h6 so (D61 | ¢ong tinh;

Buse 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi - Trung tim Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A L oom o oA 1A
.« .z .,.|congcap xanoinhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thi¢n hodc tir choi giai
quyét ho so (n€u co)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Bude 2 duoc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB .
Budc 3 dinh TTHC 0,5 ngay lam viéc
, Xét duyét két qua TTHC* tai S&, chuyén Vin thu S¢ | Lanh dao SO 1,0 ngay lam viéc
Bu6c4 | phat hanh
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vian thu So 0,5 ngay lam viéc
BuoeS | pyHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén ph'?m mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Buéce 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | Trung tim PVHCC cép xa noi

cho doanh nghi¢p hodc chuyen cho Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho doanh nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua to chire, cd nhdn)

5,0 ngay lam viéc

42 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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12. Gia han Gidy chirng nhan cung cip dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§ 50, quet (scan) s,cA) - Trung tAm Phyc vy Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xur 1y h6 so (D61 | ¢ong tinh;

Buse 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi - Trung tim Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh) A E oo 1a 1A
. <. .,.|cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao 1:;0 sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Budc 2 A A X s
dugc phan cong tham dinh
Buéce 3 Xet duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam viée
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC® tai S, chuyén Vian thu S¢ | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 1
phat hanh
Bude 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu S¢ 0,5 ngay lam vi¢c
PVHCC tinh
Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ Trung tim PVHCC cAp xa noi
Budc 6 cho co quan, t6 chirc, doanh nghiép hodc chuyén cho

Trung tAm phuc vu hanh chinh céng cép xi dé tra cho
co quan, to chirc, doanh nghiép

nhan ho so

T()ng thoi gian glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cia t6 chire, cd nhdn)

5,0 ngay lam viéc

43 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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13. Cép lai Gidy chitng nhin cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huong dan, tiég nhan ho 50, quét (scan) sO hoa va | _ Trung tdm Phyuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
luu trir ho so dién tir, chuyén xur 1y h6 so (D61 voi truong hop | ¢ong tinh;

Buse 1 S?Hnélén :[ail Trung tam PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tdm | Trung tam Phuc vu Hanh chinh
. tl? ) 2 Cn e e s 1.+ x | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thi¢n hodc tir chdi giai quyét ho
so (n€u o)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Budc 2 dugc phan cong tham dinh
) Xét duyét va trinh lanh dao SO phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB R
Budce 3 0,5 ngay lam viéc
TTHC
) Xét duyét két qua TTHC* tai S6, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 hanh
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budce 5 tinh
in
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém,vé két qua da co, luu | Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Budce 6 kho, thong bado tra két qua giai quyét TTHC cho doanh | _ Trung tm PVHCC cp x noi

nghiép hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
cap xa dé tra cho doanh nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chue, ca nhan)

5,0 ngay lam viéc

44 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan cung cap dich vu tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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14. Cap Gidy xac nhin thong bio phat hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
I trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D01 voi truong hop | cong tinh;
Buse 1 gs})Hn(ljlén ta;l Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
. tlfl ) 2 N i 4 Ae e £+ x | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bdo bo sung, hoan thién hodc tir chdi gidi quyét ho
s0 (n€u o)
) Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 5,0 ngay
Bude 2 duoc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB
Budce 3 TTHC 1,5 ngay
Xét duyét két qua TTHC* tai So, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 2,0 ngay
Budc 4 hanh
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay
Budc 5 tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mémrvé két qua da co, luu | Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay
Buéce 6 khoiAth(Snwg bao t;ré két qua gifli quyeét TTHC chf) doaAlnh - Trung tim PVHCC cAp xa noi
nghi¢p hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh chinh cong nhan hd so
cap xa dé tra cho doanh nghiép )
Tong thoi gian gidi quyet 10 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

45 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan thong bao phat hanh trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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80

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiég nhan ho 80, quét (scan) sd hoa va | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
luu trir ho so dién tir, chuyén xur Iy h6 so (D61 voi truong hop | cong tinh;

Buse 1 gi})Hnélgn :caL Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam | _ rung tam Phuc vu Hanh chinh
A tl{l ); N N <. . » | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai quyet ho
so (néu co)
. Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Budc 2 A A X e
dugc phan cong tham dinh
Buéce 3 ?F(;tH (glyﬁ va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam vice
Buge 4 | Xet duyét két qua TTHC* tai S&, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
hanh
Bude 5 Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu So 0,5 ngay lam viéc
tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém,vé két qua da co, luu | . Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho doanh | rung tim PVHCC cAp xa noi

nghiép hodc chuyén cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong
cap xa dé tra cho doanh nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to6 chure, ca nhan)

5,0 ngay lam viéc

46 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan thong bao phat hanh trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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16. Cép lai Gidy x4c nhin thong bao phat hanh tro chei dién tir G2, G3, G4 trén mang

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) so hoava | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
Iuru trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (£)01 voi truong hop | cong tinh;
Bude 1 g:})Hnélzén tai1 Trung tdm PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
o UP ); . oA e L Ae s <. . » | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
so (néu o)
, Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB 2,0 ngay lam viéc
Budc 2 A A 2
dugc phan cong tham dinh
Bude 3 ?r(;tH d(lj,ly@t va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0.5 ngay lam viéc
Buée 4 Xét duyét két qua TTHC# tai S6, chuyén Vin thu S¢ phat | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
hanh
Buée 5 Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém veé két qua da c6, luu | Trung tim PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho doanh | _ Trung tim PVHCC cép x noi

nghiép hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong
cap xa dé tra cho doanh nghiép

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhén di ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

5,0 ngay lam viéc

47 Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan thong bao phat hanh trd choi dién tir G2, G3, G4 trén mang
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A4. Linh vie Thong tin d6i ngoai

1. Thi tuc trung bay tranh, 4nh va cac hinh thirc thong tin khac bén ngoai tru sé co’ quan dai dién nwéc ngoai, to chirc
nuwoc ngoai (dia phwong)

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) so hoava | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
luu trir hé so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Dm voi truong hop | cong tinh;

Buse 1 tiép nhan tai Trung tim PVHCC x3 thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
PVHACC tlflh) 2 . " o v e ea . 1 | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyéet ho
so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLBCXB
dugc phan cong tham dinh 3,0 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLBCXB 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 3
TTHC
, Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Vian thu So phat | Lanh dao S& 1,0 ngay lam viéc
Budc 4 hanh
an
Buée 5 Phat hanh, chuyén B§ phén mot ctra ciia S& Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chtrc, vién chuc cua So tai 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Bude 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 7 , 7 ‘ Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
‘ Kiém tra, tiep nhan, chuyén xur [y ho so cong tinh
Bude 7.2 Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc

Bwoc 7.3

Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky

Lanh dao Van phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc
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Buwoc 7.4

Ky duyét két qua tham dinh*S, chuyén phat hanh

Lanh dao UBND tinh

1,0 ngay lam viéc

Bwoc 7.5

Phat hanh van ban, (sé héa di véi cic két qui TTHC chua
duwgc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bo phén Tiep
nhén va trd két qua cia S6¢ VHTTDL tai Trung tam PVHCC
tinh

Van thu Van phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Budec 8

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di cé, luu
kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t6
chire hodc chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong
cip x4 dé tra cho co quan, t6 chic

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tim PVHCC cép x4 noi
nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Tong thoi glan glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 16 theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so ciia té chire, cd nhén)

10 ngay lam viéc

48K &t qua giai quyét TTHC: Vian ban chép thuan
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AS. Linh vyuc Di san Van héa
1. Cong nhan bdo vat quoc gia doi vdi bao tang cap tinh, ban hodc trung tam quan ly di tich

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
1 Sé Vin héa, Thé thao va Du lich 40 ngay
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa | - Trung tim Phuc vy Hanh chinh
va luu trir hd so dién ttr, chuyén xtr Iy ho so (Dm v0i truong | cong tinh;
Budc 1 | hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung | Trung tim Phyuc vu Hanh chinh 01 ngay
tam PVHCC tiflh) ’ | cong cap x4 noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho
so (néu co).
. . én vié An cO 30 nga
Bu6c2 | Thim dinh h so. Chuyén vién dugc phan cong ngay
tham dinh
Bude 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh Lfll’lh fiao phong Quan ly Di san 4 ngiy
TTHC. van hoa
Budce 4 X‘et duyét két qua TTHC tai S& chuyén Van thu s¢ phat Lanh dao S& 3 ngay
hanh.
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira ciia S¢ Van thu S¢ 01 ngay
. 2 1A X \rx . , Cong chuc, vién chirc cua So tai .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh. Trung tam PVHCC tinh 01 ngay
2 UBND tinh 10 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir 1y ho so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Bude 7.2 | Xk ¥ ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vic 0,5 ngay
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Thur tw Trinh tu/N9¢i dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thue hién
Bude 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lénh dao Vin phong UBND tinh 05 ngay
Bude 7.4 | K ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay

Phdt hanh van ban, (s6 héa doi voi cdc két qua TTHC Vin thw Vin phong UBND tinh 1,5 ngay
Buaoc 7.5 | chuwa dvwoc ky so phat hanh) chuyén két qua cho Trung tam
PVHCC tinh.
3 B9 Viin héa, Thé thao va Du lich 40 ngay
4 Thii twéng Chinh phii 10 ngay
Nhén két qua giai quyét tir Chinh ph; _ Trung tam PVHCC tinh;
X’éc n?élri trénw phén mérA’n ve két qua d{?l cc'): luu;kho’, thérzg - Trung tim PVHCC cAp xi noi 0,5 ngay
Bugc 8 | bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc hoac nhan hd so
chuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé ’
tra cho ca nhan, to chuec.
’ Tong thoi gian gidi quyet TTHC ‘
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tw ngay nhan du ho so hop lé theo quy 100 ngay

dinh; khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia t6 chire, cd nhén)
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2. Cong nhan bio vit qudc gia ddi voi bao tang ngoai cong 1ap, to chire, ca nhan 1 chi sé hiru hoiic dang quén 1y hop
phap hién vat

DVT: Ngay
Thur tw Trinh tu/N9¢i dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
1 S Vin héa, Thé thao va Du lich 40 ngay
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét | - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tur, chuyén xur | - Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong cap
. 1y ho so (P61 voi trudong hop tiép nhan tai Trung | Xa noi nhan ho so .
Bude 1 tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim 01 ngdy
PVHCC tinh)
- Thong bao bo sung, hoan thién hogc tu choi giai
quyét ho so (néu cd).
Chuyén vién dugc phan cong tham dinh 30 1
Buc 2 | Thim dinh h so. ey
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao phong Quén 1y Di san van hoa .
Buoe 3y Am dinh TTHC. 4 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai S chuyén Van thu | Lanh dao So .
Budce 4 e 3 ngay
sO phat hanh.
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira ciia SO Van thu S0 01 ngdy
Cong churce, vién chtrc cia So tai Trung
tam PVHCC tinh
Budc 6 | Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh. 01 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh 10 ngay
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Thur tw Trinh tu/Ngi dung thwe hién Trach nhiém gii quyét Thaoi gian thue hién
Bude 7 1 Kiém tra, tiép nhan, chuyén xu Iy ho so TTPVHCC tinh 0.5 ngay
, Xt Iy hd so, trinh lanh dao VPUBND tinh pha | Chuyén vién theo ddi linh vue 0,5 ngay
Budce 7.2 A
duyét
Bu6e 7.3 | Duyét hd so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 05 ngdy
Buse 7.4 | KY hd so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 02 ngay
Phat hanh vin ban, (s6 hoa d6i voi cac két qua | ¥ an thu Van phong UBND tinh 1.5 ngay
Budce 7.5 | TTHC chua dugc ky s6 phat hanh) chuyén két
qua cho Trung tam PVHCC tinh.
3 B0 Vin héa, Thé thao va Du lich 40 ngay
4 Thii twéng Chinh phii 10 ngay
- Trung tam PVHCC tinh; i
Nhan két qua giai quyet ttr Chinh phu; - Trung tim PVHCC cAp x4 noi nhan h so 0,5 ngay
Xéc nhan trén phan mém vé két qua da co, luu
Budc 8 | kho, thong bdo tra két qua giai quyét TTHC cho
cé nhan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca
nhan, to chuec.
) Tong thoi gian giai quyet TTHC ‘
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh duwoc tinh ké tuw ngay nhan du ho so hop [é theo quy 100 ngay

dinh; khéng tinh thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, c¢d nhén)
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3. Cép gidy phép hoat ddng bao tang ngoai cong lap

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd 50, quét (scan) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
s0 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xur 1y ho so | cong tinh;
Bude 1 D6i voi truong hop tlep nhan tai Trung tam | . Trung tdm Phyc vu Hanh chinh 0.5 nod
oe PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) cong cap xa noi nhan ho so - Ngay
- Thong bao bg sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh hd so Chuyén vién phong QLDSVH 17 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao phong QLDSVH \
BUoc3 | thim dinh TTHC. 2 ngay
. Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin thu s | Lanh dao S& \
Budc 4 s I ngay
phat hanh.
Budce 5 Phat hanh, chuyén B phén 1 cira ctia S¢ Van thu S¢ 1 ngay
Budce 6 Cong chure, vién chic cua So tai | ned
c _ . A . nga
Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh b
Buéce 7 Van phong UBND tinh
, Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh
Buoc 6.1 .
0,5 ngay
Budc 6.2 Xit 1y ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo déi linh vuec 3 ngay
Buoc 6.3 Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1 ngay
Buoc 6.4 Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1 ngay
Phat hanh van ban, (s,o”' héa doi vii cdc ké',t qud | Van thu Van phong UBND tinh 1 ngay
Buoc 6.5 TTHC chwa dwoc ky so phat hanh) chuyén két qua
cho Trung tdim PVHCC tinh.
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Nhén két qua; xac nhdn trén phan mém vé két qua | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai quyét | cong tinh;

Budc 8 TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyér} cho Trung | . Trung tam Phyc vy Hanh chinh 1 ngay
tam phyc vu hanh chinh cong cap xa d¢ tra cho ¢ | ¢ong cap x3 noi nhan hd so
nhan, t6 chuic
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chire, ca nhdn)
4. Cép gidy phép khai quit khin céap
DVT: Ngay
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§) 80, quet (scan) s,(*) - Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong
hoa va luu trir hé so dién tir, chuyén xtr 1y ho so (P61 | tinh;
, voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong .
Bugc 1 chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) cép x3 noi nhan hd so; 0,20 ngay
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu co)
Bu6c 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién phong QLDSVH 0,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao phong QLDSVH \
Budce 3 dinh TTHC. 0,20 ngay
Budc 4 Xe:c dqy@t két qua TTHC tai S& chuyén Van thu s¢ | Lanh dao S& 0.20 ngiy
phat hanh.
Bu6c 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira ctia S¢ Vién thu S¢ 0,20 ngay
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Cong chtrc, vién chuc cua S¢ tai Trung

Budc 6 _ . A . 0,20 nga
YD Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh tm PVHCC tinh <1 DERY
Buéc 7 | Van phong UBND tinh
) TTPVHCC tinh
Buoc 6.1 .2 A . A, g, A \
Kiéem tra, tiep nhdn, chuyén xue ly ho so 0,25 ngay
Buéc 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,25. ngay
Buéc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay
Buéc 6.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,25. ngay
Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay
Buoc | Phat hanh van ban, (s0 héa doi voi cdc két qua T THC
6.5 chwa dwoc ky sé phdt hanh) chuyén két qua giai quyét
TTHC*cho Trung tim PVHCC tinh.
Nhén két qua; x4c nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | tinh;
Bude 8 | cho canhan, to chic hoac chuyen cho Trung tam phuc | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong 0,25 ngay
vu hanh chinh cong cip xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc cép x4 noi nhan hd so;
Tong thoi gian gidi quyét 3 ngay

Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhdn)

49 Két qua giai quyét TTHC Quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh




5. Thi tuc cho phép ngudi Viét Nam dinh cur & nwéc ngoai, to chire, ca nhan nuwdc ngoai tién hanh nghién ciru, suwu tam,

91

di san viin héa phi vat thé tai dia phwong.

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budce 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu triv ho so dién tur, chuyén xu 1y hd so (Péi voi
truong hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén
vé Trung tim PVHCC tinh)

- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
hd so (néu co)

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting truong
hop:

- Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham
muu vin ban thong bdo yéu cau hoan thién hé so).

- Truong hep 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).

Chuyén vién Phong QL Di san
Van hoa dugc phan cong tham
dinh

- TH1: 10 ngay lam viéc
- TH2: 12 ngay lam viéc

Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so

Budc 3

Xét duyét va trinh 1anh dao Sé phé duyét két qua tham dinh
TTHC

Lanh dao Phong QL Di san Van
hoa

1,5 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Vin thu Sé phat
hanh

Lanh dao So

2 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cuia So

Van thu So

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da co,
luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co
quan, t6 chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc vy hanh
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chirc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1¢

Budce 3

Xét duyét va trinh lanh dao S phé duyét két qua tham dinh
TTHC

Lanh dao Phong Phong QL
DSVH

0,5 ngay lam viéc
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Buge4 | Xet duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao S¢ 1,0 ngay lam viéc
hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén Bd phén mot ctra ciia S& Van thu So 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Cong chirc, vién chuc cia S¢ tai 0,5 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Bugce 7 | Van phong UBND tinh
Bube 7.1 7 ’ 7 ‘ Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
| Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so cong tinh
Bude 7.2 | Xy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2,0 ngay lam viéc
Buée 7.3 Duyet ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.4 | K duyét két qua tham dinh>°, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay lam viéc
) ] ] Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (so hoa doi vo’t cac ket qua TTHC
Bucc 7.5 | chwa dwge ky s6 phdt hanh), chuyén két qua cho bd phén
Tiép nhan va tra két qua cia S6& VHTTDL tai Trung tam
PVHCC tinh
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém yé két qua da co, | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co | _ Trung tim PVHCC cp xi noi 0,5 ngay lam viéc

quan, to chure hoac chuyen cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cp x3 dé tra cho co quan, to chirc

nhan ho so

Tong thoi glan giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chike, cd nhdn)

- TH 1: 15 ngay lam viéc
- TH 2: 20 ngay lam vi¢c

0K ét qua giai quyét TTHC: Quyét dinh ctia Giam dc S¢ Vin héa, Thé thao va Du lich/S¢ Vin héa va Thé thao
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6. Thii tuc xac nhin da diéu kién dwoc cip gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thyc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- K1em tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
. (Dbi voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC | tinh; 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 1
xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). ) - Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong
- Thong bao bp sung, hoan thién hoac tur chodi giai | ¢4p x noi nhan ho so;
quyét ho so (néu co)
Budc 2 - Tharp dinh ho so giai quyét thu tuc hanh chinh theo C%luyen vién Ph?ng QPan 1y Di san van 11 ngay lam viee
quy dinh hoa dugc giao xur Iy ho so
- Trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai \ . \ e TN
Budce 3 quyét TTHC (giri kém cdc vin ban va du thdo lién Egg(;r(li phong Phong Quan 1y Di san 01 ngay lam viéc
quan)
. Xét duyét két qua thu tuc hanh chinh S'tai so |, . \ NPT
Budc 4 VHTTDL Lanh dao So. 01 ngay lam viéc
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim g , s ea
Budc 5 PVHCC tinh. Van thu S¢ 01 ngay lam viéc
Nhén két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua | Trung tam Phuc vu Hanh chinh céng
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét tinh: 0.5 neav lam viec
Budce 6 TTHC cho ¢4 nhan, to chirc hoac chuyen cho Trung ’ > NEay i

tam phyc vu hanh chinh cong cap x4 dé tra cho ca
nhan, t6 chirc

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhan ho so;

Tong thoi gian giai quyet TTHC
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

15 ngay lam viéc

51 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhan
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7. Ping ki di vat, ¢ vit, bao vt qudc gia.

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) srf')
hoa va luu trir ho so dién tr, chuyén xur Iy ho so (D61 | - Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong
. vo1 truong hop tiép nhan tai Trung tAm PVHCC xa thi | tinh; 0,5 ngay lam viéc
Budce 1 X n ,
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). i - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tur choi gidi | cip x4 noi nhan hd so;
quyét ho so (néu co)
Buéce 2 - Tharp dinh ho so giai quyét thu tuc hanh chinh theo C’huyen vién Ph?ng Q:lan 1y Di sdn van 11 ngdy 1am viée
quy dinh hoa dugc giao xur Iy ho so
- Trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai \ . \ s e
Budc3 | quybt TTHC (giri kém cdc vin bdn va du thio lién Eggﬁi phong Phong Quan 1y Di san| ) oo am viee
quan)
, Xét duyét két qua tht tuc hanh chinh S2tai so |, . : e
Budce 4 VHTTDL Lanh dao So. 01 ngay lam viéc
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim - , N s ea
Budc 5 PVHCC tinh. Van thu Sé 01 ngay lam viéc
N,han ket qua; xac nl}an tfenAphar} metn ve Ak etquada | Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
¢d, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC tinh: 0.5 neav lam vide
Budc 6 cho ¢4 nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam ’ > NEay :

phuc vu hanh chinh cong cap xa deé tra cho ca nhan,
to chirc

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhan ho so;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhan di ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, ca nhan)

15 ngay lam viéc

52 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan
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8. Cap chirng chi hanh nghé mua ban di vit, co vit, biao vt qudc gia.

DVT: Ngay

Thu tw

Trinh tu/No§i dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, quét (scan)
s6 héa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so
D6i v6i truong hop tiép nhin tai Trung tim
PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh).
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai
quyét ho so (néu cd)

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh;

- Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhan ho so;

01 ngay

Budc 2

- Tham dinh ho so giai quyét tha tuc hanh chinh
theo quy dinh

Chuyén vién Phong Quan 1y Di san van
hoa dugc giao xur Iy ho so

25 ngay

Budce 3

- Trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua
giai quyet TTHC (guri kéem cac van ban va du thao
lién quan)

Trudéng phong Phong Quéan ly Di san
van hoa

01 ngay

Buoc 4

Xét duyét két qua thu tuc hanh chinh Stai so
VHTTDL

Lanh dao So.

01 ngay

Budce 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim
PVHCC tinh.

Van thu So

01 ngay

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két
qué di c6, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtic hodc chuyén
cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip x4
dé tra cho c4 nhan, t6 chuc

- Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong
tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhan ho so;

01 ngay

Téng thoi gian gidi quyét TTHC
(Thot gian giai quyét thi tuc hanh chinh dugce tinh ké tir ngay nhén du hé so hop 1€ theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to6 chure, ca nhan)

30 ngay

53 Két qua giai quyét TTHC: Chung chi hanh nghé
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9. Cép gidy chitng nhin di diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat.

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Nogi dung thuc hién Trach nhiém giii quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, huc’rqg dan, tiép nhan h?) S0, quét ‘(scan) s’c‘)
hoa va luu trtr h6 so dién tir, chuyén xtr Iy h6 so' (P61 | - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh
. v6i1 truong hop tiép nhén tai Trung tdim PVHCC xa thi | cong tinh; 0,5 ngay lam viéc
Budce 1 2 X A ,
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). ) - Trung tAm Phuc vu Hanh chinh
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai | ¢ong cip xa noi nhan hd so;
quyét ho so (néu co)
Bude 2 - Tham dinh ho so giai quyét tha tuc hanh chinh theo thuye’n vién Phpng (:)ua,m 1?1 Disan 11,5 ngay lam viéc
quy dinh van hoda duogc giao xur 1y ho so
. - Trinh lanh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét | Truong phong Phong Quan 1y Di NPT
Bude 3 TTHC (gui kem cac van ban va di thao lién quan) san van hoa 01 ngay lam viée
Budc 4 Xét duyét két qua tha tuc hanh chinh tai s6 VHTTDL | Lanh dao So. 01 ngay lam viéc
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua S*cho Trung tim 9 \ s e
Budc 5 PVHCC tinh. Vian thu So 0,5 ngay lam viéc
Nhén ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | Trung tam Phyc vu Hanh chinh
c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cone tinh: 0.5 neav [am viec
Budc 6 cho c4 nhan, t6 chirc hoic chuyen cho Trung tdm & . . ) > 188y ‘
phuc vy hanh chinh céng cAp xa dé tra cho c4 nhan, |- Irung tam Phuc vu Hanh chinh
td chirc cong cap xa noi nhan ho so;
Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 noav am viec
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khén gay :
gian giai quy gay P quy g
tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cia t6 chire, cd nhdn)

54 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vat
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10. Cép lai gidy chirng nhin du diéu kién kinh doanh giam dinh co vit.

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw

Trinh tu/Noi dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) s hoa va luu trir hd so dién tu,
chuyen xtr 1y hd so (Dbi véi trudong hop
tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir
chdi giai quyét hd so (néu co)

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhén ho so;

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Tham dinh ho so giai quyét thu tuc hanh
chinh theo quy dinh

Chuyén vién Phong Quan ly Di san van
hoa dugce giao xur 1y ho so

2,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Trinh 13nh dao S& xem xét, phé duyét két
qua giai quyet TTHC (gui kem cdc van ban
va duy thado lién quan)

Truéng phong Phong Quan ly Di san
van hoa

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua thi tuc hanh chinh tai s¢
VHTTDL

Lanh dao So.

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua 35cho
Trung tdm PVHCC tinh.

Van thu So

0,5 ngay lam viéc

Budce 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé
két qua da c6, luu kho, thong béo tra két qua
giai quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hodc
chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong cip x3 dé tra cho ca nhén, t6 chirc

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh c6ng
tinh;

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cap x4 noi nhan hod so;

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong

tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

5 ngay lam viéc

55 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtg nhan du diéu kién kinh doanh giam dinh c6 vét.
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11. Cép chirng chi hanh nghé tu bé di tich.

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/No¢i dung thuc hién

Trach nhiém gidi quyét

Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd hoa
va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr 1y ho so (P61 voi truong
hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung

- Trung tdam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh;

0,5 ngay lam vi¢c

Bude 1 ~ ,
tam PVHCC tl}lh)- ) .. | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyeét ho | c4p x3 noi nhan hd so;
so (néu co)
Busc? |- .Tham dinh ho so giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy C%luyen vién Phqng ngan 1y D1 san van 2,5 ngdy 1am viéc
dinh hoa dugce giao xur 1y ho so
Busc3 |- Trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét | Trudng phong Phong Quan 1y Di san 0,5 ngay lam viée

TTHC (gui kem cdc van ban va du thao lién quan)

van hoa

Budc 4 | Xét duyét két qua thu tuc hanh chinh tai s6 VHTTDL Lanh dao S¢. 0,5 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim 9 X Caa
Budc 5 PVHCC tinh. Vin thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua da co, - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
Budce 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca tinh; 0.5 ngay lam viéc

nhan, to chtrc hoac chuyen cho Trung tam phyc vy hanh
chinh céng cap xd dé tra cho ca nhén, t6 chirc

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhan ho so;

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)

5 ngay lam viéc

56 Két qua giai quyét TTHC: Chung chi hanh nghé tu bd di tich




12. Cép lai ching chi hanh nghé tu bd di tich.

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9¢i dung thwe hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuwe hién

PVHCC tinh).

giai quyet hd so (néu cd)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hod so, quét
(scan) sb hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén
xtt 1y ho so (Ddi véi trudong hop tlep nhan tai
Budce 1 Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim

- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi

- Trung tdam Phyc vu Hanh chinh cong
tinh;

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhén ho so;

0,5 ngay lam viéc

- Tham dinh ho so giai quyét thu tuc hanh chinh

Chuyén vién Phong Quan 1y Di san van

Buge 2 theo quy dinh hoa duoc giao xir 1y hd so 2,5 ngay lam viéc
- Trinh 1anh dao S& xem xét, phé duyét két qua ) \ . e s e
Budc 3 oidi quyét TTHC (gui kém cde vin ban va d | L °01S Phong Phong Quan 1y Di'sin | o g 000 1am) viae
. 7en van hoa
thao lién quan)
. Xét duyét két qua thu tuc hanh chinh tai so |, . v NPT
Budc 4 VHTTDL Lanh dao So. 0,5 ngay lam viéc
it ha an ba an ké 2 57
Bude 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua >’cho Trung Vin thu S& 0.5 ngay lam viéc

tam PVHCC tinh.

Nhan két qua; x4ac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
Budc 6 quyet TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hoic
chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh
cong cip x4 dé tra cho ca nhan, t6 chiic

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh c6ng
tinh;

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cap x4 noi nhan hod so;

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

5 ngay lam viéc

57 Két qua giai quyét TTHC: Chung chi hanh nghé tu bd di tich
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13. Cép gidy chirng nhin di diéu kién hanh nghé tu bd di tich.

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw

Trinh tu/Noi dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) s6 héa va luu trir hd so dién tir, chuyén
xtr Iy ho so (Déi véi truong hop tiép nhan tai
Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung
tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyet hd so (néu cé)

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so;

0,5 ngay lam vi¢c

Buoc 2

- Tham dinh hd so giai quyét thi tuc hanh
chinh theo quy dinh

Chuyén vién Phong Quan ly Di san
van hoa dugc giao xur 1y ho so

06 ngay lam viéc

Budc 3

- Trinh 1anh dao Sé xem xét, phé duyét két qua
giai quyet TTHC (gui kem cac van ban va du
thao lién quan)

Truéng phong Phong Quéan ly Di
sdn van hoa

01 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua tha tuc hanh chinh tai so
VHTTDL

Lanh dao So.

01 ngay lam vi¢c

Budc 5

Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh.

Van thu S&

01 ngay lam viéc

Budc 6

Nhén két qua; x4c nhan trén phan mém vé
két qua di c6, luu kho, thong bao tra két qua
giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc
chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh
cong cip x4 dé tra cho ca nhan, t6 chiic

- Trung tam Phuyc vy Hanh chinh
cong tinh;

- Trung tam Phyc vy Hanh chinh
cong cap x4 noi nhan ho so;

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

10 ngay lam viéc

58 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtg nhan du diéu kién hanh nghé tu b6 di tich
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14. Cép lai gidy chirng nhan di diéu kién hanh nghé tu bo di tich.

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw

Trinh tu/N9gi dung thwe hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuce hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trix hd so dién ttr, chuyén xir
1y ho so (Déi véi truong hop tiép nhén tai Trung
tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim
PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chi giai
quyét ho so (néu cb)

- Trung tdam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh;

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhan ho so;

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Tham dinh ho so giai quyét thu tuc hanh chinh
theo quy dinh

Chuyén vién Phong Quan Iy Di san van
hoa dugc giao xur 1y ho so

2,5 ngay lam viéc

Budc 3

- Trinh 13nh dao S& xem xét, phé duyét két qua
giai quyet TTHC (gui kem cdc van ban va du
thao lién quan)

Truéng phong Phong Quéan 1y Di san
van hoa

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 4

Xét duyét két qua thi tuc hanh chinh tai so
VHTTDL

Lanh dao So.

0,5 ngay lam vi¢c

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua*® cho Trung
tam PVHCC tinh.

Van thu S&

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhén, t6 chirc hodc chuyén
cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho c4 nhan, t6 chic

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
tinh;

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cAp x4 noi nhan ho so;

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é theo quy dinh; khéng

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chiec, cda nhan)

5 ngay lam viéc

59 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chig nhan du diéu kién hanh nghé tu bd di tich.
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15. Thi tuc cho phép nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuwée ngodi , to chire, cA nhan nwéc ngoai tién hanh nghién ctru, swu tim
di san tu li¢u( dia phuwong)

DVT: Ngay lam viéc

ho s0). ‘
- Trwong hop 2: HO so dung theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).

Thu tw Trinh tw/N¢i dung thwe hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- K1em tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quet(scan) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
s6 hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xu 1y ho tinh;
so (Dbi véi trudng hop tiép nhan tai Trung tAm - Trune tam Phuc vu Hanh chinh con
Buéc 1 | PVHCC xa thi chuyen ve Trung tam PVHCC tinh) chp xﬁgn oi nhan hd so 8 0,5 ngay lam viéc
- Th,ong‘ bao bq sung, hoan thién hoac tir chdi giai i
quyét ho so (néu co)
Tham dinh hé so, tham muu giai quyét theo timg
truong hop:
- Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh | ., | ., . , \ 1N
Buéc 2 | (Tham muu vin ban théng bdo yéu cau hodn thién Can bg/cong chuc Phong Quin Iy Di san 02 ngay lam viéc

van hoa duogc giao xtr 1y ho so

Truwong hop 1: H so khong hop 18 cin hoan thién ho so

- Duyét két qua tham dinh h6 so;

Trudéng phong Phong Quan 1y Di sén

Budc 3 | - Trinh lanh dao S¢ phé duyét thong bao bing van vin héa 05 ngay lam viéc
ban vé viéc bd sung ho so hodc tir chdi giai quyét
Budc 4 | Phé duyét van ban thong bao Lanh dao S¢o 01 ngay lam viéc
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Thir tuw

Trinh tu/Ng¢i dung thwe hién

Trach nhi¢m giii quyét

Thoi gian thue hién

Budc 5

Vao s vén ban, doéng déu, luu trir ho so, chuyén
van ban dén B6 phan tiép nhan va Tra két qua cia
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong/ B phan tiép nhan va
Tra két qua truc tuyén cta S& Van hoa, Thé thao
va Du lich

Van thu So

01 ngay lam viéc

Budc 6

Nhén két qua; xac nhn trén phén mém vé két qua
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho co quan, to chirc hodc chuyen cho
Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cip x4 dé tra
cho co quan, t6 chtic

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tdm PVHCC cap xa noi nhan ho
SO

0,5 ngay lam viéc

2. Truong hop 2: Két qua kiém tra ho so hop 1¢

- Xem xét, thim dinh ho so, trinh 13nh Phong xem

Can bg/cong chirc Phong Quan Iy Di san

Buge 3 xét, giai quyét thi tuc hanh chinh theo quy dinh | van hoa dugc giao xir 1y hd so 14 ngay lam vige
- Duyét két qua giai quyét TTHC. ,
- Trinh lanh dao S¢ xem xét, phé duyét két qua ) . . S,

Buéc 4 | gidi quyét TTHC (gui kém cdc van ban va die thio E;Eﬁi phong Phong Quan 1y Di san | a0 jam vige
lién quan)

Budc 5 | Ky phé duyét két qua thu tyc hanh chinh® Lanh dao S¢. 01 ngay lam viéc

60 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban dong ¥ hoic khong dong .
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Thir tuw

Trinh tu/Ng¢i dung thwe hién

Trach nhi¢m giii quyét

Thoi gian thue hién

Budc 6

Vao s vén ban, doéng déu, luu trir ho so, chuyén
van ban dén B6 phan tiép nhan va Tra két qua cia
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong/ B phan tiép nhan va
Tra két qua truc tuyén cta S& Van hoa, Thé thao
va Du lich

Bd phan Van thu; Cong chiic phong
Quan ly D1 sdn van hoéa

01 ngay lam viéc

Budc 7

Nhén két qua; xac nhn trén phén mém vé két qua
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét
TTHC cho co quan, to chirc hodc chuyen cho
Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cip x4 dé tra
cho co quan, t6 chtic

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tdm PVHCC cap xa noi nhan ho
SO

0,5 ngay lam viéc

, Tong thoi gian giai guyét TTHC ‘
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngay nhén du ho so hop I¢ theo quy dinh,
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chire, cd nhan)

TH 1: 10 ngay lam viéc
TH 2: 20 ngay lam viéc
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16. Thii tuc cAp phép nhip khau di vat, c6 vat khong nham muc dich kinh doanh cép tinh

16.1. Truong hop hop l¢é

DVT: Gio lam viéc

Thur tuw Trinh tu/N9¢i dung thue hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hué‘n‘g dan, tiép nhan h§ s0, quét ‘(scan) sré
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xu Iy ho so (D61 | - Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
, voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cong tinh; 2 gio lam viée
Budce 1
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). ) .| - Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong
- Thong bao b sung, hoan thién hoic tir chéi giai quyét cép x4 noi nhén hd so;
ho so (néu co)
Budce 2 - Tharp dinh ho so gidi quyét thu tuc hanh chinh theo thuye,n vién Phonglerlan‘A Iy Di san 6 gir lam vice
quy dinh van hoa dugc giao xur 1y ho so
, - Trinh ldnh dao S& xem xét, phé duyét két qua giai quyét | Trudng phong Phong Quan 1y Di san e
Bute 3 TTHC (gui kéem cdc van ban va dy thao lién quan) van hoa 2 810 lam vige
Budc 4 Xét duyét két qua thu tuc hanh chinh tai s6 VHTTDL | Lanh dao Sé. 4 gi0 lam vige
. Phat hanh vian ban, chuyén két qua®' cho Trung tdm | . , s
Budce 5 PVHCC tinh. Van thu Sé 1 gio lam viée
Nhan két qua; xdc nl}an tqrenAphal} mém vé }iet quada | Trung tam Phuc vu Hanh chinh
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cone tinh:
Budc 6 cho ca nhan, t6 churc hodc chuyén cho Trung tdm phuc & ’ 1 gio lam viée

vu hanh chinh cong cap xa dé trd cho ca nhan, t6 chuc

- Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhan ho so;

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

16 gio' 1am viée
(2 ngay lam viéc)

61 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhéan du diéu kién hanh nghé tu bé di tich.




16.2 Truong hop can xin y kién cua co quan co lién quan
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DVT: Ngay
Thu tw Trinh tu/Ng¢i dung thwe hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
, . . . - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so,qquét (scan) | tinh;
sO I(l}(;a va lu'ltl trit hohso (?en tul:1 chllye% Xu 13; ho | Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong
. so (P61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tm | £ 2" o pa pA .
Buge 1 PVHCC xa thi chuyen v€ Trung tam PVHCC tinh) b ) 0,5 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chéi giai
quyét ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy Cfln b9/c0ng ch.uc Phﬂon,g QAuan 1y Di san 04 ngdy
dinh van héa duoc giao xu Iy ho so
Buée3 |~ Xem xét, tham dinh ho so, trinh 1anh Phong xem | Can bd/cong chirc Phong Quén 1y Di san 7 ned
x€t, gidi quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh | van héa dugc giao xtr 1y ho so 82y
- Duyét két qua giai quyét TTHC.
Buscd | Trinh lanh dao S¢ xem xet, phé duyét két qua | Truong phong Phong Quan ly Di san 01 ned
giai quyét TTHC (giéi kém cdc van ban va du thdo | vin héa sy
lién quan)
Budc 5 | Ky phé duyét két qua thi tuc hanh chinh®? Lanh dao So. 01 ngay

62 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chig nhan du diéu kién hanh nghé tu bd di tich.
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Thu tw Trinh tu/Ng¢i dung thwe hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
Vao sb Vép ban, dong déu, luu trit hd 50, chuyén
van ban dén B¢ phén tiép nhén va Tra két qua
Budce 6 cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich tai T,rung Bd phan Van thu; Cong chiic phong 01 ned
tam Phuc; vu hanh chinh cong/ BS phan ti€ép nhan | Quan Iy Di sdn van hoa g8y
va Tra két qua tryc tuyén ciia S& Van hoa, Thé
thao va Du lich
. . N - Trung tam PVHCC tinh;
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | _ Trung tim PVHCC cAp x4 noi nhan hd
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét SO
Budc 7 | TTHC cho co quan, t6 chirc hoidc chuyen cho 0,5 ngay
Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cap xa dé tra
cho co quan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chire, cd nhan)
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A6. Linh vue Van héoa
* Dién anh

1. Thi tuc cip Gidy phép phan loai phim

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng (}E:m, tiép nhan ho 50, quét (scan) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
s0 hoa va luu trir ho6 so dién tir, chuyén xur 1y ho s0 | tinh;
. Dbi v6i truong hop tlep nhin tai Trung tam | Trune tim Phuc vu Hanh chinh cone ci .
Buge 1 PVHCC xa thi chuyen v€ Trung tam PVHCC tinh) | _. 6 am e Vil gcap 0,5 ngay
xa noi1 nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hoic tir chdi giai
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy Chuyén vién Phong QLVH dugc phéan
Budc 2 . A 2 L. .
dinh cong tham dinh 4,0 ngay
. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLVH .
Buoe3 | tham dinh TTHC 0.5 ngay
Bude 4 Xe,t du}l¢t két qua TTHC tai So, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S& 1.0 ngdy
phat hanh
Buée 5 Phat hanh, chuyén B phan mot ctra ciia So Van thu So 0,5 ngiy
. Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong churc, vién chuc cua So tai Trung .
Buoe 6 tim PVHCC tinh 0.5 ngay
Budc 7 Vian phong UBND tinh
, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh .
Budc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so 0.5 ngay
Bube 7.2 Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo doi linh vuc 2,0 ngay
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
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Ky duyét két qua tham dinh®, chuyén phat hanh

Lanh dao UBND tinh

tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so ciia té chire, cd nhan)

Budoc 7.4 1,0 ngay

Phat hanh van ban, (sé héa déi véi cic két qud | Van thu Van phong UBND tinh
, TTHC chuwa dwgc ky so phdt hanh), chuyén két .

Buoe 7.5 qua cho bo phan Tiép nhan va tra két qua cta So 0.5 ngay
VHTTDL tai Trung tam PVHCC tmh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két quéd | - Trung tim PVHCC tinh;
da co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét T tam PVHCC cp x3 noi nhan hd

Bu6c 8 | TTHC cho co quan, t6 chirc hoac chuyer} cho Trung so rung tam ¢4p xa Nl nhEn A0 0,5 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co
quan, t6 chuc

Tong thoi glan gidi quyet
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong 12 ngay

* A3. My Thudt, Nhiép anh va trién lam . . . .
2. Thu tuc tiép nhan théng bao to chirc thi sang tac tic pham my thuit (tham quyén cia S¢ Van hoa,The thao va Du lich)
DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan pé 50, quét (scan) s6 | - Trung tim PVHCC tinh;
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet | ho so ’ i
ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh C%l;g};ﬁg rzlg?nﬁhong QLVH dugc phan 3,0 ngay lam viée
. Xét duyét va trinh Lanh dao S&6 VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH NPT
Buoe 3 qué tham dinh TTHC. I ngay lam viee

63K ét qua cua viéc thuc hién TTHC: Gidy phép do Bo truong Bo Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh
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ca nhan, t6 chirc

SO

, Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S T
Budc 4 ST 1,5 ngay lam viéc
thu s¢ phat hanh.
Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua® cho Trung tidm | Vin thu SO
C ,
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém V?: két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 6 | ¢d, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngdy lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop Ié theo quy dinh, khong

tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

3. Thi tuc cAp gidy phép trién 1im m¥ thuit (thAm quyén cia Uy ban nhan din cép tinh)

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hi€én
- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhéan ho so, quét (scan) so
hoa va luu trit h6 so dién tu, chuyén xur 1y ho so (Doi - Trung tam Phuc vu Hanh chinh
. Vo1 truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | cong tinh; N A ia
Budc 1 0,25 ngay lam viéc
chuyen ve Trung tam PVHCC tinh) ) | - Trung tAm Phuc vu Hanh chinh gay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét cong cap xa noi nhan hd so
ho so (néu co)
. X s A . £ : Chuyén vién Phong QLVH duoc
Budc 2 | Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh phén cong thim dinh 2.0 ngay lam viee
Bude 3 ()i(lith d¥¥§ (\j/a trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam viéc

64 Két qua thyc hién TTHC: Vin ban tra 10i.
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Xét duyét két qua TTHC tai S, chuyén Van thu So

Budc 4 phét hanh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,25 ngay lam viéc
. 2 1A X xrs \ , Cong churce, vién chuc cua Sé tai NPT
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong s
Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy hé so tinh 0.3 ngay lam vige
Buée 7.2 | Xik Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéce 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh®, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c
Phdt hanh vin ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC
. chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bd 9 - . , N
Buoc 7.5 phén Tiép nhan va tra két qua ciia S& VHITTDL tai Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém \{é két qua da co, | - Trung tdm PVHCC tinh;
luu kh(;, thf;)ng bfio tra k?t qua giai quyAét TTHC cho‘ €O | _ Trun ¢ tim PVHCC cAp x noi nhén .
Budce 8 quan, t6 chtrc hoac chuyén cho Trung tam phuc vu hanh 0,25 ngay lam viéc

chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chtrc

ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chuc, ca nhan)

7 ngay lam viéc

OSKét qua thuc hién TTHC:
- Gidy phep trién lam my thudt tai Viét Nam hogc véan ban tra 16i.

- Gidy phép dua trién 1am my thuat tir Viét Nam ra nudc ngoai hodc van ban tra 1oi.




4. Tha tuc cAp gidy phép sao chép tic phAm my thuit vé danh nhén viin héa, anh hung dan tdc, linh tu:
DVT: Ngay lam viéc

112

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd | - Trung tim PVHCC tinh;

Budse 1 hoa Ya lu'l{ truxho S0 dl@f} tu, .cfluyervl XU:’ ly }10 SF’; | - Trung tam PVHCC cép xa noi nhin 0.5 ngay lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet | ho so
ho so (néu co)

Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh (Ehuyer} vién phong QLVH dugc phan 3,0 ngay lam viée

cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S&6 VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH o 1ae A
Budce 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao So ST a

Budc 4 e Lox 1,5 ngay lam viéc
thu s& phat hanh.

Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua® cho Trung tim | Vin thu SO

C 3

PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qud; xac nhén trén phén mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;

Bude 6 | ¢d, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngay lam viéc
ca nhan, t6 chtrc SO

Tong thoi gian gidi quyét 7 ngay lam viéc
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duwgc tinh ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é theo quy dinh; khéong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, cd nhdn)

66 Két qua thyc hién TTHC: Gidy phép sao chép tranh, twong danh nhén vin héa, anh hing déan toc, 1anh tu
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5. Thi tuc cap gidy phép xdy dung twong dai, tranh hoanh triang

5.1. Doi véi cdc cong trinh, tranh hoanh trdng khong phdi cé y kién ciia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich
DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho 50, quét (scan) sO | - Trung tim PVHCC tinh;
h¢ Iwu trit ho so dién tu, ch r Iy hd so } 4 4p X3 noi nha .
Buée 1 0a va 0 so dién tir, chuyén xir 1y ho s . ;Frung tam PVHCC cap xa noi nhan 0,5 ngay lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét | hd so
hd so (n€u co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh (;huyer} vién phong QLVH duogc phan 3,0 ngay lam viée
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH N e A
Budce 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Van | Lanh dao So NP
Budc 4 T 1 1,5 ngay lam viéc
thu so phat hanh.
Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua’ cho Trung tim | Vin thu S&
udce ,
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém V’é két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | b, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trung tim PVHCC cip x4 noi nhan hd 0,5 ngay lam viéc

ca nhan, t6 chuc

SO

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

67 K ét qua thuc hién TTHC: Giéy phép xay dung tugng dai, tranh hoanh trang hodc van ban tra 1oi.
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5.2. Péi véi cdc cong trinh, tranh hoanh trdng phii cé y kién ciia Bé Vin héa, Thé thao va Du lich.

DVT: Ngay
Thu tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 1 s6 héa va luu trit ho so dién tir, chuyén xr Iy hd so | _ Trung tdm PVHCC cép xi noi nhan hd 0,5 ngay
- Thpng bao bp sung, hoan thién hoac tu chéi giai | so
quyét ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy (;huyerz vién phong QLVH dugc phan 6,5 ngdy
dinh cong tham dinh
- Xem xét ho so TTHC. Dé xuat ndi dung, xin ¥ kién
: B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich . - \ \ :
Budce 3 - Bio cio lanh dao S& xem xét. Lanh dao phong phong QLVH 1 ngay
- Gui kem Ho6 so TTHC.
Budc 4 Phé duy¢t van ban xin y kién B§ Van hoa, Thé thao | Lanh dao S& .
. : 1 ngay
va Du lich
Buée 5 Xu 1y ho so, trinh Lanh dao B Van hoa, Thé thao va | Chuyén vién theo doi nganh, linh vuc Bo 3.5 ned
Du lich phé duyét VHTTDL > NEdy
Budc 6 Phé duyét van ban tra 161 Lanh dao B VHTTDL 1 ngay
Buoc 7 Vao sb, déng dau, phat hanh vian ban tra 1oi Vian thu B VHTTDL 0,5 ngay
. Nhan vin ban tra 101 cia Bd Van hoa, Thé thao va | . \ N
Bute 8 Du lich va chuyén phong Quén Iy Vian hoa Vén thu S6 VHTTDL 0,5 ngay
Bude 9 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chtrc, vién chuce cua So tai Trung tam 0,5 ngay

PVHCC tinh

Budc 10

Vin phong UBND tinh
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Thu tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
Bude 11.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Bude 11.2 Xt Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo doi linh viec 2 ngay
Bude 11.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Bude 11.4 Ky duyét két qua tham dinh®, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay

Phat hanh van ban, (sﬁ' héa doi véi cdc ké'g qud | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Bube 11.5 TTHC chwa dwo'c ky so phdt hanh), chuyén két qua
' cho b phén Tiép nhén va trd két qua cua So
VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh
Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém ve két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC T A A om o3 a3 A
- Trung tdm PVHCC cép xa noi nhan ho so
Budc 12 | cho co quan, t chiic hoac chuyen cho Trung tdm 8 px ' 0,5 ngay
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan,
to chirc
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéong tinh 20 ngay

thoi gian bo sung hoan thién ho so ciia té chire, cd nhén)

68K ét qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan




6. Thii tuc cip gidy phép to chirc trai sang tac diéu khic (thAm quyén ciia Uy ban nhin dén cép tinh)
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DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng cjﬁn, tiép nhan ho 50, quet (scan)
s0 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
. (P61 voi truong hop ti€p nhén tai Trung tam tinh; A
Buge 1 PVHCC xa thi chuyén vé Trung taim PVHCC tinh) | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng 0,25 ngay lam viee
- Thong bao b sung, hoan thién hogc tir chdi giai cAp x4 noi nhan hd so
quyét ho so (néu cd)
. Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy Chuyén vién Phong QLVH dugc phan
Budce 2 . o 2 4 TN
dinh cong tham dinh 2 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua ~ \ NEETUTA
Budc 3 thim dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam vi¢c
Bude 4 Xe:[ du‘yet két qua TTHC tai So, chuyén Van thu So Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
phét hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B4 phan moét ctra cua So Van thu So 0,25 ngay lam vi¢c
. 2 1A X xrs \ , Cong churc, vién chuc cia Sé tai Trung N =
Buéc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tAm PVHCC tinh 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 7 | Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong « i ea
Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy hé so tinh 0.3 ngay lam viec
Buéc 7.2 | Xt Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo doi linh vuc 1 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky duyét két quad tham dinh®, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam vi¢c

09K ét qua thyc hién TTHC: Gidy phép to churc trai sang tac diéu khic hodc van ban tra 10i..
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Phdt hanh van ban, (sb héa doi véi cc két qua
TTHC chwa dwoc ky so phdt hanh), chuyén két

Buoc 7.5 qua cho bo phén Tidp nhan va tra két qua ciia S Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phém mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC - Trung tim PVHCC cép x noi nhan hd
Buéc 8 | cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam ' 0,25 ngay lam vi¢c

phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra cho co quan,
to chuc

SO

Tong thoi gian giai quyéet
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)

7 ngay lam viéc

7. Thi tuc cip gidy phép trién lim tic pham nhiép anh tai Viét Nam

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuwe hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 s0 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so | _ Trung tam PVHCC cAp x3 noi nhén 0.5 ngay lam vice
- Th,ong: bao bg sung, hoan thi¢n hodc tu chdi giai | ho so ’ i
quyét ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy CAhuyeI} vién phong QLVH dugc phan 3,0 ngay lam viée
dinh cong tham dinh
. Xét duy¢t va trinh Lanh dao S6 VHTTDL phé duy¢t | Lanh dao phong QLVH S e A
BuGe 3 11 & qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam vige
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén | Lanh dao S& 15 neav 1am viee
Vin thu s¢ phét hanh. > NEAY :
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Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua’ cho Trung tdm | Vian thu S¢
C »
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | da ¢6, luu kho, thong béo trd két qua gidi quyét | . Trung tim PVHCC cép xa noinhan ho | 0,5 ngay lam viéc

TTHC cho ca nhan, td chirc

SO

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 16 theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

8. Thii tuc cap gidy phép dwa tac pham nhiép anh tir Viét nam ra nwéc ngoai trién lam

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 hoéa va luu trit hd so dién tir, chuyén xtr Iy ho so - Trung tam PVHCC cép x3 noi nhéan 0.5 ngay lam viée
- Thong bao b sung, hoan thién hodc tir chbi giai quyét | ho so ’ i
ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh C%Eg};ig n\ilgrilnﬁhong QLVH dugc phan 3,0 ngay lam viée
. Xét duyét va trinh Lanh dao S&6 VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH N
Budce 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Van | Lanh dao So 1.5 ngdy lam viee

thu s¢ phat hanh.

70 Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép (miu s 02 ban hanh theo Nghi dinh s6 72/2016/NB-CP ngay 01 thang 7 nim 2016).
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Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua”' cho Trung tim | Vin thu SO
C ,
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két quad; xac nhan trép phﬁn mém Vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 | c6, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngdy lam viéc
ca nhan, to chtrc SO

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é theo quy dinh; khéong

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, cda nhdn)

7 ngay lam viéc

9. Thii tuc Cap Gidy phép to chirc trién lim do cac to chirc, ca nhin tai dia phwong dwa ra nuée ngoai khong vi muc dich thwong

mai
9.1.Trwong hop khong phdi thanh ldp hoi dong tham dinh
DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude | hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xtr Iy ho so - Trung tim PVHCC cép x3 noi nhén 0.5 ngay lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chéi giai quyét | ho so ’ '
ho so (néu co)
Budce 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh C%l;l;};ig n\;lg?nﬁhong QLVH dugc phan 3,0 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH T ea
Budc 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai SO VHTTDL chuyén Van | Lanh dao S¢ 1.5 ngay lam viéc

thu s& phat hanh.

71 Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép (miu s 02 ban hanh theo Nghi dinh s6 72/2016/NB-CP ngay 01 thang 7 nim 2016).
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Buée § Phat hanh vin ban, chuyén két qua’ cho Trung tdm | Vin thu S&
C .
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trép phﬁn mém V,é két qua da | - Trung tdm PVHCC tinh;
Buéc 6 | ¢6, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngay lam viéc
ca nhan, t6 chirc SO

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

9.2.Truwong hop phai thanh lgp Hji dong thim dinh do trlen lam co nji dung khong thujc linh vwe chuyén mén cia nganh
Viin héa, Thé thao va Du lich; trién lim c6 quy mé quéc gia, quéc té hodc nji dung phire tap:

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 héa va luu trir hd so dién tir, chuyén xir 1y ho so | - Trung tim PVHCC cAp xa noi nhan 0.5 ngay lim viée
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét | ho so ’ '
ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh C(éﬁl;};ig mVlg?nEhong QLVH duoc phan 11 ngay lam viée
. Xét duyét va trinh Lanh dao S6 VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH NP
Budce 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
Bude 4 Xeét duyét két qua TTHC tai SO VHTTDL chuyén Van | Lanh dao S¢& 1.5 ngay lam viéc

thu s& phat hanh.
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Buée § Phat hanh vin ban, chuyén két qua’ cho Trung tdm | Vin thu S&
C .
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trép phﬁn mém V,é két qua da | - Trung tdm PVHCC tinh;
Buéc 6 | ¢6, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngay lam viéc
ca nhan, t6 chirc SO

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

15 ngay lam viéc

10. Thii tuc Cap Gidy phép t6 chirc trién lim do c4 nhin nwéc ngoai to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai

10.1 Truwong hop khéong phii thanh lgp hoi dong thim dinh:

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) s6 | - Trung tdim PVHCC tinh;

- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet | ho so ’ i

ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh C(éﬁlgl};il; mVlinln}];l)hong QLVH duogc phan 3,0 ngay lam viéc

. Xét duyét va trinh Lanh dao S&6 VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH TN

Budce 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Van | Lanh dao So 1.5 ngay lam viée

thu s¢ phat hanh.
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Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua’ cho Trung tm | Vin thu SO
C ”
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két quad; xac nhan trép phén mém V’é két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 6 | €6, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngay lam viéc

ca nhan, to chtrc SO

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é theo quy dinh; khéong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to churce, ca nhan)

Tong thoi gian gidi quyét

7 ngay lam viéc

10.2. Trwong hop phdi thanh Igp Hpi dong tham dinh do trién lim c6 ndi dung khéng thudc linh vwee chuyén mén ciia nganh
Van hoa, Thé thao va Du lich; trién lam co quy moé quoc gia, quoc té hodc ndi dung phire tap:

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) so | - Trung tim PVHCC tinh;

Buse 1 hoa va luu trit ho so dién tur, chuyén xur 1y 1}6 SO - Trung tam PVHCC cép x4 noi nhén 0.5 ngay lam viée
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet | ho so ’ '
ho so (néu co)

Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh C%I;g};ig mVl;IilnEhong QLVH duogc phan 11 ngay 1am viée

. Xét duyét va trinh Lanh dao S&6 VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH TN

Budce 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc

. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao So s
Budc 4 thur s6 phét hanh 1,5 ngay lam viéc
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ca nhan, to chic

SO

Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua’ cho Trung tim | Vin thu SO
C »
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két quad; xac nhan trép phén mém Vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 | c6, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngdy lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é theo quy dinh; khéong

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, cda nhdn)

15 ngay lam viéc

11. Thi tuc Cép lai Gidy phép to chirc trién 1am do cic to chirc, ca nhan tai dia phwong dwa ra nwéc ngoai khong vi muc dich

thwong mai

11.1.Trwong hop khong phii thanh lip hoi dong tham dinh

DVT:Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd | - Trung tim PVHCC tinh;
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet | ho so ’ '
ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh C(él;?;;ré n\;lgrilnﬁhong QLVH duogc phan 3,0 ngay lam viée
. Xét duyét va trinh Lanh dao S6 VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH o qaea
Budc 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao So C T a
Budce 4 thu s6 phét hanh 1,5 ngay lam viéc
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ca nhan, to chic

SO

Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua’® cho Trung tim | Vin thu SO
C »
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két quad; xac nhan trép phén mém Vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 | c6, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngdy lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é theo quy dinh; khéong

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, cda nhdn)

7 ngay lam viéc

11.2.Trwong hop phdi thanh ldp héi dong tham dinh do trién lim c6 néi dung khong thuéc linh viee chuyén mén ciia nganh

Vin héa, Thé thao va Du lich; trién lim c6 quy mé quéc gia, quéc té hodc ni dung phire tap:

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | - Trung tim PVHCC tinh;
Buse 1 hoéa va luu trit hd so dién tir, chuyén xir Iy ho so - Trung tam PVHCC cép x3 noi nhén 0.5 ngay lam vige
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét | hd so ’ i
ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh C%l;g};;g rzlg?nﬁhong QLVH dugc phan 11 ngay Iam viée
. Xét duyét va trinh Lanh dao S&6 VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH s aa
Budc 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
, Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S T
Budc 4 thu s phét hanh 1,5 ngay lam viéc
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Budc 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua”’ cho Trung tim | Vin thu SO
C »
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két quad; xac nhan trép phén mém Vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 | c6, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngdy lam viéc

ca nhan, to chic

SO

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é theo quy dinh; khéong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, cda nhdn)

15 ngay lam viéc

12. Thii tuc Cép lai Gidy phép to chiic trién 1am do ca nhin nuwéc ngoai to chirc tai dia phwong khong vi muc dich thwong mai
12.1. Trwong hop khong phdai thanh ldp hoi dong tham dinh:

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ng¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 hoéa va luu trix hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so | - Trung tim PVHCC cép x3 noi nhén 0.5 ngay lam viée
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét | hd so ’ i
ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh C(éﬁl;};;r% I:l/lg?nﬁhong QLVH duogc phan 3,0 ngay lam viée
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH NEETUEA
Budce 3 qua tham dinh TTHC, 1,0 ngay lam viéc
Budce 4 Xét duyét két qua TTHC tai SO VHTTDL chuyén Van | Lanh dao S¢ 1,5 ngy lam viée

thu s& phat hanh.
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ca nhan, to chic

SO

Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua’® cho Trung tim | Vin thu SO
C »
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két quad; xac nhan trép phén mém Vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 | c6, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngdy lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é theo quy dinh; khéong

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, cda nhdn)

7 ngay lam viéc

12.2.Trwong hop phdi thanh ldp hi dong thim dinh do trién lim c6 néi dung khong thuéc linh viwechuyén mon ciia

nganh Vin héa, Thé thao va Du lich; trién lam cé quy mé quoc gia, quéc té hodc ngi dung phirc tap

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sd | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 hoa va luu trit 7h6 so dién tir, chuyén xu ly }}6 SO | - Trung tim PVHCC cép x3 noi nhéan 0.5 ngay lam viée
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet | ho so ’ |
ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh C%I;g};;r% n\;lg?nﬁhong QLVH duogc phan 11 ngay lam viec
. Xét duyét va trinh Lanh dao S6 VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH N ne A
Budce 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Van | Lanh dao So T
Budce 4 thu s6 phét hanh 1,5 ngay lam viéc
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Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua’ cho Trung tim | Vin thu SO
C ,
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc

Nhan két quad; xac nhan trép phén mém Vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 6 | c6, luu kho, thong bao tra két qua gidi quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngdy lam viéc
ca nhan, to chtrc SO

Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay lam viéc
(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké tir ngdy nhdn dit hé so hop 1é theo quy dinh; khéong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, cda nhdn)

mai

13. Thii tuc théng bAo t6 chirc trién Iim do td chirc & dia phwong hoiic ci nhan to chitc tai dia phwong khong vi muc dich thwong

13.1.Trwong hop khong phdi thanh lgp hoi d‘(‘ing thim dinh
DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) so | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 1 hoa va luu trir Whé so dién tir, chuyén xu ly 1}6 SO - Trung tam PVHCC cip xa noi nhén 0.5 ngay lam viée
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet | ho so ’ |
ho so (néu co)
Bude 2 Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh C%I;g};iré mVlg?nEhong QLVH duogc phan 3,0 ngay lam viée
Budce 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S6 VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH 1.0 ngdy lam viee

qua thAm dinh TTHC.
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ca nhan, t6 chirc

SO

, Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S T
Budc 4 ST 1,5 ngay lam viéc
thu s¢ phat hanh.
Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két quad® cho Trung tim | Vin thu SO
C ,
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém V?: két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 6 | ¢d, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngdy lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop Ié theo quy dinh, khong

tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

13.2.Trwong hop phdi thanh ldp héi dong thim dinh do trién lim c6 néi dung khong thuéc linh vie chuyén moén ciia

nganh Vin héa, Thé thao va Du lich; trién lam cé quy mé quoc gia, quéc té hodc ngi dung phirc tap

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hé 50, quét (scan) sd | - Trung tim PVHCC tinh;

Bude 1 héa va luu trir vhf) so dién tir, chuyén xu ly 136 SO | - Trung tam PVHCC cép x3 noi nhéan 0.5 ngay lam viée
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét | ho so ’ i
ho so (néu co)

Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh C%El;};;r% n\;lg?nﬁhong QLVH duogc phan 11 ngay lam viée

. Xét duyét va trinh Lanh dao S& VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH S qxea
Budce 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
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Xét duyét két qua TTHC tai S6 VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S&

BuGe 4 | 4 r s6 phat hanh.

1,5 ngay lam viéc

, Phat hanh vin ban, chuyén két quad! cho Trung tim | Vin thu SO
Buoe S| pyHCC tinh.

0,5 ngay lam viéc

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém V?: két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho | - Trung tam PVHCC cép xi noi nhan hd
ca nhan, to chirc SO

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop Ié theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

15 ngay lam viéc

81 Két qua thyuc hién TTHC: Gidy phép t6 chirc trién 1am




* Nghé thuat biéu dién
14. Thi tuc To chirc biéu dién nghé thuit trén dia ban quén ly (khong thudc truong hop trong khudn kho hop tac qudc té ciia cic hdi chuyén nganh
vé nghé thuat biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong 1ap c6 chire niing biéu dién nghé thuat thuc Trung wong)
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DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hﬁ 50, quét (scan) sO | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
Budc 1 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xur Iy ho so cong tinh; 0.5 nedv Lim via
uoc - Tliétlllgé bao bf) sung, hoan thién hogc tr chdi giai | _ 0 ¢ tam Phyc vu Hanh chinh ,>) Ngay lam viee
quyét ho so (néu c6) cong cap x4 noi nhan hd so
Bude 2 Tham dinh ho so Ch}lyeg Vlel’lx Phqng QLVH duogc 2.0 ngay 1am viéc
phén cong tham dinh
. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLVH N e A
Budc 3 dinh TTHC 0,5 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC?? tai S&, chuyén Vin thu S¢ | Lanh dao S¢ T
Budc 4 1 1,0 ngay lam viéc
phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu SO NPT
Budce 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
Budc 6 cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc 0,5 ngay lam viéc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho to chtic, doanh
nghiép
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong 5 ngay lam viéc
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

Két qua TTHC: Vin ban chip thuat
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15. Thi tuc 6 chirc cudc thi, lién hoan trén dia ban quan Iy (khong thudc truong hop toan qudc va qudc té cia cac hi chuyén nganh
vé nghé thuét biéu dién thudc Trung wong, don vi sw nghiép cong lap cé chirc niing biéu dién nghé thuit thudc Trung wong)

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hu:(')'r‘lg dan, tiép nhan hé SO, quét (scan) $6 | - Trung tdam PVHCC tinh;
Buse 1 | 162 va hn{ tru’xho 50 dl@f} tu, éfluyelf xu ly ho S0 |- Trung tam PVHCC cap xa noi nhan 0.5 ngay lam viée
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét | ho so
ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh CAhuyelg vien phong QLVH dugc phan 11,5 ngay 1am viéc
cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S6 VHTTDL phé duyét két | Lanh dao phong QLVH S e A
Budc 3 qua tham dinh TTHC. 1,0 ngay lam viéc
, Xét duyét két qua TTHC tai S& VHTTDL chuyén Vin | Lanh dao S& T
Budc 4 T T 1 ngay lam vi¢c
thu s& phat hanh.
Buge 5 Phat hanh van ban, chuyén két quas3 cho Trung tim | Van thu S&
C s
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém V;é két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Buéc 6 | €6, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho | _ Trung tam PVHCC cép xd noi nhan hd | 0,5 ngay lam viée

ca nhan, t6 chirc

SO

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian b6 sung hoan thién ho so cua to chirc, cda nhan)

15 ngay lam viéc

83 Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan



16. Thii tuc t6 chirc cudc thi ngudi dep, ngwoi miu
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DVT:Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6
hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén xur Iy hd so (P6i | - Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong
Buse 1 voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | tinh; 0,5 ngdy lam viéc
chuyén v€ Trung tam PVHCC tinh) ) - Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong ’ '
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi giai cAp x4 noi nhan hd so
quyét ho so (néu co)
. X s A . Z . Chuyén vién Phong QLVH duogc phan
Budce 2 | Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh cong tham dinh 7.5 ngay lam viée
. Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham | . . S a A
Budce 3 dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xe:[ d1{y¢t két qua TTHC tai So, chuyén Van thu So Lanh dao S& 0,5 ngay lam vice
phét hanh
Budce 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,5 ngay lam viéc
. 21 A L xrx . , Cong chtrc, vién chirc cua S¢ tai Trung T
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tAm PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Budce 7 | Van phong UBND tinh
Buoc 9 , 7 Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong 0.5 nodv lim viée
7.1 Kiéem tra, tiep nhdn, chuyén xur ly ho so tinh o NEAY ‘
B;f gc X Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2 ngay lam viéc
B;r g’c Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
B;f Zc Ky duyét két qua tham dinh®*, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1 ngay lam viéc

84K ét qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan



133

Phdt hanh vén ban, (s6 héa doi vdi cdc két qua TTHC
Buéc | chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bd

7.5 phan Tiép nhan va tra két qua cia S6 VHTTDL tai
Trung tdim PVHCC tinh

Van thw Van phong UBND tinh

0,5 ngay lam viéc

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | . Trung tim PVHCC tinh;
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho
Budc 8 | co quan, to chiic hoac chuyen cho Trung tam phuc vu
hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc

- Trung tim PVHCC c4p x4 noi nhan hd
SO

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

15 ngay lam viéc

17. Thii tuc ra nwée ngoai du thi ngudi dep, ngudi miu

DVT:Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 héa va luu trix ho so dién tir, chuyén xur
1y ho so (Pdi véi trudng hop tiép nhan tai Trung | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
Budc 1 | tam PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cép
PVHCC tinh) ) x4 noi nhan ho so

- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi
giai quyét hd so (néu co)

0,5 ngay lam viéc

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy | Chuyén vién Phong QLVH duoc phan cong

Buoe 2| 4inh tham dinh

1 ngay lam vi¢c

Budc 3

Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua | . . ‘
thm dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH

0,5 ngay lam viéc
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Budc 4 qut dqy@t‘ket qua TTHC tai So, chuyén Van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
S& phat hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén Bd phan moét ctra ciia S¢ Van thu So 0,25 ngay lam viéc
. 2 1A SO \ , Cong chure, vién chure cua Sé tai Trung tdm N n
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buoc 7.1 Kidm tra, tiép nhan, chuyén xir Ij hd so Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,25 ngay lam viéc
Budoc 7.2 %Zé); ho so, trinh lanh dgo VPUBND tinh phe Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buwéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky duyét két qud tham dinh®3, chuyén phat hanh | Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phat hanh van ban, (s6 héa dbi véi cdc két qua
, TTHC chwa dwoc ky so phat hanh), chuyén két . . . , « s
Buwoc 7.5 qua cho bd phan Tiép nhan va tra két qua ciia S Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
VHTTDL tai Trung tdam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két quéd | - Trung tdm PVHCC tinh;
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét - Trung tim PVHCC cép xa noi nhan hd so .
Buéc 8 | TTHC cho co quan, to chitc hodc chuyen cho 0,25 ngay lam viéc
Trung tdm phyc vy hanh chinh c6ng cap xa dé tra
cho co quan, t6 chuc
, Tong thoi gian giai quyét ‘
(Thoi gian giai quyet thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké ti ngdy nhdn du ho so hop ¢ theo quy dinh; khong tinh S ngay lam viéc
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhan)

85K ét qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chip thuan




* Van hoa co so
18. Thu tuc thong bao to chirc 1€ hoi (tham quyén cia UBND cap tinh)
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STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy ho so (Ddi cong tinh;
Buse 1 vOl tmong hop t1ep nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
chuyén v€ Trung tdm PVHCC tinh) A T om 1A 1A :
cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chéi giai quyét
hd so (néu co)
Bude 2 The}m dinh .ho so, tham muu gidi quyét theo tung Chuyén vién Phorgg QLVan hoa 2 ngay lim viée
truong hop: duoc phan cong tham dinh
, Xét duyét va trinh lanh dao So phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLVin héa NPT
Budc 3 dinh TTHC 0,5 ngay lam vi¢c
Bude 4 ﬁ‘le; ﬁiuyct két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu so phat | Lanh dao S& 0.5 ngay lam viée
Phét hanh, chuyén Bo phan mét ctra ctia S an thu S¢ .
Bude 5 at hanh, chuyén B0 phan mot ctra ciia S& Vin thu S¢ 0.25 ngay lim viée
, Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chure, vién chic cua So tai o o
Budc 6 Trung tim PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Bude 7 Vian phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh NN o
Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so cong tinh 0,25 ngdy lam viée
X') ’ A \ ~ P B D 3 A A~ A . A ~ I~
Buce 7.0 | XU Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1 ngay lam viée
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0.25 ngay lam viéc
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’ A A 5 A . 86 A ’ \ ~ 2
Bude 7.4 Ky duyét ket qua tham dinh®®, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh I ngay lam viée
Phat hanh van ban, (s héa doi véi cdc két qua TTHC | Van thu Van phong UBND tinh
. chwa dwoc ky sé phit hanh), chuyén két qua cho bod S qne A
Buoe 7.5 phan Tiép nhan va tra két qua cua S6 VHTTDL tai 0,25 ngay lam viéc
Trung tdm PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
Bude 8 c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tim PVHCC cfp xa noi 0.25 ngay lam viec
co quan, to chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc vu | .-, hd so
hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc i

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tiv ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

19. Thi tuc ding ky t6 chirc 1 hoi cap tinh

DVT: Ngay lam viéc

PVHCC tinh)

- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd so

(néu co)

cong cap xa noi nhan ho so

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thwe hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huodng dan, tiép nhan hd so, quet (scan) sb6 hoa va | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh
luu trir hé so dién tir, chuyén xir 1y hd so (D01 Vol truong hop | ¢ong tinh;

Bude 1 tiép nhan tai Trung tdim PVHCC x& thi chuyén vé Trung tim - Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc

86K ét qua giai quyét TTHC: Phu luc kém theo Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuét ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuit ban phdm nudc ngoai
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Thu tw Trinh tu/Nogi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
Nhén ho so TTHC. Xem xét ho so TTHC, tham muru giai quyét Chuyén vién Phong QLVan héa
TTHC va trinh Lanh dao S6 phé duyét theo quy dinh, cu thé: dugc phan cong tham dinh

Busc? |- Trwong hop 1: HO so khong dung theo quy dinh (Tham muu 0,5 ngay lam vi¢c

van ban thong bao yéu cau hoan thién hoé so).
- Trwong hep 2: HO so ding theo quy dinh (Tham muu gidi
quyét TTHC theo quy dinh).

Trwong hop 1: Ho so khéng hop 1¢ can hoan thién ho so

- Duyét két qua tham dinh ho so;

Phong Quan 1y Van hoa va Gia

Bugc 3 | - Trinh Lanh dao S¢ phé duyét thong béo bang van ban vé viée dinh 0,25 ngay lam viéc
b6 sung ho so.

Buée 4 | Phé duyét van ban thong bdo Lanh dao So 0,25 ngay lam viéc
Vao sé, dong dau, luu trit ho so, phat hanh van ban. Chuyén van

) ban dén B) phan Ti€p nhan va Tra két qua cua S& Van hoa, Thé 5 q oo N

Bu6ce 5 | thao va Du lich tai Trung tim Phyc vy hanh chinh c6ng/Bo phan | Van thu S 0,25 ngay lam viéc
Ti€p nhan va Tra két qua truc tuyén cuia S& Van hoa, Thé thao
va Du lich.
Nhén két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu | - Trung tam PVHCC tinh;

Bude 6 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co quan, t0 | Trung tim PVHCC cép xd noi 025 ngay lam viée

chure hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh chinh cong cip
xa dé tra cho co quan, t6 chuc

nhan ho so

Trwong hop 2: Xin y kién cdc bp nganh trung wong hodgc dia phwong

Budce 3

Xin ¥ kién cac bd nganh trung wong hoic dia phuong

Pho truéng phong Phong Quan ly
Vian hoa va Gia dinh

5 ngay lam viéc
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Thir tuw Trinh tu/Nogi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
. Xét duyét, ky ban hanh két qua tham dinh ho so TTHC; trinh | . ) NPT
Buoe 4 Uy ban nhan dan tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao 8o 0,5 ngdy lam viee
Vao sg, dong dAu, lugu trir hd so, phat’hanh van ban. Chuyen Va“u}
ban dén Bo phén Ti€p nhén va Tra két qua cua S6 Van hoa, Theé | 7 oo
Budc 5 | thao va Du lich tai Trung tam Phucrvu hanh chinh c6ng/Bd phan Van thu S¢ 0,25 ngay lam viéc
Ti€p nhén va Tra két qua tryc tuyén cua S¢& Van hoa, Thé thao
va Du lich.
s ) Chuyén vién tai BO phan mot ctra T
Budc 6 | Gui ho so lién thong sang Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc

trong pham vi tinh Pht Tho

Trwong hop 3: Ho so hop 1¢

- Duyét két qua tham dinh ho so;

Lanh dao Phong Quan ly Véan hoa

Buge 3 | _ Trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh ho so va Gia dinh 7,5 ngdy lam vige
, Xét duyét, ky ban hanh két qua thim dinh hd so TTHC; trinh P 01 ngay lam viéc
Bude 4| (y ban nhan dan tinh phé duyét két qua giai quyét TTHC '
Phat hanh vin ban, chuyén dén B phan Tiép nhn va Tra két 0,5 ngay lam viéc
Bude S qua cua S¢ Van hoa, Thé tha.ol va Du lich tai Trung tam Phuc vu | v3p thy S¢
hanh chinh cong/Bo phéan Tiép nhéan va Tra két qua tryc tuyén
cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich.
) oo 5 . i Chuyén vién tai B phan mot ctra
Budc 6 | Gui ho so lién thong sang Van phong UBND tinh trong pham vi tinh Phti Tho
Uy ban nhén dan tinh
Budce 7 Van phong UBND tinh
Bude 7.1 Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viée

Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xu Iy ho so

cong tinh
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Thu tw Trinh tu/Nogi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
Buée 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 1 ngay lam viéc
Buéce 7.4 | Ky duyét két qud tham dinh®’, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1 ngay lam viéc
Buoc 7.5 ;zzi};gqféfzﬁirzlsj I:;o];?l;iééz l‘;g: ;ﬁg fﬁqu)lédpigf,ﬁ gsgﬁan Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

va trd két qua cia S VHTTDL tai Trung tdm PVHCC tinh

- TH 1: 02 ngay lam viéc
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; | - TH 2: 07 ngay lam viéc
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua to chike, cd nhdn) - TH 3: 17 ngay lam viéc

20. Cép gidy phép dii diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cép tinh
DVT: Ngay lam viéc

$7K ét qua giai quyét TTHC: Phu luc kém theo Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién tai Viét Nam ctua Nha xuét ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuit ban phim nudc ngoai
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. A A - . A ene £ Thoi gian
Thuwr tw NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa valuu | - Trung tdm PVHCC cua tinh;
trit ho so dién tir, chuyén xir 1y ho so (1301 voi truong hop tiép - Trung tdim PVHCC cp x4 noi
) nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyen vé Trung tdm PVHCC | nhan hd so 0,25 ngay lam viéc
BUGC 1 tlnh) : :
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét ho so
(n€u co)
. . Chuyén vién
Budc 2 | Tham dinh ho so: Phong Quén Iy Vin hoa
Xem xét hd so, tham muu Truong Doan tham dinh quyét dinh vé TR S s ea
Bude 2.1 | ndi dung, thoi gian, dia diém tham dinh theo quy dinh Chuyen vién 0,5 ngay lam viée
' i ’ T ’ : Phong Quén ly Van hoa
Bude 2.2 Phé duy¢€t Van ban cua Doan tham dinh thong bao ndi dung, thdi | Truong Poan tham dinh 0.5 neav 1am vide
| oian, dia diém thim dinh didu kién kinh doanh theo quy dinh. > NEAY -
Phat hanh Vin bé}n cua Doan tham dinh thong bao ndi dung, thoi | Thu ky Poan tham dinh
Budc 2.3 | gian, dia diém tham dinh di€u kién kinh doanh theo quy dinh. (chuyén vién phong Quan Iy Van 0,5 ngay lam viéc
Chuyén céac thanh vién DPoan tham dinh. hoa)
- T6 chtrc tham dinh, 1ap bién ban va ban hanh két qua tham dinh
theo quy dinh.
- Hoan thi¢n ho so, dé nghi UBND tinh xem xét, quyét dinh gidi
quyét TTHC theo quy dinh. . A N LA N s A
Budc 2.4 | - Gui kem theo cac Van ban, dy thao lién quan: Thanh vién Boan thaim dinh 3,5 ngdy lam vige
+ Ho so TTHC.
+ Van ban cua Doan tham dinh thong bao noi dung, thoi gian,
dia diem tham dznh diéeu kién kinh dqanh theo quy dinh.
+ Bién ban tham dinh cua Doan tham dinh
N e LA A L Ar d A 7 : Thu ky Poan tham dinh
Buéce 3 Trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh tha tuc hanh (chuyén vién phong Quan Iy Van | 0,5 ngay lam viéc

chinh (vin ban dé nghi UBND tinh xem xét quyét dinh TTHC)

héa)
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. A A ‘A . A o £ Thoi gian
Thir tw Noi dung cong viec Trach nhiém giai quyeét thue hién
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai Sé chuyén Van phong S& phat hanh | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira cia SO Van thu S& 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 Cong chtrc, vién chue cua So tai 0,25 ngay lam viéc

C L . A . :
Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
. . . . Trung tdm PVHCC tinh
Buoc 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xu ly ho so 8 e n
0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Budc 7.4 | Ky duyét két qua gidi quyét TTHC 88, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Van thu Van phong UBND tinh
Buoc 7.5 Phat hanh van ban, (Sé’ héa d6i véi cac két qua TTHC chwa dwoc 0,5 ngay lam vi¢c
ky so phat hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; x4c nhan trén phan rpém vé két qua da co, luu - Trung tam PVHCC tinh;
Budce 8 kh?’ thong;bao tra két qua giai quyét TTHC c,ho cd nhar}, to NchL;rc - Trung tam PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc
hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cap xd d€ | nhan ho so
tra cho ca nhan, t6 churc
Tong thoi gian gidi quyét
o D08 AOTBR BRAE A . 10 ngay lam vige
(Thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop Ié theo quy dinh)

88 K&t qua giai quyét TTHC: Gidy phép du didu kién kinh doanh hodc Van ban tra 16i, néu 16 1y do khong cip Gidy phép du diéu kién kinh doanh cho Doanh nghiép hodc ho kinh doanh biét theo

quy dinh.
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21. Cip gidy phép dii diéu Kién kinh doanh dich vu vii truomg

DVT: Ngay lam viéc

Thu tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém gii quyét

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va
luu trie ho so dién tir, chuyén xir 1y hd so (£)01 v0i truong hop
tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xi thi chuyén vé Trung tim
PV HCC tinh).

- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so
(néu co)

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tam PVHCC cAp x4 noi
nhan ho so

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh ho so:

Chuyén vién
Phong Quan 1y Van hoa

Buoce 2.1

Xem xét hd so, tham muu Truong Doan tham dinh quyét dinh
ve ndi dung, thoi gian, dia diém tham dinh theo quy dinh

Chuyén vién
Phong Quan 1y Van hoa

0,5 ngay lam viéc

Buwoc 2.2

Phé duyét Van ban cua Doan thém dinh thong bao ndi dung,
thoi gian, dia diém tham dinh di€u kién kinh doanh theo quy
dinh.

Trudng Poan tham dinh

0,5 ngay lam viéc

Buoce 2.3

Phat hanh Van ban cua Doan thém dinh thong bao ndi dung,
thoi gian, dia diém tham dinh di€u kién kinh doanh theo quy
dinh. Chuyén cac thanh vién Poan tham dinh.

Thu ky Poan thim dinh
(chuyén vién phong Quan ly Van
hoda)

0,5 ngay lam viéc

Buwoc 2.4

- T chirc tham dinh, 14p bién ban va ban hanh két qua thim
dinh theo quy dinh.

- Hoan thién ho so, dé nghi UBND tinh xem xét, quyét dinh
giai quyét TTHC theo quy dinh.

- Gur1 kém theo cac Van ban, du thao lién quan:

+ H6 so TTHC.

+ Vén ban ciia Podn tham dinh théng bdo néi dung, thoi gian,
dia diém tham dinh diéu kién kinh doanh theo quy dinh.

Thanh vién Poan thim dinh

3,5 ngay lam viéc
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. e n ‘A . A eas £ Thoi gian

Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét thue hién
+ Bién ban tham dinh cua Doan tham dinh
Trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh thu tuc hanh | Thu ky Poan tham dinh

Budc 3 | chinh (van ban dé nghi UBND tinh xem xét quyét dinh | (chuyén vién phong Quéan ly Van | 0,5 ngay lam vi¢c
TTHC) hoa)

Budc 4 E;r‘ihduyet két qua TTHC tai S& chuyén Van phong S& phat Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc

Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira ciia S¢ Van thu So 0,5 ngay lam viéc

Budce 6 Cong chuce, vién chuc cua S¢ tai | 0,25 ngay lam viéc
Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Trung tim PVHCC tinh

Budc 7 | Van phong UBND tinh
K.,(’ ¢ ,t./( hA, h A 7lrh)

Budéce 7.1 FEHL TTa, iep nRan, clviyen ik iy 10 50 Trung tdm PVHCC tinh A
0,5 ngay lam viéc
Buée 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,5 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua giai quyét TTHC ¥, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
: Phdt hanh vén ban, (s6 héa déi véi cdc két qua TTHC chua |+« S : e
Buoc 7.5 g ’ , Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
dwoc ky so phat hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC prong gy i
tinh.
Nhén kAét qué}; Xéf: nlAlém trqén _I?h?m rriém vé két qua qﬁ cc;), lu’l;l - Trung tim PVHCC tinh;

Buée 8 kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan, t6 T tim PVHCC cip x3 noi| 0.5 nedy lam viée
chire hodc chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong | - h}’“ﬁ% am cap xa not| U, Ngay i
cap xa dé tra cho cé nhan, t6 chuc nhan ho so

Téng thoi gian giai quyét v s n
— ., . , L f e A . . 10 ngay lam viéc
o Két qua giaf QAUEEBPAC S, et Bt ue ARl it flodio Bl At e @iy dbdinatid B oo 48R NG Bdanh cho Doanh nghiép hodc ho kinh ¢

quy dinh.

oanh biét theo
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22. Cép gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu karaoke cap tinh
DVT: Ngay lam viéc
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. A A - . A eae £ Thoi gian
Thuw tw NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va
luu tr-ui ho 50 dlgn tu, chuAyen xur 1y ho S0 (]‘301 voi tmfrng - Trung tam PVHCC ciia tinh: o
Budc 1 hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung A . . 0,25 ngay lam viéc
udc tam PV HCC tinh). - Trurﬁg taLngl PVHCC cap xa
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét hd 1ol nhan 16 5o
so (néu co)
, Tham dinh hd so: Chuyén vién
Budc 2 \ 1 NI Tas
Phong Quan 1y Van hoa
Xem xet hd so, tham muu Truong Doan tham dinh quyét
, dinh vé ndi dung, thoi gian, dia diém tham dinh theo quy Chuyén vién 0,25 ngay lam viéc
Buoc 2.1 ) \ 1 XTE LA
dinh Phong Quan 1y Van hoa
Phé duyét Van ban cua DPoan tham dinh thong bao noi dung, Truéne Doan thim dinh
Buoc 2.2 | thoi gian, dia diém tham dinh di€u kién kinh doanh theo quy & : 0,5 ngay lam vi¢c
dinh.
Phat hanh Van ban cua Doan thém dinh thong bao ndi dung, | Thu ky Poan tham dinh
Buoc 2.3 | thoi gian, dia diém tham dinh di€u kién kinh doanh theo quy | (chuyén vién phong Quan ly 0,25 ngay lam viéc
dinh. Chuyén céc thanh vién Poan thim dinh. Vin héa)
- T6 chttc tham dinh, 1ap bién ban va ban hanh két qua tham
dinh theo quy dinh.
- Hoan tl}ién ho so, dé nghi UBND tinh xem xét, quyét dinh
gidi quyét TTHC theo quy dinh. 7
Bue 2.4 | Gui kém theo cac Van ban, du thao li€n quan: Thanh vién Poan tham dinh 2,5 ngay lam viéc

+ Ho so TTHC.

+ Van ban ciia Poan tham dinh théng bdo ndi dung, thoi
gian, dia diém tham dinh diéu kién kinh doanh theo quy
dinh.

+ Bién ban tham dinh ciia Podn tham dinh
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. . A ‘A . A eas £ Thoi gian

Thir tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién

: , Thu ky Doan thim dinh T
. Trinh 1anh dao So phé duyét két qua tham dinh tha tuc hanh y boan fam dinll - 0,25 ngay lam viéc

Budce 3 . S i ] , o (chuyén vién phong Quan 1y

chinh (van ban dé nghi UBND tinh xem xét quyét dinh Vin héa)
TTHC)
. . ) : ~ , 0,5 ngay lam viéc

Buéc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vin phong S¢ phat | Lanh dao S& d '
hanh

Budce 5 Phat hanh, chuyén Bd phan 1 ctra ciia S¢ Van thu So 0,25 ngay lam viéc

. 2 1A £ \rs \ , Cong churc, vién chtic cia So N A A
Budc 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tai Trung tim PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Budce 7 Vién phong UBND tinh

Bué6c 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xi Iy ho so Trung tim PVHCC tinh ,
woc iém tra, tiép nhan, chuyén xu ly ho s g 025 ngdy lim viée
Buoc 7.2 | Xu ly ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo ddi linh vuc 0,25 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Eﬁﬁh dao Van phong UBND 0,5 ngdy lam vige
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua gidai quyét TTHC °, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
0,25 ngay lam viéc
. Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chua | Van thu Van phong UBND
Buoc 7.5 ., X , \ 2 Je Y A 7
duwoc ky so phat hanh) chuyén két qua cho Trung tam tinh
PVHCC tinh.
Nhéan két uné; xa}c nI}ainAtrén phén mén} vé két qua da ,C('), A - Trung tam PVHCC tinh:

Budce 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, - tim PVHCC b xi 0.25 nedv [am viee
t6 chtrc hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh ) mﬁ%’ ziln} cap xa ’ gay i
eongeap xa dé tra cho c4 nhan, t6 chic no1 nhan no so

9 K érqua giai quyet TTHCTGidy phép du dieu kién kini doanit hoac Van ban tra 101, néu 1o 1y do khong cap Gidy phép du dieu kién kinh doanh cho Doanh nghiép hoac 1o kini do

quy dinh.

anh biét theo
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Thur tuw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Téng thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh)

7 ngay lam viéc

23. Cip gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéu kién kinh doanh dich vu vii truong

DVT: Ngay lam viéc

. A A ‘o . A en. £ Thoi gian
Thur tw NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiépﬁ nhan hd 80, queét (scan) s6 hoa va
luu tI'.li” ho S0 dlgn tu, chuAyen xur ly ho S0 (?01 voi tru;c)’ng - Trung tim PVHCC ciia tinh: o
o 1 hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung A P 0,25 ngay lam viéc
Budc tam PV HCC tinh). - g}'urlllg tam PVHCC cap xa noi
- Théng béo bd sung, hoan thién hode tir chéi giai quyéths | ™o 1o >°
so (néu co)
Buéc 2 | Tham dinh ho so: Chuyén vién Phong Quan Iy VH
Xem xet ho so, tham muu Truong Doan tham dinh quyét
, dinh veé ndi dung, thoi gian, dia di€ém tham dinh theo quy Chuyén vién 0,25 ngay lam vi¢c
Buoc 2.1 | \ 1 TR T
dinh Phong Quan 1y Van hoa
Phé duyét Vian ban ctia Poan tham dinh théng bao ndi dung, \ . 2
Bude 2.2 | thoi gian, dia diém thim dinh didu kién kinh doanh theo quy | | "ong Poan tham dinh 0,5 ngdy lam viéc
dinh.
Phat hanh Vin ban cua Poan tham dinh thong bdo ndi dung, | Thu ky Poan tham dinh
Budce 2.3 | thot gian, dia diém tham dinh di€u kién kinh doanh theo quy | (chuyén vién phong Quan ly Van 0,25 ngay lam vi¢c
dinh. Chuyén cac thanh vién Poan tham dinh. hoa)
- T6 chirc tham dinh, 1ap bién ban va ban hanh két qua tham L a T r A aen
Bute 2.4 | dinh theo quy dinh. Thanh vién Doan tham dinh 2,5 ngay lam viéc

- Hoan thién ho so, dé nghi UBND tinh xem xé&t, quyét dinh
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. e n ‘A . A eas £ Thoi gian
Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét thue hién
giai quyet TTHC theo quy dinh.
- Gui kém theo cac Van ban, dy thao lién quan:
+ Ho so TTHC. 7
+ Van ban cua Doan tham dinh thong bao ngi dung, thoi
gian, dia diem tham dinh diéu kién kinh doanh theo quy
dinh. 7 9
+ Bién ban tham dinh cua Doan tham dinh
Trinh 1anh dao Sg”y phé duyét két qua tham dinh tl}ﬁ tuc hanh | Thu ky Poan tham dinh 0.5 nedv 1am viee
Budc 3 | chinh (van ban dé nghi UBND tinh xem xét quyét dinh (chuyén vién phong Quan Iy Van ’ gay i
TTHC) hoa)
Budc 4 féler‘ihduyet két qua TTHC tai S¢ chuyén Van phong S& phat Lanh dao Sé 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 cira ctia SO Van thu S& 0,25 ngay lam vi¢c
Buée 6 Cong chuc, vién chiic cuia S¢ tai 0.25 neav lam vide
Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC tinh =2 NEFY :
Buéce 7 | Van phong UBND tinh
Budée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so Trung tdim PVHCC tinh e
0,25 ngay lam vi¢c
Buéc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 0,25 ngay lam viéc
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua gidi quyét TTHC ', chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
0,25 ngay lam vi¢c
: Phdt hanh vén ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC chira s S ,
Buoc 7.5 . ’ N Vian thu Van phong UBND tinh
Hoe dwoc ky so phat hanh) chuyén két qua cho Trung tam prong
PVHCC tinh.

91 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép du diéu kién kinh doanh hodc Vin ban tra 101, néu 13 1y do khong cap Gidy phép du diéu kién kinh doanh cho Doanh nghiép hodc ho kinh doanh biét theo

quy dinh.
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t6 churc hoac chuyen cho Trung tam phyc vy hanh chinh
cong cip xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc

. e n ‘A . A eas £ Thoi gian
Thur tw Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyeét thuwe hién
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém ve két qua da co, - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, _ Trung tam PVHCC cép xa noi 0.25 ngay lam viéc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di hé so hop 1é theo quy dinh)

7 ngay lam viéc

24. Thii tuc Thong bAo san phim quéng cio

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thai gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 | - Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay lam viéc
. hoéa va luu trir ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so tinh;
Budce 1 £
- Thong bao b6 sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét | Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
ho so (néu co) cAp x4 noi nhan ho so
, . A ‘A . 2,0 ngay lam viéc
Buéc2 | Thim dinh hd so Chuyén vién Phong QLVH duoc
phan cong tham dinh
Buse 3 ()i(;th d%l%/g[ Cva trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham Lanh dao Phong QLVH 0.5 ngay lam viéc
r A A 5 92 . 5 A - 5 1,0 l’lgéy lé-m Vléc
Budc 4 Xe,t dqy@t két qua TTHC®? tai S¢, chuyén Van thu So Lanh dao S&
phat hanh
Buges | Phdt hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu S + Chuyén vién Phong 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh QLVH dugc phan cong tham dinh

Két qua TTHC: Cong vin
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Budc 6

Nhén két qué; xéc nhan trén phan mém vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
luu kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho t0 | - Trung tim PVHCC cap x4 noi nhin

churc, cong dan.

ho so

0,5 ngay lam vi¢c

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duwgc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop Ié theo quy dinh, khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chure, cd nhdn)

S ngay lam viéc

25. Thii tuc Thong bao td chirc doan nguoi thue hién quang cao

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hf) 50, quét (scan) sO | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh; 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 ho,?h‘ia lmg ’tru:bhlo S0 dl@llll tl‘l’, C}E%Yenhx%’ ly PO 10; ... | - Trung tam Bhuc vu Hanh chinh cong cép
- Thong bdo bo sung, hoan thién hogc tir choi giai | .5 nhén hd so
quyét ho so (néu co)
Bude 2 Thém dinh hd so Cl}uyer} vién Phong QLVH dugc phan cong 2,0 ngay lam viéc
tham dinh
. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLVH N A ia
Budc 3 dinh TTHC 0,5 ngay lam vi¢c
. Xét duyét két qua TTHC®? tai So, chuyén Vian thu S¢ | Lanh dao S& 1,0 ngay lam vi¢c
Bude 4| 14t hanh

Két qua TTHC: Cong vin




151

Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim

Van thu S¢ + Chuyén vién Phong QLVH

0,5 ngay lam vi¢c

Buoe 5 PVHCC tinh dugc phan coéng thim dinh
Nhan ket qua; xac nhén trén phan mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam vi¢c
Budce 6 co, luu kho, thong bdo tra két qua giai quyét TTHC

cho t0 chtrc, cong dan

, Tong thoi gian giai quyét ‘
(Thoi gian giat quyét thu tuc hanh chinh duoc tinh ké ti ngdy nhan du ho so hop I¢ theo quy dinh; khong tinh thoi
gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhdn)

5 ngay lam viéc

26. Thii tuc cap gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quang cdo nwéc ngoai tai Viét Nam

DVT:Nea
STT Trinh tw/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé s0, quét (scan) s6
hoa va luu trit ho Ry dién tir, chuyén x1r Iy ho so (D61 - Trung tdam Phyc vu Hanh chinh cong
, voi1 truong hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC xa thi tinh; \
Buoc 1 X n , 0,5 nga
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) . .| - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong s
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur choi giai quyet | ¢4p xa noi nhan hd so
ho so (néu co)
. IS A s X . Chuyén vién Phong QLVH duogc phan
Budc 2 | Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh cong thim dinh 3.0 ngdy
, Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham N ‘ ‘
Budc 3 dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay
Budce 4 Xe:t du\y@t két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu So Lanh dao S& | ngy
phat hanh
Budce 5 Phat hanh, chuyén B§ phén mot ctra cia S& Van thu So 0,5 ngay
. 2 1A X s \ . Cong chtrc, vién chue cua S tai Trung \
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tAm PVHCC tinh 0,5 ngay
Budec 7 | Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong .
Budc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so tinh 0.5 ngay
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Buéc 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,5 ngay
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh®*, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Phat hanh vén ban, (s6 héa doi véi cdc két qua TTHC
, chwa dwgc ky s6 phdt hanh), chuyén két qua cho bo o . . , .
Buoc 7.5 | Jhan Tiép nhan va tra két qua ctia S6 VHTTDL tai Van thwe Van phong UBND tinh 0.5 ngay
Trung tdm PVHCC tinh
Nhan két quéa; xac nhan trén phan mém \fé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
luu khox, th(?ng bElO tra k?t qua giai quyAet TTHC cho‘ Co | Trung tim PVHCC c¢ép x noi nhan hd
Budc 8 | quan, to chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc vy hanh SO 0,5 ngay
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chuc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhédn di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh

thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to

chire, ca nhan)

94 Két qua thuc hién TTHC: Giay phép (MAu s6 03 phu luc III ban hanh kém theo Théng tu sé 13/2023/TT-BVHTTDL
ngay 30/10/2023 ctia Bo truong Bé Van hoa, Thé thao va Du lich
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DVT:Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyet Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sO
hoa va luu trir hd so dién tu, chuyén xur 1y hd so (Ddi - Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong
. v6i trudng hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC x4 thi | tinh; \
Budce 1 X A , 0,5 nga
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) ) | - Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong s
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet | ¢4p xa noi nhan ho so
ho so (néu co)
. 2o A . X . Chuyén vién Phong QLVH dugc phan
Budc 2 | Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy dinh cong thim dinh 3.0 ngay
. Xét duyét va trinh lanh dao SO phé duyét két qua tham ~ \ \
Budce 3 dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay
Budc 4 Xe:c du‘ye;t két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S& Lanh dao Sé I ngay
phét hanh
Budc 5 Phat hanh, chuyén B§ phén mot ctra cia S& Van thu So 0,5 ngay
. 2 1A A s . . Cong chtrc, vién chuc cua So tai Trung .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tAm PVHCC tinh 0,5 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong .
Bude 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xit Iy hé so tinh 0.5 ngay
Buéc 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,5 ngay
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 7.4 | Ky duyét két quad tham dinh®, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 0,5 ngay

95 Két qua thuc hién TTHC: Giay phép (MAu s6 03 phu luc III ban hanh kém theo Théng tu sé 13/2023/TT-BVHTTDL
ngay 30/10/2023 ctia Bo truong Bé Van hoa, Thé thao va Du lich
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Phdt hanh van ban, (sb héa doi véi cdc két qua TTHC
chwa duwgc ky s phat hanh), chuyén két qua cho bo

Buoc 7.5 phén Tiép nhan va tra két qua ciia So VHTTDL tai Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da ¢, | - Trung tim PVHCC tinh;
lru kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tim PVHCC cp x4 noi nhan hd
Buéc 8 | quan, to chue hodc chuyen cho Trung tam phuc vu hanh so ' 0,5 ngay
chinh cong cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh

thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)
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28. Thii tuc cép lai Giay phép thanh lap Vin phong dai dién ciia doanh nghiép quéng cio nwéc ngoai tai Viét Nam

DVT:Ngay
STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyet Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) so
hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xu ly ho so (Doi - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong
Buse 1 vOi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi | tinh; 0.5 ngdy
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) ) | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng ’
- Thong bao bo sung, hoan thién hogc tir choi giai quyt | ¢ip xa noi nhan hd so
ho so (néu co)
, I A s x . Chuyén vién Phong QLVH duogc phan
Budc 2 | Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy dinh cong thim dinh 3.0 ngay
, Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua tham N ‘ ‘
Budce 3 dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay
Budc 4 Xe’t du‘y¢t két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu So Lanh dao S& | ngy
phat hanh
Budce 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu S& 0,5 ngay
. 2 1A I \ . Cong chuc, vién chiic cua S¢ tai \
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh 0,5 ngay
Budec 7 | Van phong UBND tinh
, Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong \
Budc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so tinh 0.5 ngay
Budéce 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,5 ngay
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 7.4 | Ky duyét két qud tham dinh®S, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay

96 K ét qua thuc hién TTHC: Gidy phép (Mau s6 03 phu luc III ban hanh kém theo Thong tu s6 13/2023/TT-BVHTTDL
ngay 30/10/2023 ctia B6 truong B6 Van hoa, Thé thao va Du lich
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Phdt hanh vén ban, (s6 héa déi véi cdc két qua TTHC
, chwa dwoc ky s6 phdt hanh), chuyén két qua cho bo . . : ‘
Buoc 7.5 phan Tiép nhan va tra két qua ctia S& VHTTDL tai Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Trung tim PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhéan trén phan mém Vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co | Trung tim PVHCC cAp xa noi nhan
Budc 8 | quan, to chire hodc chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh |, + - 0,5 ngay
chinh cong cép xa dé tra cho co quan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)

*Hoat dong mua bdan hang héa quéc té chuyén nganh van héa
29. Thi tuc thong bao nhap khau van héa pham (trir di vat, co vat) khong nham muc dich kinh doanh cap tinh
29.1. Truwong hop dam bdo du diéu kién nhdp khau (Gidy Bién nhan Thong bao nhdp khdu van hoa pham)

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Tiép nhén ho so; thu phi, 1€ phi (7 néu co); - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
Bude 1 - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong cap Cap ngay
xa not nhan ho so

) Kiém tra; tham dinh thanh phén ho so Huéng dan | Can bd ctia S& dugc phin cong tiep nhan .
Buge 2 bo sung ho so (néu khong du diéu ki¢n tiép nhdn). tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Cap ngay

) Tra két qua cho t6 chuc/cong dan Can bo cua S& dugc phan cong tiép nhan P
Buée 3 tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Cép ngay
Tong thoi gian giai quyét Cap ngay

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh

thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, c¢d nhén)
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29.2. Trwong hop phdt hi¢n vin héa phim cdm xudit khiu, cdm nhgp khiu

DVT: Gio lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- ’Kiém tra, huéng c‘le:m, tiép nhan ho 50, quét (scan) | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
) s0 hoa va luu trir ho so dién t, chuyén xur 1y h6 50 | tinh; 2 gior 1am viée
Bugc 1 - Thong béo bo sung, hoan thi¢n hodc tir choi gidi | _ . o tam Phuc vu Hanh chinh cong
quyét hd so (néu c6) cip x4 noi nhan hd so
] Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLVH dugc o
Budc 2 phan cong thim dinh 6 gi0o lam viéc
) Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLVH o
Bude 3 tham dinh TTHC 2 gio lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Vian thu So | Lanh dao S¢ e
Budc 4 phat hanh 4 gio lam viée
. Phét hanh van ban, chuyén két qua®? cho Trung tam | Vin thu S& R,
Budce 5 PVHCC tinh 1 gio lam viéc
Nhan két qua; x4c nhan trén phén mém vé két qua | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét tinh;
Budce 6 TTHC cho co quan, t6 chic hodc chuyen cho Trung 1 gio lam viéc

tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho t6
chtrc, doanh nghiép

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
cap xa noi nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwgc tinh ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é theo quy dinh; khong

tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cia

to chirc, ca nhan)

16 gio lam viéc
(2 ngay lam viéc)

97 Két qua thue hién TTHC: Gidy phép nhap khiu vin hoa phim
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30. Thii tuc kiém tra chuyén nganh vin héa pham khong nhim muc dich kinh doanh trwéc khi xuét khiu cip tinh

DVT: Ngay
Thoi gian thue hién
STT NOi dung cong viéc Chiju trach nhiém giai quyét

- Kiém ra, hu:('mg déNn, }iép f}f}an qh(ﬂ) 50, QUé} - Trung tdm Phyc vu Hanh chinh c6ng tinh; 0,5 ngay
Buée 1 (§ca£1) sO hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xur | Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong clp xa

1y ho so oy~ 1A

. . . . ... | noinhan ho so

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir choi giai

quyét hod so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh ho so Chuyén vién Phong QLVH dugc phan cong 8,5 ngay

tham dinh

Budc 3 | Xét duyét va trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLVH 1,0 ngay

tham dinh TTHC
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC® tai S6, chuyén Van thu | Lanh dao So 1,0 ngay

S& phat hanh
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vin thu So 0,5 ngay

PVHCC tinh
Budc 6 | Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh; 0,5 ngay

da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cip xa

TTHC cho co quan, t6 chtrc hodc chuyén cho e 1A

N 3 ; ) 7 .. . | noi nhan ho so
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra
cho 6 chtrc, doanh nghiép
, Tong thoi han giai quyét ‘ 12 ngay
(Thoti gian giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop Ié theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

Két qua TTHC: Bién ban kiém tra chuyén nganh vian hoa pham xuét khau., Dan niém phong vin héa pham xuat khau.




159

31. Thii tuc xac nhan danh muc sin phim nghe nhin cé ndi dung vui choi gii tri nhap khau cip tinh
DVT: Ngay lam viéc

Trinh tu/N¢i dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuc hién

STT
. x 2 \ . - Trung tdm Phuyc vu Hanh chinh
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, quét (scan) s6 hoa | 4 2 ) wev
. Y L NP . .. | cong tinh;
va luu trir ho so dién tr, chuyén xur ly ho so (D61 voi
Buse 1 trueong hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén | - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh 0.5 nedv [am viec
ve Trung tam PVHCC tinh) cong cap x noi nhan ho so > NEaY '
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tu choi giai quyet
ho so (néu co)
7 ‘ , Chuyén vién Phong QLVH duoc
Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo tung truong | phan cong tham dinh
hop:
Buéc? |- Truong hop 1: Ho so khong dung theo quy dinh (Tham - TH1: 4,5 ngay lam viéc
muew vin ban théng bdo yéu cau hoan thién hé so). - TH2: 6,5 ngay lam viéc
- Truong hop 2: Hb so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong diing theo quy dinh, can hodan thién hé so
Buée 3 ?;ﬁgyﬂ va trinh lanh dao S¢ phé duy¢t két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam viéc
Bude 4 ?;I‘ihduygt két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu S& phat | Lanh dao S¢ 0,5 ngay lam viéc
Buse 5 | Phat hanh, chuyén BO phin mot cira ciia So Vin thu So 0,5 ngay lam viée
. . . L - Trung tam PVHCC tinh;
, Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, & . e
Bude 6 - Trung tam PVHCC cap xa noi 0,5 ngay lam viéc

lru kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC cho co

nhan ho so
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quan, to chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chuc

Trwong hop 2: Ho so diing theo quy dinh

quan, t6 churc hodc chuyen cho Trung tam phuc vy hanh
chinh cong cap xa dé tra cho t6 chirc, doanh nghiép

- Trung tdm Phuyc vy Hanh chinh
cong cap xa noi nhan ho so

Buée 3 )T(;';f(ljly@t va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao Phong QLVH 01 ngay lam vicc
Budc 4 ?;r‘ihduyet két qua TTHC tai So, chuyén Van thu sé phat | Lanh dao So 01 ngay lam viec
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua® cho Trung tdm | Vin thu S¢ NPT
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
. Ly ag -T tam Ph Hanh chinh
Nhén ket qua; xac nhén trén phan mém veé két qua da co, b nrguf[liih.am He Vi Han e
Budce 6 Iru kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co 0.5 ngay lam viée

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é theo quy dinh; khong

tinh thoi gian b6 sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhdn)

- TH1: 7 ngay lam viéc
- TH2: 10 ngay lam viéc

9 Két qua thuc hién TTHC: Van ban chép thuén.
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* Thi dua khen thuong

32. Xét ting danh hi¢u “Ngh¢ nhan nhin dan” trong linh vue di san vin héa phi vt thé

DVT: Ngay

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thue hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) so6 hoa
va luu trit ho so dién tir, chuyén xur ly ho so (D61 voi truong

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tinh;

Buse 1 hAO’p g%) Hn(ljl?jn ‘Eaih Trung tam PVHCC x4 thi chuyén vé Trung - Trung tim Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
tam . . tl;n ) A 1w e A ia 1. . | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
so (n€u c0)
Xem xét ho so, dé xuat két qua giai quyét TTHC theo trinh thuyevn vien Phong.Quarql 1},/ D}
. Ko pr s \ .o~~~ | san Van hoa dugc giao xtr Iy ho
tur twong Gmg do1 voi tung truong hop (gui kém cdac van ban <o
va dy thao lien quan), cu the: - TH1: 5 ngay
Budc 2 | - Trwong hop 1: HO so khong hop 1€ (Tham muu van ban - TH 2: 4 ngay
thong bao). ‘ ,
- Trwong hop 2: HO so hop 1€ (Tham mueu giai quyéet TTHC
theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng hop 1¢ cin hoan thién ho so
Bude 3 Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham dinh innh dao Phong Quan 1y Di san 0,5 ngdy
TTHC Vian
Budc 4 fl(;r‘ihduyet két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu Sé phat | Lanh dao So 0.5 ngiy
Buée 5 Phét hanh, chuyén B9 phan mt ctra ctia S& Van thu S& 0,5 ngay
Truong hop 2: Két qua kiém tra hé so ddy dii, hop 1¢
Buéc3 |- Duyét két qua tham dinh ho so; Chuyén vién Van Phong S¢ va 46 ngdy

- Trinh Lanh dao S& phé duyét cac ndi dung:

Phong Quéan ly Di séan
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Thir tw

Trinh tu/Noi dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thai gian thue hién

+ Tham muu thanh 1ap Hoi dong chuyén nganh cap So: 01
ngay

+ Cong khai danh sach c4 nhan dé nghi xét tang danh hiéu
“Ngh¢ nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoa phi vat
thé trén Cong Thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan cip
tinh hodc Béo dia phuong : 15 ngay

+ T4 chuc lay y kién ctia cong dong dan cu noi ca nhan dé
nghi xét tang danh hiéu “Nghé nhan nhan dan” trong linh
vuc di san vin hoa phi vat thé dang cu tra trong thoi gian
30 ngay:

Budc 4

Tham muu 1anh dao S¢ trinh UBND tinh thanh 1ap Hoi
dong xet tang danh hiéu “Ngh¢ nhan nhéan dan” trong linh
vuc di san van hda phi vat thé cap tinh

Lanh dao Phong T chirc Phap
ché

0,5 ngay

Tham muu Hoi dong xét ting danh hiéu “Nghé nhan nhan
dan” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé cap tinh: Hop
xem xét, danh gia timg hd so dé& nghi xét ting danh hiéu
“Ngh¢é nhan nhan dan” trong linh vuc di san van hoa phi vat
thé theo quy dinh tai Piéu 7 hodc Piéu 8 Nghi dinh so
93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 cua Chinh phu ké tir ngay
co quan thuong trye Hoi dong bao cio xin y kién cac thanh
vién Hoi dong vé ho so : 1 ngay

+ Tiép nhan, xtr 1y cac kién nghi ké tir ngay thong bao két
qua xét ting ciia Hoi ddng: 20 ngay

Lanh dao Phong T chirc Phap
ché

21 ngay

Budc 5

Tham muu xin ¥ kién Ban Thudng vu Tinh ty
Danh sach xét tang danh hi¢u “Nghé nhan nhan dan” trong
linh vyc di san van hoa phi vat thé

Chuyén vién Phong T chure
Phép ché duoc giao xur 1y ho so.

10 ngay

Budc 6

Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh

Cong chuc, vién chirc ciia S&
tai Trung tam PVHCC tinh

0,5 ngay

Budc 7

Vian phong UBND tinh
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Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuwe hién
Bude 7.1 | Kiém tra, tié’p nhan, chuyén xw ly ho so Tl:ung t am Phyc vy Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh
Buéc 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2 ngay
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky 232}1 dao Van phong UBND 2 ngay
Budc 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh!%, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 2 ngay
Phat hanh van b,dn, (sé' héa doi vo"ivcdc ’ké't quda TTHC
, chwa dwoc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bd phan . . . , \
Buge 7.5 Tiép nhén va tra két qua cia S6 VHTTDL tai Trung tim Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngdy
PVHCC tinh
Chuyén ho so dén Bo Van hoa, Thé thao va Du lich Chuyén vién Phong Té chuc
Budc 8 , £ 0,5 ngay
Phap ché
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Buéce 9 lru kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tm PVHCC cAp x4 noi
quan, t6 chue hodc chuyen cho Trung tam phuc vy hanh | - ho so
chinh cong cip x4 dé tra cho co quan, to chirc ]
Tong thoi gian giai quyét TTHC ~TH 1: 7 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

- TH 2: 90 ngay

100 & &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc cta Chu tich nude
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33. Xét tang danh hiéu “Nghé nhin wu ti” trong linh vuc di sén viin héa phi vét thé

DVT:Ngay
Thur tw Trinh tu/N¢i dung thwe hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém Atra: hu:‘('mg d%n, fiép r}{lén wh(k) SO ,;quét - Trung tam Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh;
(§ca}}) SO hoﬁ va 1 uu t‘ru’ ho so (:i}(;n tui’ chuyen Xu | Trung tdm Phuc vy Hanh chinh céng cép
1y ho so (D61 voi truong hop ti€ép nhan tai Trung | _~ .7~ 1 A \
. ) o h N 2 | xa noi nhan ho so 0,5 ngay
Buéc 1 |tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam
PVHCC tinh)
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét ho so (néu co)
Xem xét ho so, dé xuat ket qua gidi quyét TTHC | Chuyén vién Phong Quén ly Di san Van
theo trinh ty twong trng do61 véi tung truong hop | héa duge giao xir 1y ho so
t(fglgiz kem cdc van ban va dy thao lién quan), cu _THI: 5 ngay
Budc 2 . A A A - TH 2: 4 ngay
- Truwong hop 1: HO so khong hop 1€ (Tham muu
van ban thong bao).
- Trwong hop 2: H6 so hop 1€ (Tham muu giai
quyéet TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong hop 1¢ cin hoan thi¢n ho so
. Xét duyét va trinh 1inh dao Sé phé duyét két qua | Lanh dao Phong Quan 1y Di san Vian \
Buoe3 | im dinh TTHC 0,5 ngay
Budce 4 Xf:t du’yet‘ket qua TTHC tai S&, chuyén Van thu | Lanh dao S¢ 0.5 ngy
S phat hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt ctra ciia S& Van thu S& 0,5 ngay
Trwong hop 2: Két qua kiém tra ho so ddy di, hop 1¢
Busc3 |- Duy¢t két qua tham dinh ho so; Chuyén vién Phong To6 chuc phap ché va 46 gy

- Trinh Lanh dao S¢ phé duyét cac ndi dung:

Phong Quén ly Di sdn Vian hoa
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Thur tw

Trinh tu/No¢i dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thai gian thue hién

+ Tham muu thanh lap Hoi dong chuyén nganh
cap S&: 01 ngay

+ Cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting
danh hi¢u “Nghé nhan uvu t0” trong linh vyc di
san van hoa phi vat thé trén Cong Thong tin dién
tir ciia Uy ban nhan dan cép tinh hodc Bao dia
phuong : 15 ngay

+ T4 chuc lay ¥ kién cta cong dong dan cu noi
c4 nhan dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé nhan
wu t0” trong linh vyc di san vin héa phi vat thé
dang cu tru trong thoi gian 30 ngay:

Budc 4

Tham muu lanh dao S¢ trinh UBND tinh thanh
1ap HG1 dong xét tang danh hiéu “Nghé nhan uvu
ti” trong linh vuc di san van hoa phi vat thé cap
tinh

Lanh dao Phong T chirc phap ché

0,5 ngay

Tham muu Hoi dong xét ting danh hiéu “Nghé
nhan vu t4” trong linh vuc di san van hoa phi
vét thé cap tinh: Hop xem xét, danh gia tig ho
so dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé nhan wu t0”
trong linh vyc di san van hoa phi vat thé theo quy
dinh tai Piéu 7 hodc Piéu 8 Nghi dinh s6
93/2023/ND-CP ngay 25/12/2023 cua Chinh
phu ké tir ngay CO quan thu’O’ng truc Hoi dong
béo cao xin y kién cac thanh vién Hoi dong vé
hé so : 10 ngay

+ Tiép nhén, xtr 1y cac kién nghi ké tir ngay thong
bao két qua xét ting cia Hoi dong: 20 ngay

Lanh dao Phong T chtrc phap ché

21 ngay

Budce 5

Tham muu xin ¥ kién Ban Thudng vu Tinh ty
Danh sach xét tang danh hi€u “Nghé nhﬁnqu’u
tu” trong linh vuc di san van héa phi vat thé

Can bg/cong chirc Phong T6 chirc phap ché
duoc giao xu 1y ho so.

10 ngay
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Thur tw Trinh tu/No¢i dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thai gian thue hién
. 2 1A L xrx \ , Cong chure, vién chirc cua S¢ tai Trung .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tAm PVHCC tinh 0,5 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buoc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xu ly ho so Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Buoc 7.2 ‘;%}2; h6 so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh vuc 2 ngay
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2 ngay
r A /\, 2 /;) . 10] //\) r
Bude 7.4 fgni”y ét ket qua tham dinh™, chuyén phat Lénh dao UBND tinh 2 ngay
Phdt hanh vén ban, (s6 héa doi véi cdc két qud
, TTHC chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyen . . . , .
Buoc 7.5 két qua cho bd phan Tiép nhan va tra két qua Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
cua S6& VHTTDL tai Trung tdim PVHCC tinh
Bude 8 Chuyén h6 so dén B Van hoa, Thé thao va Du | Chuyén vién Phong Té chirc Phap ché 0.5 ngiy
lich ’
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | Trung tim PVHCC tinh;
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | _ Trune tim PVHCC cp x3 noi nhan hd so
Budc 9 | quyét TTHC cho co quan, t6 chirc hoic chuyen 8 px i
cho Trung tdm phyc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho co quan, t6 chirc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC “TH 1: 7 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, cd nhdn)

- TH 2: 90 ngay

101 gk &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc cta Chu tich nude




167

34. Xét tang danh hiéu Nghé si nhan dan (ddi véi Hoi dong cap co sé tai dia phwong)

DVT: Ngay
. . e ‘A . A eas £ Thoi gian thue
Thir tw Trinh tu/N9¢i dung thuc hién Trach nhiém giai quyét hién :
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan h§) 50, quét (scan) srfr) - Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xur ly ho so (D01 | ¢ong tinh;
’ VOl trAu’O’nig hop tler_: nhan tai Truqng tam PVHCC xa thi | _ Trun g tam Phuc vu ‘H anh chinh 0.5 ngay
Budc 1 | chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) ) cong cap xi noi nhan hd so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tir choi giai '
quyét ho so (néu co)
Xem xét ho so, dé Xuét két qua giai quyét TTHC theo Chuyén vién Phong Té chuc phép
trinh ty twong Gmg doi voi tung trudng hop (gui kém | ché duge giao xur 1y ho so
cdac van ban va di thao lién quan), cu thé: - TH1: 5 ngay
Budc 2 | - Trwong hgp 1: HO so khong hop 1€ (Tham muu van - TH 2: 3 ngay
ban thong bao). ’
- Trwong hop 2: HO so hop 1€ (Tham muu giai quyét
TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng hop 1¢ cin hoan thién ho so
. Xét duyét va trinh 1dnh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong To chirc phép ché \
Budc 3 dinh TTHC 0,5 ngay
Bude 4 Xe:[ dl{ye_:t két qua TTHC tai So, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S& 0.5 ngay
phat hanh
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan mot ctra cua So Vin thu S¢ 0,5 ngay
Trwong hop 2: Két qua kiém tra ho so ddy du, hop 1é
- Duyét két qua tham dinh ho so: 8 ngay i
Buse3 |- Trinh Lanh dao S¢ phé duyét cac ndi dung: Chuyén vién Phong T6 chirc phap 42 ngay

Tham muu thanh 1ap Hoi déng chuyén nganh cap So:
1 ngay

ché




168

Thu ty

Trinh tu/Noi dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hi€én

+ Tham muu hop Hoi dong chuyén nganh cap So : 10
ngay

+ Cong khai danh sach ca nhan dé nghi xét ting danh
hiéu “Nghé si nhan dan” bang hinh thirc niém yét cong
khai hoac dang tai trén trang thong tin dién tir ciia don
vi ké tur ngay két thuc thoi han nhan hd so clia ca nhan
theo thoi gian quy dinh dé lay y kién ctia Nhan dan:
10 ngay

+ Tiép nhan, xt 1y cac kién nghi cuia Nhan dan ké tir
ngay két thuc thoi han cong khai danh sach ca nhan
dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé si nhan dan” bang
hinh thirc niém yét cong khai hodc ding tai trén trang
thong tin dién tir cua don vi: 15 ngay

Buoc 4

Tham muu lanh dao S¢ trinh UBND tinh thanh 1ap
Hoi dong xet tang danh hiéu “Nghé nhan sy nhan
dan” cap tinh

Lanh dao Phong T chirc phap ché

0,5 ngay

+ Tham muu Hoi dong xét ting danh hi¢u “Nghé nhan
sy nhan dan” cip tinh: Hop Xem xét, danh gia timg hod
so dé nghi xét tang danh hi¢u “Ngh¢ si nhan dan” theo
quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh s6 61/2024/ND ké tir
ngay co quan thudng truc Hoi dong bao céo xin ¥ kién
cac thanh vién Hoi dong vé hd so : 10 ngay

+ Thong bao bang vian ban vé két qua xét ting dén cac
c4 nhan c6 ho so dé nghi xét tang danh hi¢u “Nghé si
nhan dan*“ : 07 ngay

+ Tiép nhén, xir 1y cac kién nghi ké tir ngdy thong bao
két qua xét ting ciia Hoi dong: 20 ngay

Lanh dao Phong T chirc phap ché

37 ngay

Budc 5

Tham muu xin y kién Hoi dong thi dua khen thudng
tinh va Ban Thuong vu Tinh uy
Danh sach xét ting danh hiéu “Nghé sy nhan dan”

Chuyén vién Phong To chirc phap
ché duogc giao xur Iy ho so.

65 ngay
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Thu ty Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi lglig:: thye
. 2 1A X xrs . , Cong chure, vién chuc cua So tai . .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC tinh 0, 25 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so Tl:ung t am Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh
Buée 7.2 | Xt Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo déi linh vire 3 ngay
. 1 ngay
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh
: : S S 8 , 1 ngay
Budce 7.4 | Ky duyét ket qua tham dinh'%?, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh
Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két qua
, TTHC chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua . . \ , \
Buoc 7.5 cho b phan Tiép nhan va tra két qua ciia SO Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh
Chuyén ho so dén B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich | Chuyén vién Phong Té chie Phap
Budce 8 X 0,5 ngay
ché
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 9 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC - Trung tam PVHCC clp xd noi 0,25 ngdy
cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tdm phuc nhan ho so
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, td chic i
Tong thoi gian gidi quyet TTHC ~TH 1: 7 ngay

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dicgc tinh ké tir ngdy nhan dii hé so hop I¢ theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, cda nhan)

- TH 2: 155 ngay

102 K &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc cta Chu tich nude
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35. Xét tiang danh hiéu “Nghé sy wu ta” (ddi voi Hoi dong cap co sé tai dia phuong)

DVT: Ngay
. . e ‘A . A eae £ Thoi gian thuc
Thur tuw Trinh tu/N9¢i dung thwe hién Trach nhiém giai quyét hien
- Kiém tra, huong @511, tiép nhan ho 50, quét (scan) | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén xur Iy ho so | _ . A \ 1A z
. Lo - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong ca
. (P01 voi truong hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC | _ . A Seusreadi g 4P 0,5 ngay
Buéc 1 o . Oy R : xa noi1 nhan ho so
xa thi chuyén v€ Trung tam PVHCC tinh) )
- Th@ng bao b,6 sung, hoan thi¢n hodc tir choi giai
quyét ho so (n€u co)
Xem xét ho so, d€ xuat két qua giai quyét TTHC theo | Chuyén vién Phong T6 chirc phap ché duoc
trinh ty twong tng do1 voi tung truong hop (gui kem | giao xtr Iy ho so
cac van ban va dy thao lién quan), cu thé: - TH1: 5 ngay
Budc 2 |- Trwong hop 1: HO so khong hop 1€ (Tham muu - TH 2: 3 ngay
van ban thong bao). ’
- Trwong hop 2: HO so hop 1€ (Tham muu giai quyét
TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong hop 1¢ cian hoan thién ho so
. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Phong T6 chirc phap ché \
Buoc3 | tham dinh TTHC 0.5 ngay
Bude 4 Xe:[ dl{yst két qua TTHC tai S0, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao Sé 0.5 ngiy
phat hanh
Buée 5 Phét hanh, chuyén B phan moét ctra cua S¢ Van thu S¢ 0,5 ngay
Trwong hop 2: Két qud kiém tra ho so dady di, hop 1é
- Duyét két qua tham dinh ho so: 8 ngay
- Trinh Lanh dao S¢ phé duyét cac n6i dung:
Buge3 | Lhammuu thanh lap Hoi dong chuyénnganh ¢dp SG: | -\ van vian Phong Té chirc phép ché 42 ngay

I ngay . )
+ Tham muu hop Hoi dong chuyén nganh cap So :
10 ngay




171

Thur tuw

Trinh tu/Noi dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién

+ Cong khai danh sach c nhan dé nghi xét tang danh
hiéu “Nghé si vu tG” bang hinh thirc niém yét cong
khai hoac dang tai trén trang thong tin dién tir cia
don vi ké tir ngay két thiic thdi han nhan hd so cua
c4 nhan theo thoi gian quy dinh dé ldy ¥ kién cua
Nhan dan: 10 ngay

+ Tiép nhan, xr Iy cac kién nghi cia Nhan dan ké
tu ngay két thiic thoi han cong khai danh sach ca
nhan dé nghj xét ting danh hi¢u “Ngh¢ s1 uu t0”
bang hinh thirc niém yét cong khai hoic dang tai
trén trang thong tin dién tir ciia don vi: 15 ngay

Budc 4

Tham‘mu’u lanh dao S¢ trinh UBND tinh thanh lap
H@i dong xét tang danh hi¢u “Nghé nhan sy uu ta”
cap tinh

Lanh dao Phong T chirc phap ché

0,5 ngay

+ Tham muu Hoi déng x¢ét tang danh hi¢u “Nghé¢
nhan sy wu ta” cdp tinh: Hop Xem xét, danh gia ting
hd so dé nghi xét tang danh hiéu “Ngh¢ si nhan dan”
theo quy dinh tai Piéu 8 Nghi dinh s6 61/2024/ND
ké tir ngdy co quan thuong truc Hoi dong bao céo xin
y kién céac thanh vién Hoi dong vé ho so : 10 ngay
+ Thong bio bang vin ban vé két qua xét ting dén
cic ¢4 nhan c6 hd so dé nghi xét tang danh hi¢u
“Ngh¢ siuu ta“ : 07 ngay

+ Tiép nhan, xur 1y cac kién nghi ké tir ngay thong
bao két qua xét ting cua Hoi dong: 20 ngay

Lanh dao Phong T6 chiic phap ché

37 ngay

Budc 5

Tham muu xin ¥ kién Hoi dong thi dua khen thudng
tinh va Ban Thuong vy Tinh uy
Danh sach xét tang danh hiéu “Ngh¢ s§ vu t1”

Can bo/cong chirc Phong Tb chtrc phap ché
duoc giao xur Iy ho so.

65 ngay
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Thoi gian thuc

Thur tuw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét hien
. 2 1A £ xrx \ , Cong chure, vién chirc cua S tai Trung . .
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh tAm PVHCC tinh 0, 25 ngay
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhén, chuyén xir Iy ho so Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Buéc 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo déi linh vuec 3 ngay
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh I ngay
Budéce 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh!%, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh I ngay
Phat hanh van ban, (s6’ ]10’a doi véi cdc ké'{ qm?
. TTHC chwa dwoc ky so phdt hanh), chuyén két . . . , \
Budc 7.5 qué cho b phan Tidp nhan va tra két qua ctia S& Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
VHTTDL tai Trung tdim PVHCC tinh
Bude 8 Chuyén h6 so dén Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich | Chuyén vién Phong Té chirc Phap ché 0.5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém veé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
¢0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC T A A oomo oo 1A 1A
- Trung tdim PVHCC cép xa noi nhan ho so
Budc 9 | cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tdm 8 P i 0, 25 ngay
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan,
to chirc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC “TH 1: 7 ngay

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh duoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chuce, ca nhan)

- TH 2: 155 ngay

103 K &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc cta Chu tich nude
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36. Xét tang “Giai thwéng Ho Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuét

DVT: Ngay

Thur tw Trinh tu/N¢i dung thue hién

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu trit hé so dién t, chuyén xt ly ho so (Poi véi

- Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
cong tinh;

Bude 1 tr:r(‘)’ng hqu tiép nhéél Ct:aiq T}Il'ung tam PVHCC x4 thi chuyén - Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay
ve TI;ung t‘f’lm P;VH t1n‘ ) " g . .. | cong cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet
ho so (n€u co)
Xem x¢ét ho so, dé xuat ket qua giai quyet TTHC theo trinh | Chuyén vién Phong Quan VH
tu trong ung doi voi tung trudng hop (gui kem cac van
ban va duy thao lién quan), cu thé: - TH1: 5 ngay
Budc 2 | - Trwong hgp 1: HO so khong hop 1€ (Tham muu van ban - TH 2: 5 ngay
thong bao). ‘ ’
- Trwong hop 2: HO so hop 1¢ (Tham muu giai quyét
TTHC theo quy dinh).
Truong hop 1: Hé so khong hop I¢ cin hoan thién hé so
, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong Quan ly VH \
Bude 3 dinh TTHC 0,5 ngay
Budce 4 i(;:hduyet két qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu Sé phat | Lanh dao S& 0.5 ngiy
Bude 5 Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,5 ngay
Trwong hop 2: Két qud kiém tra ho so ddy di, hop 1é
- Duyét két qua tham dinh ho so; i
Busc3 |- Trinh Lanh dao So phé duy¢t cac noi dung: Chuyén vién Phong T6 chuirc phap 26 ngay

Tham muu thanh 1ap Hoi dong chuyén nganh cap So: 01
ngay

che
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Thur tw

Trinh tu/Noi dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thai gian thue hién

+ Cong khai danh sach tac gia c6 tic pham, cong trinh vé
van hoc, nghé thuat dé nghi xét tang “Giai thuong HO Chi
Minh” vé van hoc, ngh¢ thuat trén phuong tién truyén
thong thudc thadm quyén quan 1y ké tir ngay két thic thoi
han nhén ho so cua tac gia theo thdi gian quy dinh dé lay
¥ kién cta Nhan dan: 10 ngay,

+ Tiép nhan, xir 1y cac kién nghi ciia Nhan dan ké tir ngay
két thuc thdi han cong khai danh séch tac gia co tac pham,
cong trinh vé van hoc, ngh¢ thuat dé nghi xét tang “Giai
thuong Ho Chi Minh” vé vin hoc, ngh¢ thuat trén phuong
tién truyén thong thudc thim quyén quan 1y: 15 ngay

Budc 4

Tham muu lanh dao Sé trinh UBND tinh théph lap Ho1
dong xét tang “Giai thuong H6 Chi Minh” vé van hoc,
ngh¢ thuat cap tinh

Lanh dao Phong T6 chuc phap
che

1 ngay

+ Tham muu Hoi ddng xem xét, thao luan, danh gid timg
tac pham, cong trinh vé vian hoc, nghé thuat dé& nghi xét
tang “Giai thudng Ho Chi Minh” vé vin hoc, nghé thuat
theo quy dinh tai cac Piéu 7, 8 Nghi dinh s 36/2024/ND-
CP trong thoi gian : 01 ngay

+ Thong bao bang vin ban vé két qua xét ting dén cac tac
gia ¢ tac phém, cong trinh vé van hoc, ngh¢ thuat dé nghi
xét ting “Giai thuong H6 Chi Minh” vé vin hoc, nghé
thuat : 10 ngay

+ Tiép nhan, xtr Iy cac kién nghi ké tir ngy thong bao két
qua xét ting ciia Hoi dong: 20 ngay

Lanh dao Phong T6 chuc phap
che

31 ngay

Budce 5

Tham muu xin ¥ kién Ban Thudng vu Tinh oy .
Danh sach xét tang “Giai thuong H6 Chi Minh” vé van
hoc, ngh¢ thuat

Can bo/cong chirc Phong Té chuc
phép ché dugc giao xtr Iy ho so.

10 ngay
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Thur tw Trinh tu/No¢i dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thai gian thue hién
Budc 6 | Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Cong chu, vien chic cua S0 tai 0,5 nga
Y phong Trung tdm PVHCC tinh > NEAY
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so Tl:ung t am Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay
cong tinh
Buée 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 2 ngay
. 1 ngay
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh
, . (s S N : 1 ngay
Buée 7.4 | Ky duyét ket qua tham dinh'%¢, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh
Phdt hanh vin ban, (so héa doi véi cdc két qua TTHC
, chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bd . . . , \
Bude 7.5 | an Tiép nhan va tra két qua ctia S VHTTDL tai Trung | & the Van phong UBND tinh 0,5 ngay
tam PVHCC tinh
Chuyén ho so dén Bo Van hoa, Thé thao va Du lich Chuyén vién Phong T chuc
Budce 8 , £ 0,5 ngay
Phép ché
Nhan két qua; xac nhan trén phdn mém Vé két qua di co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 9 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tam PVHCC cAp x3 noi 0,5 ngdy
quan, to chue hoac chuyen cho Trung tdm phuc vu hanh nhan ho so
chinh cong cp xd dé tra cho co quan, to chirc )
Tong thoi gian giai quyét TTHC - TH 1: 7 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhdn)

- TH 2: 80 ngay

104 K &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc cta Chu tich nude
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37. Xét ting “Giai thuong Nha nuwée” vé vin hoc, nghé thuit

Thur tw Trinh tu/No¢i dung thwe hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, huong df:i“a ‘tié'p nhan ho 50, quét | - Trung tAm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh;
(§°a£1) 50 hog va 1 uu ﬁm hé so (,iie-m tu; chu'yen X Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong cip
1y ho so (D1 voi truong hop ti€p nhén tai Trung X3 noi nhan hd so 0.5 ned
Budc 1 |tam PVHCC x3a thi chuyén vé Trung tam i > NEAY
PVHCC tinh) ,
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi gidi
quyét ho so (néu co)
Xem xét ho so, d€ xuat ket qua giai quyet TTHC | Chuyén vién Phong Quan VH
theo trinh tu trong trng d61 véi ting trudong hop
(gﬁtjl kem cdc van ban va dy thao lién quan), cu _THI: 5 ngay
Budc 2 the: ) - TH 2: 5 ngay
- Trwong hop 1: HO so khong hop 1€ (Tham muu )
van ban thong bdo).
- Trwong hop 2: HO so hop 1€ (Tham muu giai
quyét TTHC theo quy dinh).
Truwong hop 1: Ho so khong hop I¢ can hoan thién ho so
. Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua | Lanh dao Phong Quan Iy VH \
Buoc3 | tham dinh TTHC 0.5 ngay
Budc 4 Xf:t du’yct‘ket qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu | Lanh dao S¢ 0.5 ngiy
S¢ phat hanh
Buée 5 Phat hanh, chuyén B phan mdt ctra cia S& Van thu So 0,5 ngay
Truwong hop 2: Két qua kiém tra ho so ddy di, hop 1¢
- Duyét két qua tham dinh hd so;
Buge3 | -irinhLanhdao Sophé duyétcicndidung: | oy an Visn Van Phong So 26 ngdy

Tham muu thanh 14p Hoi dong chuyén nganh cap
So: 01 ngay
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Thur tw

Trinh tu/No¢i dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thai gian thue hién

+ Cong khai danh sach téc gia co tac pham, cong
trinh vé van hoc, nghé thuat dé nghi xét tang
“Giai thuong Nha nuoce’ > vé van hoc, ngh¢ thuat
trén phuong tién truyen thong thudc thim quyen
quan 1y ké tir ngay két thic thoi han nhan ho so
clia tac gia theo thoi gian quy dinh dé 14y y kién
cua Nhan dan: 10 ngay

+ Tiép nhan, xur Iy cac kién nghi ciia Nhan dan
ké tir ngay két thiic thoi han cong khai danh sach
tac gia co tac pham, cong trinh vé van hoc, nghé
thuét dé nghi xét ting “Giai thuong Nha nudc”
vé van hoc, ngh¢ thudt trén phuong tién truyén
thong thudc thim quyén quan 1y: 15 ngay

Budc 4

Tham muu lanh dao S¢ trinh UBND tinh thanh
lap Hoi dong xet tang “Giai thuong HO Chi
Minh” vé€ van hoc, nghé thuat cap tinh

Lanh dao Van phong So

01 ngay

+ Tham muu Ho1 déng xem x¢€t, thao luan, danh
gia tung tac phém, cong trinh vé vin hoc, ngh¢
thuat dé nghi xét ting “Giai thuéng Nha nudc”
vé van hoc, nghé thuat theo quy dinh tai cac Diéu
7, 8 Nghi dinh s6 36/2024/ND-CP trong thoi
gian : 01 ngay

+ Thong bao bang van ban vé két qua xet tang
dén cac tac gia co tac pham, cong trinh vé vin
hoc, ngh@ thuat dé nghi xét ting “Giai thudng
Nha nuée” vé vin hoc, ngh¢ thuat : 10 ngay

+ T1ep nhan, xr 1y cac kién nghi ké tir ngay thong
béo két qua xét ting cuia Hoi dong: 20 ngay

Lanh dao Van phong S&

31 ngay

Budce 5

Tham muu xin ¥ kién Ban Thuong vu Tinh oy

Can bg/cong chirc Van phong duoc giao xu
1y ho so.

10 ngay
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Thur tuw Trinh tu/N9¢i dung thwe hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
Danh sach xét ting “Giai thuong Nha nudc” vé
van hoc, nghé thuat
Budc 6 | Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Cong chie, vién chifc cta So tai Trung 0,5 nga
Y phong tim PVHCC tinh > NEZY
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buoc 7.1 | Kiém tra, tiep nhan, chuyén xu ly ho so Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
Bwoce 7.2 i;’g}lé); h6 so, trink lank dgo VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh vuc 2 ngay
' . 1 ngay
Buoc 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh
. A A » A . 105 A ’ 1 n a
Bude 7.4 fgﬂc}lzuy_et két qua tham dinh'%, chuyén phat Lanh dao UBND tinh gay
Phat hanh van ban, (s0' héa déi véi cic két qua
, TTHC chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyen . . . , \
Buoc 7.5 két qua cho bd phan Tiép nhan va tra két qua Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
cua S6 VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh
Bude 8 ShEYén h6 so dén Bo Van hoa, Thé thao va Du | Chuyén vién Phong T4 chirc Phéap ché 0.5 ngiy
ic
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | _ Trung tim PVHCC tinh;
’ quakda co, luu kho, thong ‘tzao ‘Era keE qua giai | _runo tam PVHCC cp x3 noi nhan hd so ‘
Budc 9 | quyét TTHC cho co quan, t6 chirc hodc chuyén 0,5 ngay
cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho co quan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyet TTHC ~TH 1: 7 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhdn)

- TH 2: 80 ngay

105 K &¢ qua thyc hién TTHC: Quyét dinh trao tang danh hiéu vinh du nha nudc cta Chu tich nude
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* Hop tdc Quéc té
38. Thi tuc cap Giay chirng nhan thanh 1ap va hoat dong ctiia chi nhanh co sé van héa nwéce ngoai tai Viét Nam

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s0 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xur ly hé so | - Trung tdm Phyc vu Hanh chinh
. (Dbi véi truong hop tlep nhan tai Trung tam cong tinh; T aa
Buge 1 PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0.5 ngay lam viée
- Théng bao bQ sung, hoan thién hoic tir chdi giai cong cap x4 noi nhan hd so
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo quy Chuyén vién Phong QLVH duoc
Budc 2 ) Al A 2 .. T
dinh phan cong tham dinh 6,5 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua N : e
Bude 3 thAm dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 1 ngay lam viéc
Budc 4 Xe:[ du\y@t két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu So Lanh dao S& I ngay lam viée
phat hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan mot cira ciia S& Van thu S& 0,5 ngay lam vi¢c
. 2 1A X \rx . , Cong chuc, vién chiic cuia S¢ tai S qxea
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Bude 7 | Van phong UBND tinh
, | Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong N
Budc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so tinh 0,5 ngay lam viec
Bué6c 7.2 | Xk Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét | Chuyén vién theo déi linh vuec 2,5 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh!%, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

106K &t qua thye hién TTHC: Gidy Chung nhan thanh 1ap chi nhanh
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Phdt hanh véin ban, (s6 héa doi véi cdc két qui
TTHC chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két
qua cho bd phan Tiép nhan va tra két qua cua SO
VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh

Buoc 7.5 Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
Buéc 8 | cho co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam
phuc vu hanh chinh cong cap xi dé tra cho co quan,
t6 chuc

- Trung tdm PVHCC cép x4 noi nhan

hd so 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét 15 ngay lam viéc
(Thoi gian giat quyét thu tuc hanh chinh dwgc tinh ké ti ngay nhan du ho so hop I¢ theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuc, ca nhdn)

39. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhan thanh 1ap va hoat dong ciia chi nhanh co' sé vin héa nwée ngoai tai Viét Nam
DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giii quyet Thaoi gian thue hi€én

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, queét
(scan) s0 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén
xtr Iy ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai

Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung N . )
tam PVHCC tinh) - Trung tdam Phuc vu Hanh chinh

cong cap xa noi nhan ho so

- Trung tdam Phuc vu Hanh chinh

cong tinh; 0,25 ngay lam viéc

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (n€u co)

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo Chuyén vién Phong QLVH dugc
quy dinh phén cong tham dinh 2,0 ngay lam viéc
Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két N : T
qua tham dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam vi¢c

Budc 2

Budc 3
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Xét duyét két qua TTHC tai S, chuyén Vin

Buoc 4 thu S& phat hanh Lanh dao So 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B phan mét ctra cia S& Van thu So 0,25 ngay lam vi¢c
. 2 1A L s . , Cong chuc, vién chirc cua Sé tai Ca A
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tim PVHCC tinh 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 7 | Van phong UBND tinh
. Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong C g
Budc 7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so tinh 0,5 ngay lam vige
Buoc 7.2 iz’(z;/lé); ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo doi linh vic 1,0 ngay lam viéc
Buwée 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
’ P A » A . 107 A ’
Bude 7.4 fgni”y et ket qua tham dinh’™, chuyén phat | ;=4 400 UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Phdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cdc két
qua TTHC chwa dwgc ky so phat hanh),
Budc 7.5 | chuyén két qua cho bo phéan Ti€p nhan va tra | Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
két qua cia S VHTTDL tai Trung tam
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két | _ Trung tdm PVHCC tinh;
qua dé co, luu kho, thong bao tra két qua giai | _ Trung tm PVHCC cp x& noi nhan .
Buéc 8 | quyét TTHC cho co quan, t6 chirc hodc chuyen 0,25 ngay lam viéc

cho Trung tam phuc vu hanh chinh cong cap xa
de tra cho co quan, t6 chuc

ho so

T6ng thoi gian glal quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hodn thién hé so ciia t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

107 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan thanh lap chi nhanh
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40. Thi tuc gia han Gidy chirng nhin thanh lap va hoat dong ciia chi nhanh co s¢ vin héa nwéc ngoai tai Viét Nam

DVT:Ngay lam viéc
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng qgn, tiép nhan ho 50, queét (scan)
s0 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
. (P61 véi truong hop ti€p nhan tai Trung tAm cong tinh; S qxe A
Buoe 1 PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,25 ngay lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai | ¢ong cap x3 noi nhan hd so
quyét ho so (néu cd)
. Tham dinh ho so, tham muu gidi quyét theo quy Chuyén vién Phong QLVH dugc
Budce 2 . Al A A s N s A
dinh phan cong tham dinh 1,0 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh 1anh dao S¢ phé duyét két qua N ‘ N
Budce 3 thim dinh TTHC Lanh dao Phong QLVH 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 X?t du’yet‘ket qua TTHC tai SO, chuyén Van thu Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
S¢ phét hanh
Bu6c 5 | Phat hanh, chuyén Bo phin mét ctra cia S& Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
. P X <rs . , Cong chure, vién chuc cua Sé tai NPT
Budc 6 | Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh 0,25 ngay lam viéc
Buéc 7 | Van phong UBND tinh
Bube 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xie Iy hé so Z”;l”g tam Phuc vy Hanh chinh cong | 55 0a 1am viec
Buée 7.2 2‘;; iyt ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé Chuyén vién theo dbi linh vurc 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay lam viéc
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh!%8, chuyén phat hanh | Lanh dao UBND tinh 0,25 ngay lam viéc

108K &t qua thye hién TTHC: Gidy ching nhan thanh 1ap chi nhanh
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Phdt hanh van ban, (sé héa ddi véi cdc két qui
TTHC chwa dwoc ky so phat hanh), chuyén két

tam phuc vu hanh chinh cong cdp xi dé tra cho co

ho so

quan, t6 chuc

Buoc 7.5 qua cho bo phén Tidp nhan va tra két qua ciia S Van thu Van phong UBND tinh 0,25 ngay lam viéc
VHTTDL tai Trung tam PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua | - Trung tdm PVHCC tinh;
da co, luu kho, théng bao tra két qua giai quyét - Trung tm PVHCC cAp x4 noi nhén
Bu6c 8 | TTHC cho co quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | ;. " | 0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é theo quy dinh;

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

S ngay lam viéc

A7. Linh vuc Gia dinh
1. Thu tuc cap lan dau Giay chirng nhan dang ky thanh lap co sé cung cap dich vu trg gitp phong, chong bao luc

gia dinh
DVT: Ngay lam viéc
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong qan, tiép nhan ho 50, quét (scan) | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
s0 hoa va luu trir h6 so dién tu, chuyén xtr 1y h6 so' | ¢ong tinh;
Buse 1 (?01 véi tru;ongkho‘p tiép Ilh&,ln tai Trunjg tam PVHCC | Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A o o 1A 1A ’ i
N R . . _ /4. ., . |congcap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi gidi
quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so Chuyén vién Phong
Budc 2 QLGDD&NS dugc phan cong 5,0 ngay lam viéc
, tham dinh
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua | Lanh dao Phong QLGDD&NS PO
Budc 3 thAm di};lh TTHC p y d gQ 1,5 ngay lam viéc
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Bude 4 Xe’t du‘yet két qua TTHC tai S&, chuyén Van thu Sé | Lanh dao S¢ 2,0 ngay lam viéc
phat hanh
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tam | Vin thu So TN
Budc 5 PVHCC tinh 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC - Trung tim PVHCC cAp xi noi
Budc 6 cho co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam 0,5 ngay lam viéc

phuc vu hanh chinh cong cap x4 dé tra cho co quan,
to chirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

2. Thii tuc cép lai Gidy chirng nhin ding ky thanh lap co sé cung cp dich vu tro gitip phong, chéng bao lwc gia dinh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy h6 so (D61 | ¢ong tinh;

Bude 1 Vo1 tr}rong hop tlelz nhén tai Trl{ng tam PVHCC xa thi | Trung tam Phuc vu Hanh chinh 0.5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A 2 s s 1A 1A :

A . 1 X . A - .« <% ...|coOngcapxanoinhan ho so

- Thong bao bod sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét ho so (néu cd)
Tham dinh ho so Chuyén vién Phong

Budc 2 QLGDD&NS  duge phan cong 1,0 ngay lam vi¢c

tham dinh

Bude 3 Xet duyét va trinh 1anh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLGDD&NS 0.25 ngay lam vicc
dinh TTHC

Bude 4 Xeét duyét ket qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S¢ 0.5 ngay lam viéc

phat hanh
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Buée 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim | Vian thu So 0.5 ngay lam viéc
PVHCC tinh ’ :
Nhan két qua; x4c nhan trén phém mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh;
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC A Ao ox NEETUA
Budc 6 - Trung tam PVHCC cap xa noi 0,25 ngay lam viéc

cho to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho t6 chirc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian b6 sung hoan thién hoé so cua to chirc, cd nhdn)

3 ngay lam viéc

3. Thii tuc cap ddi giay chirng nhan ding ky thanh 1ap co sé cung cap dich vu trg gitip phong, chong bao lue gia dinh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 50, quet (scan) 5,6 - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay lam vi¢c
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xu ly ho so (D01 | cong tinh;

Bude 1 Vo1 tr;uornig hop tleg nhan tai Tm}qg tam PVHCC xa thi | Trung tm Phuc vu Hanh chinh
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) A Lo oA 1A
N - . ” . <. ...|cong cap xanoinhan ho so
- Thpng bao bo sung, hoan thi¢n hoac tir choi gidi
quyét ho so (néu cb)
Tham dinh ho so Chuyén vién Phong 5,0 ngay lam viéc
Budc 2 QLGDD&NS  dugc phan cong
tham dinh
Bude 3 Xet duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLGDD&NS 1.5 ngdy lam viee
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai S¢, chuyén Van thu S¢ | Lanh dao S¢ 2,0 ngay lam viéc
Budce 4 1
phét hanh
Bude 5 Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam | Van thu S¢ 0,5 ngay lam viéc
PVHCC tinh
Bude 6 Nhan ket qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da | - Trung tam PVHCC tinh; 0,5 ngay lam viéc

c6, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
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cho co quan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chure

- Trung tam PVHCC cip x4 noi
nhan ho so

T6ng thoi gian glal quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhdn)

10 ngay lam viéc

A8. Linh vue Thé thao
1. Thu tuc dang cai to chirc gidi thi dau vo dich tirng mon thé thao cuia tinh, thanh pho truc thu¢c Trung wong

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyet Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quet (scan) sO | - Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong 0,5 ngay
hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy ho so (D01 vo1 | tinh;
Buse 1 tru:crnxg hgp tiep 1}han tai Truflg tam PVHCC xa thi | Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh) E om a1
R L 1A \ A Nt <. | cap xa noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet
h6 so (n€u co) ’
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo timg truong | Chuyén vién Phong QTDTT dugc
hop: ‘ phéan cong tham dinh - TH1: 2,5 ngay
. - Trwdong hop 1: HO so khong dung theo quy dinh (Tham - TH2: 3,0 ngay
Budce 2 ., A L A A . i 12
muu van ban thong bao yéu cau hoan thién ho so).
- Truong hep 2: Ho so dung theo quy dinh (Tham muu
giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qud tham | Lanh dao Phong QLThé duc thé thao 0,5 ngay
Budce 3 .
dinh TTHC
. Xét duyét ket qua TTHC tai SO, chuyén Van thu S¢ phat | Lanh dao So 0,5 ngay
Budc 4 hanh
Budce 5 | Phat hanh, chuyén Bd phan mot ctra cua So Van thu So 0,5 ngay
Budce 6 Nhén ket qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da co, | - Trung thm PVHCC tinh; 0,5 ngay

lru kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co
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quan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim phyc vu hanh
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, t6 chirc

- Trung tam PVHCC cap x4 noi nhan
ho so

Trwong hop 2: Ho so ddy di, hop 16

, Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QL Theé duyc thé thao 0,5 ngay
Budce 3 .
dinh TTHC
, Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Vin thu So phat | Lanh dao S 1,0 ngay
Budc 4 hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén BO phan mdt cira ciia S¢ Vién thu S¢ 0,5 ngay
Bude 6 Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chiic cua Sé tai 0,5 ngay
Trung tdm PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 7 , ? ‘ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay
| Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xuw Iy ho so tinh
Bué6c 7.2 | Xir Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay
Buéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buéc 7.4 | Ky duyét két qua tham dinh'°, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Phdt hanh vin ban, (s6 héa déi véi cdc két qua TTHC
Buéc 7.5 | chwa dwoc ky sé phdt hanh), chuyén két qua cho bo phan
Tiép nhan va tra két qua cia S& VHTTDL tai Trung tim
PVHCC tinh
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Budce 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho co - Trung tim PVHCC cAp x4 noi nhan 0.5 ngdy
quan, to churc hodc chuyen cho Trung tdm phuc vy hanh hd so ’
chinh cong cap xa dé tra cho co quan, to chirc
Tong thoi gian giai quyét - TH 1: 5 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop Ié theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhan)

- TH 2: 10 ngay

19K &t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hanh chinh
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2. Thii tuc ding cai giai thi du, tran thi dau thé thao thanh tich cao khac do lién doan thé thao tinh, thanh phd
truc thudc trung wong toé chire

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) SO | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay
hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so (D6i tinh;
Buse 1 voi trp’cmg hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC x4 thi - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cip
chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh) N oA 1A
x4 noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
hd so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting Chuyén vién Phong QTDTT dugc phan
truong hop: ‘ cong tham dinh - TH1: 2,5 ngay
- Truwong hgp 1: HO so khong dung theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay
Budc 2 | (Tham muu van ban théng bdo yéu cau hoan thién ho
50).
- Truwdng hop 2: Ho so dung theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLThé dyc thé thao 0,5 ngay
Budc3 | ..
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu So phat | Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Budce 4 hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua S¢ Van thu So 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua dé | - Trung tAm PVHCC tinh; 0,5 ngay
Budce 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tm PVHCC cép xa noi nhan hd

co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc

SO

Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1¢
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. Xét duyét va trinh ldnh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QL Thé duc thé thao 0,5 ngay
Buédc 3 | ..
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Vin thu So phét | Lanh dao So 1,0 ngay
Budce 4 hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,5 ngay
Bude 6 Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Cong chuc, vién chtic ciia S& tai Trung 0,5 ngay
tam PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buoc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so
Buéc | X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay
7.2
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
7.3
Buéc | Ky duyét két qua tham dinh'!°, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
7.4
Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buge | Fhdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cic ket qui TTHC
75 chwa dugc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bd
' phan Ti€p nhan va tra két qua cia S6& VHTTDL tai
Trung tdm PVHCC tinh
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua da | Trung tim PVHCC tinh;
Bude 8 c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tm PVHCC cép x3 noi nhan hd 0,5 ngdy
co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vy so ’
hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chic
Tong thoi gian giai quyét - TH 1: 5 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién hé so cua té chire, cd nhdn)

- TH 2: 10 ngay

10K &t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hanh chinh
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3. Thii tuc déing cai giai thi diu, tran thi diu do Lién doan thé thao qudc gia hoic lién doan thé thao qudc té té chirc

hoic diing cai to chirc
DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue
hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) SO | Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong 0,5 ngay
hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xir Iy hd so (D6i tinh;
Buse 1 voi trp’cmg hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC x4 thi - Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong cip
chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh) N s 1A
x4 noi nhan ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
hd so (néu co)
Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting Chuyén vién Phong QTDTT dugc phan
truong hop: ‘ cong tham dinh - TH1: 2,5 ngay
- Truwong hgp 1: HO so khong dung theo quy dinh - TH2: 3,0 ngay
Budc 2 | (Tham muu van ban théng bdo yéu cau hoan thién ho
50).
- Truwdng hop 2: Ho so dung theo quy dinh (Tham
muu giai quyét TTHC theo quy dinh).
Trwong hop 1: Ho so khéng diing theo quy dinh, can hoan thién hé so
. Xét duyét va trinh lanh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QLThé dyc thé thao 0,5 ngay
Budc3 | ..
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai So, chuyén Van thu So phat | Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Budce 4 hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua S¢ Van thu So 0,5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua dé | - Trung tAm PVHCC tinh; 0,5 ngay
Budce 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tm PVHCC cép xa noi nhan hd

co quan, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xi dé tra cho co quan, t6 chirc

SO

Trwong hop 2: Ho so ddy dii, hop 1¢
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. Xét duyét va trinh ldnh dao S& phé duyét két qua tham | Lanh dao Phong QL Thé duc thé thao 0,5 ngay
Buédc 3 | ..
dinh TTHC
. Xét duyét két qua TTHC tai SO, chuyén Vin thu So phét | Lanh dao So 1,0 ngay
Budce 4 hanh
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan mot ctra cua So Van thu So 0,5 ngay
Bude 6 Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Cong chuc, vién chtic ciia S& tai Trung 0,5 ngay
tam PVHCC tinh
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buoc Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 0,5 ngay
7.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so
Buéc | X Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 1,0 ngay
7.2
Buéc | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 0,5 ngay
7.3
Buéc | Ky duyét két qua tham dinh'!!, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 1,0 ngay
7.4
Van thu Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buge | Fhdt hanh van ban, (s6 héa doi véi cic ket qui TTHC
75 chwa dugc ky so phdt hanh), chuyén két qua cho bd
' phan Ti€p nhan va tra két qua cia S6& VHTTDL tai
Trung tdm PVHCC tinh
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua da | Trung tim PVHCC tinh;
Bude 8 c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho - Trung tm PVHCC cép x3 noi nhan hd 0,5 ngdy
co quan, to chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc vy so ’
hanh chinh céng cap xi dé tra cho co quan, t6 chic
Tong thoi gian giai quyét - TH 1: S ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh
thoi gian bo sung hoan thién hé so cua té chire, cd nhdn)

- TH 2: 10 ngay

MKt qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hanh chinh
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4. Thi tuc cAp Gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, l}uéng dan, tiép nhén ho so, guét (sqan) s6 hoa
va lu'u fru ho. 20 dle‘in o, chuyen xu 1y ho so (]?Ol Vol - Trung tam PVHCC cua tinh; T
Buse 1 truong hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC xa thi T 3 PVHCC cho x& noi 0,5 ngay lam viéc
chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). } hAmILgA tam cap xa noi
- Thong bao bd sung, hoan thién hogc tir chdi giai quyét nhan o s
ho so (n€u co)
. 2. A - Chuyén vién phong QLTDTT T
Budc 2 | Tham dinh ho so duroc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham ~ \ NP
Budce 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
r A A 5 112403 5 A - 5
Budc 4 Xe:t dl{yet két qua TTHC !!“tai S¢, chuyén van thu so Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
phat hanh
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim Van thu So TSN
Budc 5 PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém veé két qua da co, | Trung tim PVHCC tinh:
. luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca . _ IO
Budc 6 - Trung tim PVHCC cép xd noi | 0.5 ngdy lam viéc

nhan, to chure hoac chuyen cho Trung tdm phyc vu hanh
chinh cong cdp xd dé tra cho ca nhén, t6 chuc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

12 K&t qua giai quyét TTHC: Gidy chimg nhan du didu kién kinh doanh hoat dong thé thao (theo mau s6 01 Phy luc IIT Nghi dinh sb
31/2024/ND-CP ngay 15/3/2024)
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5. Thi tuc Cap gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ciia ciu lac bd thé thao chuyén nghiép

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Ngi dung thwe hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trit h6 so dién tir, chuyén xur
Iy ho so (D61 voi truong hop tiép nhén tai Trung | - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neay 1am vice
Buoc 1 | tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tam PVHCC | _ Trung tam PVHCC cip x4 noi > NEaY i
tinh). nhéan hd so
- Thong bao b sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét hd so (néu co)
, 2 .. A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két qua | | . ‘ T
Budc 3 thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budce 4 X?et d1’1y¢‘f két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
sO& phat hanh
. Phat hanh vin ban, chuyén két'®* qua cho Trung | Van thu So T
Bude 5 tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két quéa; xac nhan trén phan n}ém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ¢4 nhan, t6 chtrc hodc chuyén - Trung tdm PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é
theo quy dinh, khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

7 ngay lam viéc

113 K ét qua giai quyét TTHC: Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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6. Thi tuc C?ip lai gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trwomg hop thay doi ni
dung ghi trong giay chirng nhin

DVT: Ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc

Thir tw Trinh tu/Nogi dung thue hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tur, chuyén
xur 1y ho so (P61 véi truong hop ti€p nhan tai | - Trung tam PVHCC cua tinh; T ea
. A ~ 1 2 A . , 0,5 ngay lam viéc
Buéc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung - Trung tim PVHCC cép x4 noi
tam PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hoic tir chéi
gidi quyet ho so (néu cd)
. 2o A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong tham dinh 2 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két ~ . T
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam vi¢c
: Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén vin - 9 e en
Buoc 4 thur s6 phét hanh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua!'4 cho Van thu So 0.5 nedv 1am vide
Trung tdam PVHCC tinh. > NEay i
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC tinh;
Budec 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 churc hodc - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é
theo quy dinh; khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chuc, ca nhan)

5 ngay lam viéc

114 K ét qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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7. Thii tuc Cép lai gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao trong trwong hop bi mat hoic hu héng

DVT: Ngay lam viéc

chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, t6 chirc

Thur tuw Trinh tw/N§i dung thuc hién Trach nhié¢m gidi quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, quét
(scan) sO hoa va luu trir ho so dién tur, chuyén
xur 1y ho so (P61 véi truong hop ti€p nhan tai | - Trung tam PVHCC cua tinh; T ea
. A ~ 1 2 A . . 0,5 ngay lam viéc
Buéc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung - Trung tim PVHCC cép x4 noi
tam PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tur chdi
giai quyet ho so (néu cd)
. 2 a. A - Chuyén vién phong QLTDTT T
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong tham dinh 2 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két ~ . TN
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam vi¢c
, Xét duyét két qua TTHC tai S&, chuyén vin N : e
Buoc 4 thur s6 phét hanh Lanh dao So 0,5 ngay lam viéc
Buge 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua!'s cho Van thu So 0.5 nedv 1am vide
Trung tdam PVHCC tinh. > NEaY i
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC tinh;
Budec 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chuc hodc - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é
theo quy dinh; khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua t6 chuc, ca nhan)

5 ngay lam viéc

115 Két qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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8. Thi tuc Cap gidy chitng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Pau kiém thé thao

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N¢i dung thwe hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tur, chuyén
xtr Iy ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai | - Trung tAm PVHCC cua tinh; N T A
. A ~ 1 2 A . _ 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung - Trung tdim PVHCC cp x4 noi
tam PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong ]aéo‘b(;) sung, hoan thién hogc tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 .. A - Chuyén vién phong QLTDTT T
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thaim dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két N . N A
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S6, chuyén vin ~ , NP
Budc 4 thu s6 phat hanh Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc
Buge 5 | Phat hanh vén ban, chuyén két qua!'é cho Van thu So 0.5 neav lim viee
Trung tdm PVHCC tinh. > NEAY i
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC tinh;
Buée 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac - Trung tim PVHCC cép xi noi 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, t6 chuc

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy

dinh; khong tinh thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)

7 ngay lam viéc

116 K&t qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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9. Thi tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Bong ném

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N¢i dung thwe hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tur, chuyén
xtr Iy ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai | - Trung tAm PVHCC cua tinh; N T A
. A ~ 1 2 A . _ 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé Trung - Trung tdim PVHCC cp x4 noi
tam PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong ]aéo‘b(;) sung, hoan thién hogc tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 .. A - Chuyén vién phong QLTDTT T
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thaim dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két N . N A
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
. Xét duyét két qua TTHC tai S6, chuyén vin ~ , NP
Budc 4 thu s6 phat hanh Lanh dao S¢& 0,5 ngay lam viéc
Buge 5 | Phat hanh vén ban, chuyén két qua!!? cho Van thu So 0.5 neav lim viee
Trung tdm PVHCC tinh. > NEAY i
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tam PVHCC tinh;
Buée 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac - Trung tim PVHCC cép xi noi 0,5 ngay lam viéc

chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong cap xa dé tra cho cé nhan, t6 chuc

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy

dinh; khong tinh thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, cd nhén)

7 ngay lam viéc

17 Két qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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10. Thii tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao d6i véi mén Wushu

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr Iy ho so (D61 voi truomng hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neav 1am vide
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tdm | - Trung tim PVHCC c4p x4 noi > NEay i
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
. IS A - Chuyén vién phong QLTDTT U
Budc 2 | Tham dinh hd so duoc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két N ‘ N
Buoce 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Bude 4 qut dl}y@’f két qua TTHC tai S¢, chuyén van thu Lanh dao Sé 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua!'® cho Trung | Van thu So T
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian giai quyét

khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

118 K&t qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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11. Thii tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mon Leo nui thé thao

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr Iy ho so (D61 voi truomng hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neav 1am vide
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tdm | - Trung tim PVHCC c4p x4 noi > NEay i
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
. IS A - Chuyén vién phong QLTDTT U
Budc 2 | Tham dinh hd so duoc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két N ‘ N
Buoce 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Bude 4 qut dl}y@’f két qua TTHC tai S¢, chuyén van thu Lanh dao Sé 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua''® cho Trung | Van thu So T
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian giai quyét

khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

119 Két qua thyc hién TTHC: Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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12. Thii tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mon Béng ro

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Nogi dung thue hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xu 1y ho so (P61 véi truong hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; S ea
. A ~ s 2 A A . _ 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | - Trung tam PVHCC cép xa noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chéi
giai quyét hd so (néu co)
. X A - Chuyén vién phong QLTDTT N A ia
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két ~ . T
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 qu‘c d1,1y¢‘5 két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'?° cho Trung | Van thu So IO
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c nhan, to chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép x noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian giai quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

120 Két qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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13. Thii tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Yoga

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N¢i dung thwe hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tr, chuyén
xtr Iy ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; N
. A ~ s 2 A A . . 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | - Trung tam PVHCC c4p xa noi
PVHCC tinh). nhén hd so
- Théng bao b6 sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
. X A - Chuyén vién phong QLTDTT N A ia
Buéc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két N ‘ N
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam vi¢c
Bude 4 )(76’[ dl,lye‘g két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngdy lam viéc
sO phat hanh
, Phat hanh vin ban, chuyén két qua'?! cho Trung | Van thu So N
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, to churc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian giai quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

121 Két qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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14. Thii tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Golf

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Nogi dung thue hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém t,ra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) 6 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xtt Iy ho so (P6i voi trudong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; T
. . ) 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC cip x4 noi
PVHCC tinh). nhan ho so
- Thong jbéo‘bé sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két N : N
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 X?et d1’1y¢‘f két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
s& phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'?? cho Trung | Van thu S6 s A
Budc 5 tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két quéa; xac nhan trén phan n}ém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

122 K&t qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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15. Thii tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Cau long

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N¢i dung thwe hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr 1y ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; N A A
. A ~ 1t 2 A A . _ 0,5 ngay lam viéc
Bude 1 Trung tam PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tam | _ Trung tdm PVHCC cép x3 noi
PVHCC tinh). nhén hd so
- Théng bao b6 sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (néu co)
. X A - Chuyén vién phong QLTDTT N A ia
Budc 2 | Tham dinh ho so duge phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két N . N A
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam vi¢c
Budc 4 qut dl,ly@'E két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'2® cho Trung | Van thu So TN
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, théng bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, to chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép x noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra cho ca nhan, to churc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan i hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian giai quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

123 K ét qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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16. Thii tuc Cap gidy chirng nhin dia diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi moén Taekwondo

DVT: Ngay lam viéc

Thu tu Trinh ty/NOi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thyc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, qué‘g
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xtt Iy ho so (P6i véi trudong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; NPT
. . . 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC c4p x4 noi
PVHCC tinh). nhan hd so
- Thong jbéo‘bé sung, hoan thién hoic tir chbi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két N : N
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 qut d1,1y¢‘5 két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam vicc
sO& phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'?* cho Trung | Van thu So s e
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; x4c nhan trén phan n;ém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodac chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuic

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, c¢d nhdn)

7 ngay lam viéc

124 K ét qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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17. Thii tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Karate

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Nogi dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, qué‘g
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xtt Iy ho so (P6i véi trudong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; NPT
. . . 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC c4p x4 noi
PVHCC tinh). nhan hd so
- Thong jbéo‘bé sung, hoan thién hoic tir chbi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két N : N
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 qut d1,1y¢‘5 két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam vicc
sO& phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'?’ cho Trung | Van thu So s e
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; x4c nhan trén phan n;ém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodac chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuic

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, c¢d nhdn)

7 ngay lam viéc

125 K ét qua thue hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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18. Thii tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Boi, lin

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr Iy ho so (D61 voi truomng hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neav 1am vide
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tdm | - Trung tim PVHCC c4p x4 noi > NEay i
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
. IS A - Chuyén vién phong QLTDTT U
Budc 2 | Tham dinh hd so duoc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két N ‘ N
Buoce 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Bude 4 qut dl}y@’f két qua TTHC tai S¢, chuyén van thu Lanh dao Sé 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'?® cho Trung | Van thu So T
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian giai quyét

khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

126 K&t qua giai quyét TTHC: Gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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19. Thii tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Billards & snooker

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xtt Iy ho so (Péi véi trudong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; T ea
. . ) 0,5 ngay lam viéc
Buéc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC cip x4 noi
PVHCC tinh). nhéan ho so
- Thong jbéo‘bé sung, hoan thién hodc tur chdi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong th 4m dinh 4 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két N : N
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budce 4 qut d1’1y¢‘f két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
s& phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'?’ cho Trung | Van thu So TR
Bude 5 tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trén phé“m mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuic

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

127 K ét qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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20. Thii tuc Cap gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Béng ban

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Ng¢i dung thwe hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xu 1y ho so (P61 voi truong hop ti€ép nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; NPT
. A ~ s 2 A A . , 0,5 ngay lam viéc
Buoc I | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | _ Trung tam PVHCC cép xa noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong jbéo‘b(;) sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (n€u co)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT e e
Budc 2 | Tham dinh ho so duroc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két ~ \ T
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 ){et d1,1y¢‘E két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao Sé 0,5 ngdy lam viéc
sO& phat hanh
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'?® cho Trung | Van thu So NPT
Budce 5 tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trén phan rpém vé két
qua 515 c6, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hoac chuyén | _ Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tam phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, c¢d nhdn)

7 ngay lam viéc

128 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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21. Thii tuc Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Du lwgn va diéu bay

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9¢i dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xu 1y ho so (P61 voi truong hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; NPT
. A ~ s 2 A A . , 0,5 ngay lam viéc
Buoc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | _ Trung tam PVHCC c4p xa noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong jbéo‘b(;) sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (n€u co)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT e e
Budc 2 | Tham dinh ho so diroc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két ~ \ e ea
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 ){et d1,1y¢‘E két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao Sé 0,5 ngay lam viéc
sO& phat hanh
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'?® cho Trung | Van thu So NPT
Buéc 5 t4m PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trén phan rpém vé két
qua 515 c6, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hoac chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tam phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhén di ho so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, c¢d nhdn)

7 ngay lam viéc

129 K ét qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao



210

22. Thii tuc Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén Khiéu vii thé thao

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quég
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xu ly ho so (D61 voi truong hop tiep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; 0.5 neay 1am vidc
Buéc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | _ Tryng tam PVHCC c4p xa noi > NEAY ;
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong ]aéo‘bé sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyéet ho so (néu co)
. X A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Buéc 2 | Tham dinh h6 so dugc phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két - : T
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Buéc 4 X’et dl,,lyet‘ két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh vén ban, chuyén két qua'*® cho Trung | Van thu So NP
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhéan két qué; xac nhan trén phﬁn mém veé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip x4
dé tra cho ca nhan, t6 churc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian giai quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién ho so cia t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

130 g ¢ qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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23. Thii tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Thé duc thim my

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Noi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém t;a, huong dan, tiép nhan ho so, quég
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xtt Iy hd so (Pdi véi truong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; T
. . . 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC c4p x4 noi
PVHCC tinh). nhan hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (n€u co)
. R A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong th 4m dinh 4 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két N : N
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budce 4 qut d1’1y¢t‘ két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
s phat hanh
Buge 5 | Phat hanh vén ban, chuyén két qua’3! cho Trung | Van thu So 0.5 nedv 1am vide
tam PVHCC tinh. > TEay At vis
Nhan két qua; xac nhan trén phén n}ém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

131 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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24. Thii tuc Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi moén Judo

DVT: Ngay lam viéc

Thir tw Trinh tu/Nogi dung thue hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xu 1y ho so (P61 véi truong hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; S ea
. A ~ s 2 A A . _ 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | - Trung tam PVHCC cép xa noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chéi
giai quyét hd so (néu co)
. X A - Chuyén vién phong QLTDTT N A ia
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két ~ . T
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 qu‘c d1,1y¢‘5 két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'3? cho Trung | Van thu So IO
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c nhan, to chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép x noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan di hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian giai quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

132 K é¢ qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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25. Thii tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i moén Thé duc thé hinh va Fitness

DVT: Ngay lam viéc

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

Thur tw Trinh tu/N9¢i dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quég
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xur 1y ho so (D61 véi truong hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; NPT
. A ~ 1 2. A A . , 0,5 ngay lam viéc
Budce 1 Trung tam PVHCC x4 thi chuyén v€ Trung tam | _ Trung tim PVHCC cip x4 noi
PVHCC tinh). nhan hd so
- Thong rbéo‘b(;) sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét ho so (n€u co)
, 2 .. A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh Lanh dao S phé duyét két . ‘ T
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budce 4 XF'[ d1’1y¢t‘ két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0.5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua'33 cho Trung | Van thu S& e A
Bude 5 t4m PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhan két qua; xac nhan trén phén n}ém vé két
qua da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

133 Két qua thyc hién TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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26. Thii tuc Cép gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Lan Sw Rong

DVT: Ngay lam viéc

Thur tuw Trinh tu/N9¢i dung thuc hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém t}*a, hudng dan, tiép nhan ho so, qué‘g
(scan) s0 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr 1y ho so (D6i véi truong hop tlep nhan tai - Trung tdm PVHCC cua tinh; T
. . , 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC cip x4 noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao b6 sung, hoan thién hodc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
. X A - Chuyén vién phong QLTDTT A a
Budc 2 | Tham dinh hd so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két ~ \ o da o ea
Budce 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 qut dl}y@t‘ két qua TTHC tai S¢, chuyén van thu Lanh dao Sé 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'3* cho Trung | Van thu So NPT
Bude 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc chuyen - Trung tim PVHCC cép x4 noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong cap xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian giai quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

134 K&t qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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27. Thii tuc Cép gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Vii dao thé thao giai tri

DVT: Ngay lam viéc

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

Thur tw Trinh tu/Nogi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue hién
- Kiém t,ra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) 6 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xtt Iy ho so (P6i voi trudong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; e ea
. . ) 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC cip x4 noi
PVHCC tinh). nhéan ho so
- Thong jbéo‘bé sung, hoan thién hodc tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so duge phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két N : N
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 X?et d1’1y¢‘f két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam vice
s& phat hanh
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'3’ cho Trung | Van thu So T
Budc 5 tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két quéa; xac nhan trén phan n}ém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chire hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh;

khéng tinh thoi gian b sung hoan thién ho so ciia té chire, cd nhéin)

7 ngay lam viéc

135 K ét qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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28. Thii tuc Cap gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén quyén anh

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Nogi dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, qué‘g
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xtt Iy ho so (P6i véi trudong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; NPT
. . . 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC c4p x4 noi
PVHCC tinh). nhan hd so
- Thong jbéo‘bé sung, hoan thién hoic tir chbi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két N : N
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 qut d1,1y¢‘5 két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam vicc
sO& phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua!?® cho Trung | Van thu So s e
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; x4c nhan trén phan n;ém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodac chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuic

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, c¢d nhdn)

7 ngay lam viéc

136 K ¢ qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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29. Thii tuc Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i v6i mon vo o truyén va

Vovinam
DVT: Ngay lam viéc
Thur tw Trinh tu/Ngi dung thwe hién Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quég
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr 1y ho so (Doi voi truong hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; NPT
. A ~ 1 2 A A . , 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 1 | Trung tam PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tdm | _ Trung tim PVHCC c4p x4 noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong ]:)éo‘bé sung, hoan thién hogc tir chdi
gidi quyéet ho so (néu co)
. IS A - Chuyén vién phong QLTDTT 1A A
Buéc 2 | Tham dinh ho so durgc phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két N : N
Budce 3 qué tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 )%et d1,1y¢t‘ két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao Sé 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'3” cho Trung | Van thu So TR
Budc 5 t4m PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két quéa; x4c nhan trén phan n}ém vé két
qua da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Buoc 6 | quyet TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuc

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

137 K ét qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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30.Thi tuc Cép gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat ddng thé thao ddi véi mon Bong da

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Nogi dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, qué‘g
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xtt Iy ho so (P6i véi trudong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; NPT
. . . 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC c4p x4 noi
PVHCC tinh). nhan hd so
- Thong jbéo‘bé sung, hoan thién hoic tir chbi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két N : N
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 qut d1,1y¢‘5 két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam vicc
sO& phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua!?® cho Trung | Van thu So s e
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; x4c nhan trén phan n;ém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodac chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuic

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, c¢d nhdn)

7 ngay lam viéc

138 K &t qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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31. Thi tuc Cap gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao d6i véi mén quan vot

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thwe hién Trach nhiém giii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quég
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén
xtr Iy ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; N
. A ~ 1 2 A A . _ 0,5 ngay lam vi¢c
Buéc 1 | Trung tim PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | _ Tryng tam PVHCC cép xa noi
PVHCC tinh). nhén hé so
- Théng bao b6 sung, hoan thién hogc tur chéi
giai quyét hd so (néu co)
. X A - Chuyén vién phong QLTDTT TN
Bugc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong tham dinh 4 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két N : T
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam vi¢c
Budc 4 qut dl,,lyet‘ két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao Sé 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
. Phat hanh vén ban, chuyén két qua'®® cho Trung | Van thu So NN
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qué; xac nhan trén phﬁn mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Buoc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tam PVHCC cép x noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, to6 chirc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian giai quyét

khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

139 K ét qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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32. Thii tuc Cap gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Patin

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/N9gi dung thuc hién Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thywe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quég
(scan) s6 hoa va luu trir ho so dién tur, chuyén
xu 1y ho so (P61 véi truong hop ti€p nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; N A ia
. A R 2 A A . _ 0,5 ngay lam vi¢c
Bude 1 Trung tdam PVHCC xa thi chuyén v€ Trung tam | _ Trung tdm PVHCC cép x3 noi
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong ]aéo‘b(;) sung, hoan thién hogc tir chdi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 .. A - Chuyén vién phong QLTDTT T
Budéc 2 | Tham dinh ho so duge phan cong thim dinh 4 ngay lam vi¢c
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két N . N .
Budce 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam vi¢c
Budce 4 qut dl}y@t‘ két qua TTHC tai S&, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam viéc
sO phat hanh
, Phat hanh vén ban, chuyén két qua'4® cho Trung | Van thu So NN
Budc 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két
qua da cd, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Buoc 6 | quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén | _ Trung tam PVHCC cép x noi 0,5 ngay lam viéc

cho Trung tdm phuc vy hanh chinh cong cip xa
dé tra cho ca nhan, t6 churc

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdan dii hé so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian giai quyét

khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

7 ngay lam viéc

140 g &¢ qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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33. Thii tuc Cép gidy ching nhin di diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao ddi véi mén Bin siing thé thao

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Nogi dung thue hién Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so, qué‘g
(scan) s0 hoa va luu trir h6 so dién tir, chuyén
xtt Iy ho so (P6i véi trudong hop tlep nhan tai - Trung tam PVHCC cua tinh; NPT
. . . 0,5 ngay lam viéc
Budc 1 | Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim | _ Trung tim PVHCC c4p x4 noi
PVHCC tinh). nhan hd so
- Thong jbéo‘bé sung, hoan thién hoic tir chbi
gidi quyét ho so (néu co)
. 2 A - Chuyén vién phong QLTDTT NPT
Budc 2 | Tham dinh ho so dugc phan cong thim dinh 4 ngay lam viéc
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két N : N
Budc 3 qua tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLTDTT 01 ngay lam viéc
Budc 4 qut d1,1y¢‘5 két qua TTHC tai So, chuyén van thu Lanh dao S& 0,5 ngay lam vicc
sO& phat hanh
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'#! cho Trung | Van thu So s e
Budce 5 tAm PVHCC tinh. 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; x4c nhan trén phan n;ém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodac chuyén | - Trung tam PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam vi¢c

cho Trung tdm phyc vy hanh chinh cong cép xa
dé tra cho ca nhan, t6 chuic

nhan ho so

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh;

Tong thoi gian gidi quyét

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cua t6 chire, c¢d nhdn)

7 ngay lam viéc

141 g &t qua thyc hién TTHC: Giz‘iy chiing nhén du diéu kién kinh doanh hoat dong thé thao
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A8. Linh vuc Du lich
1. Thii tuc: Cong nhian Khu du lich cap tinh

DVT: Nedy
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sd hoa
va luu trir hd so dién tir, chuyén xur 1y hd so (Dbi véi truong | Trung tam PVHCC ctia tinh:
, hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi chuyén vé N P .
Buée I | rrin ¢ tim PVHCC tinh) illfrung tdm PVHCC cap x4 noi nhan 0,5 ngay
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét ho 050
so (néu co)
Buéc 2 | Thim dinh hd so gi};‘flyen vién duge phan cong tham 41,5 ngdy
Buse 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S6 phé duyét két qua tham dinh | Lanh dao phong QLDL 01 ngay
TTHC.
Budc 4 Xet duyét két qua TTHC tai S& chuyén Van thu s¢ phat | Lanh dao So 01 ngay
hanh.
Budc 5 | Phat hanh, chuyén Bo phan 1 ctra cia S& Van thu So 0,5 ngay
Budce 6 Cong chuc, vién chtc cua So¢ tai
C _ . . ,
Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh
Buéc 7 | Van phong UBND tinh
, TTPVHCC tinh
Buoc 6.1 .2 A ~ 2, a1 A \
Kiéem tra, tiep nhdn, chuyén xu ly ho so 1 ngay
Buéc 6.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 10,5 ngay
Buc 6.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Buéc 6.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
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o o P 5 Van thw Van phong UBND tinh 0,5 ngay
Buée Phat hanh van I,)an, (so hoa doi voi cdc két qua TTHC
6.5 chwa dwoc ky soé phdt hanh) chuyén két qua'#? cho Trung
tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua di co, | - Trung tim PVHCC tinh;
Budce 8 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé | _ Trung tim PVHCC cép x4 noi nhan 0.5 ngay
nhan, to churc hodc chuyen cho Trung tdm phyuc vu hanh | p§ ¢ ’
chinh cong cép xd dé tra cho c4 nhan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét 60 ngay
Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi
gian bé sung hodn thién hé so ciia té chire, cd nhdn
2. Thii tuc: Cong nhin Piém du lich
DVT: Ngay

TT

Trinh tu/N9¢i dung cong viéc

Trach nhiém gidi quyét

Thoi gian thuce hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhéan hd so, quét (scan) s6
hoa va luu trir ho so dién tr, chuyén xtr Iy ho so (D1 voi
truong hop tiép nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi

- Trung tam PVHCC cua tinh;

dinh TTHC.

Budce 1 chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) - hTArurkllgA tam PVHCC cap xa noi 0,5 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chéi giai quyét phan 1O SO
ho so (néu co)
. T A Chuyén vién dugc phan cong .
Budc 2 Tham dinh ho so thim dinh 16,5 ngay
Buée 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham Lanh dao phong QLDL 01 ngay

142 K &t qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh cong nhan Khu du lich
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Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén Vin thu so phat

Budc 4 hanh. Lanh dao So 01 ngay
Budc 5 Phét hanh, chuyén Bo phan 1 cira cia SO Vian thu So 0,5 ngay
. 2 1A X \rx \ . Cong chire, vién chirc cua S¢ tai
Budc 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Trung tam PVHCC tinh
Bude 7 Van phong UBND tinh
Buorc 6.1 Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5 ngay
Buéc 6.2 | Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 06 ngay
Buéc 6.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 02 ngay
Buéc 6.4 | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Phdt hanh vin ban, (sé héa dbi véi cdc két qui TTHC 0,5 ngay
Bucdc 6.5 | chwa dwoc ky so phdt hanh) chuyén két qua'® cho | Van thu Van phong UBND tinh
Trung tam PVHCC tinh.
Nhan két q}:lé.; xéF nhzgm t{én p?hﬁr'lwrpém xfé két qua da cé,, - Trung tim PVHCC tinh;

Budc 8 Iru kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca T 4m PVHCC b x3 noi 0.5 nod
nhan, to0 chl'Iq hoac chuyén cho Trung ta}m phuc vu hanh | hAru?l% am cap xa not - NEdy
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6 chtrc han ho so

Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay

Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chire, ca nhan

143 Két qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh cong nhan diém du lich
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3. Thii tuc: Cép gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thwe hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) | - Trung tdm PVHCC cua tinh;
s6 hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so | - Trung tim PVHCC cép x3 noi
) Dbi voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC | qhan hé so .
Bude 1 x4 thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). 0,5 ngay
- Thpng bao bp sung, hoan thién hoac tu chdi gidi
quyét ho so (néu co)
. Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan cong .
Budc 2 tham dinh 6,5 ngay
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | Lanh dao phong QLDL \
BuGe3 | iham dinh TTHC. 01 ngdy
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai SO Lanh dao S& 01 ngay
Buée 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua'# cho Trung tim | Vin thu So
PVHCC tinh. 0,5 ngay
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua | - Trung tam PVHCC tinh;
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | Trung tim PVHCC cép x3 noi
Budce 6 TTHC cho c4 nhan, t chirc hoac chuyen cho Trung | nhan ho so 0,5 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong cap xi dé tra cho ca
nhan, t0 chirc
T(R)ng thoi gian giai quyét 10 ngay
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia t6 chire, ca nhdn)

144 K &t qua cua viée thuc hién TTHC: Gidy phép kinh doanh dich vu 1 hanh ndi dia.
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4. Thii tuc: Cap lai gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Ng¢i dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 50, quet (scan) s’(A) - Trung tam PVHCC cua tinh;
hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy h6 so (D61 | - Trung tam PVHCC cép xa
) véi truong hop ti€p nhan tai Trung tdm PVHCC xa thi | hgi nhan ho so NP
Bude 1 chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh). 0,5 ngdy lam vi¢e
- Thﬁmg bao bf) sung, hoan thién hodc tur chdi giai
quyét ho so (néu cd)
Budce 2 Tham dinh ho so - ghuy§n vién dugc phan cong 2 ngay lam viee
tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua thim | Lanh dao phong QLDL S e e
Budc 3 dinh TTHC. 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao S¢ I ngay lam viéc
Bude 5 Phat hanh vin ban, chuyén két qua'#’ cho Trung tAm | Vin thu SO
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; x4c nhan trén phén mém vé két qua da | - Trung tim PVHCC tinh;
Bude 6 co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | _ Tmng tim PVHCC cép xa 0,5 ngay lam viéc
cho ca nhan, to churc hodc chuyen cho Trung tam phuc | ngj nhan hd so
vu hanh chinh cong cip xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh thoi gian 05 ngay lam viéc
bo sung hoan thién ho so cia to chitc, ca nhan)

145 K ét qua cua viée thuc hién TTHC: Gidy phép kinh doanh dich vu 1 hanh ndi dia.



5. Thii tuc: Cap doi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia

227

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/No¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h?‘) 80, quet (scan) sré
h(?g va ‘luu trir h(.)Asov dlA@n tu, chuyeri xtr ly ho so (~D0} - Trung tim PVHCC ciia tinh:
Budc 1 vOi trudng hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC xa thi R P 0.5 nodv 1 =
Hoe chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). - T'rulrl{g Lam PVHCC cap xa| 0.5 ngay lam vige
- Thfmg bao b,c;) sung, hoan thién hoac tu chdi giai ho1 nhan o so
quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh hd so i CXJhuy(.an vién dugc phan cong 2 ngay lam vi¢c
tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S6 phé duyét két qua tham | . . \ o a A
Budc 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao S¢& I ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | . \
Budc 5 . ’ Van thu S¢ )
¢ PVHCC tinh. an 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; xac nhan trén phén mém vé két quada | Trung tam PVHCC tinh;
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC . PO e A
Budc 6 - Trung tdm PVHCC cap xa | 0,5 ngay lam viéc

cho ca nhan, t6 chtrc hoac Chuyen cho Trung tam phuc
vy hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc

noi nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién hé so ciia t6 chire, ca nhan)

05 ngay lam viéc
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6. Thii tuc: Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh ndi dia trong trudong hop doanh nghiép chim dit hoat dong
kinh doanh dich vu lir hanh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N0Qi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan h§3 80, quet (scan) s,é
hoa va luu trir h6 so dién tur, chuyén xur ly h6 so (D61 | Trung tam PVHCC ctia tinh:
, voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi A P e
Buge 1 chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). - hj:mﬁg tam PVHCC cap xa noi | 0,5 ngay lam viéc
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai Ahan ho so
quyet ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so i P huyen vién dugc phan cong 2 ngay lam vi¢c
tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | | . ‘ T
Budce 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao So I ngay lam vi¢c
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'#® cho Trung tAm | . .
Budce 5 , ’ Van thu S& )
¢ PVHCC tinh. an 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két quada | Trung tam PVHCC tinh;
. cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC ) P NPT
Budc 6 - Trung tim PVHCC céap xa noi | 0,5 ngay lam viéc

cho c4 nhén, t6 chiic hoac chuyen cho Trung tam phyc
vu hanh chinh cong cip xa dé tra cho ca nhén, to chirc

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

05 ngay lam viéc

146 Két qua cua viée thyc hién TTHC: Quyét dinh thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia
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7. Thii tuc: Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh néi dia trong trudmg hop doanh nghiép giai thé

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§ 50, quét (scan) s’é)
h(,)? va ‘hru fru hQA 50 dlﬁn tq, chuyenA xu 1y ho so (NDO} - Trung tam PVHCC cua tinh;
, v6i treong hop ti€p nhan tai Trung tdam PVHCC xa thi A P e
Budc 1 chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). - };{mfﬁ% tam PVHCC cap x4a noi 0,5 ngay lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét phan 1O 50
ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh hd so i ;Chuy.en vién dugc phan cong 2 ngay lam vi¢c
tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham | . . T
Budc 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao S¢ I ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'¥’ cho Trung tam | . .
Budc 5 . ’ Van thu Sé& )
¢ PVHCC tinh. an 0,5 ngay lam vi¢c
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da - Trung tim PVHCC tinh;
. c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho . PR NPT
Budce 6 - Trung tdim PVHCC céap xd noi | 0,5 ngay lam vigc

c4 nhan, to chiic hoac chuyen cho Trung tdm phuyc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to chirc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

05 ngay lam viéc

147 Két qua cua viée thyc hién TTHC: Quyét dinh thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia
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8. Thii tuc: Thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh ndi dia trong truwong hop doanh nghiép pha sin

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§) 50, quét (scan) sré
hc,)z} va ‘lu’u triv h?; SO dlf_:n tq, chuyenA xtr Iy ho so (NDO} - Trung tam PVHCC ciia tinh;
) véi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi N P e n
Budge 1 chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). - hTAru}rig tam PVHCC cap xa noi | 0,5 ngdy lam viée
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét nhan 1O 50
hd so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh hd so ) ? huyen vién duge phan cong 2 ngay lam vi¢c
tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham | | . ‘ e
Budc 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao So 1 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'*® cho Trung tAm | . .
Bude 5 , ’ Van thu S¢& ,
¢ PVHCC tinh. an 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da - Trung tim PVHCC tinh;
. c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho . PO NPT
Budc 6 - Trung tdm PVHCC cap xa noi | 0,5 ngay lam vige

c4 nhan, to chuc hoac chuyen cho Trung tdm phyc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, t6 chirc

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

05 ngay lam viéc

148 Két qua cua viée thyc hién TTHC: Quyét dinh thu hdi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh néi dia




9. Thu tuc:
nwoc ngoai
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Cham diit hoat dong ciia Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, huéng (}én, tiép nhan ho 80, quet (scan)
sO an va luu ‘tru: ho so dg;;n tu, Shuye_n xu 1y hOASO’ - Trung tam PVHCC cia tinh:
Bude 1 (P61 véi truong hop ti€p nhén tai Trung tam A P 0.5 nedv I3 o
voc | PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). | - hTmllllg tam PVHCC cap xa no1| .5 ngay lam vice
- Thong bao bo sung, hoan thién hoic tir chbi giai Ahan ho so
quyeét ho so (néu co)
Budc2 | Tham dinh ho so ;ﬁi}ﬁuyen vién dugc phan cong tham 2 ngay lam vi¢c
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | | - ‘ T
Budc 3 thim dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai So Lanh dao S¢ 1 ngay lam viéc
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'¥ cho Trung | . ,
BudeS | am PVHCC tinh. Van thu 8¢ 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua
da co, luu kho, thong béo trd ket qua gidi quyét | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | TTHC cho ca nhén, t6 chtrc hodc chuyen cho Trung | - Trung tim PVHCC cip xd noi 0,5 ngay lam viéc

tam phuc vu hanh chinh cong cip xa dé tra cho ca
nhan, t0 chirc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhdan)

05 ngay lam viéc

149 Quyét dinh cham dut gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh noi dia



10. Thu tuc:

lich quéc té
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Cap Gidy chirng nhin khoéa cap nhit kién thirc cho hwéng din vién du lich néi dia va hwéng din vién du

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giii quyét | Thoi gian thye hi¢n
- Kiém tra, hudéng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) sO
hoa va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr Iy h6 so (Bo1 voi | - Trung tdm PVHCC cua
Bude 1 truong hop ti€p nhan tai Trung tdm PVHCC x& thi | tinh; 0.5 103
roce chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). - Trung tim PVHCC cép x4 ) Ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét | noi nhin ho so
ho so (néu co)
. 2. A - Chuyén vién dugc phéan \

Budc 2 | Tham dinh ho so cong thim dinh 6,5 ngay

, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham | . . ‘ ‘
Budce 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL I ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai So Lanh dao S¢ 1 ngay

. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'®® cho Trung tim | . \

Buoe> | pvHCC tinh. Van thu 8¢ 0.5 ngdy
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém Vé két qua da co, - Trung tim PVHCC tinh;

Bude 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho cé T tim PVHCC chp x3 0.5 ned
nhan, to chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc vy hanh ) mﬁ% ZEI} cap xa > NEAY
chinh céng cip xd dé tra cho ca nhén, t6 chuc no1 nhan no so

Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; 10 ngay
khong tinh thoi gian b6 sung hoan thién hoé so cua to chirc, cda nhdn)

150 Két qua cua viée thuc hién TTHC: Gidy chimg nhan khoa cip nhat kién thirc cho hudng dan vién du lich ndi dia va huéng din vién du lich quic té
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11. Thii tuc: Cip Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir hanh
nwoc ngoai
DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuc hién

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, quét (scan) s
héa va luu trix ho sordién twr, chuyénxwly ho so (D01 | o 4 pyHCC ciia tinh;
v6i1 truong hop tiép nhan tai Trung tdam PVHCC xa . ) NPT
thi chuyén v& Trung tam PVHCC tinh). - Trung tim PVHCC cap xd noinhan | 0,5 ngdy lam viée
hd so

Budc 1

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu cd)

Tham dinh ho so, tham muu giai quyét theo ting
truong hop:

- Truwong hop 1: nd1 dung hoat dong ciia Van phong
dai dién phu hop voi cam két ctia Viét Nam trong cac

diéu uéc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién - Chuyén vién phong QLDL duge - TH 1: 4 ngdy lam vice

Buge2 | Trwong hep 2: ndi dung hoat dong cua Van phong | phan cong tham dinh

dai dién khong phu hop voi cam két cua Vigt Nam
hoac doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc
ngoai khong thudc qubc gia, ving 1anh thd tham gia
diéu ude qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién

- TH 2: 7 ngay lam viéc

Truong hop 1: noi dung hoat dong cua Van phong dai dién phu hop voi cam két ciia Viét Nam
trong cdc diéu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién

Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua

Buoe3 | 4m dinh TTHC.

Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc

Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao S¢ 01 ngay lam viéc

Budc 5 Phat hanh van ban, chuyén két quéa cho Trung tam Vin thu S&
oc ) an
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
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Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phan mém veé két qua da
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén, t6 chirc hogc chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cp xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tdam PVHCC tinh;
- Trung tam PVHCC c4p x4 noi nhan
ho so

0,5 ngay lam viéc

Truong hop 2: noi dung hoat dong cua Van phong dai dién khong phu hop voi cam k,é't cua
Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu it hanh nwoc ngoai khong thugc quoc gia,
vung lanh tho tham gia diéu woc quoc té ma Viét Nam la thanh vién

Budc 3

Xet duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua
tham dinh TTHC.

Lanh dao phong QLDL

02 ngay lam viéc

Budce 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&

Lanh dao So

02 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vian ban, chuyén két qua's! cho Trung tdm
PVHCC tinh.

Vian thu S&

01 ngay lam viéc

Budc 6

Nhén két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da
c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC
cho ca nhén, t6 chirc hoac chuyen cho Trung tam phuc
vu hanh chinh cong cp x dé tra cho ca nhan, t6 chirc

- Trung tdam PVHCC tinh;
- Trung tam PVHCC cép x4 noi nhan
ho so

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cda nhdn)

- TH 1: 07 ngay lam viéc
- TH 2: 13 ngay lam viéc

151 Két qua ctia viée thue hién TTHC: Gidy phép thanh I4p vin phong dai dién
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12. Thi tuc: Cap lai Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir
hanh nwédc ngoai trong truwong hop chuyén dia diém dit tru sé ciia Vin phong dai dién

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan)
s6 hoa va luu trit hd so dién tir, chuyén xur Iy hd so A 1
Bude | D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tdm | Trung tafn PVHCC cuaA,tmh: | 0,5 ngay lam vigc
uoc 1| PVHCC xa thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). -hTAmEf;’ tam PVHCC cdp xa noi
- Thong bao bo sung, hoan thién hoic tir chdi giai nhan ho s
quyét ho so (néu co)
, \ - a 6 A A 2 ngay lam viéc
Buéc 2 | Thim dinh hd so ?huyen vién dugc phan cong gay
tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | . . : 0,5 ngay lam viéc
Bude 3 tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao S¢ 1 ngay lam viéc
r \ - 5 A A 2152
Bude 5 PAhat hanh van ban, chuyén két qual>* cho Trung Van thu + Chuyén vién
tam PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhén két qua; x4c nhén trén phan mém vé két qua
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hoac’ chuyer} cho Trung | - Trung tim PVHCC cép xa noi | 0,5 ngay lam viéc
tdm phyc vy hanh chinh cong cap xa dé tra cho ¢4 | nhan ho so
nhan, t6 chic
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh duwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; 05 ngay lam viéc
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, cd nhdn)

152 Két qua ciia viée thyc hién TTHC: Gidy phép
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13. Thi tuc: Cap lai Gidy phép thanh lip Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lit
hanh nwéc ngoai trong truong hop Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién bi mit, bi hiiy hoai, bi hu hong hoac bi

tiéu huy
DVT: Ngay lam viéc
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s
h(??. va ‘lu'u tri h(.); SO dl}?n tu, chuyenA xur ly ho so (~D0} - Trung tm PVHCC cita tinh:
, voi1 trudong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa thi A P e
Budce 1 chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). - l;FAru?lgA tam PVHCC cap xa noi | 0,5 ngay lam viéc
- Thong bao bd sung, hoan thién hoic tir chi giai quyét han 1o 50
ho so (néu co)
. 2 .. A - Chuyén vién phong quan 1y Du N 1A ia
Buéce 2 | Tham dinh ho so lich dugc phan céng thim dinh 2 ngay lam viéc
. Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham | _ _ . S ea
Budce 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam vi¢c
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao So 1 ngay lam viéc
Phat hanh vin ban, chuyén két qua !3cho Trung tim
Budce 5 . Van thu Sé
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhe;n klé{‘;1 qutah xacbnhazl tfri phan mém Vét l;f[t Ijllga ga - Trung tim PVHCC tinh;
. c6, luu kho, thong bao tra ket qua giai quye cho . : “dx o a
Budce 6 8 e £1a1 Aty - Trung tim PVHCC cap x4 noi | 0,5 ngay lam vigc

c4 nhan, to chuc hoac chuyen cho Trung tdm phuyc vu
hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chirc

nhan ho so

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

05 ngay lam viéc

153 Két qua ctia viée thue hién TTHC: Gidy phép.
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14. Thi tuc: Piéu chinh Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu
lir hanh nwdc ngoai

STT

Trinh tu/Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thaoi gian thuce hién

Buoc 1

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sd
héa va luu trit ho so dién tir, chuyén xir Iy hd so (Ddi véi
truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xi thi
chuyén vé Trung tam PVHCC tinh).

- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét
hd so (néu co)

- Trung tam PVHCC cua tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Tham dinh hd so, tham muu giai quyét theo timg trudng
hop:

- Trwong hop 1: viéc diéu chinh ndi dung hoat dong ctuia
Vin phong dai dién khong din dén Vin phong dai dién
c¢6 ndi dung hoat dong khong phu hop véi cam két cua
Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh dich vy l&r hanh
nudc ngoa khong thude quoc gia, vung lanh th6 tham gia
didu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién

- Trwong hop 2: viéc diéu chinh noi dung hoat dong ctuia
Vin phong dai dién din dén Vin phong dai dién c6 ndi
dung hoat dong khong pht hop voi cam két ctia Viét Nam
hoac doanh nghiép kinh doanh dich vu It hanh nudc
ngoai khong thudc quéc gia, viing lanh thd tham gia diéu
udc quéc té ma Viét Nam 1a thanh vién

- Chuyén vién phong QLDL dugc
phan cong tham dinh

- TH 1: 2 ngay lam viéc

- TH 2: 7 ngay lam viéc

Trudong
hop 1

Viéc diéu chinh néi dung hoat dong cia Vin phong dai dién khong dan dén Van phong dai
dién c6 noi dung hoat dong khong phu hop voi cam két cua Viét Nam hoac doanh nghiép
kinh doanh dich vu lit hanh nuoc ngoa khong thuoc quoc gia, vung lanh tho tham gia diéu

woc quoc té ma Viét Nam la thanh vién
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Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham

Budce 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai So Lanh dao So 01 ngay lam viéc
Buéc § Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Trung tim Vin thy Sé
C . an
PVHCC tinh. 0,5 ngay lam viéc
Nhan két qL}é; xé(f nhéiqn trAén p}}ﬁn' fpém \ié két qua da cé: - Trung tim PVHCC tinh:

Budce 6 luu kho, théng bao tra két qua giai quyet TTHC cho ca T tim PVHCC cén x3 noi 0.5 neav [am viec
nhan, t0 chﬁ’q hoac qhuyén cho Trung t:&m phuc vu hanh | hArurkll% am cap xa not > NEay i
chinh cong cap xa dé tra cho céa nhan, t6 chuc nhan ho so
Viéc diéu chinh ndi dung hoat déng cia Vin phong dai dién dan dén Van phong dai dién cé

Trwong | ngi dung hoat dong khong phu hop véi cam ket cua Viét Nam hodc doanh nghiép kinh doanh

hop 2: | dich vu lit hanh nieée ngodi khéng thudc quoc gia, ving ldanh tho tham gia diéu wéc quoc té
ma Viét Nam la thanh vién

, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua thdm | _ . : TR
Budce 3 dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 02 ngay lam viéc
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao So 02 ngay lam viéc

, Phat hanh vin ban, chuyén két qua!s* cho Trung tim | _ _ \

Bude S | pyvHCC tinh. Van thu 86 01 ngdy 1am viée
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da co, - Trung tim PVHCC tinh;

. luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca . IS N

Budc 6 - Trung tAm PVHCC cép xa noi 0,5 ngay lam viéc

nhan, to chirc hodc chuyen cho Trung tam phuc vy hanh
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhan, to chirc

nhan ho so

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é theo quy dinh;
khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chuce, ca nhdn)

- TH 1: 05 ngay lam viéc
- TH 2: 13 ngay lam viéc

154 Két qué ctia viée thuc hién TTHC: Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién
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15. Thi tuc: Gia han Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia doanh nghiép kinh doanh dich vu lir
hanh nwéc ngoai

DVT: Ngay lam viéc

STT

Trinh tu/N9gi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuce hién

Budce 1

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét
(scan) s6 hoa va luu trir hd so dién t, chuyén
xtr Iy hd so (Déi véi truong hop t1ep nhan tai
Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung
tam PVHCC tinh).

- Thong béao bod sung, hoan thi¢n hodc tu chdi
giai quyét ho so (néu co)

- Trung tam PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC cAp x4 noi nhan
ho so

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Tham dinh hd so

- Chuyén vién phong QLDL dugc
phan cong tham dinh

2 ngay lam viéc

Budc 3

Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két
qua tham dinh TTHC.

Lanh dao phong QLDL

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Xét duyét két qua TTHC tai S&

Lanh dao S&

1 ngay lam viéc

Budc 5

Phat hanh vin ban, chuyén két qua'ss cho
Trung tdam PVHCC tinh.

Van thu S¢

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai
quyét TTHC cho c4 nhan, t6 chirc hodc
chuyén cho Trung tdm phuc vy hanh chinh
cong cip xa dé tra cho ca nhan, t6 chiic

- Trung tam PVHCC tinh;
- Trung tim PVHCC cp x4 noi nhan
ho so

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy
dinh; khong tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to churc, cd nhdn)

05 ngay lam viéc

155 Két qua cua viée thuc hién TTHC: Gidy phép thanh 1ap vin phong dai dién
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16. Thii tuc: Cép thé hwéng din vién du lich tai diém

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudng dan, ‘tié’p nhan ho 80, quét
(scan) s6 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xu
1y ho so (D1 voi truong hop ti€p nhén tai Trung | - Trung tam PVHCC cua tinh;
Buoc 1 |tam PVHCC xa thi chuyén vé Trung tdm | . Trung tdim PVHCC cp xd noi 0,5 ngay
PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao b(;), sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh hd so ) (;huyAen vien p hong QLDL duge 6,5 ngay
phén cong tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyétkét qua | ‘ ‘
Budc 3 tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Bugc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai So Lanh dao S& 1 ngay
) Phat hanh van ban, chuyén két qua!> cho Trung 5 i
Bu6e 5 | tam PVHCC tinh. Vin thu S¢ 0,5 ngay
Nhan két qué; xac nhan trén phén mém vé két
qua da co, luu kho, thong bao tra két qua giai | - Trung tim PVHCC tinh;
Buge 6 | quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén | - Trung tim PVHCC cdp x4 noi 0,5 ngay
cho Trung tam phuc vy hanh chinh cong cap x@ | nhan ho so
dé tra cho ca nhan, t6 chuc
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; 10 ngay

khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién ho so cia t6 chire, cd nhan)

156 K &t qua cua viéc thyc hién TTHC: Thé huéng dan vién du lich tai diém
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17. Thii tuc: Cép thé hwéng din vién du lich quéc té

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thuce hién
- Kiém tra, hudng qﬁn, tiép nhan hd 50, quet (scan)
sO Poa va luu ‘tru ho so dy;?n tu, Shuyep xur ly hoAso - Trung tim PVHCC cita tinh:
Bude 1 (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tdm A P 0.5 no?
uoc 1| PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). | - ;mrﬁ% tam PVHCC cap xa noi > Ngay
- Thf)ng bao b(f) sung, hoan thién hodc tur chdi giai fhan ho so
quyét ho so (néu cd)
Bu6c 2 | Tham dinh hd so Ch}l yen vien p hor}g QLDL dugc 11,5 ngay
phan cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | . . \ \
Budc 3 tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai So Lanh dao S 1 ngay
. Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam | _ .
Bude 5 PVHCC tinh. Van thu Sé 0.5 ngiy
Nhan két qua; x4c nhan trén phan mém vé két qua
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh;
Bu6c 6 | TTHC cho ca nhén, to chiic hoac chuyer} cho Trung | - Trung tdm PVHCC cip x3 noi 0,5 ngay
tam phuc vy hanh chinh cong cap xa d¢ tra cho c& | nhan ho so
nhan, t6 churc
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; 15 ngay

khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién ho so cia t6 chire, cd nhdn)
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18. Thii tuc: Cép thé hwéng din vién du lich ndi dia

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng (jén, tiép nhan ho 80, quét (scan)
sO P_oa,\{a lu:u trtr ho S0 dl@fl tu,. chuyén XU ly hoso | Trung tam PVHCC ctia tinh:
Bude 1 (P61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC A P 0.5 no?
uoc x thi chuyén v& Trung tam PVHCC tinh). -}Imlﬁg tam PVHCC cap xa not > Ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai nhan 1o 5o
quyét ho so (néu co)
Budc 2 Tham dinh ho so C}AluyeAn Vlen;phOI.lg QLDL dugc 11,5 ngay
phan cong tham dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | ; . . .
Budce 3 tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Buéc4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao S¢ 1 ngay
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua ’cho Trung tdm | . \
Budc 5 PVHCC tinh. Van thu So 0.5 ngay
Nhén két qua; xac nhan trén ph?m mém vé két qua da
cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyet TTHC | - Trung tdm PVHCC tinh;
Budce 6 cho ca nhan, t0 chirc hodc chuyén cho Trung tdm | - Trung tim PVHCC cap xi noi 0,5 ngay
p}luc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, | nhan hd so
to chtrc
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; 15 ngay

khong tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhdn)

157 Két qua cua viée thuc hién TTHC: Thé hudng dan vién du lich noi dia.
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19. Thii tuc: Cép d6i thé hwéng din vién du lich qudc té, thé hwéng din vién du lich ndi dia

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thot lgligllll thye
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s
hoa va luu trlt ho so dién tir, chuyén xtr 1y ho so (o1 A e
, voi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi | ~ Trung taAm PVHCC cu? tm?’ ) .
Budc 1 chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). - Trung tim PVHCC cap xa noi 0,5 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét nhén h6 so
ho so (néu co)
Budc2 | Tham dinh ho so Chuyén vién phong QLDL duge 6,5 ngay
: phén cong tham dinh ’
Xét duyét va trinh Lanh dao Sé phé duyét két qua tham
Buéc 3 | 4inh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Bugc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao S& 1 ngay
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua'>® cho Trung tim 5 7
Budc S | pyHCC tinh. Van thu S¢ 0.5 ngdy
Nhén két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da A .
Bude 6 c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho Trung taAm PVHCC thh’ o 0.5 nes
oe ¢4 nhan, t0 chire hodc chuyén cho Trung tdm phuc vu | - Trung tam PVHCC cap xa noi - gAYy
hanh chinh céng cap x4 dé tra cho c4 nhan, t6 chiic nhan ho so
Tong thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; 10 ngay
khong tinh thoi gian b6 sung hoan thién hoé so cua to chirc, cda nhdn)

158 Két qua cua viée thyc hién TTHC: Thé hudng dan vién du lich qudc t&/Thé hudng dan vién du lich ndi dia
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20. Thii tuc: Cap lai thé hwéng din vién du lich

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Klem tra, hudng dén, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 hoa va luu trit hd so dién tu, chuyén xur 1y ho so - Trung tam PVHCC ciia tinh:
Bude 1 Dbi vé6i truong hop glep nhan tai Trung tam A P 0.5 ne
uoc PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). | - l;lirurﬁ% tam PVHCC cap xa noi »> Ngay
- Th@ng bao b(f) sung, hoan thién hoac tur chdi giai mhan ho so
quyét ho so (néu co)
. 2 A Chuyén vién phong QLDL duoc \
Budce 2 Tham dinh ho so phan cong thim dinh 6,5 ngay
, Xét duyét va trinh Lanh dao S& phé duyét két qua | . . : ‘
Bude 3 thAm dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL I ngay
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S& Lanh dao So 1 ngay
. Phat hanh van ban, chuyén két qua'®® cho Trung | . . \
BuoeS | 3 m PVHCC tinh. Van thu So 0,5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua
da co, luu kho, thong bao tra ket qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 TTHC cho ca nhan, t6 chic hOflC, chuyéI} cho Trung | - Trung tim PVHCC cép X34 noi 0,5 ngay
tam phgc vy hanh chinh cong cap xa dé tra cho ¢4 | nhan hd so
nhan, t6 chirc
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn dii ho so hop Ié theo quy dinh; 10 ngay

khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién ho so cia t6 chire, cd nhdn)

159 Két qua cua viée thuc hién TTHC: Thé hudng dan vién du lich quéc t&/Thé hudng dan vién du lich ndi dia/Thé huéng din vién du lich tai diém
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21. Thii tuc: Cong nhén co sé kinh doanh dich vu thé thao dat tiéu chuin phuc vu khach du lich

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Klem tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan)
s6 héa va luu trit ho so dién tu, chuyén xir Iy ho so - Trung tam PVHCC ciia tinh;
Bude 1 Db6i voi truong hop tlep nhan tai Trung tam R P 0.5 no?
uoe PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). | hTml?g tam PVHCC cap xa noi - ngay
- Thpng bao bg sung, hoan thién hodc tu chéi giai fhat ho 5o
quyét ho so (néu cd)
Budc 2 | Tham dinh hd so Ch}l yen vien phgng QLDL duoc 16,5 ngay
phan cong tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua | . . : ‘
Budc 3 tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Bu6c 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao SO 1 ngay
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua'®® cho Trung | . \
Budce 5 t4m PVHCC tinh. Van thu So 0.5 ngay
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua
da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai quyét | - Trung tim PVHCC tinh;
Bu6c 6 | TTHC cho ca nhén, t6 chic hodc chuyen cho Trung | - Trung tim PVHCC cip xi noi 0,5 ngay
tam phgc vu hanh chinh cong cap x4 dé tra cho ca nhan hd so
nhan, t0 chirc
Téng thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; 20 ngay

khéng tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chire, cd nhan)

160 Két qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh.
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22. Thii tuc: Cong nhén co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai tri dat tiéu chuin phuc vu khach du lich

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi lgliz:: thye
- Kiém tra, hudng (j?ln, tiép nhan hod 50, quét (scan)
sO Ah.oa va lu‘u trr ho S0 dl@fl i, chuyén X ly ho so | Trung tam PVHCC cia tinh:
o 1 (D61 voi truong hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC A O, 0.5 no?
Budc xa thi chuyén v& Trung tim PVHCC tinh). il;l“rung tam PVHCC cap xa noi nhan ,J ngay
- Théng bao b’(R) sung, hoan thi¢n hodc tur chdi giai 080
quyét ho so (néu cd)
Budc 2 | Tham dinh hd so j (;huxen vien b h ong QLDL dugc 16,5 ngay
phan cong tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua | , . ‘ ‘
Budc 3 tham dinh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Bu6c 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao S& 1 ngay
. Phét hanh vin ban, chuyén két qua'¢! cho Trung tdm | . .
Budce 5 PVHCC tinh. Van thu So 0.5 ngiy
Nhan két qua; xac nhan trén phém mém veé két qua da
¢6, luu kho, thong béo tra két qua giai quyét TTHC | - Trung tim PVHCC tinh;
Bu6c 6 | cho ca nhan, to chiic hoac chuyen cho Trung tdm | - Trung tim PVHCC cép x4 noi nhan 0,5 ngay
phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhén, | hd so
to chirc
Téng thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhédn di ho so hop 1é theo quy dinh; khéng 20 ngay

tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to chirc, ca nhan)

161 Két qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh
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23. Thii tucCong nhan co sé kinh doanh dich vu chim séc sirc khée dat tiéu chuin phuc vu khach du lich

DVT: Ngay
STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h§ 50, quét (scan) s,é)
hC’)?l va ‘lu’u trir hf); SO dlAen tq, chuyenA xtr 1y ho so (NDO} - Trung tim PVHCC cita tinh:
, véi truong hop tiep nhan tai Trung tam PVHCC xa thi N P .
Bude 1 chuyén vé Trung tdm PVHCC tinh). - Trung tam PVHCC cap x4 noi 0.5 ngay
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét nhan ho so
ho so (néu co)
Buéc2 | Thim dinh hd so Chuyén vién phong QLDL dugc 16,5 ngay
: phan cong tham dinh ’
Buée 3 é(lith dﬁg (\j/a trinh Lanh dao S& phé duyét két qua tham Linh dao phong QLDL I ngiy
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao S 1 ngay
. Phéat hanh van ban, chuyén két qua's? cho Trung tAm | . \ .
Budc 5 PVHCC tinh. Van thu S¢ 0,5 ngay
N,hafm két qué;Axéc n,hém ﬂtréfl phafln .rqn.ém V? két qua da - Trung tim PVHCC tinh;
Budce 6 cd, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho T tim PVHCC cho %3 noi 0.5 nea
ca nhan, to chirc hroeflc chgyén cho Trung térp phuc vu |~ hArulfl‘% am cap xa nol > Ngdy
hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chiic nhan 1o so
T(R)ng thoi gian giai quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong 20 ngay

tinh thoi gian bé sung hoan thién hé so ciia t6 chirc, cd nhan)

162 K &t qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh
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24. Thii tuc: Cong nhén co sé kinh doanh dich vu mua sim dat tiéu chuin phuc vu khach du lich

DVT: Ngay
X A A o . A eas £ Thoi gian
STT Trinh tu/NoQi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va
luu trix hd so dién tir, chuyén xur 1y hd so (D01 voi truong hop | Trung tam PVHCC cia tinh;
Budc 1 tiép nhén tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim A O 0.5 103
uoc PVHCC tinh). illfrung tam PVHCC cap xa noi nhan ,»D Ngay
- Théng béo bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd | ™ >0
so (néu cd)
Bu6c 2 | Tham dinh hd so ) (fh“?{en Vien p h ong QLDL dugc 16,5 ngay
phan cong tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ phé duyét két qua tham dinh | ‘ ‘
Buéc3 | tTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Bugc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Lanh dao S& 1 ngay
Phét hanh vian ban, chuyén két qua %cho Trung tim PVHCC
Bude S | tinh Van thu So \
1nt. 0,5 ngay
Nhan k?t qua’; xaci nlian tr?n Rhan mA’em vé két qua (,ia C?’ lu’lil - Trung tim PVHCC tinh;
Budce 6 kho, thong bao tra két qua giai quy€t TTHC cho ca nhan, to A P 0.5 no?
uoce chtrc hogc chuyén cho Trung tim phuc vy hanh chinh cong | ° ;Frung tam PVHCC cap xa noi nhan - Ngay
cap xa deé tra cho ca nhén, to chirc ho so
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh; khong tinh 20 ngay

thoi gian bé sung hoan thién hé so cia té chike, cd nhdn)

163 K ét qua cua viée thyuc hién TTHC: Quyét dinh
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25. Thii tuc: Cong nhén co sé kinh doanh dich vu in udng dat tiéu chuin phuc vu khach du lich

DVT: Ngay
X A n ‘n . A ea £ Thoi gian
STT Trinh tu/NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa
va luu triv ho so dién tur, chuyén xu 1y hd so (Péi voi - Trung tim PVHCC ciia tinh:
, truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén . , .
Budc 1 | A Trung tim PVHCC tinh), - Trung tim PVHCC céap xa noi nhan 0,5 ngay
- Thong bao bd sung, hoan thién hoge tir chéi giai quyét ho so
ho so (néu co)
Budc 2 | Tham dinh hd so CAh uyen vien phong QLDL dugc phan 16,5 ngay
cong tham dinh
, Xét duyét va trinh Lanh dao So phé duyét két qua tham | ‘ ‘
Buéc 3 | ginh TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S6 Lanh dao S& 1 ngay
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua'®* cho Trung tim 5 i
Budéc 5 | pyHCC tinh. Van thu S¢ 0,5 ngdy
Nhén ket qua; xac nhén trén phan mém ve két qua da co, | _ Trung tim PVHCC tinh;
Bude 6 luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca R R 0.5 no?
uoe nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tm phyc vy hanh | © Trung tam PVHCC cap xa noi nhan > Ngay
chinh cong cap xa dé tra cho c4 nhén, t6 chirc ho so
Tong thoi gian gidi quyét
(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh 20 ngay

thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

164 K ét qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh.
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26. Thii tuc: Cong nhan hang co sé lwu tri du lich: hang 1 sao, 2 sao, 3 sao ddi v6i khach san, biét thw du lich, cin
ho du lich, tau thuay luu tra du lich

DVT: Ngay
. . n - . A eae £ Thoi gian thuc
STT Trinh tw/N§i dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa | - Trung tim PVHCC cua tinh;
va luu trir ho so dién tir, chuyén xtr 1y ho so (Dm VOl truong | - Trung tam PVHCC cép xa noi
) hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 thi chuyén vé Trung nhén ho so ‘

Budc I | tam PVHCC tinh). 0,5 ngay
- Thong béo bo sung, hoan thién hogc tir chéi giai quyét ho
s0 (néu o)

Budc 2 Tham dinh hd so C}AluyeAn vien b hqng QLDL duge 26,5 ngay

phéan cong tham dinh
) Xét duyét va trinh Lanh dao S6 phé duyét két qua tham dinh . . .
Budce 3 TTHC. Lanh dao phong QLDL 1 ngay
Bugc 4 | Xét duyét ket qua TTHC tai So Lanh dao S& 1 ngay
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua!®s cho Trung tim 5 i

Bu6c S | pyHCC tinh. Vin thu S¢ 0,5 ngdy
Nhan két uné; x:élc n}lar} trér} p.}}a‘fm mei:m vé két qua ,dé (fé’ - Trung tam PVHCC tinh;

Bude 6 Iru kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, T am PVHCC cip x noi 0.5 ned
to cht’rg hoac ghuyén cho Trung tam phuc vu hanh chinh | h}“ﬁ% am cap Xa not > Ngdy
cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc han ho so

Tong thoi gian giai quyét 30 ngay

165 K&t qua cua viée thuc hién TTHC: Quyét dinh cong nhan hang co s& luu tra du lich.
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(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khong tinh

thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, c¢d nhén)

B. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Al. Linh vuc Van hoa

1. Thii tuc tiép nhan ho so diing ky 18 hoi quy mé cip xi

DVT: Ngay lam viéc

Thur tw Trinh tu/Ng¢i dung thwe hién Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue hién
- Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so, quét | - Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong tinh;
(scan) sd hoa va luu trit ho so dién tu, chuyén xur | Trung tdm Phyc vu Hanh chinh céng cp
Iy ho so (Dbi véi truong hop tiép nhén tai Trung | x3 noi nhan hd so Lo
Buée 1 | tAm PVHCC tinh thi chuyén vé Trung tdm 0,5 ngay lam viéc
PVHCC xa).
- Thong béo bo sung, hoan thién hodc tir choi giai
quyét ho so (néu co)
Lanh dao/chuyén vién Phong Van héa - Xa
Budéc 2 . 5 5i 9 ngay lam vié
¢ Tham dinh ho so hoi ngay fam viee
Bude 3 XAet du?let va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét Lanh dao Phong Vin hoa - X hoi 0,5 ngay lam viéc
két qua TTHC
Budc 4 | Xét duyét két quals TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 3,5 ngay lam viéc
) Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung Van thu + Chuyén vién duoc phan cong xur 1 neav lam viec
Bude S | tam PVHCC xa. I hd so 82y :
- Kiém tra, hudng dan, :[iép nhan ho s0, quét | Trung tam Phyc vu hanh chinh cong noi
Budc 6 | (scan) so hoa va Iuu trit ho so dién tir, chuyén xir | nhan ho so 0,5 ngay lam vi¢c

Iy hd so (Dbi véi truong hop tiép nhén tai Trung

166 Két qua TTHC: Gidy chimg nhan du diéu kién hoat dong diém cung cép dich vu tro choi dién tir cong cong
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Thur tw

Trinh tu/No¢i dung thuc hién

Trach nhiém giai quyét

Thai gian thue hién

tam PVHCC tinh thi chuyén vé Trung tim
PVHCC xa).

- Thong bao bé, sung, hoan thién hoic tir chdi giai
quyét ho so (néu co)

(Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhén du hé so hop 18 theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua té chire, cd nhan)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

15 ngay lam viéc

A2. Linh vue Phat thanh Truyén hinh va Théng tin dién tir
1. Thi tuc cip gidy chitng nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong

DVT: Ngay
STT Trinh tu/N¢i dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan h?) 50, quet (scan) s’(’) - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
hoa va luu trir h6 so dién tu, chuyén xtr Iy ho so (D61 | tinh;
Buée 1 V(’Ti truc‘rr;g hg‘p tiép n}wfm tai Trung:rém PVHCC tinh | _ ;frurig tﬁm Pkmc vu Hanh chinh cong 0.5 ngay
thi chuyén v€ Trung tdam PVHCC xa). cAp x3 noi nhan hd so
- Thﬁng bao bé sung, hoan thién hoac tu choi giai
quyét ho so (néu co)
- Lanh dao phong VHXH
Budc2 | Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan cong xir 1y 8,0 ngay
ho so
Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két | Lanh dao phong VHXH
Buéc 3 | qua TTHC 3,0 ngay
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Xét duyét két qua!’ TTHC tai UBND x4 Lanh dao UBND xa

Budc 4 2,5 ngay
Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Vin thu + Chuyén vién dugc phan

Budc 5 | PVHCC xa. cong xur ly ho so 0,5 ngay
Nhan két qua; x4c nhan trén phﬁn mém vé két qua da | Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC | noi nhén ho so

Budge 6 | cho to chire, doanh nghi€p, ca nhan hodc chuyén cho 0,5 ngay
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra cho t6
chtrc, doanh nghi¢p, cd nhan

Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khong
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to churc, cd nhdn)

2. Thii tuc sira doi, bo sung gidy chirng nhan du diéu kién hoat ddng diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thaoi gian thue hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét (scan) | - Trung tdm Phuc vy Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
s0 hoa va luu trit ho so dién tir, chuyén xtr 1y ho so | cong tinh;

Bude 1 (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tdm | _ Tryng tim Phuc vu Hanh chinh

udc T

PVHCC tinh thi chuyén vé Trung tim PVHCC xi).
- Thong bao bé sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu co)

cong cap xa noi nhan ho so

167 Két qua TTHC: Gidy chig nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
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- Lanh dao phong VHXH 2,0 ngay lam viéc
Budc2 | Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan cong xir
1y ho so
Xet duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét | Lanh dao phong VHXH
Buéc3 | kétqua TTHC 0,5 ngay lam viéc
Xét duyét két qua's® TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1,0 ngay lam viée
Budc 4
Phét hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu + Chuyén vién duoc 0,5 ngay lam viéc
Budc 5 PVHCC xa. phan cong xur Iy ho so
Nhan két qua; xac nhan trén phr:in mém vé két qud | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
da co, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét | cong noi nhan ho so
Budc 6 TTHC cho T6 chtic, doanh nghiép, ca nhan hodc

chuyén cho Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh dé tra cho t6 chirc, doanh nghi¢p, cé nhan

Tong thoi gian gidi quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngdy nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh;
khéng tinh thoi gian bé sung hodn thién ho so cia t6 chire, cd nhan)

5,0 ngay lam viéc

168 Két qua TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
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3. Thii tuc gia han gidy chirng nhin du diéu kién hoat déng diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong

DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuwe hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hf) 50, quét (scan) s’(A') - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
hoa va luu trir ho so dién tu, chuyén xur ly ho so (D61 | cong tinh;

Bude 1 v0i truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC tinh thi | Trung t4m Phuc vu Hanh chinh
C 2 UC vu e
chuyén vé Trung tim PVHCC x3). cong cap xa noi nhan hd so
- Thong bao b sung, hoan thién hoic tir chdi giai quyét
hd so (néu co)
- Lanh dao phong VHXH 2,0 ngay lam viéc
Budc2 | Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan cong xit
1y ho so
Bude 3 Xe} duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duy¢t két | Lanh dao phong VHXH 0.5 ngay lam viéc
qua TTHC
Budc4 | Xét duyét két qua'®® TTHC tai UBND x4 Lanh dao UBND xd 1,0 ngay lam vige
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim | Van thu + Chuyén vién duoc 0,5 ngay lam viéc
Buoc 5 N A A " 1 LA
PVHCC xa. phéan cong xu 1y ho so
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua di | Trung tdm Phuc vu hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 c0, luu kho, thong bao tra két qua giai quyét TTHC cho | cong noi nhan ho so

c4 nhén, t0 chirc hoic chuyen cho Trung tam phuc vu
hanh chinh cong tinh dé tra cho ¢4 nhan, t6 chirc

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc tinh ké tir ngay nhdn du ho so hop 1é theo quy dinh; khéng
tinh thoi gian bo sung hoan thién ho so cua to churc, cd nhdn)

5,0 ngay lam viéc

169 Két qua TTHC: Quyét dinh gia han gidy chig nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
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4. Thi tuc cap lai gidy ching nhin di diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu trd choi dién tir cong cong
DVT: Ngay lam viéc

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thuc
hién
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s sd hoa va | - Trung tdm Phyc vy Hanh chinh | 0,5 ngay lam viéc
luu trix ho so dién tir, chuyén xur 1y ho so (D01 voi truong hop | cong tinh;
, tiép nhan tai Trung tim PVHCC tinh thi chuyén vé Trung tm | _ Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
Bude 1 | pypycc Ao 02D %3 ol nhan ha
xd). 9 ’ | cong cap xd noi nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyet ho
s0 (néu co)
- Lanh dao phong VHXH 2,0 ngay lam viéc
Budce 2 Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan cong xir
1y ho so
Buée 3 Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua | Lanh dao phong VHXH 0.5 ngay lam viéc
TTHC
Budc4 | Xét duyét két qua'’® TTHC tai UBND xa Léanh dao UBND xa 1,0 ngay lam viéc
Buée 5 Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC | Vin thu + Chuyén vién duoc 0,5 ngay lam viéc
xa. phan cong xu 1y ho so
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két qua da ¢, luu | Trung tam Phug vu hanh chinh 0,5 ngay lam viéc
Bude 6 kho, thong béo tra két qua giai quyeét TTHC cho cé nhan, t6 | cong noi nhan ho so

chuc hodc chuyén cho Trung tam phyc vy hanh chinh cong
tinh dé tra cho ca nhan, t6 chuc

Tong thoi gian giai quyét

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké tir ngay nhdn du hé so hop 1é theo quy dinh; khéng tinh
thoi gian bo sung hoan thién hé so ciia té chire, ¢d nhén)

5,0 ngay lam viéc

170 K&t qua TTHC: Gidy chig nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip dich vu tro choi dién tir cong cong
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A3. Linh vue Gia dinh
1.Thi tuc cAm tiép xiic theo Quyét dinh ciia Chi tich Uy ban nhan din cép xi

DVT: Gio
STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém ’tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét | - Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh;
(scan) 86 hoa va luu trir ho so dién tur, chuyén xu | - Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong cap xa
Iy hd so (Pdi véi trudng hop t1ep nhén tai Trung | noi nhén ho so
Budc 1 tam PVHCC tinh thi chuyén vé Trung tdm 1 gio
PVHCC xa).
- Thong bao bér sung, hoan thién hodc tir chéi giai
quyeét ho so (néu co)
Bude 2 - Lanh dao phong VHXH 5 gid
C 2 . A \
Tham dinh ho so - Chuyén vién dugc phan cong xur 1y ho so
Buée 3 XAet du}let va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét | Lanh dao phong VHXH 2 gid
két qua TTHC
Budc 4 Xeét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 2 gio
Budce 5 Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Trung Van thu + Chuyén vién dugc phan cong xu 1 gio
tam PVHCC xa. 1y ho so
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém vé két Trung ‘tém Phuc vu hanh chinh céng noi
qua da co, luu kho, thong bdo tra két qua giai | nhan ho so
. quyét TTHC cho t6 chire, doanh nghi€p, ca nhan | oidy
Buoc 6 hoac chuyéq cho Trung tam phuc vu hanh chinh 8
cong tinh dé trd cho t6 chuc, doanh nghiép, ca
nhan
Tong thoi gian giai quyét 12 gio

(Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh dwoc tinh tir khi nhdn dwoc @é nghi cam tiép xiic)
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2. Thii tuc hity bé Quyét dinh cAm tiép xiic theo don dé nghi

STT Trinh tu/Ngi dung cong viéc Trach nhié¢m gidi quyét Thoi gian
thuc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sO | - Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong
héa va luu trit ho so dién tu, chuyén xtr Iy hd so (Déi | tinh;
Bude 1 v0i truong hop tiép nhan tai Trung tAm PVHCC tinh | _ Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong | gic
uoce thi chuyén vé Trung tdam PVHCC xa). cap x4 noi nhan ho so glo
- Thong bao bé sung, hoan thién hodc tir chdi giai
quyét ho so (néu co)
- Lanh dao phong VHXH
Bu6c 2 | Tham dinh hd so - Chuyén vién dugc phan cong xtr Iy hd 5 gio
SO
Buée 3 Xe} duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két | Lanh dao phong VHXH 2 gid
qua TTHC
Budc 4 Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 2 gio
. Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdm | Van thu + Chuyén vién dwoc phéan 1 gio
Budce 5 ~ R 2 s 1A
PVHCC xa. cong xur Iy ho so
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém Vé két qua da | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cd, luu kho, théng bao tra két qua giai quyet TTHC cho | noi nhan ho so
Budc 6 t6 chirc, doanh nghiép, ca nhan hoic chuyen cho Trung 1 gio
tam phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra cho t6 chic,
doanh nghiép, cd nhan
Tong thoi gian gidi quyét 12 gio

(Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh dwoc tinh ké khi nhdn dwo dé nghi hity bo quyét dinh cam tiép xiic)
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Phan 111

BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Quyét dinh S ngy So ngay
LINH VU'C/ THU TUC HANH CHINH o oyer e thue hién theo thue hién theo
TT ; i cong bo DM TTHC t T . o
DM TTHC céng bo QTNB
A | TTHC CAP TINH
Al | Linh vwe Bao chi
Chap thuan thay doi ndi dung ghi trong gidy phép L, 4 %
1 | hoat dong bao chi dbi voi co quan bao chi cua dia Quyet d;r}h 50 1465/Qb- 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
phuong UBND ngay 23/6/2025
Cap gidy phép xuat ban thém 4n pham ddi voi co | Quyét dinh sé 1465/QP- T T
2 quan bao chi cua dia phuong UBND ngay 23/6/2025 10 ngay lam viéc 10 ngay lam vige
Cép gidy phép sura (101 bd sung nhimg ndi dung L 4 X
3 | ghi trong gidy phép xuit ban thém an pham ddi véi 8%}1]\?; gu;h 2530/ 6 /121)6255/(2})_ 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
co quan bao chi cua dia phuong gay
Chap thuén thay do6i noi dung ghi trong gidy phép L 4 %
4 | xut ban thém an pham bao chi d6i v6i co quan bao Quyet du}h 50 1465/QD- 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
chi cita dia phirong UBND ngay 23/6/2025
Cép gidy phép xuit ban phy truong d6i voi co quan | Quyét dinh sb 1465/QP- NPT NPT
> bao chi cua dia phuong UBND ngay 23/6/2025 10 ngay lam viee 10 ngay lam viéc
Cap gidy phep sta d6i, bd sung nhing ndi dung L s £ i
6 | gidy phép xuét ban phu truong d6i v6i co quan bao Quyet du{h 50 1465/QD 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
chi ciia dia phwrong UBND ngay 23/6/2025
Chap thuan thay doi ndi dung ghi trong gidy phép L 4 %
7 | xuat ban phu truong do1 voi co quan bao chi cua Quyet dinh 56 1465/Qb- 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc

dia phuong

UBND ngay 23/6/2025
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Cap giay phép xuat ban dac san doi voi cac co

Quyét dinh s6 1465/Qb-

8 quan, t6 chuc ¢ dia phuong UBND ngay 23/6/2025 10 ngay lam viee 10 ngay lam viee
Chép thuan thay d6i ndi dung trong gidy phép xuit X, o4 X
9 | ban dic san dbi vdi cac co quan, td6 chic & dia Quyet d;r}h 50 1465/Qb- 7 ngay lam viéc 7 ngay lam viéc
phuong UBND ngay 23/6/2025
g wiva i | Quyét dinh s6 1465/QD- . . . .
10 | Tiép nhan dang ky danh muc bao chi nhap khau UBND ngay 23/6/2025 Khong quy dinh Khong quy dinh
Lk . X 1o 1 e Quyét dinh s6 677/QD- \ \
11 | Cap Giay phép xuat ban ban tin (dia phuong) UBND ngay 26/3/2025 20 ngay 20 ngay
Vin ban chap thuan thay doi ndi dung ghi trong | Quyét dinh sé 677/QP- \ \
121 gi4y phép xuét ban bén tin (dia phuong) UBND ngay 26/3/2025 15 ngdy 15 ngay
. , . Quyét dinh sb 677/Qb- A . n :
13 | Cho phép hop bao (trong nudc) UBND ngay 26/3/2025 Khoéng quy dinh Khoéng quy dinh
, S .. Quyét dinh s0 677/Qb- : ‘
14 | Cho phép hop bdo (nudc ngoai) UBND ngay 26/3/2025 02 ngay 02 ngay
A2 | Linh vure xuit ban, in va phat hanh
Cap gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai X, oa X )
1 | Viét Nam ctua Nha xuat ban nuéc ngoai, t0 chirc 8%317\?;) gn;h 2830/ 6 /1;66255/(29 7 ngay lam vi¢c 7 ngay lam vi¢c
phét hanh xuat ban phdm nudc ngoai 84y
Cép lai gidy phép thanh 13p van phong dai dién tai L s £
2 | Viét Nam cua Nha xuét ban nudc ngoai, to chirc 81];}1]\?;) gu;h 2S30/ 6 /12%6255/@3_ 5 ngay lam vi¢c 5 ngay lam vi¢c
phat hanh xuat ban pham nudc ngoai 83y
Gia han gidy phép thanh 1ap van phong dai dién tai L, 4 X
3 | Viét Nam cua Nha xuat ban nudc ngoai, t6 chirc Quyet dinh 56 1465/QD- 5 ngay lam vi¢c 5 ngay lam viéc

phat hanh xuét ban phim nuéc ngoai

UBND ngay 23/6/2025
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Diéu chinh, bd sung thong tin trong gidy phép
thanh 1ap van phong dai dién tai Viét Nam cta Nha

Quyét dinh s6 1465/QP-

4 xuét ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuit ban | UBND ngay 23/6/2025 > ngdy lam vige > ngay lam vigc
pham nuéc ngoai
5 | Cap gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh 8%}{\?;) gg;}; 283(3 6 /121)6255/@—)_ 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
7 )C{Ij; ls; r%l;l}}lla);sc nhan dang ky hoat dong phat hanh 81}3\?}) Sg;l; 2s36/ 6/124:)6255/QD— 5 ngay lam viéc 5 ngdy lam viéc
] gﬁg mglay phép t6 chirc trién 1dm, hoi cho xuat ban 8%}17\?]3 glgr;}; 2s36/ 6/124E)6255/Q1-)- 5 ngay lam viée 5 ngdy lam viée
9 | Cép gidy phép hoat dong in xuit ban pham IQJE}I]\%) f;g;l ) 2?3 ) g;g/QD- 15 ngay 15 ngay
10 | Cép lai gidy phép hoat dong in xuat ban pham 81];}1]\?;) fglzg 2685)3 ) g;;/QD- 5 ngay lam vi¢c 5 ngay lam viéc
11 | Cép doi gidy phép hoat dong in xuat ban pham 8%}{\?]3 1?;;1 2655)3 ) g;g/QD_ 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
12 gégé%iéy phép in gia cong xuat ban pham cho nude 83/\?;) Ii;;l , 25332 g;g/QD- 10 ngiy 10 ngiy
13 | Cép gidy phép hoat dong in 81];}1]\?;) fgnal;l 2685)3 ) g;;/QD_ 15 ngay 15 ngay
14 | Cép lai gidy phép hoat dong in ggyl\?]t) f;‘;l 2;5’3 , g;;/ QB- 1 7 ngay lam viee | 07 ngay lam viée
15 | Xac nhan dang ky hoat dong co sd in Quyét dinh 50 677/QD- 3 ngay lam viéc 3 ngay lam viéc

UBND ngay 26/32025
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Xéc nhan thay d6i théng tin ding ky hoat dong co

Quyét dinh sb 677/Qb-

16 <& in UBND ngay 26/32025 3 ngay lam viéc 3 ngay lam viéc
Cap gidy phép nhap khiu xuit ban pham khong | Quyét dinh sb 677/Qb- : ‘
17 kinh doanh UBND ngay 26/32025 15 ngdy 15 ngay
A3 Linh vuc phat thanh truyén hinh va théng tin
dién tir
Cip gidy x4ac nhan thong bao cung cip dich vu | Quyét dinh sb 1465/Qb- NP NP
U | mang xa hoi UBND ngay 23/6/2025 S ngay lamvige |5 ngdy lam viée
Stra d6i, bd sung gidy xac nhan thong bao cung cap | Quyét dinh sé 1465/Qb- s ea T ea
2 dich vu mang xa hdi UBND ngay 23/6/2025 > ngay lam viéc > ngdy lam viéc
Cap lai Gidy x4c nhan thong bao cung cip dich vu | Quyét dinh sé 1465/QP- T T
3 | mang x4 hoi UBND ngay 23/6/2025 3 ngay lam vige 3 ngay lam vige
Cép dang ky thu tin hiéu truyén hinh nudc ngoai | Quyét dinh sé 677/Qb- N A A N T A
4 | true tidp tir vé tinh UBND ngay 26/32025 12 ngay lam vige | 12 ngdy lam viee
5 tcljl?lptisglr ;i%?llj[rlljlo éS:lHLglnCI}ll?l?I(:(}:l in%);iht?gcd?ilé?g ﬁi] vé Quyct dinh 6 677/QD- 8 ngay lam viéc 8 ngay lam viéc
R Y S0l TUC HEP W VE | UBND ngay 26/32025 83y - 83y -
Cap Gidy phép thiét 1ap trang thong tin dién tir Quyét dinh s6 677/Qb- T T
6 téng hop UBND ngay 26/32025 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
Cép sira ddi, bd sung Gidy phép thiét 1ap trang Quyét dinh s6 677/Qb- T T
7| thong tin dién tir tdng hop UBND ngay 26/32025 > ngay lam vige > ngay lam vigc
CAp gia han Gidy phép thiét 1ap trang thong tin Quyét dinh sé 677/Qb- N A i N A ia
8 | dien tir tong hop UBND ngay 26/32025 > ngay lam viéc > ngdy lam viéc
9 Cap lai Giay phep thiét 1ap trang thong tin dién tir | Quyét dinh s6 677/Qb- 5 ngay lam viéc 5 ngdy lam viéc

tong hop

UBND ngay 26/32025




263

CAp Gidy chung nhan cung cp dich vu tro choi

Quyét dinh sb 677/Qb-

101 dien i G2, G3, G4 trén mang UBND ngay 26/32025 15 ngay 15 ngay
CAp stra ddi, bd sung Gidy ching nhan cung cap | Quyét dinh sé 677/Qb- s ea s aa
1 dich vu tro choi dién tr G2, G3, G4 trénmang | UBND ngay 26/32025 >ngdylamviee |5 ngay lam vige
Cap gia han Gidy chtng nhan cung cip dich vu Quyét dinh s6 677/QP- S qne A S qxea
121t choi dién tir G2, G3, G4 trén mang UBND ngay 26/32025 > ngdy lam viee > ngay lam viee
CAp lai Gidy chimg nhan cung cp dich vu tro Quyét dinh sé 677/Qb- NP NP
131 choi dién t G2, G3, G4 trén mang UBND ngay 26/32025 >ngay lamviée | 5 ngdy lam vige
CAp Gidy x4c nhan thong bao phat hanh tro choi | Quyét dinh sb 677/Qb- : ‘
14| dien tir G2, G3, G4 trén mang UBND ngay 26/32025 10 ngay 10 ngay
Cép sira ddi, bd sung Gidy xac nhan thong bao Quyét dinh s6 677/QP- T T
15| bhét hanh tro choi dién tir G2, G3, G4 trén mang | UBND ngiy 26/32025 > ngay lamvigc | 5 ngdy lam vige
Cép lai Gidy x4c nhan thong bao phat hanh trd Quyét dinh sb 677/Qb- NP NP
16 | choi dien t G2, G3, G4 trén mang UBND ngay 26/32025 > ngdy lam vigc > ngdy lam vige
A4 | Linh vue Thong tin d6i ngoai
Tr@g Pay tr?:lph, ar{h va cac hlr.lh.Ehuc t,hong t‘1'n Quyét dinh s& 677/QP- o o
1 | khac bén ngoai tru s¢ co quan dai di€n nudc ngoai, . 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
I - o UBND ngay 26/32025
t0 chirc nude ngoai (dia phuong)
AS | Linh vwe Di san van hoa
1 Cong nhan bao vat qudc gia ddi véi bao tang cap | Quyét dinh sd 25/QP- 100 ngay 100 ngay
tinh, ban hodc trung tam quan 1y di tich UBND ngay 03/01/2025
) | Grainpieritaniegndhiniibaosna i quis ann b 2sop.| 10| 100
1 4P, 10 CAUC, ca nhat A€ CANE | UBND ngay 03/01/2025
quan ly hop phép hién vat
3 | Cép giéy phép hoat dong bao tang ngoai cong 1ap Quyet dinh s6 25/QD- 30 ngay 30 ngay

UBND ngay 03/01/2025
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X . I Quyét dinh sb 25/QD- . .
4 | Cap giay phép khai quat khan cap UBND ngay 03/01/2025 3 ngay 3 ngay
Cho phép nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, X, o4 2
5 |6 chure, ca nhan nude ngoai tién hanh nghién ctru IQJE}I,\EI:}) gu;h 2860/ 5 /125()()2(;/QD- 20 ngay lam viéc 20 ngay lam viéc
suu tam di san van hoa phi vat thé tai dia phuong say
Xac nhan du diéu kién duoc cip gidy phép hoat | Quyét dinh s6 25/QP- NP NPT
6 dong bao tang ngoai cong 1ap UBND ngay 03/01/2025 15 ngdy lam viée 15 ngdy lam viée
7 | Pang ki di vat, c6 vat, bao vat qudc gia. Quyet dm}} 0 25/Qb- 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
UBND ngay 03/01/2025
Cép chung chi hanh nghé mua ban di vat, c¢6 vat, | Quyét dinh sé 25/QD- \ \
8 | bao vat quéc gia. UBND ngiy 03/01/2025 30ngay 30ngay
9 CAp gidy chimg nhan dii diéu kién kinh doanh | Quyét dinh s6 25/QD- 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
giam dinh ¢ vat UBND ngay 03/01/2025
Cap lai gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh | Quyét dinh sb 25/QD- e T
101 oi4m dinh c6 vat. UBND ngay 03/01/2025 Sngaylamvice | 5 ngdy lam viée
I o Ao LA 4s e Quyét dinh s6 25/QD- e e
11 | Cap ching chi hanh nghé tu bo di tich. UBND ngay 03/01/2025 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
L1 o1, )1 A I Quyét dinh s6 25/Qb- T T
12 | Cap lai chung chi hanh nghé tu bo di tich. UBND ngay 03/01/2025 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
CAp gidy chirng nhan du diéu kién hanh nghé tu b | Quyét dinh sb 25/QD- e T
131 4 tich, UBND ngay 03/01/2025 [0ngaylamvice | 10ngdy lam viée
Cép lai gidy ching nhan du diéu kién hanh nghé tu | Quyét dinh s6 25/QD- e e
141 b4 di tich UBND ngay 03/01/2025 Sngdy lamviee | 5 ngdy lam vige
Cho phép nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, L 4 X
15 | to chirc, ca nhan nudc ngoai tién hanh nghién ciru, Quyét dinh s6 1500/Qb- 20 ngay lam vi¢c 20 ngay 1am vi¢c

suwu tim di san tu liéu (dia phuong)

UBND ngay 26/5/2025
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16

CAp phép nhép khau di vat, cd vat khéng nhim
muc dich kinh doanh cap tinh

16.1. Trieong hop hé so hop 1é

Quyét dinh sb 754/Qb-
UBND ngay 04/4/2025

16 gio lam viéce
(2 ngay lam vigc)

16 gio 1am viéc
(2 ngay lam viéc)

16.2. Truong hop cdan xin y kién cua co quan co
lien quan

Quyét dinh sb 754/Qb-
UBND ngay 04/4/2025

10 ngay.

10 ngay.

A6

Linh vuc Van hoa

Dién anh

CAp Gidy phép phan loai phim

Quyét dinh sd 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

12 ngay

12 ngay

M5 Thudt, Nhiép dnh va trién lam

Tiép nhan thong béo t0 chirc thi sang téc tic pham my
thuat (tham quyén cua S& Van hoa,Thé thao va Du
lich)

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

7 ngay lam viéc

7 ngay lam vi¢c

Cép gidy phép trién 1am my thuat (thAm quyén ciia
Uy ban nhan dan cap tinh):

Quyét dinh sd 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

7 ngay lam viéc

7 ngay lam vi¢c

CAp gidy phép sao chép tac pham my thuat vé danh
nhan van hoa, anh huing dan tdc, 1anh tu

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

7 ngay lam viéc

7 ngay lam vigc

Cap gidy phép xdy dung tuong dai, tranh hoanh
trang

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

5.1. Péi vdi cdc cong trinh, tranh hoanh tring
khong phai co y kién cua Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

7 ngay lam viéc

7 ngay lam viéc

5.2. P6i v6i cdc cong trinh, tranh hodnh trang
phdi co y kién cua B¢ Van hoa, Thé thao va Du
lich.

Quyét dinh sd 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

20 ngay

20 ngay
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Cap gidy phep t6 chuc trai sang tac diu khic | Quyét dinh sb 25/Qb- NPT T
6 (thAm quyén cua Uy ban nhan déan cap tinh) UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam viée 7 ngay lam viée
Cap gidy phép trién 1dm tic pham nhiép anh tai | Quyét dinh sb 25/Qb- N C s en
7 Viét Nam ( UBND tinh) UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam viée 7 ngay lam viée
Cap gidy phép dua tac pham nhiép anh tir Viét nam | Quyét dinh sd 25/QP- “qxa C1x A
8 | ra nuéce ngoai trién Iam ( UBND tinh) UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam vige 7 ngay lam vige
Clniy iy i i o Gk i g 3525100
al dla phuong & gvim UBND ngay 03/01/2025
thuong mai
9.1.Trwong hop khong phdi thanh ldp héi dong | Quyét dinh  sb  25/Qb- T T
o | tham dinh UBND ngay 03/01/2025 7 ngay lam vige 7 ngay lam viée
9.2.Trucng hop phdi thanh lgp Hi dong tham dinh
do trién lam c6 ngi dung khong thugc linh vie cchuyén Q £ . £
uyét dinh s6 25/Qb- T S e ea
mon cua nganh Van hoa, T he thao va Du lich; trién UBND ngay 03/01/2025 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
lam ¢6 quy mé quoc gia, quoc té hodc ndi dung phirc
ta
Cin iy i 1 i i i do 00 e i i 3525100
& uc fal dla phuong xhong : UBND ngay 03/01/2025
thuong mai
10.1 Truong hop khong phai thanh Idp héi dong tham | Quyét dinh  sb6  25/QD- T T
0 | UBND ngay 03/01/2025 7ngay lamvige | 7 ngdy lam viée
10.2.Truong hop phdi thanh lap Hoi dong tham
dinh do trién lam co noi dung khong thuoc linh vuc X . X
chuyén mon cua nganh Van hoa, T hé thao va Du Quyet dl‘n h s0 25/Qb- 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
UBND ngay 03/01/2025

lich; trién lam c6 quy mé quéc gia, quoc té hodc
noi dung phuec tap:
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Cap lai Gidy phép t6 chire trién 13m do cac t6 chirc, ¢4

I , o Quyét dinh sd 25/Qb-
gizﬁlttﬁlr gilgpllllll;?ng dua ra nudc ngoai khong vi muc UBND ngay 03/01/2025
11.1.Truong hop khong phdi thanh ldp héi dong | Quyét dinh s6 25/Qb- NPT NPT
1 | thm dinh UBND ngiy 03/01/2025 7ngaylamviéc | 7 ngdy lam vige
11.2.Trudng hop phai thanh lgp hoi dong tham
dinh do trién lam co noi dung khong thuoc linh X . £
viee chuyén mon cua nganh Van hoa, T} hé thao va Quyet dl‘n h 501 /2252/QD_ 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viée
Du lich; trién lam cé quymé quoc gia, quoc té UBND ngdy 03/01/2025
hodc noi dung phirc tap:
Cap lai Gidy phép t6 chirc trién 1dm do c4 nhan nudc X . X
ngoai to chirc tai dia phuong khongvi muc dich Quyet le h s0 25/Qb-
thurong mai UBND ngay 03/01/2025
12.1. Truong hop khong phdi thanh lgp héi dong | Quyét dinh s6  25/QD- NPT NPT
| thdm dinh UBND ngay 03/01/2025 7ngaylamviéc | 7 ngdy lam vige
12.2.T; rwdng hop phdi thanh ldp héi dong tham
dinh do trién lam co noi dung khong thuoc linh £ . £
viecchuyén mon cua nganh Van hoa, T hé thao va Quyet dl‘n h s 25/Qb- 15 ngay lam viéc 15 ngay lam vi¢c
Du lich; trién lam cé quy mé quéc gia, quoc té UBND ngdy 03/01/2025
hodc noi dung phuee tap
Thu tuc thong bao to chirc trién 13m do to chirc ¢ dia X . X
i N A ~ .| Quyét dinh so0 25/Qb-
. ﬂliogf:}?f}?& ;ﬁgnr};?; to chirc tai dia phuong khong vi UBND ngay 03/01/2025
13.1.Trwong hop khéng phdi thanh ldp héi dong | Quyét dinh  s6  25/QD-

tham dinh

UBND ngay 03/01/2025

7 ngay lam viéc

7 ngay lam viéc
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13.2. Trwa‘izg hop phdi thanh ldp héi dong tham
dinh do trién lam co ngi dung khong thuoc linh vied

chuyén mon cua nganh Van hoa, T hé thao va Du Quyet dl‘n h s6 25/Qb- 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
UBND ngay 03/01/2025
lich; trién lam c6 quy mé quoc gia, quoc té hodc
noi dung phure tap
* | Nghé thudt biéu dién
Thu tuc TH chirc biéu dién nghé thuat trén dia ban
quan ly (khong thudce trudng hop trong khudn kho ) ’
hop tac quoc té cta cac hoi chuyén nganh vé nghé | Quyét dinh s6 25/Qb- T NPT
14 thuat biéu dién thude Trung wong, don vi sy nghi¢p | UBND ngay 03/01/2025 15 ngay lam vige 15 ngay lam vige
cong 1ap c6 chuc nang biéu dién nghé thuat thudc
Trung wong)
Tht tuc T chire cudc thi, 1ién hoan ‘grén dia l?étn guén
1y (khong thudc truong hgp toan qudc va qudc té cua £ . %
15 | céc hoi chuyén nganh vé nghé thudt bidu didn thuge | QUYet dinh 0 - 25/QB- | 50 famviee | 5 ngay lam vige
: SN UBND ngay 03/01/2025
Trung wong, don vi su nghi€p cong 1ap co chirc nang
bicu dién nghé thuat thuoc Trung wong
e o x Quyét dinh sd 25/Qb- e en T
16 | To chirc cudc thi nguoi dep, ngudi mau UBND ngiy 03/01/2025 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
. .. L o Quyét dinh sb 25/Qb- T T
17 | Ra nudc ngoai du thi ngudi dep, ngudi mau UBND ngay 03/01/2025 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
* | Van hoa co so
Thong bao t6 chire 18 hoi (thAm quyén ciia UBND | Quyét dinh sé 1465/QP- N A A N A ia
18 cap tinh) UBND ngay 23/6/2025 7 ngay lam vige 7 ngay lam vige
Ping ky t6 chirc 18 hoi (thAm quyén cua UBND | Quyét dinh s 1465/QP- T T
19 cAp tinh) UBND ngay 23/6/2025 17 ngay lam viéc 17 ngay lam viéc
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20

Cép gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vy
karaoke cap tinh

Quyét dinh sb 89/Qb-
UBND ngay 13/01/2025

10 ngay lam viéc

10 ngay lam viéc

Cép gidy phép du diéu kién kinh doanh dich vu vii

Quyét dinh sb 89/Qb-

21 trromg UBND ngay 13/01/2025 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
Cép gidy phép diéu chinh Gidy phép di diéukién | Quyét dinh sb 25/QP- T T
22| kinh doanh dich vu karaoke c&p tinh UBND ngay 03/01/2025 7ngay lam vige |7 ngay lam vige
Cép gidy phép diéu chinh Gidy phép du diéu kién | Quyét dinh sé 25/Qb- T T
23| kinh doanh dich vu vii treong UBND ngiy 03/01/2025 7ngaylamviéc | 7 ngdy lam vige
, n L 2 , . Quyét dinh sb 25/Qb- T T
24 | Thu tyc Thong bao san pham quang cao UBND ngay 03/01/2025 5 ngay lam vi¢c 5 ngay lam vi¢c
Thu tuc Thong bao to chire doan nguoi thyc hién | Quyét dinh s 25/QP- T T
25 | quéng céo UBND ngay 03/01/2025/ > ngay lam vige > ngay lam vic
Cép gidy phép thanh lap Vin phong dai dién cta P i P
26 | doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai Viét Nam 8}?{\?; nzle‘?;l 0 3?8 T 22052/21—)_ 10 ngay 10 ngay
Cép stra d6i, b6 sung Gidy phép thanh 1ap Vin phong
7 dai dién ctia doanh nghiép quang cdo nudc ngoai tai | Quyét dinh sé 25/QD- 10 nea 10 ned
Viét Nam UBND ngay 03/01/2025 &ay sy
Cép lai Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién % . 2
28 | cua doanh nghi€p quang cdo nudc ngoai tai Viét Quyet le h s 25/Qb- 10 ngay 10 ngay
Nam UBND ngay 03/01/2025
« | Hoat dong mua ban hang hoa quoc té chuyén
nganh van hoa
Tht tuc thong bao nhap khau vin hoa pham (trir I %
29 | di vt, b vat) khong nhim muc dich kinh doanh | 2t dinh s0 _€77/QD-

cap tinh

UBND ngay 26/32025
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Quyét dinh sb 677/Qb-

29.1. Truong hop dam bao du diéu kién nhap khdu UBND ngiy 26/32025 Cap ngay Cap ngay
29.2. Truong hop phat hién van héa pham cam Quyét dinh sb 677/Qb- 16 gi¢ lam vige 16 gid lam viée
xudt khau, cam nhdp khau UBND ngay 26/32025 (2 ngay 1am viéc) (2 ngay lam viéc)

30

Thu tuc kiém tra chuyén nganh vin hoa phim
khong nham muc dich kinh doanh trude khi xuat
khau cap tinh

Quyét dinh sb 677/Qb-
UBND ngay 26/32025

12 ngay

12 ngay

Xéc nhan danh muc san pham nghe nhin ¢6 ndi

Quyét dinh sb 25/Qb-

3 dung vui choi gidi tri nhap khéu cép tinh UBND ngay 03/01/2025 10 ngay lam vic 10 ngay lam vice
* | Linh viee Thi dua khen thuong

2 e e D ny ovou s | %0 o0 s
5 | i by T S e ozouaas | %0me 90 ngiy
4 | Gons ooy CND s osoiaims | 1SSney | 133neiy
il P el B v B 155 ngiy
5 e e T O M ousors | Soneiy 50 gy
37 ?géﬁgiﬁi?a“t(}iéi fhurong Nha nuce” Ve vimhoc, 81];}1]\?;) n(;iéltl}lll 03?((;) 1/22()52/§2 o 80 ngay 80 ngay

* | Linh viee Hop tic Quoc té

38 gggguclfﬁaccipi Sﬁgihcggr;% r\l/};inhtc’?j r;};éipngé?iji[ Quyét dinh s6 25/QD- 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc

Viét Nam

UBND ngay 03/01/2025
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39

Thu tuc Cép lai Giéy chirng nhan thanh 1ap va hoat
dong cua chi nhanh co s& van héa nude ngoai tai
Viét

Quyét dinh sd 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

7 ngay lam viéc

7 ngay lam vi¢c

40

Thu tuc Gia han Giéy chirng nhan thanh 1ap va hoat
dong cua chi nhanh co s& van hda nude ngoai tai
Viét Nam

Quyét dinh sb 25/QDb-
UBND ngay 03/01/2025

5 ngay lam viéc

5 ngay lam vi¢c

A7

Linh vuc Gia dinh

Thi tuc cdp lan dau Gidy ching nhan ding ky

Quyét dinh sb 25/Qb-

1 thaA’nh lap co so cung cap dich vu trg giup phong, UBND ngay 03/01/2025 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
chong bao luc gia dinh
2 | co 55 cang chp dich vt it phong.chimg by | QUEL dinh 56 2SIQB-| i viee
 CURE cap CICT Vi IO glUp PRONE, CHONE DA% | UBND ngay 03/01/2025 gay - gay -
luc gia dinh
3 ;Fclrl lslc”trl'lcfu(r:lagpc(zi(})o1 (ghlc?l}l] f/}lil?rlcg; Iglflljgl gsgggk};ltl%f:ghblzg Quyét dinh s6 25/QD- 10 ngay lam viéc 10 ngay lam viéc
s ' T ’ “~ | UBND ngay 03/01/2025 i i
luc gia dinh
A8 | Linh vue Thé duc thé thao
| | Dang cai t0 chirc gidi thi d4u vo dich timg mén thé | Quyét dinh 6 25/QD- 10 ngd 10 ned
thao cua tinh, thanh pho truc thude trung vong UBND ngay 03/01/2025 gay gay
Ding cai giai thi dau, tran thi dau thé thao thanh L £
. , n x AR . \ 2 | Quyet dinh so0 25/Qb- . \
2 | tich cao }(hac do lién do}an tl}e thao tinh, thanh pho UBND ngiy 03/01/2025 10 ngay 10 ngay
truc thudc trung wong t6 chire
5 | thao e sia hode hén doin (hé thao qube 1 15 | QS dimh s8 25QB-| g 10 ngay
, . 2. LA 1 UBND ngay 03/01/2025
chtrc hodc dang cai t6 chirc
4 Cap Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh so6 25/QD- 07 ngy 1am viéc 07 ngay lam vice

dong thé thao

UBND ngay 03/01/2025
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CAp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat

Quyét dinh sd 25/Qb-

5 d()ngA thé thao cua cau lac bo thé thao chuyén UBND ngiy 03/01/2025 07 ngay lam viéc 07 ngay lam viéc
nghiép
Cap 12_11 Giay Xchu’ng nhén du ffheu kién kinh (Rlc')anA}} Quyét dinh s6 25/QP- o o
6 | hoat dong thé thao trong truong hop thay doi noi X 05 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc
) X b A UBND ngay 03/01/2025
dung ghi trong Gidy chirng nhan
7 g(?:t lgé)r?gl ii]lédtl}lll’;(z)g t?gig frlirbd;le;fl{;]@anbl?nmhé? ?1?)2}01 Quyct dinh s6 25/QD- 05 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc
N e “~ | UBND ngay 03/01/2025 ' '
hu hong
CAp Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sb 25/Qb- N A A N s A
8 | dong thé thao dbi voi mon Diu kiém thé thao | UBND ngay 03/01/2025 07 ngay lam vige | 07 ngay lam vige
Cap Gidy chig nhan du diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sb 25/QP- T T
% | dong thé thao dbi véi mén Béng ném UBND ngay 03/01/2025 07ngdy lam viée | 07 ngay lam viée
Cap Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sd 25/QP- T T
10" tong thé thao d6i véi mén Wushu UBND ngiy 03/01/2025 07ngdy lam viée | 07 ngay lam vigc
CAp Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sb 25/Qb- N s ea NP
1 dong thé thao d6i v6i mon Leo nui thé thao UBND ngay 03/01/2025 07 ngdy lam viée 07 ngdy lam vige
Cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sé 25/QP- A e
12| dong thé thao dbi véi mon Béng rb UBND ngay 03/01/2025 07ngdy lam viée | 07 ngay lam viée
Cap Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sd 25/QP- T T
13 dong thé thao ddi v6i mén Yoga UBND ngay 03/01/2025 07 ngdy lam viée 07 ngdy lam vige
CAp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sb 25/Qb- T S e ea
141 4ong thé thao dbi véi mén Golf UBND ngay 03/01/2025 07 ngay lam viéc | 07 ngay lam viee
Cap Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sd 25/QP- T e
I5 | dong thé thao dbi véi mon Cau long UBND ngay 03/01/2025 07ngdy lam viée | 07 ngay lam viée
Cap Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sd 25/QP- T T
16 dong thé thao ddi vi moén Tackwondo UBND ngay 03/01/2025 07 ngdy lam viée 07 ngdy lam vige
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CAp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat

Quyét dinh sb 25/Qb-

17| dong thé thao déi véi mon Karate UBND ngay 03/01/2025 07ngdy lam viec | 07 ngdy lam viéc
o o o | 07 ngy lime | 07y lam i
19 | Gome o o 45 o Bl & Sk | UBND gy 03,012095 | 07 ey lamvide | 07 ngiy lim vt
20 | Gt et 65061 mom B o | CEND gy 03012075 | O ney imvide | 07 ngiy lim vi
21| Gt he i 5 61 mon Do v D by | CED iy 03012075 | 07 ney lim vige | 07 gy lim i
22 | Gt hé iy 65 61 i K | D gy 03001300 |7 ney i vige | 07 gy b vi
23 | Gt b6t 65 61 o T e iy | U gy 03012075 | O ney imvide | 07 ngiy lim vi
24| Gy e L Kb o | Qs O | 07y lmvice | 07yl i
25 ngthfg :1}11:;1 gdg?i%?fgiu"ﬁlénéigl{cgg ak?iltlllllm\?ét Quyét dinh s6 25/QD- 07 ngay lam viéc 07 ngay lam viéc

F1 tness : UBND ngay 03/01/2025 i i
B s it | Gy aps | 07 nuiylim i | 07yl i
27 | Gt bty 561 Vs et i | U iy 03012075 | 07 ney imvide | 07 gy lim i
25 | Gt hé o 65 61 i s | D gy 0301300 |7 ey i viee | 07 iy hmvie
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CAp Gidy ching nhan du diéu kién kinh doanh hoat

Quyét dinh sb 25/Qb-

29 dong thé thao dbi véi mon Vo c¢o truyén, Vovinam | UBND ngay 03/01/2025 07 ngdy lam viée 07 ngdy lam viée
CAp Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sb 25/Qb- T T
30| dong thé thao dbi véi mon Bong d4 UBND ngay 03/01/2025 07ngdy lam viée | 07 ngay lam viée
Cap Gidy ching nhan di diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sd 25/QP- T TS
31| dong thé thao d6i véi mon Quén vot UBND ngay 03/01/2025 07ngdy lam viee | 07 ngay lam viee
CAp Gidy ching nhén du diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sb 25/Qb- N A N n
32| dong thé thao ddi véi mon Patin UBND ngay 03/01/2025 07ngdy lam viec | 07 ngay lam viéc
CAp Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh hoat | Quyét dinh sb 25/Qb- T T
33 dong thé thao do1 véi mon Ban sung thé thao UBND ngay 03/01/2025 07 ngay lam viee 07 ngay lam viée
A9 | Linh vue Du lich
. . L Quyét dinh sb 25/Qb- . .
1 | Cong nhan Khu du lich cap tinh UBND ngay 03/01/2025 60 ngay 60 ngay
. . i . Quyét dinh sb 25/Qb- . .
2 | Cong nhan Biém du lich UBND ngay 03/01/2025 30 ngay 30 ngay
CAp gidy phép kinh doanh dich vu lir hanh n6i | Quyét dinh sb 25/Qb- . .
3 | dia UBND ngay 03/01/2025 10 ngay 10 ngay
Cap lai gidy phép kinh doanh dich vu 1ir hanh n6i | Quyét dinh sb 25/Qb- T T
4 dia UBND ngay 03/01/2025 05 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc
Cap d6i gidy phép kinh doanh dich vu Iit hanh noi | Quyét dinh sb 25/QP- T T
5 dia UBND ngiy 03/01/2025 05 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc
T?u h01 giay ph‘ep kinh doanh dgchAvu 11;1’ han,h Quyét dinh s6 25/QP- o o
6 | ndi dia trong truong hop doanh nghiép cham dut UBND neav 03/01/2025 05 ngay lam viéc 05 ngay lam viéc
hoat dong kinh doanh dich vu It hanh gay
7 Thu hoéi giay phép kinh doanh dich vu It hanh | Quyét dinh s6 25/QD- 05 ngay lam vice 05 ngay lam vice

noi dia trong trudng hop doanh nghiép giai thé

UBND ngay 03/01/2025
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Thu hoi gidy phép kinh doanh dich vu lit hanh
ndi dia trong trudng hop doanh nghiép pha san

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

05 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

Cham dut hoat dong cua Vin phong dai dién tai
Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lir
hanh nudc ngoai

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

05 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

10

Céap Gié}: chtng nhan khoa cap nhat kién thirc cho
huong dfm, Vié,n du lich ndi1 dia va hudéng dan vién
du lich quoc té

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

10 ngay

10 ngay

11

Cap Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién tai
Viét Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu lir
hanh nude ngoai

Truong hop 1: noi dung hoat dong cua Van phong
dai dién phu hop voi cam ket cua Viét Nam trong
cdac diéu woc quoc te ma Viét Nam la thanh vién

Truong hop 2: néi dung hoat dong cua Van phong
dai dién khéng phit hop véi cam két ciia Viét Nam
hodc doanh nghi¢p kinh doanh dich vu lir hanh
nuoc ngodi khong thugc quoc gia, ving lanh tho
tham gia diéu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh
vién

Quyét dinh sb 25/QDb-
UBND ngay 03/01/2025

07 ngay lam viéc

07 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

12

Cap lai Gidy phép thanh 13p Vin phong dai dién tai
Vi¢t Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich vu Iir
hanh nudc ngoai trong trudng hop chuyén dia
diém dat tru s¢ cia Van phong dai dién

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

05 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc
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13

Cép lai Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién
tai Vi¢t Nam cua doanh nghiép kinh doanh dich
vu lir hanh nudc ngoai trong truong hop Gidy
phép thanh 1ap Vian phong dai dién bi mat, bi huy
hoai, bi hu hong hodc bi ti€u huy

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

05 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

14

Piéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai
dién tai Vi¢t Nam ctia doanh nghiép kinh doanh
dich vu Iir hanh nudc ngoai

Truong hop 1: viée diéu chinh ndi dung hoat
déng ciia Vin phong dai dién khéng dan dén Vin
phong dai dién co ngi dung hoat dong khong phu
hop voi cam két cua Viét Nam hodc doanh
nghiép kinh doanh dich vu lit hanh nuéc ngoa
khong thuoc quoc gia, viing lanh tho tham gia
diéu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién

Truong hop 2: viée diéu chinh ndi dung hoat
déng ciia Van phong dai dién din dén Vin
phong dai dién co ngi dung hoat dong khong phu
hop voi cam két cua Viét Nam hodc doanh
nghiép kinh doanh dich vu it hanh nwoc ngoai
khong thuoc quoc gia, viing ldnh tho tham gia
diéu wéc quoc té ma Viét Nam la thanh vién

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

05 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

13 ngay lam viéc

13 ngay lam vi¢c

15

Gia han Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién
tai Viét Nam ctia doanh nghiép kinh doanh dich vu

It hanh nudc ngoai

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

05 ngay lam viéc

05 ngay lam viéc

16

CAp thé hudng dan vién du lich tai diém

Quyét dinh sb 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

10 ngay

10 ngay

17

Cap thé hudng dan vién du lich qudc té

Quyét dinh sd 25/Qb-
UBND ngay 03/01/2025

15 ngay

15 ngay
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Quyét dinh sb 25/Qb-

18 | Cap thé hudng dan vién du lich nfi dia UBND ngay 03/01/2025 15 ngay 15 ngay
CAp d6i thé huéng din vién du lich qubc té, thé | Quyét dinh sb 25/Qb- : ‘
19| Lréng dén vien du lich noi dia UBND ngiy 03/01/2025 10 ngdy 10 ngay
Ao : Quyét dinh sd 25/Qb- . .
20 | Cap lai thé hudng dan vién du lich UBND ngay 03/01/2025 10 ngay 10 ngay
Coéng nhan co s¢ kinh doanh dich vu thé thao dat Quyét dinh  sd 25/Qb- . \
21| iéu chuén phuc vu khach du lich UBND ngay 03/01/2025 20 ngay 20 ngay
Cong nhan co sé kinh doanh dich vu vui choi, giai | Quyét dinh sb 25/Qb- : ‘
22 tri dat tiéu chuan phuc vu khach du lich UBND ngay 03/01/2025 20 ngay 20 ngay
Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu cham séc strc Quyét dinh s 25/Qb- . \
23 | khoe dat tiéu chuén phuc vu khach du lich UBND ngay 03/01/2025 20 ngay 20 ngay
Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu mua sam dat Quyét dinh  sd 25/Qb- . \
24 | tiéu chuén phuc vu khach du lich UBND ngay 03/01/2025 20 ngay 20 ngay
Cong nhan co s¢ kinh doanh dich vu an uéng dat Quyét dinh s 25/Qb- \ \
25 tiéu chuan phuc vu khach du lich UBND ngay 03/01/2025 20 ngay 20 ngay
Cong nhan hang co s¢ luu tra du lich: hang 1 sao, £ . X
26 | 2 sao, 3 sao ddi v6i khach san, biét thy du lich, can 81];}1]\?;) ndglh 0358 1 /22052/31—)_ 30 ngay 30 ngay
ho du lich, tau thity lvu tra du lich gay
B | TTHC CAP XA
Al | Linh vwe Van héa
TN U X A Quyét dinh s6 1465/Qb- NPT NPT
1 | Tiép nhan ho so dang ky 1€ hoi quy mo cap xa UBND ngay 23/6/2025 15 ngay lam viéc 15 ngay lam viéc
A2 | Linh vuc phat thanh truyén hinh va thong tin dién tir
1 Cap giay chirng nhan dua di€u kién hoat dong di€m | Quyét dinh s6 1465/QD- 15 ngiy 15 ngay

cung cap dich vu tro choi dién tr cong cong

UBND ngay 23/6/2025
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Stra ddi, bod sung gidy chung nhan du diéu kién

Quyét dinh s6 1465/QD-

2 | hoat dong diém cung cap dich vu tro choi dién tir UBND ngiy 23/6/2025 5 ngay lam viéc 5 ngay lam viéc
cong cong
Gia han giéiy chtirng nhan da diéu kién hoat dong Quyét dinh sb 1465/Qb- N A N A
3 diém cung cap dich vu tro choi dién tr cong cong | UBND ngay 23/6/2025 > ngdy lam vige 5 ngdy lam viée
Cép lai gidy chimg nhin du diéu kién hoat dong | Quyét dinh sé 1465/Qb- e a1z T
4 diém cung cap dich vu tro choi dién tir cong cong | UBND ngay 23/6/2025 > ngay lam vige ke > ngay lam vige
A3 | Linh vue Gia dinh
. Cém tiép xac theo Quyét dinh ctia Chu tich Uy | Quyét dinh s6 25/Qb- 12 oy 12 giy
ban nhan déan cap xa UBND ngay 03/01/2025 & &
2 | Hay bo Quyét dinh cam tiép xtc theo don dé nghi Quyét ~dinh s6  25/Qb- 12 gid 12 gio

UBND ngay 03/01/2025
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