UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NA!

TINH PHU THQ Djc 1ap - Ty do - Hanh phic
$6:375 /QDB-UBND Phii Tho, ngay 18 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyet thu tyc hanh chinh linh vye Dan toc,
tin ngudng, ton gido thudc tham quyen giai quyet cua cac cap
chinh quyen tinh Phu Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PHU THOQ

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phiong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé
thuc hién thu tuc hg‘mh chinh theo co c}fé mot cwa, mot cua lién thong tai Bo
phdn Mot ciea va cong Dich vu cong quoc gia;

Can cir Nghi dinh sé 45/2020/NP-CP ngay 08/4/2020 ciia Chinh phii vé
thwee hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur;

Theo dé nghi ciia Gidm ddc So Dan toc va Ton gido tai To trinh sd
03/TTr-SDTTG ngay 14/7/2025 vé viéc phé duyét quy trinh ngi bé giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vie dan tgc, tin ngudng ton gido thugc tham quyén gidi
quyét ciia cdc cdp chinh quyén tinh Phii Tho.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kem theo Quyét dinh nay 35 quy trinh ndi bd giai quyét
35 timg thu tyc hanh chinh linh vire dan toc, tin ngudng, ton gido thude tham quyén
giai quyét ciia cac cap chinh quyén tinh Pht Tho (Chi tiét tai Phu luc kém theo).

Diéu 2. T6 chirc thwe hién

1. Giao Giam ddc S Dan toc va Ton gido chu tri, phdi hop voi Giam d(f)c
S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ trén co s6 quy trinh ndi bg dugc phé duyét tai Diéu
1 Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir giai quyet thu tuc hanh chinh; cap
nhat day du, chinh xdc, kip thoi trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh va hudéng dan cac co quan cé lién quan van hanh, khai thac, st
dung theo quy dinh.

2. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém kiém soat tinh hop 1y, hop phap
cua quy trinh dién tir giai quyet thi tuc hanh chinh dugc xay dung, thiét 1ap trén
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Bai bo: 30 quy trinh ndi bo giai quyet thu tyc hanh chinh linh vyc tin
ngudng va ton giao tai cac quyét dinh: Quyét dinh s6 1976/QD-UBND ngay
04/10/2024 vé phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc


https://www.bing.com/ck/a?!&&p=d7781f96ce5935dae905e218fbdbaee9bfd736ff908f7b4d2b35adacbfaa3d06JmltdHM9MTc1MjAxOTIwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=1b88ea32-4c1d-6623-2539-ff4e4de7670e&psq=ngh%E1%BB%8B+%C4%91%E1%BB%8Bnh+118%2f2021%2fn%C4%91-cp&u=a1aHR0cHM6Ly90aHV2aWVucGhhcGx1YXQudm4vdmFuLWJhbi9WaS1waGFtLWhhbmgtY2hpbmgvTmdoaS1kaW5oLTExOC0yMDIxLU5ELUNQLWh1b25nLWRhbi1MdWF0LVh1LWx5LXZpLXBoYW0taGFuaC1jaGluaC00Nzc5NjkuYXNweA&ntb=1

tin ngudng, ton gido thudc thAm quyén giai quyét cua cap tinh trén dia ban tinh
Pht Tho; Quyét dinh s6 1966/QD-UBND ngay 03/10/2024 vé phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh linh vyc tin ngudng, t6n gido thudc
tham quyen tiép nhan, giai quyét cia UBND cap huyén tinh Phii Tho; Quyét
dinh s6 1960/Qb-UBND ngay 02/10/2024 cua Chu tich UBND tinh Pha Tho
vé viéc phé duyét quy trinh noi b giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc tin
ngudng, t6n gido thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét cia UBND cép x4 tinh
Phu Tho.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc cac So: Déan toc va Ton
gido, Khoa hoc va Cong ngh¢; Thu trudng cac sd, ban, nganh; UBND céc xa,
phuong va céc td chire, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH

- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH
- Cuc KSTTHC-VPCP;

- CT, cac PCT UBND tinh;
- CVP, PCVP (O. Thanh);

- VNPT Pht Tho;

- TT Phuc vu HCC;

- Cong TTDT tinh;

- Luu: VT, HCC.

Nglwen Huy Neggc

Ng yky 18 07 2()25 ]4()3 01 +07:00




QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC DAN TQC, TiN NGUONG, TON GIAO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 375 /OD-UBND ngay 18 thdang 07 ndm 2025 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CAP CHINH QUYEN TiNH PHU THQ

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TEN THU TUC HANH CHINH

STT Trang
A | DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I | Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giii quyét cia UBND tinh (20 thii tuc)
1 Th}"l tl_,}C dé nghi moi chirc sdc, nha tu hanh 13 ngudi nudc ngoai dén giang dao cho nhom ngudi nudce ngoai sinh hoat t6n 6-7

glao tap trung

2 Thu tuc dé nghi cho nguoi nude ngoai hoc tai co s¢ dao tao ton gido & Viét Nam 7-8
3 Thu tuc dé nghi cong nhan td chire ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh 8-9
4 Thu tuc dé nghi thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop nhét td churc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh 10-11
5 Tht tuc dé nghi cip ding ky phap nhan phi thuong mai cho t6 chire ton gido truc thude co dia ban hoat dong ¢ mét tinh 11-12
6 Thu tuc dé nghi tu giai thé cua to chirc ton gido co dia ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh cua hién chuong 12-13
7 ;Féh;ﬁhtgr_ls dé nghi giai thé t6 chirc ton gido tryc thudc cé dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh cua hién chuong cua 14-15
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Thu tuc dé nghi to chirc dai hdi cua td chic ton gido, to chirc ton gido truc thudc, to chirc duge cip ching nhan ding ky

8| hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & nhidu xa thuée mot tinh 15-16

9 Th tuc d& nghi t6 chure cude 18 ngoai co so ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mé t6 chic ¢ nhiéu x4 thude 16-17
mot tinh hoac & nhiéu tinh
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sd t6n gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy mo to chic &

10 A~ N o2 O 17-18
nhi€u xa thudc mat tinh hodc ¢ nhiéu tinh

11 | Thu tuc dang ky stra doi hién chuong cia to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh 18-19

12 Thu tyc dang ky thuyén chuyén chirc séc, chirc viéc, nha tu hanh la ngudi dang bi budc td61 hodc ngudi chua dugce xda an 19-20
tich

13 | Thu tuc dé nghi sinh hoat t6n gido tap trung ctia ngudi nude ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam 21-22

14 Thu tuc dang ky thay doi ngudi dai dién cia nhoém sinh hoat ton gido tap trung cliia ngudi nudc ngodi cu tri hop phép tai | 22-23
Viét Nam

15 Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung ctia ngudi nudc ngoadi cu tri hop phap tai Viét Nam trong | 23-24
dia ban mot tinh

16 Tha tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tru hop phap tai Viét Nam dén| 24-25
dia ban tinh khac

17 | Tha tuc dé nghi moi td chirc, c4 nhan nude ngoai vao Viét Nam thyc hién hoat dong ton gido & mot tinh 25-26

18 Thu tuc dé nghi mdi chic sic, nha tu hanh 13 ngudi nudc ngoai dén giang dao cho to chitc duoc cap chimg nhan dang ky |  27-28
hoat dong ton giao & mot tinh

19 | Tha tuc dé nghi thay ddi tén cua to chirc ton gido, td chure ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh 28-29

20 | Thu tuc dé nghi thay ddi tru s& cua td chire ton giao, t6 chirc ton gido truc thudc 29-30

II | Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Dén tdc va Ton gido (04 thi tuc)




21 | Tha tuc dé nghi cép chuing nhan dang ky hoat dong ton gido cho t chirc co dia ban hoat dong & mdt tinh 30

2 Thu tyuc dang ky nguoi du:gc bd nhiém, bau ct, suy cu lam churc viéc ddi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 diéu 34 31
cua luat tin ngudng, ton gido

73 Thu t};c déng.k}'/ nguodi duoc b6 nhiém, bau cir, suy ctr [am chure vi¢e cua td chire duoc cép ching nhan dang ky hoat dong 37
ton gido co6 dia ban hoat dong & mdt tinh

24 | Thu tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido 33

B Danh muc thi tuc hanh chinh céap xi (11 thi tuc)

1 Thu tuc dé nghi_té ChI'IC. dai hoi cua to chirc ton gido, td chire ton giao tryc thudc, td chire duoc c?ip chirng nhan dang ky 34
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mdt xa

2 Thi tuc dé nghi to chitc cudc 1& ngoai co s& ton gido, dia diém hop phap di dang ky c6 quy mé to chirc & mot xa 35

3 TI}ﬁ tl,lC dé nghi giang dao ngoai dia ban phuy trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mé to chirc & 36
mot xa

4 Thu tyc dang ky sinh hoat ton gido tap trung 37

5 Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng 38

6 Thu tuc dang ky b sung hoat dong tin ngudng 39

7 Tht tuc dang ky thay doi nguoi dai dién cia nhém sinh hoat ton gido tap trung 40

8 Thu tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mot xa 41

9 Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dja ban xi khac 42

10 Cong nhan nguoi co6 uy tin 43-44

11 Pua ra khoi danh sach va thay thé, bd sung nguoi co uy tin 45-46
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Phéan I

NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (24 thii tuc)
I. Thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giii quyét cia UBND tinh (20 thii tuc)

1. Thii tuc dé nghi méi chire sic, nha tu hanh 1a ngwoi nwée ngoai dén giang dao cho nhém ngwdi nwée ngoai sinh hoat ton gido
tap trung (Ma TTHC: 1.012655)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trch h nhl? m Th?} glan Fhl.rc
giai quyet hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, chuyén xu 1y ho so (D6i véi truong hop tiép nhan tai Trung tim T A A ox
. - ’ 2 i e - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc I | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) nhan h(% o px 0,5
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
Bude 2 P Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton 27
Tham dinh ho so giao dugc phan cong tham dinh
Budc 3 fiilith d"lf?@}; éa trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham Lanh dao phong chuyén mén s
Budc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S chuyén Van thu s& phat hanh. Lanh dao S Dan toc va Ton gido )
Budc 5 Phéat hanh, chuyén Bg phan 1 ctra cia S Dan tdc va Ton gido Vin thu S¢ Dan toc va Ton gido 0,5
Budce 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chuc cua So tai 0.5
Trung tam PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhin, chuyén xit Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5
Budc 7.2 | Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 3
Bu6e 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 3




Ky hé so, chuyén phdt hanh

Buoc 7.4 Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phdt hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwa duge ky 5 | V4" 1t Van phong UBND tink 05
| phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. ’
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong bao | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 8 t{é ké;1 qua gihél‘i %uy}f:c "}FIT}AIC c}io Céi glgﬁn: t?1 chﬁ,:c Iﬁ?éc c;huﬁ/,én cho Trung | Trung tim PVHCC cdp XA noi 0,5
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa de€ tra cho ca nhan, to chuc nhan hé so
Téng cong thoi gian giai quyét: 45 ngay

2. Thii tuc dé nghi cho nguoi nwée ngoai hoc tai co sé' dao tao ton gido & Viét Nam (Ma TTHC: 1.012660)

Trach nhiém

Thoi gian thue

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc oidi quyét hién (Ngay)
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir h6 so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
e S 51 0 (063 b i T )| g pVHCC i i,
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
BUoc? | Thim dinh hé so C}}uyéﬂ ViénAS(} ADﬁn tg)c V.‘c‘l Toén 27
! ’ | gido dugc phan cong tham dinh
Budc 3 fiilith dﬁﬁﬁ (\:/a trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham Lanh dao phong chuyén mén s
Buéc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& Dan toc va Ton gido )
Budc 5 Phéat hanh, chuyén Bg phéan 1 ctra cia S& Dan tdc va Ton gido Vin thu S& Dan toc va Ton gido 0.5
Budce 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chuc cua So tai 0.5
Trung tam PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur ly ho so TTPVHCC tinh 0,5




Bude 7.2 | Xie Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo déi linh vuc 3
Bude 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lénh dao Van phong UBND tinh 3
Buéc 7.4 | KY ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phat hanh van ban, (56 héa déi véi cic két qui TTHC chwa dwge ky s | V0" thie Van phong UBND tinh 05
phdt hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC tinh. ’
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé kef:t qua da cd, luu kho, thong bao | - Trung tam PVHCC tinh;
Bugc 8 | tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | _ Trung tim PVHCC cfp xa noi 0.5
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to6 chuc nhan ho so
Tong cong thoi gian gidi quyét 45 ngay
3. Thii tuc dé nghi cong nhin t6 chirc tén gido c6 dia ban hoat dong & mdt tinh (Ma TTHC: 1.012672)
Thoi gian thuc

Trinh ty

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

hién (Ngay)

- Kiém tra, huong ‘dﬁn, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit ho so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
tur, chuyén xu 1y ho so (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa | _ Trung tim PVHCC cip xa

Bude T | thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) 101 nhan hd so 0,3
- Théng bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Chuyén vién So Dan toc va
Budc 2 | Tham dinh hd so To6n gido duoc phan cong thaim 35
dinh
Buée 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Dén toc va Ton gido phé duyét két qua tham | Lanh dao phong chuyén mén 7

dinh TTHC.




Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu so phat hanh.

Lanh dao S& Dan toc va Ton

Budc 4 ., 3
giao
Budce 5 Phat hanh, chuyén B9 phén 1 ctra ciia S¢ Dan tdc va Ton gido Van thu S& Dan toc va Ton 0.5
giao ’
Bude 6 Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Cong chuc, vién chiure cia S& 0.5
tai Trung tdm PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tié'p nhan, chuyén xuw ly ho so TTPVHCC tinh 0,5
Buoc 7.2 | Xur ly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky L7anh dao Van phong UBND 5
tinh
Buée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
, , , , Van thw Van phong UBND
Budc 7.5 | Phat hanh van ban, (so héa doi voi cac ket qua TTHC chwa dwgc ky 56 phat | 1), 0,5
hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; x;’lc nhan trén phén mémﬂvé két qua da cc’),vlu'u kho, thong bao tra | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 8 | két qua giai quyét TTHC cho cé nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc | _ Trung tim PVHCC cip xi 0,5

vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chiic

noi nhan ho so

Téng cong thoi gian giai quyét

60 ngay
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4. Thi tuc dé nghi thanh 1ap, chia, tich, sap nhip, hop nhit té chirc tén gido trwc thude cé dia ban hoat ddng & mét tinh

(Ma TTHC: 1.012661)

Trinh ty

Noi dung cong viéc

Trach nhiém giai quyét

Thoi gian thuc
hién (Ngay)

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién
tur, chuyén xtr 1y ho so (P61 vai truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC xa

- Trung tam PVHCC cua tinh;
- Trung tim PVHCC cép xi

Budc 1| thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) noi nhan hd so 0,5
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac tir choi giai quyét hd so (néu cd)
7 . Chuyén vién S¢ Dan toc va
Budce 2 | Tham dinh ho so Ton gido dugce phan cong tham 35
dinh
Bude 3 g(lzil d;%%t ga trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham Lanh dao phong chuyén mén .
’ Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Van thu s phat hanh. Lanh dao S& Dén toc va Ton
Budc 4 iy 3
gido
’ Phat hanh, chuyén B phan 1 ctra cua S¢ Dan toc va Toén gido Vin thu Sé Dén toc va Ton
Budce 5 ., 0,5
giao
Bube 6 Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh Cong chire, vién chirc ciia S& 0
tai Trung tdm PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5
Bude 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5
Bude 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lgnh dao Van phong UBND s
tinh
Buéc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
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Phdt hanh vin ban, (s6 héa déi véi cdc két qua TTHC chuwa dwoc ky sé phit

Van thw Van phong UBND

Buwoc 7.5 b ; tinh 0,5
hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong béo tra | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 8 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | - Trung tam PVHCC cip xa 0,5
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc noi nhan hd so
Tong cong thoi gian giai quyét 60 ngay

5. Thii tuc dé nghi cip diing ky phap nhan phi thwong mai cho t6 chirc ton gido true thudc c6 dia ban hoat dong & mdt tinh
(Ma TTHC: 1.012641)

Thoi gian thue

Trinh tu NOi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét hién (Ngay)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trit ho so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
Bude 1 tﬁ cl}:uyen xu:r}y hd so (D}g)\l/ \I/{(g (tjru:mlllg hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa - Trung tm PVHCC chp xd 05
thi chuyén vé 7rung tam tinh) , o , noi nhan hd so )
- Thong bao bo sung, hoan thié€n hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
q . Chuyén vién S¢ Dan toc va
Budc 2 | Tham dinh ho so Ton gido dugce phan cong tham 35
dinh
Budc 3 ()i(;th d;%]g ga trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham Lanh dao phong chuyén mon .
’ Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu sé phat hanh. Lanh dao S& Dan toc va Ton
Budce 4 . 3
gido
Buse S Phat hanh, chuyén Bg phén 1 ctra cia S& Dan tdc va Ton gido Vin thu S& Dan toc va Ton 05

2140
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Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh

Cong chtrc, vién chuc cia S&

Budc 6 tai Trung tim PVHCC tinh 0,5
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéde 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5
Buwée 7.2 | Xt Iy hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 5
Bube 7.3 Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky L7anh dao Van phong UBND 5
tinh
Buée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
TN Uy T T Sy , . % .. | Van thu Van phong UBND
Buéc 7.5 | Phat hanh van ban, (so héa doi véi cic ket qua TTHC chwa dwgc ky 5o phat | . . 0,5
hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mémvvé két qua da co, luu kho, thong bao tra | - Trung tam PVHCC tinh;
Budgc 8 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | Trung tdm PVHCC cép x3 0,5
vu hanh chinh c6ng cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc noi nhan hd so
Tong cong thoi gian gidi quyét 60 ngay
6. Thi tuc dé nghi tw giai thé ciia té chikc ton gido cé dia ban hoat dong & mot tinh theo quy dinh ciia hién chwong
(Ma TTHC: 1.012639)
STT Trinh tw/Ndi dung cong viée Trach nhi¢m Thoi gian thyc
gidi quyet hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tjé'p nhan hd so, quét (scan) s’(“') héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tr, chuyén xu ly ho so (P61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tdm T A £ oo
. i > I Z s R o S - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc I | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) nhén h so 0,5
- Thong bao bo sung, hoan thién hoac tir chdi giai quyét ho so (néu co)
Bude 2 Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton 27

Tham dinh hd so

gido dugc phan cong tham dinh
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Xét duyét va trinh Lanh dao S Dan tdc va Ton gido phé duyét két qua tham

Lanh dao phong chuyén mon

Buoe3 | 4inh TTHC. >
Bude 4 Xét duyét két qua TTHC tai SO chuyén Vin thu S¢ Dén toc va Tén gido phat | Lanh dao S& Dén toc va Ton gido )
hanh.
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan 1 ctra cua S¢ Dan toc va Ton gido Vian thu S¢ Dan toc va Ton gido 0,5
Bude 6 Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong churc, vién chic cua S§ tai 0.5
Trung tam PVHCC tinh ’
Bude 7 | Van phong UBND tinh
Buéce 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5
Bué6c 7.2 | Xur Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 3
Buwéc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 3
Buéc 7.4 | Ky ho so, chuyén phdt hanh Lanh dao UBND tinh 2
, . . | Van thu Van phong UBND tinh
Buéc 7.5 | Phat hanh van ban, (so héa doi voi cdc két qua TTHC chuwa dugc ky so 0,5
phdt hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé ké::t qua da co, luu kho, thong bao | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 8 | trd ket qua giai quyét TTHC cho cé4 nhan, t6 chitc hodc chuyén cho Trung | Trung tam PVHCC clp xd noi 0,5

tam phuc vu hanh chinh céng cap xa d¢ tra cho ca nhan, to chuc

nhan ho so

Téng cong thoi gian giai quyét

45 ngay
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7. Thi tuc dé nghi giai thé t6 chirc tén gido trwc thude cé dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh ciia hién chwong ciia to
chirc (Ma TTHC: 1.012637)

phdt hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC tinh.

STT Trinh tw/Nji dung cdng vige Tgi";ihq‘l‘l';?tm Tﬁ?gng&“g;';;-"c
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trir h6 so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
e |, hunn i 1Y 20 (DOE i i b p hin i TR0 6 - g PVHCC i s 1|5
- Tpéng bao pé sung, hoan thién hodc tur choi giai quyét ho so (néu cd)
Buéc 2 Tham dinh ho so Q}}uyén ViénAS(’r ADén tg)c Vjc‘l Ton 27
’ | gido dugce phan cong thdm dinh
Budc 3 é(lcralth d}r%eg ga trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham Lanh dao phong chuyén mén s
Buéc 4 Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& Dan toc va Ton gido 2
Budc 5 Phéat hanh, chuyén B§ phéan 1 ctra cia S& Dan tdc va Ton gido Vin thu S& Dan toc va Ton gido 0.5
Bude 6 Chuyén hé so dén Vin phong UBND tinh Cong chtrc, vién chic cua So tai 0.5
Trung tdm PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Budée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xur Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5
Buée 7.2 | Xuly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo déi linh vire 3
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 3
Buée 7.4 | Ky ho s, chuyén phat hanh Lanh dgo UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwa duge ky 5 | 74" 1t Van phong UBND tink 0.5
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Budc 8

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, théng bao
tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to6 chuc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap x3 noi
nhan ho so

0,5

Tong cong thoi gian giai quyét

45 ngay

8. Thii tuc @& nghi t6 chirc dai hoi cua to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thude, t6 chirc dwge cap chimg nhan ding ky hoat dong
ton gido co6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu xa thuoc mot tinh (Ma TTHC: 1.012607)

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Tr?,c h nhl? m Th?;l glan fhl,rc
giai quyét hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hod so, quét (scan) so héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, chuyén xur ly ho so (Dbi voi truong hop tiép nhan tai Trung tAm T A IS
. - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc 1 | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) o, P X 0,5
7 ’ ’ nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
, Thém dinh ho so Chuyén vién S& Dén toc va Ton
Budc 2 . A A X e 15
gido dugc phan cong tham dinh
Bude 3 ()i(lclelth d;%% éa‘l trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham Lanh dao phong chuyén mon ;
Budc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& Dén toc va Ton gido )
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan 1 ctra cua S¢ Dan toc va Toén gido Vin thu S& Dan toc va Ton gido 0.5
Bude 6 Chuyén hé so dén Van phong UBND tinh Cong churc, vién chic cua S§ tai 0.5
Trung tdim PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5
Buée 7.2 | Xuly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo déi linh vire 3
Bu6c 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
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Ky hé so, chuyén phdt hanh

Buoc 7.4 Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phdt hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwa duge ky 5 | V4" 1t Van phong UBND tink 05
| phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. ’
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong bao | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 8 t{é ké;1 qua gihél‘i cllluy}f:c "}FIT}AIC c}io Céi glgﬁn: t?1 chﬁ,:c Iﬁ?éc c;huﬁ/,én cho Trung | Trung tim PVHCC cdp XA noi 0,5
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa de€ tra cho ca nhan, to chuc nhan hé so
Téng cong thoi gian giai quyét 30 ngay

9. Thii tuc dé nghj to chirc cude 1& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy md té chire ¢ nhiéu xa thudc mot tinh
hoic & nhiéu tinh (Ma TTHC: 1.012606)

Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tw/Noi dung cong viéc oidi quyé ¢ hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tjé'p nhan hd so, quét (scan) s,é héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tr, chuyén xu ly ho so (P61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tdm T A Ao oo o
. - A A s . o S - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc I | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) nhén h so 0,5
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
. LR Chuyén vién S¢& Dan toc va Ton
Budc 2 ., A A z . 15
gido dugc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton giao phé duyét két qua tham La \ A A
. : : : - anh dao phong chuyén mén
Buéc3 | dinh TTHC, 20 prong city 3
Buéc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s phat hanh. Lanh dao S& Dén toc va Ton gido )
Bude 5 Phat hanh, chuyén Bg phén 1 ctra ciia S& Dan tdc va Ton gido Van thu S& Dan toc va Ton gido 0.5
Budce 6 Chuyén hé so dén Vian phong UBND tinh Cong churc, vién chic cua S§ tai 0.5
Trung tdim PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
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Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xuwr Iy ho so

Buwoc 7.1 TTPVHCC tinh 0,5
Bude 7.2 | Xik Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo déi linh vuc 3
Buce 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
Buée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwwa duge ky 5 | 74" 1hie Van phong UBND tink 05
| phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. ’
Nhan két qua; xac nhén trén phﬁn mém vé két qua da co, luu kI}o, thong bao | - Trung tdm PVHCC tinh;
Bugc 8 | tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | _ Trung tim PVHCC clp xd noi 0.5
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé€ tra cho ca nhan, t6 chirc nhan h so ’
Tong cong thoi gian gidi quyét 30 ngay

10. Thi tuc dé nghi gidng dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap di ding ky c6 quy mé té chirc ¢ nhiéu xi
thudc mot tinh hodc & nhiéu tinh (Ma TTHC: 1.012605)

Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc gidi quyét hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hod so, quét (scan) so hoa va luu trit hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tir, chuyén xur ly ho so (Dbi voi trudong hop tiép nhan tai Trung tAm T A £ oo o
. - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc I | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) nhén hd so 0,5
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
. Thém dinh ho so Chuyén vién S¢& Dan toc va Ton
Budce 2 ., A A z . 15
gido dugc phan cong tham dinh
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham La \ A A
. : : : ¥ anh dao phong chuyén mon
Budc3 | dinh TTHC, 20 phiong city 3
Buéc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& Dén toc va Ton gido )
Budc 5 Phat hanh, chuyén Bg phéan 1 ctra ctia S& Dan tdc va Ton gido Vin thu S& Dan toc va Ton gido 0.5
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Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh

Cong chuc, vién chuc cua So tai

Bute 6 Trung tim PVHCC tinh 0,5
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhin, chuyén xit Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5
Bude 7.2 | Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo déi linh virc 3
Bue 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
Buée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwa duge ky s | V4" thie Van phong UBND tink 05
| phadt hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. ’
Nhan két qud; x&c nhan trén phﬁn mém vé két qua da co, luu kho, thong bao | - Trung tdm PVHCC tinh;
Bugc 8 | tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | _ Trung tim PVHCC clp xd noi 0.5
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé€ tra cho ca nhan, t6 chirc nhan hé so ’
Tong cong thoi gian gidi quyét 30 ngay

11. Thi tuc ding Ky sira d6i hién chwong ciia té chirc ton gido cé dia ban hoat dong & mdt tinh (Ma TTHC: 1.012664)

Trach nhiém

Thaoi gian thue

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc oridi quyé ¢ hién (Ngay)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) sé hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, chuyén xur ly ho so (D6i v6i trudng hop tiép nhan tai Trung tim T A oox
. - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc I | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) nhan hé so 0,5
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
. 2 . A Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton
BuGe 2| Tham dinh ho so gido dugc phan cong tham dinh 15
Budc 3 Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Dan tdc va Ton gido phé duyét két qua tham Lanh dao phong chuyén mén ;

dinh TTHC.
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Xét duyét két qua TTHC tai S& chuyén Vian thu so phat hanh.

Budc 4 Lanh dao S Dan toc va Ton gido 2
Budc 5 Phat hanh, chuyén B phan Mot cira cua S¢ Dan toc va Ton giao Vin thu S& Dan toc va Ton gido 05
Budce 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chue, vién chuc cua So tai 0.5
Trung tdm PVHCC tinh ’
Bude 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5
Buée 7.2 | Xuly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo déi linh vurc 3
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
Buéc 7.4 | KY ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phdt hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwwa duge ky 5 | 74" 1t Van phong UBND tink 05
| phadt hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. ’
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé ké::t qua da cd, luu kho, thong bao | - Trung tam PVHCC tinh;
Bugc 8 | tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | _ Trung tim PVHCC clp xd noi 0.5
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to6 chuc nhan ho so
Téng cong thoi gian giai quyét 30 ngay

12. Thii tuc ding ky thuyén chuyén chirc sic, chirc viée, nha tu hanh 13 nguwoi dang bi budc tdi hodc ngudi chwa dwoc xéa an tich
(Ma TTHC: 1.012659)

PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh)

- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét ho so (néu co)

nhan ho so

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Tr?oc h nhl? m Th?;l glan fhl,rc
giai quyét hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan ho so, quét (scan) so hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
Bude 1 dién tir, chuyén xur ly ho so (Dbi voi truong hop tiép nhan tai Trung tAm - Trung tim PVHCC cép xi noi 0.5
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Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton

Bude 2 Thim dinh hd so gido duoc phan cong tham dinh 15
. Xét duyét va trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido phé duyét két qua thim | Lanh dao phong chuyén mon
Budce 3 . 3
dinh TTHC.
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao So Dan toc va Ton gido 2
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phan M4t cura cia S& Dan toc va Ton giao Van thu S¢ Dan toc va Ton gido 0,5
Budce 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chuc, vién chuc cua So tai 0.5
Trung tam PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buéc 7.1 | Kiém tra, tiép nhdan, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5
Bué6c 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 3
Buéce 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
] ] ] | Van thu Van phong UBND tinh
Buéc 7.5 | Phat hanh van ban, (so héa doi véi cic két qua TTHC chuwa dwoc ky so 0,5
phat hanh) chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh.
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da co, luu kho, thong bao | - Trung tam PVHCC tinh;
Bugc 8 | tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | Trung tim PVHCC cép xd noi 0,5

tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc

nhan ho so

Tong cong thoi gian gidi quyét

30 ngay
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13. Thii tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap trung ciia ngwdi nwée ngodi cw tri hop phap tai Viét Nam (Ma TTHC: 1.012658)

STT Trinh tw/Ndi dung cong viée Trach nhi¢m Thoi gian thyc
gidi quyet hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hod so, quét (scan) so héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, chuyén xur ly ho so (Di voi trudong hop tiép nhan tai Trung tAm T A £ oom o
. - tam PVHCC o
Budc I | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) nhﬁ;uﬁg ng cap xa hol 0,5
- Thong bao b sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét ho so (néu co)
, PO \ Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton
Buge 2| Tham dinh ho so gido duoc phan cong tham dinh 15
Budc 3 é(lith d}1¥§ éa trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham Lanh dao phong chuyén mén ;
Buée 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido )
Bude 5 Phat hanh, chuyén Bo phan M{t cura cia S¢ Dan toc va Ton giao Vin thu S& Dan toc va Ton gido 05
Bude 6 Chuyén ho so dén Vin phong UBND tinh Cong chue, vién chuc cua So tai 0.5
Trung tdm PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buée 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5
Buée 7.2 | Xuly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo déi linh vuc 3
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lénh dao Van phong UBND tinh 2
Buéc 7.4 | KY ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phdt hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chiwa duge ky 5 | 74" 1t Van phong UBND tink 0.5

phdt hanh) chuyén két qua cho Trung tim PVHCC tinh.
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Budc 8

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, théng bao
tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to6 chuc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap x3 noi
nhan ho so

0,5

Tong cong thoi gian giai quyét

30 ngay

14. Thi tuc diing ky thay ddi nguoi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tip trung ciia ngwoi nwée ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam
(Ma TTHC: 1.012657)

Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tw/N9Qi dung cong viéc gidi quydt hién (Ngay)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s,é héa va luu trix hd so | - Trung tdam PVHCC cua tinh;
dign tir, chuyen xir Iy ho so (D6i voi truong hop tiép nhan tai Trung tim | ¢ . IS
. i > T P R o e - Trung tam PVHCC cap xa noi
Bude 1 | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) nhan hé so 0,5
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
. 2 . N Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton
Buoe2 | Tham dinh ho so gido duoc phan cong tham dinh 15
Budc 3 é(lzth d¥¥§ éa trinh Lanh dao S& Dén tdc va Ton gido phé duyét két qua tham Lanh dao phong chuyén mén ;
Budc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S Dan toc va Ton gido )
Buée 5 Phat hanh, chuyén B phan Mot ctra cua S¢ Dan toc va Toén gido Vin thu S¢ Dan toc va Ton gido 0,5
Bude 6 Chuyén hé so dén Van phong UBND tinh Cong chure, vién chiic cua S¢ tai 0.5
Trung tdm PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Buce 7.1 | Kiém tra, tiép nhan, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5
Bude 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo déi linh vuc 3
Bu6e 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
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Ky hé so, chuyén phdt hanh

Buoc 7.4 Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phdt hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwa duge ky 5 | V4" 1t Van phong UBND tink 05
| phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. ’
Nhan két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua di co, luu kho, thong bao | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 8 t{é ké;1 qua gihél‘i cllluy}f:c "}FIT}AIC c}io Céi glgﬁn: t?1 chﬁ,:c Iﬁ?éc c;huﬁ/,én cho Trung | Trung tim PVHCC cdp XA noi 0,5
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa de€ tra cho ca nhan, to chuc nhan hé so
Téng cong thoi gian giai quyét 30 ngay

15. Thi tuc dé nghi thay déi dia diém sinh hoat tén gido tip trung ciia ngwdi nwéc ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam trong dia ban
mot tinh (Ma TTHC: 1.012656)

Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tw/Noi dung cong viéc oidi quyé ¢ hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tjé'p nhan hd so, quét (scan) s,é héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tr, chuyén xu ly ho so (P61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tdm T A Ao oo o
. i A A s . o S - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc I | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) nhén h so 0,5
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
, PO \ Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton
Buge 2| Tham dinh ho so gido duoc phan cong thim dinh 15
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton giao phé duyét két qua tham La \ A A
. : : : - anh dao phong chuyén mén
Buéc3 | dinh TTHC, 20 prong city 3
Buéc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s phat hanh. Lanh dao S& Dén toc va Ton gido )
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan Mot cira cua S¢ Dan toc va Ton gido Van thu S& Dan toc va Ton gido 0.5
Budce 6 Chuyén hé so dén Vian phong UBND tinh Cong churc, vién chic cua S§ tai 0.5
Trung tdim PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
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Kiém tra, tiep nhdn, chuyén xuwr Iy ho so

Buwoc 7.1 TTPVHCC tinh 0,5
Bude 7.2 | Xik Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo déi linh vuc 3
Buce 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
Buée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwwa duge ky 5 | 74" 1hie Van phong UBND tink 05
| phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. ’
Nhan két qua; xac nhén trén phﬁn mém vé két qua da co, luu kI}o, thong bao | - Trung tdm PVHCC tinh;
Bugc 8 | tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | _ Trung tim PVHCC clp xd noi 0.5
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé€ tra cho ca nhan, t6 chirc nhan h so ’
Tong cong thoi gian gidi quyét 30 ngay

16. Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung ciia nguwdi nwéc ngoai cw tri hop phap tai Viét Nam dén dia ban tinh
khac (Ma TTHC: 1.012653)

Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc gidi quyét hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hod so, quét (scan) so hoa va luu trit hd so | - Trung tam PVHCC cua tinh;
dién tir, chuyén xur ly ho so (Dbi voi trudong hop tiép nhan tai Trung tAm T A £ oo o
. - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc I | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) nhén hd so 0,5
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
, PO \ Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton
Buge 2| Tham dinh ho so gido duoc phan cong tham dinh 15
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham La \ A A
. : : : ¥ anh dao phong chuyén mon
Budc3 | dinh TTHC, 20 phiong city 3
Buéc 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& Dén toc va Ton gido )
Budc 5 Phat hanh, chuyén B phan Mot cira cua S¢ Dan toc va Ton gido Vin thu S& Dan toc va Ton gido 0.5
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Chuyén ho so dén Vian phong UBND tinh

Cong chuc, vién chuc cua So tai

Bute 6 Trung tim PVHCC tinh 0,5
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhin, chuyén xit Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5
Bude 7.2 | Xt Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo déi linh virc 3
Bue 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
Buée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwa duge ky s | V4" thie Van phong UBND tink 05
| phadt hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. ’
Nhan két qud; x&c nhan trén phﬁn mém vé két qua da co, luu kho, thong bao | - Trung tdm PVHCC tinh;
Bugc 8 | tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | _ Trung tim PVHCC clp xd noi 0.5
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé€ tra cho ca nhan, t6 chirc nhan hé so ’
Tong cong thoi gian gidi quyét 30 ngay

17. Thii tuc dé nghi moi to chirc, ca nhian nuwéc ngoai vao Viét Nam thue hién hoat dong ton gido & mot tinh (Ma TTHC: 1.012648)

Trach nhiém

Thoi gian thue

STT Trinh tw/NQi dung cong viéc oidi quyét hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) sé hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, chuyén xu ly ho so (D6i v6i trudng hop tiép nhan tai Trung tim T A oox
: - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc I | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) nhan hé so 0,5
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Buéc2 | Thim dinh hd so Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton 15

gido duoc phan cong thim dinh
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Xét duyét va trinh Lanh dao S Dan tdc va Ton gido phé duyét két qua tham

Lanh dao phong chuyén mon

Buoe3 | 4inh TTHC. 3
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ chuyén Vin thu so phat hanh. Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido 2
Budc 5 | Phat hanh, chuyén B6 phén Mdt cura cia S& Dan tdc va Ton gido Van thu S¢ Dan toc va Ton gido 0,5
Bude 6 Chuyén hé so dén Vian phong UBND tinh Cong chure, vién chiic cua S¢§ tai 0.5
Trung tam PVHCC tinh ’
Buéc 7 | Van phong UBND tinh
Bué6c 7.1 | Kiém tra, tiép nhdan, chuyén xir Iy hé so TTPVHCC tinh 0,5
Buéce 7.2 | Xir Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 3
Budoc 7.3 | Duyét hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
Buéc 7.4 | Ky hé so, chuyén phat hanh Léanh dao UBND tinh 2
. . . | Van thu Van phong UBND tinh
Buéc 7.5 | Phat hanh van ban, (so héa doi véi cic két qua TTHC chuwa dwoc ky so 0,5
phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh.
Nhér} két qua; xac n}lén trén phén mém vé kef:t qua da co, luu kpo, thong bao | - Trung tam PVHCC tinh;
Bugc 8 | tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | _ Trung tim PVHCC cfp xa noi 0,5

tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to6 chuc

nhan ho so

Tong cong thoi gian giai quyét

30 ngay
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18. Thii tuc dé nghi moi chirce séic, nha tu hanh 13 ngudi nwéc ngoai dén gidng dao cho té chirc dwoc cip chirng nhin ding ky hoat dong
ton gido & mot tinh (Ma TTHC: 1.012646)

STT Trinh tw/Ndi dung cong viée Trach nhigm Thoi gian thyc
gidi quyét hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, t@é'p nhan hd so, quét (scan) sré héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tu, chuyén xtr Iy hé so (D61 voi truong hop tiép nhan tai Trung tdm T A A ox o
. 7 2y : e - tam PVHCC o
Budc 1 | PVHCC x thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) v o cap xa not 0,5
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
. PO N Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton
Buge 2| Tham dinh ho so gido duoc phan cong tham dinh 15
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham La \ A A
. : : : : anh dao phong chuyén moén
Budc3 | dinh TTHC, 20 piiong city 3
Bugc 4 | X€t duyé¢t két qua TTHC tai S& chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& Dan toc va Ton gido 2
Budc 5 Phat hanh, chuyén B6 phan M{t cura cia S& Dan toc va Ton giao Vin thu S& Dan toc va Ton gido 05
Bude 6 Chuyén hd so dén Vian phong UBND tinh Cong chire, vién chirc cia So tai 0.5
Trung tdm PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5
Bue 7.2 | Xik Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 3
Buée 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
Budc 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwa duge ky 5 | 74" 1t Van phong UBND tink 05
| phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. ’
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Budc 8

Nhén két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua di co, luu kho, théng bao
tra két qua gidi quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to6 chuc

- Trung tam PVHCC tinh;

- Trung tam PVHCC cap xi noi
nhan ho so

0,5

Tong cong thoi gian giai quyét

30 ngay

19. Thi tuc dé nghi thay déi tén ciia té chirc ton gido, to chirc ton gido truce thude cé dia ban hoat dong ¢ mdt tinh (Ma TTHC: 1.012645)

Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc gidi quyét hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hod so, quét (scan) S(S héa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tir, chuyén xur ly ho so (Dbi voi truong hop tiép nhan tai Trung tAm T A £ oo
. - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc I | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh) nhén hd so 0,5
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét ho so (néu co)
, PO \ Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton
BuGe 2| Tham dinh ho so gido duoc phan cong thim dinh 15
Budc 3 éilcrelth d}%g éa trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham Lanh dao phong chuyén mon ;
Buée 4 Xét duyét ket qua TTHC tai S¢ chuyén Van thu s phat hanh. Lanh dao S& Dén toc va Ton gido )
Bude 5 Phat hanh, chuyén B phan Mot ctra cua S¢ Dan toc va Tén gido Vin thu S& Dan toc va Ton gido 0.5
Budc 6 Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Cong chure, vién chiic cua S§ tai 0.5
Trung tdim PVHCC tinh ’
Budc 7 | Van phong UBND tinh
Bude 7.1 | Kiém tra, tiép nhdn, chuyén xir Iy ho so TTPVHCC tinh 0,5
Buée 7.2 | Xuly hé so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo déi linh vire 3
Bude 7.3 | Duyét ho so, trinh linh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
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Ky hé so, chuyén phdt hanh

Buoc 7.4 Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phdt hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwa duge ky 5 | V4" 1t Van phong UBND tink 05
| phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. ’
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém vé két qua da cd, luu kho, thong bao | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 8 t{é ké;1 qua gihél‘i cllluy}f:c "}FIT}AIC c}io Céi glgﬁn: t?1 chﬁ,:c Iﬁ?éc c;huﬁ/,én cho Trung | Trung tim PVHCC cdp XA noi 0,5
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa de€ tra cho ca nhan, to chuc nhan hé so
Téng cong thoi gian giai quyét 30 ngay

20. Thii tuc dé nghi thay déi tru sé ciia té chirc ton gido, té chirc ton gido trwe thudc (Ma TTHC: 1.012644)

Trach nhiém

Thoi gian thuc

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc oidi quyét hién (Ngay)
- Kiém tra, hudng dan, t@é’p nhan hd so, quét (scan) sb hoa va luu trit hd so | - Trung tim PVHCC cua tinh;
dién tor, chuyén xu 1y hd so (Pdi voi truong hop tiép nhan tai Trung tim T A ST
. i R A AR . T e - Trung tam PVHCC cap xa noi
Budc 1 | PVHCC x4 thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh) nhan ho so 0,5
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
. 2 e N Chuyén vién S¢ Dan toc va Ton
Bu6e 2| Tham dinh ho so gido duoc phan cong thim dinh 15
Xét duyét va trinh Lanh dao S¢ Dan tdc va Ton gido phé duyét két qua tham | ; « \ A A
Bude 3 dinh T%HC. : : glaop e 9 Lanh dao phong chuyén moén 3
Bugc 4 | X€t duyét két qua TTHC tai S& chuyén Van thu s¢ phat hanh. Lanh dao S& Dan toc va Ton gido 2
Budc 5 Phéat hanh, chuyén B phan Mot cira cua S¢ Dan toc va Ton giao Vin thu S6 Déan toc va Ton gido 0.5
Bude 6 Chuyén hd so dén Vin phong UBND tinh Cong chire, vién chirc cia So tai 0.5
Trung tdm PVHCC tinh ’
Bude 7 | Van phong UBND tinh
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Buce 7.1 | Kiém tra, tiép nhin, chuyén xit Iy hé so

TTPVHCC tinh 0,5
Bude 7.2 | Xik Iy ho so, trinh lanh dao VPUBND tinh phé duyét Chuyén vién theo doi linh vuc 3
Buce 7.3 | Duyét ho so, trinh lanh dao UBND tinh ky Lanh dao Van phong UBND tinh 2
Buée 7.4 | Ky ho so, chuyén phat hanh Lanh dao UBND tinh 2
Buge 7.5 | Phat hanh van ban, (s6 hoa déi véi cic két qui TTHC chwwa duge ky 5 | 74" 1hie Van phong UBND tink 05
| phat hanh) chuyén két qua cho Trung tdm PVHCC tinh. ’
Nhan két qua; xac nhén trén phﬁn mém vé két qua da co, luu kho, thong bao | - Trung tdm PVHCC tinh;
Bugc 8 | tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung | _ Trung tim PVHCC clp xd noi 0.5
tam phuc vu hanh chinh cong cap xa dé€ tra cho ca nhan, t6 chirc nhan h so ’
Tong cong thoi gian gidi quyét 30 ngay

IL. Thi tuc hanh chinh thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Dan tdc va Ton gido (04 thi tuc)
21. Thii tuc dé nghi cAp chitng nhan diing ky hoat ddng tén gido cho to chirc cé dia ban hoat dong ¢ mot tinh (Ma TTHC: 1.012632)

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc

Trach nhiém giii quyét

Thoi gian thue
hién (ngay)

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix ho so dién
tu, chuyén xur 1y ho so (P61 véi truong hop ti€ép nhan tai Trung tam PVHCC xa

- Trung tam PVHCC cua tinh;
- Trung tam PVHCC cip x4 noi

Bude 1| thi chuyén vé Trung tam PVHCC tinh). nhan hd so !
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
. - Chuyén vién dugc phan cong
BUGC 2 | Tham dinh h so tham dinh 5
Buée 3 Xét duyét va trinh Lanh dao So Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham | Lanh dao phong chuyén mon 7

dinh TTHC.
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Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S6 Dan toc va Ton gido Lanh dao S¢& 5
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. Van thu + Chuyén vién |
Nhén két qua; xac nhan trén phan mémﬁvé két qua da cd, luu kho, thong bao tra | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 | ket qua giai quySt TTHC cho ca nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | - Trung tam PVHCC cdp xa noi 1
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, t6 chirc nhén ho so
Tong thoi gian gidi quyét 60 ngay

22. Thii tuc diing ky ngudi dwge bd nhiém, biu ci, suy cir 1am chire viée ddi véi cac truong hop quy dinh tai Khoan 2 Piéu 34 cia
Luat Tin nguwdng, ton gido (Ma TTHC: 1.012629)

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue
hién (ngay)
- Kiém tra, huéng dan, t1ep nhan ho so, quét (scan) s6 héa va luu trir ho so dién | - Trung tam PVHCC cua tinh;
Bude 1 tu, chuyen xu ly ho6 so (D6i véi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x3 | Trung tim PVHCC cép x3 noi i
UOC L thi chuyén vé Trung tim PVHCC tinh). nhén ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
. Chuyén vién duoc phan céng tham
Bu6e 2 | 1pam dinh ho so dinh 10
. Xét duyét va trinh Lanh dao So Dan toc va Ton gido phé duyét két qua tham | Lanh dao phong chuyén mon
Bude 3 | . 5
dinh TTHC.
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Dan tdc va Ton giao Lanh dao So 2
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC tinh. Vian thu + Chuyén vién
Nhan két qua; xac nhén trén phan mem vé két qua da co, luu kho, thong béo tra | - Trung tim PVHCC tinh;
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chirc hoac chuyén cho Trung tdm phuc | . Trung tim PVHCC cép xi noi 1
vu hanh chinh céng cip xa dé tra cho ca nhan, to chirc nhén ho so
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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23. Thi tuc ding ky ngudi dwoc bd nhiém, bau cir, suy cir lam chike viée ciia t6 chire dwge cip chirng nhin ding ky hoat dong ton giso
c6 dia ban hoat dong & mét tinh (Ma TTHC: 1.012628)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién (ngay)
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién | - Trung tdim PVHCC cua tinh;
Budc 1 tu, Chuyen xu ly ho so (Doi véi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC xa - Trung tam PVHCC clp xd noi |
thi chuyen vé Trung tdam PVHCC tinh). nhén hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Chuyén vién duoc phan cong tham
Budc 2 . ) . i 10
Y9 | Tham dinh hé so dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S Dan tdc va Ton gido phé duyét két qua tham | Lanh dao phong chuyén mén
Buoc 3 | .. 5
dinh TTHC.
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S& Dén toc va Ton gido Lanh dao S¢& 2
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC tinh. Vin thu + Chuyén vién 1
Nhan két qua; xac nhan trén phan mém vé két qua da c6, luu kho, thong béo tra | - Trung tim PVHCC tinh;
Buée 6 | ket l;]‘uéhgi{éli, qlllye::t TTEIC (ih((i)xcé Phﬁn, t(:f) CEEJ:C hczaflchc’huyén cho Trung tam phuc | _ Trung tim PVHCC ¢ &p xa noi 1
vu hanh chinh cong cap xa dé tra cho ca nhan, to chutic nhén hé so
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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24. Thii tuc ding ky mé 16p boi duéng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido (Ma TTHC: 1.012616)

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién (ngay)
- Kiém tra, hudng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién | - Trung tim PVHCC cia tinh;
Busc 1 tlg cﬁuyen XU F}y hd so (Bl?i/ \I]{G(lj gu(n;lg hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC x4 - Trung tim PVHCC chp X3 noi .
thi chuyeén ve q rung tam tinh). ’ o , nhan ho so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (n€u co)
Chuyén vién duoc phan cong tham
Budc 2 P ) . i 20
Y9 | Tham dinh hd so dinh
. Xét duyét va trinh Lanh dao S Dan toc va Ton gido phé duyét két qua thim | Lanh dao phong chuyén mén
Bude 3 | .. 5
dinh TTHC.
Buoc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai S¢ Dan toc va Toén giao Lanh dao So 2
Bude 5 | Phat hanh vian ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC tinh. Van thu + Chuyén vién 1
Nhén két qua; xac nhan trén phan mem vé két qua di co, luu kho, thong bao tra | - Trung tam PVHCC tinh;
Budc 6 két I?uahg._{lf;l qllllyet TTHC Ché) ca nhﬁn t6 cﬁuc hoachchuyen cho Trung tam phuc | _ Trung tm PVHCC cép xi noi 1
vu hanh chinh cong cp xa dé tra cho ca nhan, t chic nhén hé so
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (11 thi tuc; thudc thim quyén gidi quyét ciia UBND cép xi)

1. Thii tuc dé nghi to chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc tén gido true thudce, to chirc dwoe cAp ching nhin ding ky hoat dong
ton gido c6 dia ban hoat dong & mot xa (Ma TTHC: 1.013.796)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thaoi gian thue
hién (ngay)
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix ho so dién | - Trung tam PVHCC cua tinh;
tir, chuyén xir Iy ho so (Ddi véi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC tinh | Trung tim PVHCC cép xi noi
Budce 1 . 2 A A ~ ; 1
thi chuyén vé Trung tam PVHCC xa). nhén ho so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
) - Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 Thim dinh ho _ 15
am dinh o so - Chuyén vién dugc phan cong
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong chuyén mon 5
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 2
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC xA. Vian thu + Chuyén vién 1
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da co6, luu kho, thong béo tra | - Trung tdm PVHCC noi nhan hd
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtrc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | so 1
vu hanh chinh cong tinh dé tra cho c4 nhan, t6 chirc
Tong thoi gian gidi quyét 25 ngay
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2. Thii tuc dé nghi to chire cudc 18 ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding Ky c6 quy md to chirc & mot xa (Ma TTHC: 1.013.797)

STT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian thue
hién (ngay)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
tir, chuyén xtr 1y ho so (Ddi véi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC tinh | Trung tim PVHCC cép xi noi
Budc 1 . 2 A A ~ ; 1
thi chuyén vé Trung tam PVHCC x3). nhén hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
) - Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 Thim dinh h _ 15
am dmh no so - Chuyén vién dugc phan cong
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong chuyén mén 5
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 2
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC xA. Van thu + Chuyén vién |
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong béo tra | - Trung tdm PVHCC noi nhan hd
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tim phuc | so |

vu hanh chinh céng tinh dé tra cho c4 nhan, t6 chtc

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
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3. Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky cé quy mé tb chirc & mot xi
(Ma TTHC: 1.013.798)

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian thue
hién (ngay)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
. tir, chuyén xir Iy ho so (Ddi véi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC tinh | Trung tim PVHCC cép xi noi
Budce 1 . Z A A ~ 5 1
thi chuyén vé Trung tam PVHCC xa). nhén hd so
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
Budce 2 - Lanh dao phong chuyén mon 5
udc A g A
Tham dinh ho so - Chuyén vién duogc phan cong
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong chuyén mén 5
Bude 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 2
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC xa. Van thu + Chuyén vién 1
Nhan két qua; xac nhan trén phén mém vé két qua da co, luu kho, thong béo tra | - Trung tdm PVHCC noi nhan hd
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chtrc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | so 1
vu hanh chinh cong tinh dé tra cho c4 nhan, to chirc
Tong thoi gian gidi quyét 25 ngay
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4. Tha tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung (Ma TTHC: 1.012590)

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue
hién (ngay)
- Kiém tra, hudng ‘da:m, tiép nhén hd so, quét gscan) s6 hoa va luu trir ho so dién | - Trung tdam PVHCC cua tinh;
Budc 1 u}f‘, clﬁuyin XU }E] ho SGA(D;I\;II?InguOPg hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh | _ 1. rung tim PVHCC chp X3 noi .
thi chuyén vé ! rung tam xa). , o , nhén hé so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
- Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 Thém dinh h _ 15
am dmh ho so - Chuyén vién dugc phan cong
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong chuyén mén |
Buoc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdim PVHCC xA. Vian thu + Chuyén vién 1
Nhén két qua; xac nhan trén phan mem vé két qua di co, luu kho, thong bao tra | - Trung tim PVHCC noi nhan hd
Budce 6 | két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, to churc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | so 1
vu hanh chinh cong tinh dé tra cho ca nhan, to chirc
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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5. Thi tuc diang ky hoat dong tin nguwong (Ma TTHC: 1.012592)

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thoi gian
thuc hién
(ngay)
- Kiém tra, huong ‘dﬁn, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit ho so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
tur, chuyén xr Iy ho so (D61 véi truong hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh T A £ on e a
: 2 0 . S - Trung tam PVHCC h
Bude 1| thi chuyén vé Trung tim PVHCC x3). he I:; & fam cap xa not thatl 1
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
- Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 Thim dinh h ' 10
am dnh ho sg - Chuyén vién dugc phan cong
Bude 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong chuyén mén 1
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC x4. Van thu + Chuyén vién 1
Nhén két qua; xac nhan trén phan mémﬁvé két qua da cd, luu kho, théng bao tra | - Trung tam PVHCC noi nhén hd so
Budc 6 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tam phuc 1
vu hanh chinh cong tinh d¢€ tra cho c4 nhan, t6 chtc
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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6. Thii tuc diing ky bo sung hoat dong tin nguéng (Ma TTHC: 1.012591)

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuc hién
(ngay)
- Kiém tra, huc’rng‘d?ln, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix ho so dién | - Trung tam PVHCC cua tinh;
tu, chuyén xtr Iy ho so (P61 voi trudng hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC tinh T A £ o 1a
; ’ Ty . S - tam PVHCC h
Budce 1 | thi chuyén vé Trung taim PVHCC x3). e cap xa ol it 1
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
) - Lanh dao phong chuyén mén
Budc 2 Th; di hhx . 10
am dinh ho so - Chuyén vién dugc phan cong
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong chuyén mon 1
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC xa. Van thu + Chuyén vién 1
Nh@n két qua; x;ic nhan trén phr;in mémvvé két qua da co, luu kho, thong béo tra | - Trung tdm PVHCC noi nhan hd so
Budce 6 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc 1
vu hanh chinh cong tinh dé tra cho cé nhan, t6 churc
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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7. Thi tuc ding ky thay doi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung (Ma TTHC: 1.012585)

STT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thoi gian
thuc hién
(ngay)
- Kiém tra, huc’rng‘d?ln, tiép nhan ho so, quét (scan) s6 hoa va luu trix ho so dién | - Trung tam PVHCC cua tinh;
tu, chuyén xtr Iy ho so (P61 voi trudng hop ti€p nhan tai Trung tam PVHCC tinh T A £ o 1a
; ’ Ty . S - tam PVHCC h
Budce 1 | thi chuyén vé Trung taim PVHCC x3). e cap xa ol it 1
- Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir chdi giai quyét hd so (néu co)
) - Lanh dao phong chuyén mén
Budc 2 Th; di hhx . 10
am dinh ho so - Chuyén vién dugc phan cong
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong chuyén mon 1
Budc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1
Budc 5 | Phat hanh van ban, chuyén két qua cho Trung tam PVHCC xa. Van thu + Chuyén vién 1
Nh@n két qua; x;ic nhan trén phr;in mémvvé két qua da co, luu kho, thong béo tra | - Trung tdm PVHCC noi nhan hd so
Budce 6 | két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chirc hodc chuyén cho Trung tdm phuc 1
vu hanh chinh cong tinh dé tra cho cé nhan, t6 churc
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay
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8. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban mét xa (Ma TTHC: 1.012584)

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue
hién (ngay)
- Kiém tra, hudng ‘da:m, tiép nhén hd so, quét gscan) s6 hoa va luu trir ho so dién | - Trung tdam PVHCC cua tinh;
Budc 1 u}f‘, clﬁuyin XU }E] ho SGA(D;I\;II?InguOPg hop tiép nhan tai Trung tam PVHCC tinh | _ 1. rung tim PVHCC chp X3 noi .
thi chuyén vé ! rung tam xa). , o , nhén hé so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
- Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 Thém dinh h _ 15
am dmh ho so - Chuyén vién dugc phan cong
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong chuyén mén |
Buoc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdim PVHCC xA. Vian thu + Chuyén vién 1
Nhén két qua; xac nhan trén phan mem vé két qua di co, luu kho, thong bao tra | - Trung tim PVHCC noi nhan hd
Budce 6 | két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, to churc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | so 1
vu hanh chinh cong tinh dé tra cho ca nhan, to chirc
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay
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9. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban xa khac (Ma TTHC: 1.012582)

STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém gidi quyét Thoi gian thue
hién (ngay)
- Kiém tra, hudng ‘da:m, tiép nhén hd so, quét gscan) s6 hoa va luu trir ho so dién | - Trung tdam PVHCC cua tinh;
Budc 1 u}f‘, clﬁuyeXn XU }E/ ho SGA(D;I\;II?InguOPg hop tiép nhén tai Trung tam PVHCC tinh | Trung tim PVHCC c &p xa noi .
thi chuyén vé ! rung tam xa). , o , nhén hé so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
- Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 Thém dinh h _ 15
am dmh ho so - Chuyén vién dugc phan cong
Budc 3 | Xét duyét va trinh Lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC. Lanh dao phong chuyén mén |
Buoc 4 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND xa Lanh dao UBND xa 1
Budc 5 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tdim PVHCC xA. Vian thu + Chuyén vién 1
Nhén két qua; xac nhan trén phan mem vé két qua di co, luu kho, thong bao tra | - Trung tim PVHCC noi nhan hd
Budce 6 | két qua giai quyét TTHC cho c4 nhén, to churc hodc chuyén cho Trung tdm phuc | so 1

vu hanh chinh cong tinh dé tra cho ca nhan, to chirc

Tong thoi gian gidi quyét

20 ngay
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10. Thi tuc cong nhan nguwoi ¢6 uy tin (Ma TTHC: 1.012222)

Thoi gian
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hi€én
(Ngay)
I UBND ciép xa
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trix hd so dién | - Trung tam PVHCC cua tinh;
tir, chuyén xir Iy ho so (Ddi véi truong hop tiép nhan tai Trung tim PVHCC T A s
Budc 1 | . . P N o e - Trung tam PVHCC cap xa noi 0,25
tinh thi chuyén vé Trung tam PVHCC xa). nhén hé so
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
. 2 . _ y _ - Lanh dao phong chuyén mon
Budc 2 | Tong hop, kiém tra, 1ap ho so xin y kién S¢ Dan tdc va Ton gido ) 3,5
- Chuyén vién dugc phan cong
Buée 3 Xét duyét va trinh Lanh dao UBND x4 vin ban xin y kién S& Dén tdc va Ton | Lanh dao phong chuyén méon 0.5
giao. ’
Budc 4 | Xét duyét van ban; chuyén vin thu phat hanh Lanh dao UBND cép x4 0,5
Budce 5 | Van thu thuc hién quy trinh phat hanh véan ban. Van thu UBND xa 0,25
IT Sé Dan toc va Ton gido
Budc 6 | Van thu So tiép nhan hd so, vao s6, chuyén Lanh dao phong chuyén mon. Van thu Sé Dan tdc va Ton gido 0,25
2 \ . . - Lanh dao phong chuyén mén
Budce 7 | Kiém tra, ra soat ho so; tham muu van ban giri UBND cap xa ) 3,5
- Chuyén vién dugc phan cong
Budc 8 | Xét duyét, trinh 1anh dao S6 ky duyét vin ban giri UBND cp x4. Lanh dao Phong chuyén mon 0,5
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Budc 9 | Lanh dao S& Dan tdc va Ton gido ky duyét vin ban, chuyén Van thu phat hanh | Lanh dao Sé Dan toc va Ton gido 0,5
Budc 10 | Phat hanh van ban Vién thu S¢ Dan toc va Ton giao 0,25
III | UBND cip xi
Buse 11 Nhén van ban cua S¢ Dan toc va Ton gido, chuyén dén Lanh dao Phong chuyén | Van thu UBND cip xa 1
mon dé xu ly
Téng hop, kiém tra hd so trinh Lanh dao UBND xa xem xét; bao cao UBND | - Lanh dao phong chuyén mén
Bude 12 | inh (qua S& Dan toc va Ton gio) : 06
9 : g - Chuyén vién dugc phan cong
Budc 13 | Xét duyét va trinh 1anh dao UBND x4 phé duyét két qua TTHC Lanh dao Phong chuyén mon 01
Budc 14 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND x3 Chu tich UBND cép xa 01
Budc 15 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC xA. Vin thu + Chuyén vién 0,5
Nhén két qua; xac nhén trén phan mém Véq két qua da co, lru kho, thong bao | - Trung tam PVHCC noi nhén hd
Budc 16 | tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan, t6 chic hodc chuyén cho Trung tam | so 0,5
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra cho ca nhan, t6 chuc
Tong thoi gian gidi quyét 20 ngay




11. Puwa ra khéi danh sach va thay thé, bé sung nguoi c6 uy tin (Ma TTHC: 1.012223)

Thoi gian
STT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thue hi€én
(Ngay)
I UBND ciép xa
- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, quét (scan) s6 hoa va luu trit hd so dién | - Trung tim PVHCC cua tinh;
tir, chuyén xir ly ho so (Ddi véi truong hop tiép nhén tai Trung tim PVHCC T A s
2 - Trung tam PVHCC cap xa noi
Bude 1 | tinh thi chuyén v& Trung tim PVHCC x3). nhan h% o p X 0,25
- Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir choi giai quyét ho so (néu cd)
, _7 . _ ., ) - Lanh dao phong chuyén mén
Budc 2 | Tong hop, kiém tra, 1ap ho so xin ¥ kién S¢ Dan toc va Ton gido L o 3,5
- Chuyén vién dugc phan cong
Bude 3 Xét duyét va trinh Linh dao UBND x4 vin ban xin ¥ kién S¢ Dan toc va Tén | Lanh dao phong chuyén mén 0.5
gido. ’
Budc 4 | Xét duyét vian ban; chuyén vin thu phat hanh Lanh dao UBND cép x4 0,5
Budc 5 | Van thu thuc hién quy trinh phéat hanh van ban. Vian thu UBND xa 0,25
1T Sé Dan toc va Ton gido
Budc 6 | Van thu So tiép nhan ho so, vao s, chuyén Lanh dao phong chuyén mén. Vién thu S¢ Dan toc va Ton giao 0,25
L . . ) .. - Lanh dao phong chuyén mon
Budc 7 | Kiém tra, ra soat ho so; tham muu van ban giri UBND cap xa 3,5

- Chuyén vién dugc phan cong
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Budc 8 | Xét duyét, trinh 1anh dao S6 ky duyét vin ban giri UBND cap x4. Lanh dao Phong chuyén mon 0,5
Bu6c 9 | Lanh dao S¢ Dén toc va Ton gido ky duyét vin ban, chuyén Vin thu phat hanh | Lanh dao S Dén toc va Tén gido 0,5
Budc 10 | Phat hanh van ban Van thu S¢ Dan toc va Ton giao 0,25

III | UBND cip xi

Bude 11 Nhén van ban cua S¢ Dan toc va Ton giao, chuyén dén Lanh dao Phong chuyén | Van thu UBND cip xa 1
mon dé xur ly
Tong hop, kiém tra ho so trinh Lanh dao UBND x4 xem xét; bao cio UBND | - Lanh dao phong chuyén mén

Bude 12 | ¢inh (qua Sé Dan toc va Ton gido) : 06

q : g - Chuyén vién dugc phan cong

Budc 13 | Xét duyét va trinh lanh dao UBND xa phé duyét két qua TTHC Lanh dao Phong chuyén mon 01

Budc 14 | Xét duyét két qua TTHC tai UBND x4 Chu tich UBND cap xa 01

Budce 15 | Phat hanh vin ban, chuyén két qua cho Trung tim PVHCC xA. Vian thu + Chuyén vién 0,5
Nhan két qua; xac nhan trén phﬁn mém Vé7 két qua da co, lu:u kho, thong béo | - Trung tam PVHCC noi nhan ho

Budc 16 | tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhén, t6 chic hodc chuyén cho Trung tam | so 0,5
phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra cho ca nhan, t6 chuc
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay
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Phan 111
BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CAC CAP CHINH QUYEN TINH PHU THQ

Quyét dinh cong bd Tong s6 ngay LU G
danh muc TTHC cua thwe hién To:géi()cgfa{,i%l:l
TT DANH THU TUC HANH CHINH Chu tich UBND tinh | TTHC (theo QD quy VI
: ) - o e theo quy dinh noi
cua Chu tich bo :
UBND tinh) :
I |DANH MUC TTHC CAP TiNH
A | DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH
I Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia
UBND tinh (20 thi tuc)
Thi tuc dé& nghi moi chire sic, nha tu hanh 13 nguoi nudc Quyét dinh s6 1603/QD- 45 ngay ké tirngdy | 45 ngay k& tir ngay
1 ngoai dén giang dao cho nhém ngudi nudce ngoai sinh hoat | UBND ngay 27/6/2025 cia nhan du ho so dé nhén du ho so dé
t6n gido tap trung UBND tinh Pha Tho nghi hop 1¢ nghi hop 1¢
, X o o .. : o s Quyét dinh s6 1603/QD- 45 ngay ké tirngdy | 45 ngay k& tir ngay
2 tTAhu tue qe\?‘%ﬁ\fho nguoi nude ngoai hoc tai co 56 dao t@o | ;pNn 1oy 97/6/2025 cua nhan dd hd so nhan dd hd so
O glao 0" Viet Nam UBND tinh Phéi Tho dang ky hop 16 dang ky hop 16
, A A Y-S P S P TI Quyét dinh s6 1603/QP- 60 ngay ké tir ngay | 60 ngay ké tir ngay
3 glu tl_}c d? tntghﬁ cong nhan 16 chirc ton gido c6 dja ban hoat UBND ngay 27/6/2025 cta nhan di ho so dé nhan di ho so dé
ong o mot in UBND tinh Pha Tho nghi hop 1€ nghi hop 1€
, X a1 o A X, R Quyét dinh s6 1603/QD- 60 ngay lam viéc 60 ngay lam viéc
4 | Thu tuc de nghi thanh lap, chia, tach, sip nhap, hop nhat t6 | ;50N | a0 97/62005 cia | ké tir ngay nhan | ké tir ngay nhan di

chtrc ton gido truc thudc co dia ban hoat dong & mdt tinh

UBND tinh Phu Tho

da ho so dang ky

hé so dang ky hop
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hop 18 18
, X v A e o pA g . Quyét dinh s6 1603/QD- 60 ngay ké tirngay | 60 ngay ké tir ngay
5 tT;h“ht}lc fe nght op ?ﬁn{” Ky pdhapbflhin pthé thuong s Cfllo UBND ngdy 27/6/2025 cia | nhandihdsodé | nhan di hd so dé
0 chure ton giao tryc thudc co dia ban hoat dong 6 mot tin UBND tinh Phai Tho nghi hop 1& nghi hop 16
Thu tuc dé nghi tu giai thé cia to chiic ton gido c6 dia ban Quyet du}h >0 1603/QD: 45 Ilgaque ,‘\tu neay 4:5 neay keqm;
6 hoat déne & mét tinh theo auv dinh cia hidn chuon UBND ngay 27/6/2025 cta nhén du ho so dé ngay nhén du ho
oat dong o'me quy a1 g UBND tinh Phti Tho nghi hop 1¢ so d& nghi hop 1¢
Thu tuc dé nghi giai thé t6 chirc ton gido truc thude co dia ban Quyét dinh s 1603/QD- 45 ngay ke tir 45 ngay ke tir ngdy
7 hoat dong & mdt tinh theo quy dinh ctia hién chuwong cta to | UBND ngay 27/6/2025 cua ngay nhén du ho nhan du ho so dé
chirc UBND tinh Pht Tho so dé nghi hop 1€ nghi hop 1€
Tht tuc dé nghi t6 chic dai hoi cua td chirc ton gido, to chirc Quyét dinh s6 1603/QP- 30 ngay ké frngay 30 ngay ké tr
g ton gido truc thuodc, to chirc duge cap ching nhan ding ky | UBND ngay 27/6/2025 cua nhan di ho so dé ngay nhan di ho
hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu xa thudc mot UBND tinh Pht Tho nghi hop I¢ so dé nghi hop 1
tinh
q A LR L x g Quyét dinh s 1603/QD- 30 ngay ké tir
Thu tuc de r~1g111 to c},nrcf cuoc leAng,zoal fsor §0 tqrg gido, dlfil dlerAn UBND ngay 27/6/2025 cia 30 oy k& it ned ngay nhan i hd
9 hop phap da dE}I‘lg ky ¢6 quy mo to chirc ¢ nhiéu xa thugc mot UBND tinh Pht Tho hAg é’ A %i Y sodé nghi hop 18
tinh hodc & nhiéu tinh nhan du ho 8o de
nghi hop 1¢
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phy trach, co sé ton Quyét dinh s 1603/QD- 30 ngay ké fr ngay 30 ngay ké tr
10 | gido, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo t6 chirc ¢ nhiéu | UBND ngay 27/6/2025 cua nhan du ho so dé ngay nhan da ho
x4 thuoc mot tinh hoic & nhiéu tinh UBND tinh Phu Tho nghi hop 1¢ so dé nghi hop 1¢
Th tuc ding ky sira déi hién chuong cta tb chire ton gido co | . Quyetdinhso 804/QD- | 30 ngdy ke tirngdy | 30 ngay ké tr
11 dia ban hoat done & moét tinh UBND ngay 14/4/2025 cta nhén du ho so dé ngdy nhén du ho
ta ban hoat dong 0 mot tin UBND tinh Phti Tho nghi hop 18 so dé nghi hop 1¢
1o | Thituc dangky thuyén chuyén chirc sdc, chirc viéc, nha tu hanh Quyét dinh s6 804/QD- 30 ngay ké tur 30 ngay ké tir ngay
12 ngudi dang bi bude tdi hodc nguoi chua duge x6a 4n tich UBND ngay 14/4/2025 cua ngdy nhan du hd nhén du ho so de
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UBND tinh Pha Tho so dé nghi hop 18 nghi hop 1¢
, X g A s , o Quyét dinh s6 804/QD- 30 ngay ké tir ngay 30 ngay ké tir
13 | Thutuc dte ,nﬁhl S‘EI,’ h:’%‘.’fi gao fap trung cua NgUOLNUOC | yEND ngay 14/4/2025 cia | nhan dihdsodd |  ngay nhan da hd
ngoat cu tru hop phap fal Viet iNam UBND tinh Phti Tho nghi hop 1¢ so dé nghi hop 18
Thu tuc ding ky thay d6i ngudi dai dién ctia nhom sinh hoat Quyét dinh s6 804/QD- 30 ngdy ké tirngdy | 30 ngay ké tir ngay
14 | ton gido tap trung clia ngudi nude ngoai cu tri hop phap tai | UBND ngay 14/4/2025 cua nhan du ho so de nhan du ho so dé
Viét Nam UBND tinh Phu Tho nghi hop 1¢ nghi hop 1¢
Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung Quyét dinh sb 804/QD- 30 ngdy ké tirngdy | 30 ngay ké tir ngay
15 | clangudi nude ngoai cu tri hop phap tai Viét Nam trong dia | UBND ngay 14/4/2025 cua nhén du ho so dé nhan du ho so de
ban mot tinh UBND tinh Pha Tho nghi hop 1& nghi hop 1€
Thu tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung Quyét dinh sb 804/QD- 30 ngay ké tir i 30 ngay ké tir .
16 | cla nguoi nudc ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam dén dia | UBND ngay 14/4/2025 cua ngay nhan du ho ngay nhan du ho
ban tinh khac UBND tinh Pha Tho so dé nghi hop 1¢ so dé nghi hop 1&
Thu tuc dé nghi moi t6 chirc, ca nhan nuéc ngoai vao Viét Quyet d1p hs6 804/QB'7 39 neay keqtu’ A 39 neay keqtuk
17 Nam thue hidn hoat done ton eido & mot tinh UBND ngay 14/4/2025 cta ngay nhan du ho ngay nhén du ho
am thyc fuen hoat dong ton grao o mot tin UBND tinh Pht Tho so dé nghi hop 1¢ so dé nghi hop 1
Thu tuc dé nghi moi chirc sic, nha tu hanh 1a nguoi nudc Quyét dinh sb 804/QD- 30 ngay ké trngay | 30 ngay ké‘tfx ngay
18 | ngoai dén giang dao cho t6 chitc dugc cap chimg nhan dang | UBND ngay 14/4/2025 cua nhdn di ho so dé nhén du ho so de
ky hoat dong ton gido & mdt tinh UBND tinh Pha Tho nghi hop 1¢ nghi hop 1¢
Thu tuc dé nghi thay d6i tén cua t6 chic ton gido, t6 chirc ton Quyet dl}l h s 804/QD_0 39 neay keqtu A 39 neay kequ
19 40 true thude c6 dia ban hoat déne & mot tinh UBND ngay 14/4/2025 cta ngay nhan du ho ngay nhén du ho
glao trie thuge co dia ban hoat dong 0-mot tin UBND tinh Phti Tho so d& nghi hop 1¢ so dé nghi hop 18
, X g 2. T P S Quyét dinh s6 804/QD- 30 ngay ké tir 30 ngay ké tir
20 ghu fuc fe ngtlﬁl thay doi tru o cua t6 chic ton gido, o chire | oy’ s 14742025 cia ngay nhan dit hd ngay nhan da hd
On g1ao {rye tuoc UBND tinh Phu Tho so dé nghi hop 1 so dé nghi hop 16
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Thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia S&

II Déan toc va Ton gido (04 thu tuc)
, A . £ , A as , A A g Quyét dinh s 1603/QD- 60 ngay ké tir ngay | 60 ngay ké tir ngay
21 T}}ll “ tt;u C}? ,e nghéc ag ‘Chﬁngt ré}ian df“‘% 1(2] Tat dong ton gido UBND ngay 27/6/2025 cta nhan da ho so dé nhan da ho so dé
cho o chuc co dia ban hoat dong 0 mot tin UBND tinh Pha Tho nghi hop 1€ nghi hop 1€
Thu tuc ding ky ngudi duoc bd nhiém, bau cir, suy cir 1am Quyét dinh s 1603/QD- 20 ngay ké tirngdy | 20 ngdy ké tir ngdy
22 | chuec viéc doi véi cac truong hop quy dinh tai khoan 2 dieu | UBND ngay 27/6/2025 cua nhdn di ho so dé nhan du ho so dé
34 cua luat tin ngudng, ton gido UBND tinh Phu Tho nghi hop 1¢ nghi hop 1¢
Thu tyc ding ky ngudi duge bd nhiém, bau cwr, suy cir lam Quyét dinh s6 1603/QD- 20 ngay ké tirngdy | 20 ngdy ké tir ngdy
23 | churc viéc cua to chirc duge cap chimg nhan diang ky hoat dong | UBND ngay 27/6/2025 cua nhan du ho so dé nhan di ho so de
ton gido c6 dia ban hoat dong & mot tinh UBND tinh Phua Tho nghi hop 1€ nghi hop 1€
, < o 1a T As 1iun X sAL ox - Quyét dinh s6 804/QD- 30 ngay ké tir ngdy | 30 ngay ké tur ngay
24 T}? ! Euchda?% Aky I‘?O 19? boi dudng ve ton gido cho nguoi UBND ngay 14/4/2025 cta nhan di ho so dé nhan di ho so dé
chuyen hoat dong ton giao UBND tinh Phu Tho nghi hop 1¢ nghi hop 1¢
B Danh muc thi tuc hanh chinh céap xi (11 thi tuc)
Thi tuc dé nghi t6 chtrc dai hoi cua to chirc ton gido, to chirc Quyét dinh s6 1603/QD- 25 ngay ké tir ngay | 25ngay ké tur ngay
1 ton g]éo truc thudc, to chirc duoc Cép Chﬁ‘ng nhan déng k}'] UBND ngay 27/6/2025 ctua nhan du hd so dé nhan du hd so dé
hoat dong ton giao c6 dia ban hoat dong & mot xa UBND tinh Phu Tho nghi hop 1¢ nghi hop 1¢
Thu tuc dé nghi t6 chire cudc 18 ngoai co s0 ton gido, dia Quyet d;r}h >0 1603/QD: 2:5 neay keqtu \ 2:5 neay kevtu X
2 didm h hao d dine k¢ & ch 5t UBND ngay 27/6/2025 cta ngay nhan du h6 ngay nhan du h6
iém hop phap da dang ky c6 quy mé to chire 6 mdt xa UBND tinh Phu Tho so dé nghi hop 1 so dé nghi hop 1
Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co sé ton Quyét dinh s 1603/QP- 25 ngay ké tur 25 ngay ké tlr
3 gi4o, dia diém hop phap da ding ky c6 quy mo to chirc ¢ mot |  UBND ngay 27/6/2025 cua ngay nhan du ho ngay nhan du ho
xa UBND tinh Phu Tho so dé nghi hop 1€ so dé nghi hop 1€
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Quyét dinh sb 804/QD- 20 ngay ké tir 20 ngay ké tir
4 Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tap trung UBND ngay 14/4/2025 cta ngay nhén du ho ngay nhan du ho
UBND tinh Phu Tho so dé nghi hop 1¢ so dé nghi hop 1€
Quyét dinh s6 804/QD- 15 ngay ké trngay | 15ngay ké trngay
5 Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng UBND ngay 14/4/2025 cta nhan du ho so dé nhan du ho so dé
UBND tinh Phu Tho nghi hop 1¢ nghi hop 1¢
7 Quyét dinh s6 804/QD- 15 ngy ke tir 15 ngay ké tir
6 Thu tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng UBND ngay 14/4/2025 cta ngay nhén du ho ngay nhan du ho
UBND tinh Phu Tho so dé nghi hop 1¢ so dé nghi hop 1€
, S 2o o Quyét dinh s6 804/Qb- 15 ngay ké tir 15 ngay ké tir
7 tTAhu fuc ffm% ky thay doi nguoi dai dign cua nhom sinh hoat | ;o\ 20 14/42005 cia ngay nhan du h ngay nhan da hd
on glao fap trung UBND tinh Phii Tho so dé nghi hop 18 so dé nghi hop 18
, X Ze o A N A Quyét dinh s6 804/QD- 20 ngay ké tir 20 ngay ké tir
8 tThu t‘iic. deb nght fltlaX dot dja diém sinh hoat ton gl AP UNE | ;BN sy 14/4/2025 ciia | ngaynhandihd |  ngay nhan da hd
rong dia ban mot xa UBND tinh Phti Tho so dé nghi hop 1 so dé nghi hop 1é
, A . X: 4e aiAo s A s A Quyét dinh s6 804/Qb- 20 ngay ké tirngay | 20 ngay ké tir ngay
9 g?ué‘:“’ ge ng?ﬁl?y doi dia diém sinh hoat ton gido tAp trung | B a0 14/4/2005 cia | nhan dia hd so S | nhan dii hd so dé
ch dia ban xa khac UBND tinh Phéi Tho nghi hop 16 nghi hop 16
Quyét dinh s6 1603/QD- 20 ngay ké tir 20 ngay ké tir ngdy
10 Cong nhan nguoi co6 uy tin UBND ngay 27/6/2025 ngay nhan du ho nhan du ho so dé
cta UBND tinh Phu Tho so dé nghi hop 1€ nghi hop 1¢
o Quyét dinh s 1603/Qb- 20 ngay ké tir 20 ngay ké tir ngdy
11 Dua ra khoi danh sach va thay the, bo sung ngudi cé uy tin UBND ngay 27/6/2025 cia ngay nhén du ho nhén du ho so dé
UBND tinh Phu Tho so de nghi hop 1¢ nghi hop 1¢
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